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INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL
SECRETARIA DE ADMINISTRACION
DIRECCION DE GESTION DEL CAPITAL HUMANO

SECRETARIA

“30 Aniversario del Patronato de Obras e Instalaciones”

DE “50 Aniversario del CECyT 14 Luis Enrique Erro”
EDUCACION PUBLICA “40 Aniversario de 1a Comision de Operacion y Fomento de Actividades Académicas”
“40 Aniversario del Planetario Luis Enrique Errg”

INFORMACION PUBLICA

México, D.F., a 12 de noviembre de 2007
DGCH/6139/07

A LOS C.C. SECRETARIA GENERAL
SECRETARIOS DE AREA, DIR
COORDINACION, ESCUEL
UNIDADES Y DEPENDENCIA
PRESENTE
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Se solicita instruir a las area
del personal que esta adsci
los documentos (oficios
periodos, asi como los si
requiera y que presente:;
Humano. '

de observar los movimientos
quey oriente a los interesados de

ar y presentar en tiempos y/o
jitar asincronia entre lo que se
- _Smon de Gestion del Capitai

Le envio anexo los requ
Bajas por Renuncia, Defd
Pension. i
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Sin otro particular por el me
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ATENTAMENTE

SECRETARIA
DEEDUCACION PUBLIECA
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M. EN C. FERN&KA -/ ANG CALDERON ’"‘SEW;; ';‘JG{EG e
DIRECTOR oy |

c.i.p. DR. JOSE ENRIQUE VILLA RIVERA - Director General del IPN
DR. EFREN PARADA ARIAS.- Secretario General del IPN
DR. MARIO ALBERTO RODRIGUEZ CASAS.- Secretario de Administracion del IPN
Expediente.
Minutario
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INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL
SECRETARIA DE ADMINISTRACION
DireccioN pE CapiITAL HUMAND

INFORMACION PUBLICA
DcH/6139/07

CAMBIOS DE ADSCRIPCION

POLITICAS GENERALES

# TENDRAN LA POSIBILIDAD DE AUTORIZARSE TODAS ACIUELLAS SOLICITUDES QUE SEAN
IUSTIFICADAS POR LOS DIRECTORES RESPECTIVOS, TANTO DE LAS DEPENDENCIAS QIUE LIBERA
COMO DE LA RECEPTORA, DETALLANDO LAS ACTIVIDADES ASIGNADAS EN EL LUGAR DE
ADSCRIPCION, AS[ COMO EL PROGRAMA DE TRABAJD A DESARROLLARSE EN LA DEPENDENCIA
SOLICITADA,

#  EL FORMATO DE CAMBIO DE ADSCRIPCION, DEBERA CONTENER LAS FIRMAS DE V0. BO. DE LOS
SECRETARIDS DE LAS AREAS INVOLUCRADAS,

# LA ENTREGA DE LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS A ESTA DIRECCION, NO LIBERA DE
PRESEMTARSE A LABORAR EN SU LUGAR DE ADSCRIPCION ¥ DERERA PERMANECER EN ESTE,
HASTA QUE SE DETERMINE LA PROCEDENCIA DEL CAMBID,

#  EN CASO DE ACEPTACION, EL CAMBIO DE ADSCRIPCION SURTE EFECTOS A PARTIR DE LA FECHA
SERALADA EN EL QFICID DE AUTORIZACION.

# LINAVEZ AUTORIZADO ¥ OFICIALIZADO EL CAMBIO DE ADSCRIPCION, EL DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO D DE CAPITAL HUMANG DEL CENTRO DE TRARAIO CEDENTE, DEBERA ENVIAR
EL EXPEDIENTE DEL TRABAJADOR CON TODOS 5US DOCUMENTOS AL CENTRO DE TRABAIO
RECERTOR,

#  UNAVEZ QUE EL TRABAJADOR RECIBE COPIA DEL OFICIO DE AUTORIZACIGON DEL CAMEBIO DE
ADSCRIPCIGN, DEBERA PRESENTARSE DE INMEDIATO AL CENTRO RECEPTOR ¥ EL TITULAR DE
ESTE CENTRO DE TRABAIO DARA AVISO, MEDIANTE OFICIO A ESTA DIRECCION DENTRO DE LOS
5 DIAS SIGUIENTES A LA PRESENTACICN DEL TRABAJADION,

REQUISITOS

1. ESTAREN SERVICIO ACTIVO CON NOMBRAMIENTO DE BASE,
2. PRESEMTAR EL FORMATO DE CAMBIO DE ADSCRIPCION DEBIDAMENTE REQLISITADD, DIRIGIDOD
AL DwmecTor DE CapiTaL Humang, con ELVO. BO. DE LOS DIRECTORES DE LAS AREAS

INVOLLCRADAS ¥ SECRETARIOS CORRESPONDIENTES,




