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WORD AVANZADO

Competencia: Desarrolla habilidades y estrategias en el manejo de nuevas
herramientas de Microsoft Word, con la finalidad de simplificar sus
funciones y mejorar su productividad a través del uso de las tecnologias
de la informacidn.

Dirigido a: Trabajadores de instituciones publicas, empresas privadas y
publico en general interesados en el aprendizaje avanzado del software
de Word para facilitar sus labores personales, profesionales y laborales.

Temario:

1. Tablas

2. Preparacion de pagina

3. Plantillas, estilos y temas
4. Referencias

5. Formularios

Registro: PENDIENTE
Duracion: 30 horas
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