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INSTITUTO o o P: 6
Procedimiento: Admision a Programas de
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Maestria y Especializacion
NACIONAL De: 28
OBJETIVO

Seleccionar a los aspirantes aceptados para ingresar al programa de maestria o de
especializacion impartido por el Centro de Investigacion en Computacion (CIC).

NORMAS DE OPERACION

REG}LAMENTO ORGANICO DEL INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL
CAPITULO X1V, De las Unidades Académicas de Investigacién Cientifica y Tecnoldgica.

- Los centros de investigacion cientifica y tecnoldgica son unidades académicas que se
encargaran de realizar investigacion basica, aplicada y desarrollo tecnoldgico, orientando
sus resultados a la solucidén de problemas en areas estratégicas del desarrollo nacional,
para generar conocimientos que contribuyan en el avance de la ciencia y la tecnologia, &
la formacion de recursos humanos de alto nivel, a mejorar la calidad de vida de la
poblacion, satisfacer necesidades especificas de los sectores publico, social o privado y
a la conservacion y uso sustentable de los recursos naturales del pais.

Articulo 59

Los titulares de los centros de investigacion cientifica y tecnolégica tendran las siguientes
atribuciones genéricas:

Realizar investigacion cientifica y tecnoldgica orientada a satisfacer las necesidades de
los sectores publico, social y privado, y ofrecer programas de posgrado en el &mbito de
Su competencia;

Articulo 60 Frac. V

REGLAMENTO INTERNO DEL INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL
CAPITULO Il, DE LA INSCRIPCION Y LA REINSCRIPCION

La inscripcion se realizarA mediante los procesos de seleccion y admision
correspondientes, debiéndose satisfacer, ademas de los promedios minimos
establecidos para cada nivel, los requisitos que establezcan los reglamentos y
convocatorias respectivos.

Articulo 83
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V.

REGLAMENTO DE ESTUDIOS DE POSGRADO DEL INSTITUTO POLITECNICO
NACIONAL )
Capitulo Tercero, DEL INGRESO Y LA REVALIDACION.

- Para ser admitido como alumno en los programas de especialidad, especialidad médica y
maestria, el aspirante debera cumplir los siguientes requisitos:

Poseer titulo profesional o certificado oficial de terminacién de estudios;
Aprobar el proceso de admision disefiado para tal efecto;

Acreditar el examen de comprension de lectura y traduccion del idioma inglés o de
aguel que el colegio de profesores considere adecuado, ya sea a través del Centro de
Lenguas Extranjeras del Instituto o el equivalente en otro tipo de examen reconocido
nacional o internacionalmente y aprobado por el colegio académico;

No haber causado baja en algun posgrado del Instituto, salvo que le haya sido
revocada por el Colegio académico, y

Cubrir los derechos y cuotas correspondientes
Solo en caso justificado los coordinadores de los programas de especialidad podran

solicitar a la Secretaria que se dispense el requisito sefialado en la fraccién Il anterior
Articulo 28 Frac. I, I, lll, IVy V

- El proceso de admisién para ingresar a un programa de posgrado debera garantizar que
el aspirante cuenta con los atributos necesarios para desarrollar adecuadamente el perfil
de egreso definido por el programa y comprendera, cuando menos, lo siguiente:

Examenes escritos 0 asignaturas propedeéuticas;
Entrevistas colegiadas;
Andlisis del curriculo del aspirante, y

Comprobacion documental de los requisitos.

- El proceso se iniciara a partir de la emision de una convocatoria general aprobada por el
colegio correspondiente, en la que se estableceran los requisitos particulares de cada
programa.
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- Los cuerpos académicos que corresponda estableceran la matricula maxima que se
podra admitir en cada programa, tomando en consideracion el numero de estudiantes que
cada profesor esta en posibilidad de atender, cuidando la proporcién entre dicha matricula
y el nimero de profesores de tiempo completo, de manera que se garantice una eficiencia
terminal satisfactoria.

- El proceso de admisidn seré responsabilidad de la comision de admision nombrada para
cada programa de posgrado y estara coordinado por el director de la unidad académica o
el jefe de seccion correspondiente, seguin sea el caso, quienes definiran los lineamientos
generales de admision.

Articulo 32, Frac. I, I, lll, y IV

- La comision de admisién de un programa podra exigir al interesado la aprobacion de
asignaturas previas para ingresar al mismo, sin que ello implique que sea considerado
como alumno de posgrado.

- El colegio de profesores deberé solicitar el dictamen académico favorable de la Secretaria
cuando el aspirante a un programa de especialidad, de especialidad médica, de maestria
o doctorado, posea un titulo o grado académico otorgado por una institucion de
ensefanza superior ajena al Instituto, antes de su ingreso.

- Los documentos académicos expedidos en el extranjero deberan ser validados de
conformidad a los acuerdos internacionales vigentes.
Articulo 33

- Cuando la Comision de admision de un programa dictamine favorablemente la admision
de un aspirante, procederd a elaborar de manera inmediata el acta de admisién y el
programa individual de estudios que el aspirante tendra que cumplir para obtener su
diploma o su grado.

- Dicho programa individual de estudios debera cumplir con los lineamientos y requisitos
establecidos en el plan de estudios aprobado y debera incluir todas las actividades
académicas a realizar por parte del alumno. En el programa individual de estudios se
especificara el consejero de estudios del alumno en cuestion.

Articulo 34
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Capitulo Sexto, DE LA ORGANIZACION DE LOS ESTUDIOS DE POSGRADO.
El coordinador de un programa de posgrado tendra las siguientes funciones:

- Proponer al colegio de profesores, o en el caso de no estar conformado un colegio, al
director de la unidad académica, las comisiones de admision de alumnos e informar sobre
los resultados correspondientes, un mes antes del inicio del periodo escolar de que se
trate.

Articulo 92, Frac. VI.

Solicitud por oficio de la Secretaria de Investigacion y Posgrado, al inicio de cada semestre.

- Concluido el procedimiento de admision, el Colegio correspondiente, debera enviar en un
plazo no mayor de un mes, a la Direccion de Coordinacién, la lista de los aspirantes
aceptados para su registro, acompafada de la siguiente documentacion:

Para especializacion y maestria:

Solicitud de inscripcion, por triplicado.

Curriculo vital documentado, por duplicado.

Carta protesta de aceptaciéon de aceptacion y cumplimiento de las disposiciones
reglamentarias establecidas y de las normas internas que rijan en el plantel.

Original y dos fotocopias del titulo profesional, en su caso, o bien de la carta oficial de
terminacién de estudios o su equivalente.

Original y dos fotocopias de la cédula profesional y del acta de examen profesional, en
Su caso.

Original y dos fotocopias del certificado total de estudios oficial.

Carta de exposicion de motivos para ingresar al programa de posgrado seleccionado.
Copia certificada del acta de nacimiento o acta de naturalizacion, por triplicado.

Tres fotografias, tamafio infantil reciente.

Copia del comprobante de domicilio.

Para el caso de extranjeros, dos copias de la forma migratoria correspondiente.

- Los originales presentados seran devueltos al alumno y las copias cotejadas
correspondientes quedaran en los expedientes del area de estudios de posgrado
respectiva y de la Direccion de Coordinacion.

Lineamientos académico-administrativas para aplicacion de examenes de comprension de
lectura y 4 habilidades en lenguas extranjeras para nivel superior y posgrado.
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- Cada direccion o escuela podra programar sus examenes con anticipacion, ya que los
mismos tienen validez oficial de un afio, posterior a su presentacion (Inciso 1).

- La solicitud para la fecha deseada se haré via telefonica, a las oficinas del Centro elegido
(ext. 54717, Cenlex-Zacatenco y ext. 63479, Cenlex- Santo Tomas). Una vez acordada la
fecha, cada direccion o escuela debera de enviar a la Subdireccion Cenlex- Zacatenco:
Lic. Maya Samuel Zurabidn; Cenlex Santo Tomas: Lic. Elvia Alicia Arreola Ayala, la
solicitud del examen tanto en forma impresa como en electrénico, el listado de todos los
aspirantes indicando nombre completo y género, con un minimo de 10 dias hébiles de
anticipacion. De no contar con solicitud y la lista con la antelacibn mencionada, se dara
por hecho la cancelacién por parte de la escuela (Inciso 2).

Guia para la presentacion de solicitudes de Registro de Alumnos Regulares y Especiales a
Programas de Posgrado, expedido por S.I.P-I.P.N.

- Oficio de Cenlex-Zacatenco de comprension de idioma extranjero con promedio superior
8.0 (sustituye el formato SIP-3) o constancia de acreditacion de examen Toelf en original y
dirigida al IPN (400 puntos).

POLITICAS DE OPERACION

- El Colegio de Profesores designara una Comision de Admision por coordinacién de
acuerdo a la propuesta del cuerpo colegiado de cada programa de posgrado de maestria
y especializacion, la cual tendrd la facultad de elaborar y publicar la Convocatoria de
Ingreso al Centro de Investigacion en Computacién (CIC), y de decidir, después de
evaluar los resultados, qué aspirantes pueden continuar con el proceso de inscripcion.

- Comision de Admision determinara en la Convocatoria de Ingreso, fechas y horarios del
examen de conocimientos, entrevistas, platica general de informacion y examen de inglés,
asi como las cuotas que deberan pagar los aspirantes, el nombre del banco y el nimero
de cuenta en que deberan realizar los depdsitos correspondientes.

- La ficha de depdsito que reciba el aspirante al realizar el pago de examen de admision la
cambiara por un recibo oficial de pago en la Tesoreria del CIC.

- El periodo de ingreso a los programas de especializacidon y maestria sera en enero y
agosto de cada afio.

- Los aspirantes a ingresar a los programas de posgrado, sélo podran presentar el examen
de conocimientos en los periodos establecidos para ello en la convocatoria
correspondiente.
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- El aspirante debera presentar una identificacion oficial vigente con fotografia al momento
de realizar los examenes, tanto el de conocimientos como el de inglés.

- La lista de aspirantes aceptados en cada una de las etapas del proceso de inscripcion
(examen de admision, entrevista, examen de inglés), sera publicada en las mamparas
ubicadas en el CIC, asi como en el portal electronico de éste.

- Los aspirantes deberan consultar en la convocatoria correspondiente las fechas y horarios
en que las entrevistas seran efectuadas.

- Todo alumno de Especialidad o Maestria, deberd tener asignado un Consejero de
Estudios, el cual lo orientard en su proceso de formacion, y lo guiara para elegir a un
Director de Tesis.

- La Comision de Admisién designara al Consejero de Estudios de cada uno de los
alumnos del Centro. A partir del segundo semestre el consejero de estudios sera el
Director de Tesis.

- El Centro de Lenguas Extranjeras Unidad Zacatenco (CENLEX-Z), del Instituto Politécnico
Nacional, aplicara el examen de inglés en coordinacion con el Departamento de
Tecnologias Educativas (DTE) del CIC.

- El aspirante acudira al CENLEX-Zacatenco para la aplicacién del examen, quince minutos
antes de la hora sefialada y debera presentar una identificacion oficial con fotografia (de
preferencia la credencial de elector).

- El acta de examen de admision sera el formato que incluira los datos del alumno que
sera aceptado al programa de posgrado y en donde se constatard quienes seran los
profesores que integraran la Comision de Admision y daran seguimiento al proceso de
admision.

- Cada cuerpo académico de maestria o especialidad nombrara una Comision de Admision,
la cual se encargara de seleccionar a los alumnos que tengan derecho a ingresar al
programa.
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] FORMATO Y/O

RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DOCUMENTO
Comision de Elabora 3 originales de convocatoria de nuevo| - Convocatoria

Admision ingreso a los programas de postgrado con el| - Calendario de

Departamento de
Desarrollo de
Aplicaciones

(DDA)

DTE

Aspirante

DTE

Aspirante

Tesoreria

calendario de actividades y guia de estudio.
Turna un original de la informacién al
Departamento de Desarrollo de Aplicaciones
(DDA) para su publicacion en la pagina del
centro, original dos al Departamento de
Tecnologias Educativas (DTE) para que proceda
de acuerdo a su competencia y original 3 al
Departamento de Relaciones Publicas e Imagen,
para la elaboracion del cartel de la convocatoria.

Recibe originales de convocatoria de nuevo
ingreso con calendario de actividades y guia de
estudios y publica en pagina Web del Centro de
Investigacion en Computacion (CIC). Archiva
informacion.

Recibe originales de convocatoria de nuevo
ingreso con calendario de actividades y guia de
estudios, elabora cartel y publica.

Recibe originales de convocatoria con calendario
de actividades y guia de estudio, y publica en
mamparas.

Revisa convocatoria, solicita al DTE informacién
y formato de inscripcién al examen de admision.

Entrega formato Solicitud al Examen de Admision
CIC-SAC-DTE-001 al aspirante, le proporciona
namero de cuenta bancaria para realizar pago por
derecho a examen de admision.

Recibe y llena formato CIC-SAC-DTE-001, le
pega fotografia tamafo infantil, paga derechos en
banco, recibe ficha de depdsito y la entrega a
Tesoreria del CIC.

Recibe ficha de depdsito, elabora recibo oficial de
pago y lo entrega al aspirante. Archiva ficha de
depasito.

actividades
- Guia de estudio

- Formato CIC-
SAC-DTE-001

- Ficha de
deposito
(Documento
Externo)

- Recibo Oficial
de pago
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RESPONSABLE

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

FORMATO Y/O
DOCUMENTO

Aspirante

DTE

CENLEX
Zacatenco

DTE

Comisioén de

Admision

Aspirante

Cenlex
Zacatenco

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Obtiene recibo oficial de pago y lo entrega al
DTE, junto con el formato CIC-SA-DTE-001.

Solicita al Cenlex-Zacatenco via telefonica fecha
de examen de inglés, recibe formato CIC-SAC-
DTE-001 y recibo oficial de pago, elabora 2
originales de lista de aspirantes inscritos y anota
en ella y en formato fecha y hora de examen de
conocimientos, de inglés y de la entrevista,
solicitada por el aspirante, de acuerdo a la
convocatoria. Archiva recibo oficial de pago.

Elabora original y copia de oficio solicitud de
examen de inglés, recaba firma de direccion en
oficio. Turna original 1 de lista de aspirantes
inscritos 'y formato CIC-SAC-DTE-001 a la
Comisiéon de Admision. Envia oficio solicitud para
oficializar fecha de examen de inglés y original 2
de lista de aspirantes al CENLEX-ZACATENCO,
acusa en copia del oficio y la archiva.

Recibe oficio y lista de aspirantes que realizaran
examen de inglés, firma en acuse. Calendariza
examen e informa al DTE requisitos, fecha y hora
de examen. Archiva lista y oficio.

Publica en mamparas del CIC y pagina Web,
cuenta bancaria del CENLEX-Zacatenco,
requisitos, fecha y hora de examen de Inglés.

Recibe original 1 de la lista de aspirantes
inscritos, y formato CIC-SAC-DTE-001, aplica
examen y entrevista al aspirante.

Presenta examen de admisibn vy realiza
entrevista, ante la Comision de Admision y
presenta examen de inglés en Cenlex Zacatenco.

Califica examen, elabora constancias con las
calificaciones obtenidas por los aspirantes, las
fotocopia para acuse e informa via telefénica al
DTE que pase a recoger las constancias. Archiva
examen.

- Lista de
aspirantes
Inscritos

- Oficio solicitud
de examen de

inglés

- Constancias
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] FORMATO Y/O

RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DOCUMENTO

DTE 17. Acude al CENLEX Zacatenco, solicita
constancias.

Cenlex 18. Entrega constancias, acusa en fotocopia y las
Zacatenco archiva.

DTE 19. Recibe constancias, sella de recibido en|- Listado de
fotocopia. Elabora listado de calificaciones e calificaciones
integra calificaciones del examen de inglés y lo
turna a la Comision de Admision, para que incluya
las calificaciones obtenidas por el alumno en el
examen y la entrevista. Saca dos fotocopias de
las constancias y archiva original y fotocopias.

Comisioén de 20. Recibe listado de calificaciones e integra la
Admision informacién de las evaluaciones del examen de
conocimientos y de la entrevista y lo presenta al
Colegio de Profesores junto con el formato CIC-
SAC-DTE-001.
Colegio de 21. Recibe original de lista de calificaciones y formato | - Lista de
Profesores DTE-01, los revisa y elabora original y copia de aceptados
lista de aceptados a programas de postgrado, con
el nombre del profesor consejero y turna de lista
de calificaciones y original de lista de aceptados y
formato CIC-SAC-DTE-001 al DTE. Archiva copia
de lista de aceptados.
DTE 22. Recibe listado de calificaciones, lista de

23.

aceptados y formato CIC-SAC-DTE-001, publica
en la pagina web y mamparas del CIC lista de
aceptados, indica requisitos y fechas de
inscripcion. Archiva listas y formato, para integrar
archivo de aspirantes.

Elabora acta original de examen de admision,
recaba firmas de integrantes de la Comisién de
Admision y archiva.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

- Acta de examen
de admision
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