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CAPITULO |
MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos Articula 134
(Reformado por el Decreto Publicado en el DOF el 28 de diciembre de 1982, Ultima
reforma el 13 de noviembre de 2007)

LEYES

Ley Federal de Presupuesto y Respensabilidad Hacendaria
{(Fublicada en el DOF el 30 de marzo de 2006, Gltima reforma el 31 de diciembre de 2008)

Ley Organica del Instituto Politécnice Nacional
(Publicada en el DOF el 28 de diciembre de 1981).

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sectar Publico
{Publicada en el DOF el 4 de enero de 2000, (Gltimas reformas, adiciones y derogaciones
publicadas en el DOF el 28 de mayo de 2008).

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos
(Publicada en el DOF el 13 de Marzo de 2002, ultimas reformas y adiciones publicadas
en el DOF el 28 de mayo de 2008).

ey Federal de Procedimienta Administrativo
(Fublicada en el DOF el 04 de Agosto de 1984, Ultima reforma el 30 de Mayo de 2000).

Ley Federal Sobre Metrologia y Normalizacion
{Publicada en el DOF el 01 de Julio de 1992, ultima reforma el 30 de abril de 2009),

Ley General de Bienes Macicnales
{Publicada en &l DCF el 31 de agosto de 2007)

AT
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica Gubernameantal W
{(Publicada en el DOF el 11 de junio de 2002, ultima reforma el 06 de junio de 2006}, /lw

Ley del Servicic de Tesoreria de la Federacion
(Fublicada en el DOF el 31 de diciembre de 1885, Oltima reforma el 01 de octubre de

2007)

Ley General de Desarrallo Forestal Sustentable
(Publicada en el DOF el 25 de febrero de 2003, dltima reforma 24 de noviembre de 2008)

Ley Federal de Campetencia Econdmica = S
{(Fublicada en el DOF el 24 de diciembre de 1932, (ltima reforma 28 dEJg?ﬂ/e 2006)
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CODIGOS

Cadigo Civil Federal,
(Publicado en el DOF en cuatro partes los dias 26 de mayo, 14 de julio, 3 y 31 de agosto
de 1928, (ltima reforma publicada en el DOF el 13 de abril de 2007).

Cédigo Fiscal de la Federacion
(Publicado en el DOF el 31 de diciembre de 1981, dltima reforma 04 de junio de 2009).

Codigo Federal de Procedimientos Civiles
(Publicado en el DOF el 24 de febrero de 1943, dltima reforma 30 de diciembre de 2008).

DECRETOS
\
Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal 2009.
(Fublicado en el DOF el 28 de noviembre de 2008)

Decreto por el que se reforman y adicionan disposiciones de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (Publicado en el DOF el 05 de septiembre
de 2007).

Decreto por el que se reforman vy establecen diversas medidas en materia de
adquisiciones, uso de papel y de la certificacion de manejo sustentable de bosques por la
Administracion Publica Federal (Publicado en el DOF el 5 de septiembre de 2007).

Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de las Leyes
Federal de Presupuesto y de Responsabilidad Hacendaria; Grganica de |a Administracios
FPublica Federal: de Coordinacion Fiscal, de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, y de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas (Publicado
en el DOF el 01 de octubre de 2007).

Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la Ley de
Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, de la Ley de Obras
Fublicas y Servicios Relacionados con la Misma, de |la Ley Federal de Responsabilidades
Administrativas de los Servidores Plblicos y del Cddigo Penal Federal (Publicado en el
Diario Oficial de la Federaciaon el 28 de mayo de 2009).

ACUERDOS

Acuerdo gue establece la informacion relativa a los procedimientos de licitacien publica
que las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal deberan remitir a
la Secretaria de Contraloria y Desarrollo Administrative por transmusion; electronica o en
medio magnetico, asi como la documentacion que las mismas podrian requerir a los
proveedores para que estos acrediten la personalidad en los proofdiimientos de licitacion
publica (Publicado en el DOF el 11 de noviembre de 1997) (\f o
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Acuerdo mediante el cual se dan a conocer las reglas en materia de compras del sector
publico para la participacién de las empresas micro, pequefias v medianas para las
reservas del Tratado de Libre Comercio de América del Norte y para la determinacién de
grade de infegracién nacional {Fublicado en el DOF el 24 de noviembre de 1994)

Acuerdo que modifica el diverso por el que se establecen las reglas para la aplicacion del
margen de preferencia en el pracio de los bienes de crigen nacional, respecto del precio a
los khienes de importacion, de los procedimientos de contratacion de caracter
internacional, gue realizan las dependencias y entidades de la Administracion Publica
Federal (Publicado en el DOF el 12 de agosto de 2004 v ultima reforma el 20 de enero de
2006).

Acuerdo por el gue se expide el Manual de Normas Presupuestarias para la
Administracion Piblica Federal (Fublicado en el DOF el 31 de diciembre de 2004},

REGLAMENTOS

Reglamento de la Lay Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
(Publicado en el DOF &l 28 de junio de 2006)

Reglamento de la Ley de Adguisiciones, Arrendamiantos y Servicios del Sector Plblico
(Publicado en el DOF el 20 de agosto de 2001, Ofima reforma el 30 de noviembre de
2006).

]
Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacian
{Publicado en el DOF &l 15 de marzo de 1998, dltima reforma el 07 de mayo de 2004).

Reglamento Interno del Instituto Politéonico Nacional {Publicado en la Gaceta Politécnica
del 12 de agosto de 1883, ultimas reformas 30 de noviembre de 1988 numero
extraordinario de la Gaceta Politécnica, 31 de julio de 2004 Gaceta Politécnica numero
599).

Reglarmento de la Ley General de Desarrcllo Forestal Sustentable
{Publicado en el DOF el 21 de febrera de 2005)
LINEAMIENTOS

i
lidag-Ambiental para las
litados en el DOF el 31

Lineamientos Generales Relativos a los Aspectos de Sustenta
Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
de octubre de 2007).
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CRITERIOS

Criterios relativos a los aspectos de sustentabilidad ambiental que deben considerar las
Dependencias y Entidades de [a Administracidn Pablica Federal, en los procedimientos de
adquisiciones de madera, instalacion de acabados, muehles y suministros de oficina
elaborados con dicha materia prima (Oficio No, UNAOPSPF/309/AD/0725/2007 de fecha
31 de octubre de 2007, emitido por la Unidad de Normatividad de Adquisiciones, Obras
Publicas, Servicios y Patrimanio Federal de la Secretaria de la Funcion Puablica).

NORMAS

Mormas Basicas para la Administracion de Recursos Materiales y Financieros del Instituto
Folitecnico MNacional 2000.

Mormas generales para el registro, afectacion, disposicién final y baja de bienes muebles
de la Administracion Pablica Federal Centralizada
{(Publicada en el DOF el 30 de diciembre de 2004).

CAPITULO I
DEFINICIONES
Fara |los efectos de este manual, se entendera por,

. L]

Area Solicitante; Iinstancia Kesponsable de formular las necesidades de hienes ylo
servicios, asi como de presentar la informacion y documentacion de
caracter iécnico a la consideracién del Subcomité Revisor de
Convocatorias de |os procesos de licitacion publica e invitacion a
cuando menos tres personas para la adguisicion de bienes vy
contratacién de servicios,

Convocatoria: Documento que  contiene  las  condiciones, caracteristicas,
especificaciones vy datos relacionados con la licitacidn plblica o
invitacion a cuando menos tres perscnas, para la adquisicion de
bienes ylo contratacion de servicios.

Comité: Comite de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del IPN,

Ley: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
FPublico ey

Reglamento; Feglamento de la Ley de Adguisiciones, Arr ﬂ'aentos v Servicios

del Sector Publico.
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Licitante: Persona que participa en cualquier procedimiento de contratacion
licitacion puablica y/o invitacion a cuando menos tres personas.

SHyCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
SE: Secretaria de Economia.
SFP: Secretaria de |la Funcian Pablica.

Coordinadora de Sector: Secretaria de Educacian Publica.

(o] [oF Organo Interno de Control en el IPN.

IPM: Instituto Politécnico Nacional.

Subcomité: Subcomité Revisor de Convocatorias de los procesos de licitacian
publica e invitacion a cuandoc menos tres personas para la
adquisicién de bienes y contratacion de servicios,

DOF: Diario Oficial de la Federacidn.

CAPITULO Iif
OBJETIVO

Dar a conocer los lineamientos para la integracion y funcionamiento del Subcomité
Revisor de Convocatorias para los procesos de licitacion plblica e invitacion a cuando

menos tres personas para la adyg

uisicion de bienes y contratacion de servicios, asi como

coadyuvar al estricto cumplimiento de la normatividad vigente, en materia de
adguisiciones, arrendamientos y servicios del sector plblico.

INTEGRACION DEL SUBCOMITE

CON DERECHO A VOZ ¥ VOTO

Presidente

Fresidente Suplenta

CAPITULO IV

Titular de la Direccion de Recursos Materiales vy
Servicios del PN,

El Designado por el Presidente, mediante escrito
debiendo tener el nivel jerérqujcq'[bn‘fedtato inferior,
quien solo pedra participar e ncia del titular.
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Secretario Ejecutivo Titular de la Division de Adquisiciones de Bienes vy

Servicios.

Secretario Ejecutivo El designado por el Secretario Ejecutivo, mediante

Suplente escrito debiendo tener el nivel jerarquico inmediato
inferior, quien solo podra participar en ausencia del
titular.

Vocales Titular de la Divisién de Remuneraciones

Titular de |a Division de Presupuestacion

Titular de la Divisidn de Control y Ejercicio del
Presupuesto.

Titular de la Division de Servicios Generales,

Titular del Departamento de Bignes en Custodia.
Titular del Departamento de Compras.

Titular del Departamento de Contral Mormativo.

\ocales Suplentes Los designados por el vocal, mediante escrito.

SIN DERECHO A VOTO, PERO CON VOZ

Asesores Un servidor ptiblico designado por el Abogado
General,
Un servidor pablico designado por el titular del
Organo Interno de Control en el IPN, .
Invitados Los Servidores Pablicos cuya intervenciéon considere

necesarioc el Secretaric Ejecutive, para aclarar
aspectos técnicos o administrativos relacionados con
las convocatorias sometidas a consideracion  del

Subcomité. e Il"ﬁ'
Sl

_ g
CARITULO V
y

FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL SUBCOMITE

Los Integrantes del Subcomite tendran |as siguientes funciones:

Presidente: _,f”/"’
« Autorizar las convecatorias y ordenes del dia de las 'r’J'nianng ordinarias

T Py
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= Presidir las reuniones del Subcomité;
= Convocar a los miembros del Subcomité cuando sea necesario:

= Coordinar ¥ conducir formalmente el adecuado desarrollo de las sesiones del
Subcomité;

= Ejercer el voto de calidad en caso de empate en la votacién de las resoluciones
del Subcomité:

» Vigilar gue las resoluciones y acciones que lleve a cabo el Subcomité se orienten
al cumplimiento de las disposiciones que regulen la operacion de las
adguisiciones, arrendamientos y contrataciones de servicios;

« Emitir opinion para cada una de |las modificaciones que se determinen; y

= Firmar las actas de las reuniones a las que hubiere asistido.

Presidente suplente:

= Suplir las ausencias del presidente, con todas las funciones v responsabilidades
del mismo.

Secretario Ejecutivo:
g

= Vigilar la expedicion de los proyectos de convocatorias que se realicen en los
procesos de licitacion publica e invitacion a cuando menos tres personas;

« Acordar con el Presidente el orden del dia y los proyectos que se someteran a
consideracion y resolucion del Subcomité;

= Remitir a cada integrante del Subcomite en forma impresa o por medios
electronicos, las convocatorias  que  seran  analizadas  en  la  reunion
correspandiente;

-

« Vigilar gue se levante el acta respectiva, recabar las firmas de los participantes y
llevar un control de las mismas;

« Presentar cuando lo estime conveniente para el mejor funcionamiento dal
Subcomite, la propuesta del presente Manual, v

= Las demas que le asignen el Presidente o el pleno del Subco B =

&;g:a# C\(\I\ - C‘ m
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Secretario Ejecutivo Suplente:

= Suplir las ausencias del Secretaric Ejecutivo, con todas las funciones vy
respensabilidades del mismo.

Vocales:

s Asistir puntualmente a las sesiones del Subcomité;

« Presentar a la consideracion y resolucion del Subcomite los casos y asuntos que
sobre adquisiciones de bienes y contratacion servicios estimen importantes:

= Analizar con oportunidad, las convocatorias que se someteran a la aprobacion de
los miembros del Subcomité:

» Emitir su voto U opinidn segln corresponda, respecto de los contenidos del acta,
de las resoluciones y acciones del Subcomité;

« Atender las solicitudes especificas que se deriven de los acuerdos del Subcomité
dentro del ambito de competencia de las areas que representan:

= Firmar las actas de las reuniones a |las que hubieren asistido; v

= Las demas que le asignen el Presidente o el pleno del Subcomité.

Asesores:

= Proporcionar la orientacion necesaria en torno a las convocatorias de licitacian
plblica y de invitacion a cuando menos tres personas, asi como opinar sobre |a
aplicacidn de la normatividad vigente en la materia y ordenamientos legales qua
de la misma deriven;

= Exponer con imparcialidad y seriedad sus puntos de vista en torno a los casos y
asuntos gue se ventilen en el Subcomité; y

= Firmar las actas de las reunionas a las que hubieren asistido.

Invitados:

« Aportar los criterios, informes y documentos que den fundamento, sustancia vy
crédito a los casos y asuntos que presenta a la consideracion y resolucion del
Subcomite, P

CAPITULO VI

MECANISMOS DE SUPLENCIA

En ausencia de los miembros titulares, los suplentes asumirdn |as facultades, funciones y
responsabilidades que a los primeros correspondan, la suplencia no significa en modo
alguno delegacion de facultades, por lo que el titular o suplente ; }u:}cién sera
respansable de Ias decrsmnes ¥ acclones tomadas por el Subcomité,

-
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En ausencia del Presidente del Subcomité o de su suplente, las reuniones no podran
llevarse a cabo.

CAPITULO VI
FUNCIONES DEL SUBCOMITE

El Subcomité tendra las siguientes funciones:

1. Analizar el contenido de las convocatorias de licitacion plblica v de invitacion a
cuando menos tres personas;

2, Verificar que el contenido de las convocatorias cumpla con las condiciones,
caracteristicas, especificaciones y datos relacionados con los procesos de
licitacion publica y/o invitacion a cuando menos tres personas, para la adquisicién
de bienes y contratacion de servicios con los proyectos presentados de
conformidad con las disposiciones normativas aplicables;

3. Apraobar las convocatorias de los procesos de licitacion publica o de invitacion a
cuando menos tres personas de los proyectos analizados; e

4. Instrumentar las recomendaciones, cbservaciones y precisiones que realicen los
integrantes del Subcomité a las convocatorias.

CAPITULO VIIL

OPERACION DEL SUBCOMITE

Las reuniones del Subcomité se celebraran en los siguientes términos:

1. Las sesiones se llevaran a cabo cuando existan convocatorias a analizar y
aprobar, las cuales se haran llegar junto con el orden del dia, en forma impresa o
por medios electronicos a los integrantes del Subcomité cuando menos con dos™ || |
dias habiles de anticipacion, en caso de inchservancia a dichos plazos, |a sesian
no podra llevarse a cabo. Salvo en casos debidamente justificados se realizaran
de manera urgente, dandose aviso a los miembros con un dia habil de
anticipacion, e

2. Les integrantes del Subcomité tendran la obligacion de asistir a las sesiones que
fueron convocados y emitir, en el ambito de su competencia, las.ebsérvaciones
que correspondan, mismas que quedaran asentadas en el acta pfe@tiu)a_

§

N4 i




INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL
SECRETARIA DE ADMINISTRACION

MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO
DEL SUBCOMITE REVISOR DE CONVOCATORIAS

3. Las sesiones se |levaran a cabo cuando asistan como minimo la mitad mas uno de
los miembros con derecho a voz y voto, y las decisiones se tomaran de manera
colegiada por la mitad mas uno de los miembros con derecho a voz y voto,
debiendo indicarse en el acta respectiva de |a reunion quienes emiten | voto v &l
sentido de éste, excepto en los casos en gue la decision sea unanime, en caso de
empate el presidente, tendra voto de calidad.

CAPITULO IX

DISPOSICIONES GENERALES

El Subcomité tendra la responsabilidad de mantener actualizado el presente manual, de
conformidad con las politicas, bases y lineamientos y demas disposiciones juridicas o
administrativas que se expidan en materia de normatividad presupuestal y de
adquisiciones, arrendamientos de hienes muebles y contratacion de servicios, asi comao
de su cumplimiento,

Cuando se requiera realizar modificaciones al presente manual, dichas modificaciones
deberan presentarse a los miembros del Comite para su estudio v en caso de que se
consideren procedentes, deberan ser aprobadas de manera colegiada por la mitad mas
uno de los miembros con derecho a voz y voto, a efecto de incorporarlas a este manual y
se difundan entre las unidades administrativas del Institute Politécnicoe Nacional.

CAPITULO X

TRANSITORIOS

Unico: El presente Manual entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacién por el ].'. |
Comité. ik

Se abroga el manual de integracion y funcionamiento del Subcomite Revisor de Bases del i
Instituto Politécnico Macional, aprobadao el 28 de febrero de 2008,
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