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esta Casa de Estudios y 10, parrafo primero, de su Reglamento Organico, he tenido a
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mejorar la distribucién de competencias de caréacter organico-administrativo, delimitar la
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J
INTRODUCCION.

Para dar cumplimiento a las disposiciones del Gobierno Federal en materia de
racionalizacion de estructuras y a las estrategias enmarcadas en el Programa de
Desarrollo Institucional, enfocadas a revisar las estructuras organicas, tomando en
cuenta que las adecuaciones busquen la racionalizacion de las mismas, y la
implantacion del Nuevo Modelo Educativo del IPN, el cual conlleva a la adecuacion de
las funciones de la Presidencia del Decanato, y de los érganos que constituyen su
organizaciéon académica y administrativa, lo que originé la elaboracién y/o actualizacién
del presente Manual de Organizacion.

El fin que persigue este instrumento es delimitar las funciones de las areas que
conforman la estructura organica de la Presidencia del Decanato, orientar a sus
responsables, ya que define los tramos de control, las lineas de mando, los niveles
jerarquicos y las relaciones de coordinacion. El presente Manual, en suma, permite
tener mayor claridad de las funciones organicas establecidas y contribuye al adecuado
cumplimiento de las mismas y al uso racional de los recursos con que cuenta la
Presidencia del Decanato para el logro de sus objetivos, de la misma manera evita la
evasioén o duplicidad de funciones.

Para lograr lo anterior este manual se integra con los siguientes rubros:

Antecedentes, que describen la evolucion organica y administrativa de la Presidencia
del Decanato.

Marco Juridico-Administrativo, que establece el conjunto de las normas que regulan las
atribuciones y el ejercicio de las funciones encomendadas.

Atribuciones, que describen el marco de competencias establecidas en el Reglamento
Organico del Instituto, a partir del cual se hace la definicién final.

Organigrama, que define la representacién grafica de la organizacion autorizada.

Estructura Organica, que relaciona y jerarquiza a los 6rganos..que conforman |a

Presidencia del Decanato. INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

DIRECCION DE PLANEACION
ORGANIZACION

Objetivo, que establece el quehacer de la Presidencia del Decarlg,tg)g,c,gﬁ'gE AeMeTRRNGRro00s
las disposiciones formales de la Ley Organica y los reglamentos Irpterno y Organico del
Instituto para sustentar tanto la existencia como el contenido de s.lq;struotwamrgamco o+
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Funciones, que se asignan a la Presidencia del Decanato, para la consecucion de los
objetivos y el cumplimiento de las atribuciones.

La difusion del manual, estd encaminada a propiciar una mayor coordinacion e
integracion del personal de la Presidencia del Decanato, al facilitarle la identificacion de
las funciones basicas y servir de instrumento de consulta, por lo que debera
permanecer en la unidad responsable como parte de su patrimonio.
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Y
. ANTECEDENTES.

En el mes de enero de 1980, se cred el Decanato, con el fin de contar con un
o6rgano que se encargara del estudio de la evolucion histérica del Instituto
Politécnico Nacional.

Una vez instituido el Decanato, se conformé el Cuerpo de Maestros Decanos con
los maestros mas preparados, los cuales fueron seleccionados por los Consejos
Técnicos Consultivos de las escuelas, centros y unidades de ensefanza y de
investigacion, considerando a los de mayor antigiedad, con el propédsito de rescatar
sus experiencias y conocimientos sobre datos histéricos de la institucion.

En enero de 1981, se incorporé el Decanato al Taller de Artes Plasticas, cuyo
objetivo era dar a conocer la evolucion histérica del Instituto, a través de murales.
En diciembre de este mismo ano se publicé en el Diario Oficial de la Federacion la
Ley Organica del Instituto, en la que se protocoliz6 al Decanato y sus funciones, de
acuerdo a los articulos 24 y 29 fraccion IV.

El Decanato quedd estructurado con los siguientes érganos: la Presidencia del
Decanato; el Cuerpo de Maestros Decanos; los departamentos de Investigacion e
Inventario del Material Histérico, de Proyectos y Desarrollo y el de Analisis y
Documentacién; ademas de la Oficina de Comunicacién Social y el Taller de Ensaye
de Materiales de Pintura y Plasticos.

En 1986, se revisaron la estructura organica y las funciones del Decanato, dando
como resultado el cambio de nomenclatura de dos de sus departamentos, de tal
forma que el Departamento de Investigacion e Inventario Histérico pasé a ser el
Departamento de Integracion del Acervo Histérico; y el Departamento de Analisis y
Documentacién queddé como Departamento de Enlace y Difusién Historica.
Asimismo, se cred el Departamento de Servicios Administrativos para realizar las
actividades inherentes a los recursos humanos, financieros, materiales y de
servicios generales de la unidad.

En febrero de 1988, como consecuencia de la implementacion en el Instituto de las
medidas de racionalizacién establecidas por el Gobierno Federal, se suprime de la

estructura organica del Decanato el Departamento de Servicios %mﬁggbwﬂmco NACIONAL

. . g DIRECCION E PLANEACION
En el mes de septiembre de 1992, el Decanato sufrid una nueya rees Bn

ya que el Departamento de Proyectos y Desarrollo modifico mvummwéw BMETODOS
Departamento de Disefio de Proyectos; y el Departamento de Analjsis e Integracion

del Acervo Histérico se fusiona con el Departamento de Enlace usid'Hitorica,
quedando como Departamento de Integracion y Difusion del Acefvo Histérico.
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En agosto de 2000, los dos departamentos que conforman la estructura del
Decanato cambian su nomenclatura, por lo que el Departamento de Disefio de
Proyectos qued6 como Departamento de Investigacion Histérica y el Departamento
de Integracion y Difusion del Acervo Histérico como Departamento de Archivo
Historico.

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL
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Y ORGANIZACION
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.  MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO.

La Presidencia del Decanato del Instituto Politécnico Nacional, se rige en lo
conducente para el cumplimiento de sus atribuciones, por los lineamientos
contenidos en los ordenamientos juridico administrativos siguientes:

- Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 5-2-1917, Reformas y Adiciones D.O.F. 12-X1-2002

-~ Ley Organica del Instituto Politécnico Nacional, articulos 24 y 29, fraccion IV.
D. O. 29-X11-1981

- Ley General de Bienes Nacionales.
D. O. 08-1-1982, y sus reformas

- Reglamento Interno del Instituto Politécnico Nacional, articulos 149, 150, 151,
1562, 153, 154, 155, 179y 180.
Gaceta Politécnica, nimero extraordinario, del 30 de noviembre de 1998

-  Reglamento Organico del Instituto Politécnico Nacional, articulos 29 y 30.
Gaceta Politécnica, numero extraordinario, del 30 de agosto de 1999

—  Reglamento del Cuerpo de Maestros Decanos.
Gaceta Politécnica numero 301, edicidn especial de enero de 1990

- Manual General de Organizacion del Instituto Politécnico Nacional.
Direccion de Planeacion y Organizacion, 28 11 - 2003
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ll. ATRIBUCIONES.

Reglamento Organico.

Articulo 30. Corresponde a la Presidencia del Decanato el despacho de los
siguientes asuntos:

Promover y realizar estudios histéricos que contribuyan a difundir la
evolucién, métodos educativos, los elementos y valores de la identidad
politécnica procurando, en su caso, contar con la asesoria especializada
necesaria;

Promover las actividades de investigacion histérica que le son propias en las
escuelas, centros y unidades de ensefanza y de investigacion del Instituto;

Formar y conservar el archivo histérico del Instituto y coordinar la
estructuracién de archivos histéricos en las escuelas, centros y unidades de
ensefianza y de investigacion y coordinar su operacion;,

Proponer mecanismos de comunicacion social al director general para
difundir la historia, tradiciones y valores de identidad politécnica;

Proponer acciones de actualizacion y desarrollo académico entre los
maestros que integran el Decanato;

Promover la concertacion de convenios de colaboracién e intercambio de
informacion, asi como en la realizacibn conjunta de proyectos de
investigacion histérica con instituciones educativas, culturales y cientificas,
nacionales y extranjeras;

Presentar al director general las iniciativas tendientes al rescate,
preservacion y enriquecimiento de los bienes muebles e inmuebles del
Instituto que representen un valor histérico o artistico;

Promover la realizacidbn de actos conmemorativos que j ,
divulgacion del proceso histérico e ideologico del InstitiisHiTer REOOECNIORRIONNAL
con las unidades académicas y administrativas corresp

Y ORGANIZACION

. | DIVISION DE ORGANIZACION Y METODO
Elaborar su proyecto de reglamento y presentario al duj fp ’

autorizacion y tramite de aprobacién correspondiente;

ector general para su
$ NV 12 2003
Elaborar el proyecto de manual de organizacién del Decanato y presentarlo

al director general para su aprobacion; R EG ISTR A D 0
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XI. Integrar, organizar y mantener actualizado el directorio de maestros decanos
del Instituto;
Xll.  Planear, dirigir y coordinar la dotacién de recursos humanos, materiales,

financieros y la prestacion de los servicios generales que requiera el
Decanato para sus funciones; y

Xlll. Las demas que prevean la Ley Organica, el Reglamento Interno y las
disposiciones juridicas y administrativas aplicables.
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IV. ORGANIGRAMA
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V. ESTRUCTURA ORGANICA.

A20000 PRESIDENCIA DEL DECANATO.

A20200 COMITE INTERNO DE PROYECTOS.

A20400 CUERPO DE MAESTROS DECANOS.

A20500 DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION HISTORICA.
A20600 DEPARTAMENTO DE ARCHIVO HISTORICO.
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V. OBJETIVO.

Investigar y estudiar la historia del Instituto Politécnico Nacional, con el propésito de
difundir el pensamiento, filosofia, tradiciones, valores y objetivos de la institucion
para consolidar una identidad politécnica que genere orgullo y compromiso en su
comunidad, asi como rescatar, integrar y conservar su patrimonio histérico y
cultural.

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

DIRECCION DE PLANEACION
Y ORGANIZACION
DIVISION DE ORGANIZACION Y METODOS

%NV 14 2003 o

REGISTRADO




4 ™

INSTITUTO MANUAL DE ORGANIZACION Hoja: 12
POLITECNICO DE LA
NACIONAL PRESIDENCIA DEL DECANATO De: 18

VII. FUNCIONES.
PRESIDENCIA DEL DECANATO.

—  Dirigir y coordinar la promocidén y realizacion de estudios histéricos que
coadyuven a la difusién de la evolucidn, métodos educativos, asi como los
elementos y valores de la identidad politécnica.

- Dirigir y controlar el desarrollo de proyectos de investigacion histérica, con el
objeto de conocer y difundir los antecedentes historicos, ideolégicos vy
estructurales del Instituto, asi como promover la realizacion de éstas
actividades en las escuelas, centros y unidades de ensefianza y de
investigacion del Instituto.

-  Planear y dirigir la integracién, conservaciéon y funcionamiento del archivo
histérico del Instituto y coordinar la conformaciéon y operacion de archivos
histéricos en las escuelas, centros y unidades de ensefanza y de
investigacion.

- Dirigir y coordinar la formulacién de documentos y su publicaciéon en diversos
medios de divulgacion sobre la historia, tradiciones y valores de identidad
politécnica.

—  Proponer acciones de actualizacion y desarrollo académico entre los maestros
que integran el Decanato.

- Planear, dirigir y promover el establecimiento de convenios para el intercambio
de acervos histéricos y culturales del Instituto, asi como para la realizacion de
proyectos conjuntos de investigacion histérica con instituciones nacionales y
extranjeras.

- Dirigir y coordinar el establecimiento de acciones que fortalezcan los vinculos
entre las escuelas, centros y unidades de ensefianza y de investigacion y las
asociaciones de egresados del Instituto, asi como con otras instituciones
educativas para difundir y reafirmar el pensamiento, lmﬁm PﬁLlﬂmﬁmﬁONAL

institucionales. DIRECGION DE PLANEACION
Y ORGANIZACION

-~ Coordinar el desarrollo de iniciativas orientadas al res¢&te?Obre¥eryEEIBH {f 10008
enriqguecimiento de los bienes muebles e inmueble ‘?Eed Instituto q3ue o+
representen un valor histérico o artistico, y presentarlas al D ctoPGefersf’
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-~ Dirigir y coordinar la formulacién de material grafico y murales, asi como la
organizacién de exposiciones y eventos conmemorativos para la difusion del
acervo y proceso histérico e ideologico del Instituto.

—  Planear y dirigir la elaboracién de semblanzas histéricas y biografias de
personajes del Instituto, asi como la difusién de hechos histéricos relevantes.

- Planear y dirigir la formulacién y establecimiento de normas y procedimientos
para la integracion, custodia y difusiébn del acervo histérico cultural
perteneciente al archivo histérico del Instituto, asi como para realizar la
investigacion histérica.

—  Coordinar la integracién y actualizaciéon del directorio de maestros decanos del
Instituto.

- Coordinar las actividades de los decanos de las escuelas, centros y unidades
de ensefanza y de investigacion del Instituto.

- Planear, dirigir coordinar y controlar la dotacién de recursos humanos,
materiales y financieros, asi como la prestacién de los servicios generales que
se requieran para el desarrollo de las funciones y programas de |la Presidencia
del Decanato, conforme a la normatividad establecida.

—  Planear y dirigir la consolidacién de la informacion y la elaboracién de la
estadistica de su competencia, e informar al Director General acerca del
desarrollo y los resultados de sus funciones.

—  Dirigir la formulacion del Anteproyecto del Programa Presupuesto y de los
programas Operativo Anual y de Mediano Plazo de la Coordinacién,
presentarlo ante las instancias correspondientes, y controlar su desarrollo.

- Las demas funciones que se le confieran conforme a su competencia.

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL
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Y ORGANIZACION
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COMITE INTERNO DE PROYECTOS.

- Funcionar como foro participativo y de consulta para intercambiar
experiencias, proponer soluciones de conjunto, analizar y definir criterios
uniformes para el desarrollo técnico-administrativo del Decanato.

- Facilitar el cumplimiento de los compromisos establecidos en el Programa de
Desarrollo Institucional y en los programas aprobados al Decanato.

- Opinar sobre el planteamiento de objetivos, metas, el desarrollo de las
acciones y la evaluacion de los resultados, que le encomiende el Presidente
del Decanato, con el fin de enriquecer la toma de decisiones.

- Integrar los cuadros de necesidades para el desarrollo de los programas y
proyectos de su competencia y gestionarlos ante las instancias respectivas
para su atencion.

- Determinar la viabilidad y factibilidad de los proyectos en materia de la
competencia del Decanato, para sistematizar sus actividades e impulsar su
desarrollo.

- Sugerir alternativas de solucion a los problemas que se presenten en el
desarrollo de las funciones, programas, proyectos y actividades de la
Presidencia del Decanato y, segun sea el caso, presentarlos ante la instancia
correspondiente conforme a su ambito de competencia.

—  Promover la participacién de los funcionarios y del personal de la Presidencia
del Decanato en las acciones tendientes a elevar la eficacia, eficiencia y
congruencia en el desarrollo de sus funciones.

—  Las demas funciones que se le confieran conforme a su competencia.

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL
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Y ORGANIZACION
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CUERPO DE MAESTROS DECANOS.

- Funcionar como foro participativo y 6érgano de consulta en el Decanato, para
proporcionar informacién histérica de las escuelas, centros y unidades de
ensenanza y de investigacion, asi como de las areas centrales del Instituto.

- Integrar y analizar la informacién de las escuelas, centros y unidades de
ensenanza y de investigacion, asi como de las propias areas centrales.

- Asesorar a las autoridades de la institucion sobre los aspectos historicos,
ideoldgicos y estructurales.

- Orientar y asesorar a la comunidad politécnica, sobre la creacion,
pensamiento, filosofia y objetivos del Instituto.

- Participar en la creacién de los médulos de investigacion y difusion histérica
en las escuelas, centros y unidades de ensefianza y de investigacion y areas
centrales de la institucion.

-~ Aprobar en su primera reuniéon correspondiente a cada ejercicio lectivo el
programa anual de actividades que deberan desarrollar los maestros decanos
en cada uno de sus respectivos planteles.

—  Propiciar las actividades de investigacion histérica en el Instituto, y en lo
particular en sus planteles la colaboracién y participacion activa de sus
egresados.

- Emitir opinién técnica sobre los proyectos de investigacién histérica del
Instituto y de sus respectivos planteles que se sometan a su consideracion.

- Las demas funciones que se le confieran conforme a su competencia.

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL
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DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION HISTORICA.
Realizar estudios histéricos que contribuyan a la difusién de la evolucion,
métodos educativos, asi como los elementos y valores de la identidad
politécnica.
Desarrollar proyectos de investigacion histérica, para conocer y difundir los
antecedentes historicos, ideoldgicos y estructurales del Instituto, asi como
promover entre los decanos la realizacion de estas actividades en las
escuelas, centros y unidades de ensefianza y de investigacion del Instituto y la
actualizacién de sus semblanzas histéricas.
Publicar y difundir los resultados de los estudios y proyectos de investigacion
histérica.
Proporcionar la asesoria y el apoyo necesarios sobre investigacién histérica a
los decanos de las escuelas, centros y unidades de ensefianza y de
investigacion del Instituto.
Integrar y publicar el boletin del Decanato, para la divulgacién de la historia del
Instituto, y de sus escuelas, centros y unidades de ensefianza y de
investigacion.
Proponer y participar en la realizacion de eventos para difundir el proceso
histérico, ideoldgico y estructural del Instituto.
Elaborar y desarrollar estudios, proyectos y semblanzas para identificar y
brindar reconocimiento a los personajes que han contribuido al
engrandecimiento del Instituto.
Establecer e instrumentar normas y criterios para la mvestlgacnon histérica del
Instituto.
Elaborar y mantener actualizados el directorio y la base de datos de los
decanos de las escuelas, centros y unidades de ensefianza y de investigacion |
del Instituto. INSTITUTO POLITECNICQ NAGIONAL:
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DEPARTAMENTO DE ARCHIVO HISTORICO.

-~  Organizar, clasificar y conservar el archivo histérico del Instituto Politécnico
Nacional.

- Proporcionar el servicio de consulta al acervo histérico documental del
Instituto.

- Programar, organizar y controlar el rescate del material histérico documental
del Instituto, para la integracidén de los acervos con documentos inéditos.

- Elaborar y mantener actualizado el Catalogo del Archivo Histérico del Instituto,
en sus secciones de documental, biblioteca, hemeroteca, fototeca y folleteri.

- Brindar asesoria a los decanos de las escuelas, centros y unidades de
ensefianza y de investigacion en la integracion de sus archivos historicos, asi
como organizar y supervisar la operacion de la red de archivo historico.

— Disefar y operar un sistema de intercambio del acervo histérico entre las
escuelas, centros y unidades de ensefianza y de investigaciéon, asi como con
otras instituciones nacionales y extranjeras.

- Establecer relacion con las asociaciones de egresados, con el objeto de
difundir y reafirmar el pensamiento, filosofia y objetivos institucionales.

- Desarrollar iniciativas tendientes, en coordinacidn con las instancias
correspondientes, para el rescate, adaptaciéon y mantenimiento de los bienes
muebles e inmuebles del Instituto que representen un valor histérico o artistico.

- Disefiar, establecer y supervisar la aplicacion de las normas y procedimientos
para la seleccion, clasificacién, conservacion, resguardo, actualizacién vy
utilizacion del material documental histérico de las escuelas, centros y
unidades de ensefanza y de investigacion.

- Elaborar los reportes, estadisticas e informacion acercF—del—-desauou.o_pmg«
resultados de las funciones y programas a su cargo. INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

DIRECCION DE PLANEACION
Lo L. . Y ORGANIZACI
- Participar en la elaboracion del Programa Operativo Anugljvénteprayestdal:roos

Programa Presupuesto, y del Programa de Mediano Plazo, asi como en los
seguimientos respectivos, en su ambito de competencia. ¥ NOV. 14 2003 *
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