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l. OBJETIVO:

Proporcionar a las diversas Escuelas, Centros, Unidades Académicas Yy
Administrativas del IPN una Guia Metodologica para la Formulacion, Cotejo, Revision,
Aprobacion, Registro y Resguardo de Convenios y Contratos, con la finalidad de
brindar certeza juridica, que tengan plena validez y surtan sus efectos.

Il. MARCO JURIDICO:
Las referencias normativas de este procedimiento son:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Cddigo Civil Federal.

Cddigo de Comercio.

Cadigo Fiscal de la Federacion.

Ley Organica de la Administracién Publica Federal.

Ley General de Educacion.

Ley de Ciencia y Tecnologia.

Ley Orgéanica del IPN.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Ley de Ingresos de la Federacion.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma.
Ley General de Bienes Nacionales.

Ley de Planeacion.

Ley Federal de Responsabilidad de los Servidores Publicos.
Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
Ley Federal de Derechos de Autor.

Ley Federal de Propiedad Industrial.

Ley del Impuesto al Valor Agregado.

Ley del Impuesto Sobre la Renta.

Ley General de Normalizacion y Certificacion.

Ley General sobre la Celebracion de Tratados.

Ley General de Sociedades Mercantiles.

Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito.

Ley que Regula el Articulo 5° Constitucional.

Ley General de Poblacion.

Ley Monetaria de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley de Entidades Paraestatales.

Reglamento Interno del IPN.
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Reglamento Organico del IPN.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

Reglamento de la Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma.
Reglamento de Integracion Social.

Reglamento de la Ley Federal de Derechos de Autor.

Reglamento de la Ley Federal de Propiedad Industrial.

Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado.

Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Reglamento de Servicio Social del IPN.

Reglamento de Practicas Profesionales del IPN.

Reglamento de Titulacion del IPN.

Reglamento de la Ley de Entidades Paraestatales.

Presupuesto de Egresos de la Federacion.

Normas para la Alta, Baja y Disposicion de los Bienes Muebles de la
Administracion Publica Federal Centralizada.

Lineamientos que regulan la Programacién, Captacién, Ejercicio, Registro vy
Reporte de los Recursos Autogenerados que Ingresan al Presupuesto Federal o al
Fondo de Investigacién Cientifica y Desarrollo Tecnolégico del IPN.

Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Programa Institucional de Austeridad.

Reglas de Operacién del Fondo de Investigacién Cientifica y Desarrollo
Tecnoldgico del IPN.

Politicas Bases y Lineamientos del IPN.

ATRIBUCIONES DE LA OFICINA DE LA ABOGADA GENERAL:

La Oficina de la Abogada General formulara, cotejara, revisara y aprobara los
convenios y/o contratos y en general cualquier otro instrumento juridico del que
deriven derechos y obligaciones para el IPN, previo a que surtan sus efectos legales.

Atendera con eficacia y eficiencia las necesidades que las Escuelas, Centros,
Unidades Académicas y Administrativas manifiesten de manera formal en materia de
convenios, contratos.
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Por lo anterior, la necesidad de contar con una Guia Normativa para que las
Escuelas, Centros, Unidades Académicas y Administrativas del IPN tengan las
herramientas idoneas y conforme a sus atribuciones lleven a cabo la celebracion de
convenios y contratos, garantizando el debido cumplimiento del orden normativo
interno.

Integrandose a esta Guia Normativa las diversas guias y formatos que cumplen con
los requisitos de validez y existencia necesarios de los actos juridicos que realiza esta
Casa de Estudios, mismos que se encuentran en el Sistema de Informacién Juridica
de la pagina web de la Oficina de la Abogada General. (www.abogadogeneral.ipn.mx).

Los instrumentos juridicos celebrados por el Instituto con personas y organismos de
los sectores publico, social o privado, nacionales e internacionales formalizados de
acuerdo a esta Guia Normativa seran registrados y resguardados por la Oficina de la
Abogada General.

V. RELACION DE PROCEDIMIENTOS:

A) DE LOS CONVENIOS
1. Convenios.
2. Convenio de Colaboracion de Proyectos Vinculados.

B) DE LAS ORDENES DE SERVICIO.

C) DE LOS CONTRATOS.
1. Escuelas Centros y Unidades Académicas.
2. Direcciones de Coordinacién, Coordinaciones y Areas dependientes de
la Administracién Central del IPN.
3. Contratos para Servicios Consolidados o Partidas de Manejo
Restringido o Exclusivo de Area Central.
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V. DEFINICIONES.

Anexo Técnico: Descripcidon técnica de los servicios solicitados en los procedimientos de
contratacion.

Anexo Unico: Descripcion de los servicios prestados.

Area requirente: Es la Escuela, Centro o Unidad que solicita los servicios a contratar o
convenir.

CCA: Coordinacién de Cooperacion Académica.

Contrato: Acuerdo de voluntades de dos 0 mas personas, que produce consecuencias
juridicas (creacion o transmision de derechos y obligaciones).

Convenio: Acuerdo de dos 0 méas personas para crear, transferir, modificar o extinguir
obligaciones.

Convenio de Colaboracion: Este tipo de instrumento juridico contiene términos y
condiciones especificas entre las partes y se refiere a acciones concretas, donde puede
existir 0 no recurso y no sera necesaria la suscripcion previa de un Convenio General de
Colaboracion. Debe ser firmado por el Secretario de Extension e Integracion Social,
Secretario de Administracion o el Secretario de Investigacion y Posgrado, dependiendo del
objeto y en el &mbito de competencia de cada uno, con la participacion de la Dependencia
Politécnica que requiere la celebracion, con la revisién y aprobacion juridica del Director de
Normatividad, Consulta y Dictaminacion.

Convenio de Cooperacion Académica: Este tipo de instrumento juridico formaliza
actividades que tienen por objeto el intercambio académico con instituciones nacionales e
internacionales; impulsar la participacion reciproca de personal académico y alumnos en
programas educativos y proyectos de investigacion cientifica y tecnoldgica, asi como en
conferencias, seminarios, cursos, congresos, Simposios y otros similares que permitan el
desarrollo de los participantes; el apoyo a los procesos educativos, de investigacion,
extension y difusion y de gestion para fortalecer las funciones institucionales y atender las
necesidades de los miembros de la comunidad politécnica; la inclusion y fortalecimiento de
la perspectiva internacional en los procesos educativos, de investigacion, extension y de
gestion institucional; la creacion e integracion de redes académicas y tecnoldgicas internas
y externas para impulsar la generacion y aplicacion de conocimiento y el intercambio de
experiencias para mejorar la calidad de los servicios institucionales; el establecimiento de
programas biculturales o multiculturales con instituciones nacionales o del extranjero; y la
percepcion y administracion de becas para realizar estudios o estancias en otras
instituciones educativas. Debe ser firmado por el Secretario de Extensién e Integracion




GUIA NORMATIVA PARA LA FORMULACION,
COTEJO, REVISION, APROBACION, REGISTRO Y
RESGUARDO DE CONVENIOS Y CONTRATOS

Social, con la participacion de la Dependencia Politécnica que requiere la celebracion, con
la revision y aprobacién juridica del Director de Normatividad, Consulta y Dictaminacion.

Convenio de Investigacion Financiado: Este tipo de instrumento juridico formaliza
actividades que tienen por objeto llevar a cabo investigacion cientifica y tecnoldgica que
realiza el Instituto y el cual deberd generar conocimientos que contribuyan al avance de la
ciencia y tecnologia, a la formacién de recursos humanos de alto nivel, a mejorar la calidad
de vida de la poblacion y a la conservacion y uso sustentable de los recursos naturales de
la Nacion. Debe ser firmado por el Secretario de Investigacion y Posgrado, siempre que
esté directamente relacionado con actividades derivadas de Programas que tiene
establecido el Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia para el fomento de la ciencia y la
tecnologia y el desarrollo y consolidacién de cientificos y tecnélogos, asi como aquellos con
organismos y fundaciones nacionales e internacionales que financien los proyectos de
investigacion cientifica y tecnolodgica, con la participacion de la Dependencia Politécnica
gue requiere la celebracién, con la revision y aprobacion juridica del Director de
Normatividad, Consulta y Dictaminacion.

Convenio Especifico de Colaboracion: Este tipo de instrumento juridico deriva de un
Convenio General de Colaboracion, contiene términos y condiciones especificas entre las
partes y se refiere a acciones concretas, puede existir o no recurso. Debe ser firmado por el
Secretario de Extension e Integracién Social, Secretario de Administracién o el Secretario
de Investigacion y Posgrado, dependiendo del objeto y en el ambito de competencia de
cada uno, con la participacién de la Dependencia Politécnica que requiere la celebracion,
con la revision y aprobacion juridica del Director de Normatividad, Consulta y
Dictaminacion.

Convenio General de Colaboracion: Este tipo de instrumento juridico contiene términos y
condiciones generales de colaboracion entre las partes, no se refiere a acciones concretas
y no compromete recursos. Es firmado de forma indelegable por la Directora General del
IPN y aprobado juridicamente por la Abogada General, con la participacion del Secretario
de Extension e Integracion Social (Unicamente en la hoja de firmas).

Convenio Vinculado: Este tipo de instrumento juridico contiene términos y condiciones
gue tienen por objeto ofrecer investigacion aplicada y desarrollos tecnologicos que
contribuyan a la solucién de problemas nacionales, a la atencion de proyectos estratégicos
y al establecimiento de mecanismos para fomentar la relacion del Instituto con los sectores
productivos. Dichas actividades incluyen la prestacion de servicios y la realizacion de
proyectos de investigacion, estudios técnicos, asesoria, normalizacion y certificacion de
calidad asi como la transferencia de tecnologia y otros servicios que favorezcan la
competitividad de las empresas. Debe ser firmado por el Secretario de Extension e
Integracién Social, con la participacion de la Dependencia Politécnica que requiere la
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celebracion, con la revision y aprobacion juridica de los Abogados Delegados de la
UPDCE.

Comprobante de capacidad técnica o profesional: Aquella que prueba el grado
académico del prestador de servicios o su capacidad técnica.

DI: Direccién de Investigacion.

Documentacion Soporte: Documentos que acrediten la informacion que se establecen en
las declaraciones de la contraparte.

Instancia de Validacién: Area Central, Escuela, Centro o Unidad, que en el ambito de su
competencia, valida los aspectos técnicos, operativos y presupuestales de los convenios y
contratos.

Orden de Servicio: Es el instrumento juridico por medio del cual se formalizan los
servicios externos o educativos que conforman los recursos autogenerados que ingresan al
Fondo de Investigacion Cientifica y Desarrollo Tecnoldgico.

Revisiéon Cualitativa: Es aquella revision en el cual se entra al estudio juridico del
documento.

Revisién Cuantitativa: Es aquella revision material del documento.
SA: Secretaria Académica.
SEIS: Secretaria de Extensién e Integracion Social.

Servicios Educativos. Son aquellos servicios proporcionados por el IPN a personas
fisicas o morales a nivel nacional e internacional, que abarcan entre otras actividades:
cursos, diplomados, examenes, posgrado, publicaciones, productos diversos, seminarios,
servicios escolares, talleres, y otros como captura de textos, escaneo, enmicado,
impresiones, copiado, disefio grafico, internet por hora, de acuerdo a la clasificacion
autorizada de los productos, derechos y aprovechamientos establecidos en los
Lineamientos que regulan la Programacion, Captacion, Ejercicio, Registro y Reporte de los
Recursos Autogenerados que Ingresan al Presupuesto Federal o al Fondo de Investigacion
Cientifica y Desarrollo Tecnologico del IPN.

Servicios Externos. Son aquellos servicios proporcionados por el IPN a personas fisicas o
morales a nivel nacional e internacional, que abarcan entre otras actividades: alquiler y
renta de espacios técnicos y culturales, analisis y asesorias, material didactico, material
médico, de acuerdo a la clasificacion autorizada de los productos, derechos vy
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aprovechamientos establecidos en los Lineamientos que regulan la Programacion,
Captacion, Ejercicio, Registro y Reporte de los Recursos Autogenerados que Ingresan al
Presupuesto Federal o al Fondo de Investigacion Cientifica y Desarrollo Tecnoldgico del
IPN.

Servicios Generales: Son aquellos por los cuales se contratan con personas morales,
para el suministro de bienes o servicios necesarios para el funcionamiento y mantenimiento
de las actividades del IPN, incluye entre otros servicios: postal, telegréfico, telefénico,
energia eléctrica, agua y conduccion de sefiales, arrendamientos; asesorias, capacitacion,
estudios e investigaciones, comercial y bancario, mantenimiento, conservacion e
instalacion, difusion e informacién, asi como otros servicios oficiales y especiales para el
desempefio de actividades vinculadas con las funciones publicas.

Servicios Profesionales: Son aquellos en los cuales se contrata a las personas fisicas
gue se dedican a prestar servicios profesionales de manera independiente, y no
subordinados o bajo el régimen de honorarios.

SIP: Secretaria de Investigacién y Posgrado.

UPDCE: Unidad Politécnica para el Desarrollo y Competitividad Empresarial.
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A) DE LOS CONVENIOS

1. CONVENIOS.

FORMATO Y/O

RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES F O TR
Area 1.Genera el convenio (Generales, marco, especificos y | Anexo 1
Solicitante de colaboracion en materia académica, de investigacion,
investigacion financiada, de vinculacion, servicio externo
y educativo) tomando en cuenta las guias de formato
emitidas por la Oficina de la Abogada General contenidas
en la pagina web www.abogadogeneral.ipn.mx
2.Recaba documentacion soporte de la contraparte que | Anexo 3
acredite la naturaleza y personalidad juridica e
identificacion fiscal.
3.Remite instrumento juridico definitivo con anticipacion al
inicio de su vigencia (debidamente gestionado con la
contraparte) con la documentacién soporte y version
electronica a instancia de Validacion (SEIS, CCA,
UPDCE, SIP, DI, SA).
Instancia de 4.Recibe convenio y revisa si cumple con la
Validacion documentacion soporte y version electrénica.
(SEIS, CCA,
UPDCE, SIP ¢,Cumple con la documentacion necesaria?
DI, SA)

5.Si. Analiza los términos y condiciones del instrumento
juridico y su documentacién soporte. (Pasa a la actividad
7)

6.No. Devuelve la documentacion al area solicitante y
solicita se complemente.
(Pasa a la actividad 2)

¢Cumple con los aspectos técnicos operativos Yy
presupuestales de acuerdo a la normatividad politécnica?

7.Si. Valida los aspectos técnicos operativos Yy
presupuestales correspondientes en el ambito de su
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RESPONSABLE

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

FORMATO Y/O
DOCUMENTO

Oficina de la
Abogada
General

competencia.

8.No. Devuelve la documentacion al area solicitante y
hace valer observaciones en materia de su competencia.
(Pase a la actividad 2)

9.Remite a la Oficina de la Abogada General (Oficialia de
partes), con anticipacion al inicio de su vigencia, el
convenio previamente validado en sus aspectos técnicos,
operativos y presupuestales, acompafado de la
documentacion soporte y version electronica.

10.Recibe el convenio definitivo, previamente validado en
sSus aspectos técnicos, operativos y presupuestales asi
como la documentacion soporte y version electronica del
mismo.

11.Dirige la revision y aprobacion del convenio y su
documentacion.

12.Analiza el instrumento juridico y su documentacion
soporte.

¢Cumple con los requisitos minimos de existencia y
validez de acuerdo a la legislacion y normatividad
aplicable?

13.Si. Revisa y Aprueba o Aprueba juridicamente el
convenio. (Pasa actividad 17)

14.No. Realiza observaciones y solicita informacion y
datos via electronica o por el medio idoneo al Area
Solicitante y se hace del conocimiento de la Instancia de
Validacion; las cuales deberan subsanarse a la brevedad
posible.

¢, Cumple con la solicitud y subsana las observaciones y/o
proporciona la informacion requerida?

15.Si. (Pasa a la actividad niumero 13)
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FORMATO Y/O

RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES F O TR
16.No. Emite dictamen de NO PROCEDENCIA vy
devuelve el instrumento juridico.
17.Imprime (en el caso procedente) el convenio en los
ejemplares correspondientes.
18.Remite convenio Revisado y Aprobado o Aprobado
mediante dictamen de PROCEDENCIA, a la Instancia de
Validacién, para que recabe las firmas faltantes.

Instancia de 19.Recibe el dictameny el documento.

Validacion.
20.Recaba las firmas faltantes.
21.Envia un ejemplar autografo a la Oficina de la
Abogada General para su registro y resguardo
institucional.

Oficina de la 22.Recibe el documento para registro y resguardo

Abogada Institucional.

General

23.Registra y resguarda.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

10
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ANEXO 1

Guias de Convenios

1.a.- Convenio General de Colaboracion.

1.b.- Convenio de Colaboracioén. (Especifico).

1.c.- Convenio de Colaboracion Académica.

1.d.- Convenio de Colaboracién en Materia de Servicio Social.

1l.e.- Convenio de Colaboracién en Materia de Internado Médico.

12
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ANEXO 1

1l.a.- Convenio General de Colaboracion.

GUIA PARA LA ELABORACION DE UN CONVENIO GENERAL DE COLABORACION

CONVENIO GENERAL DE COLABORACION QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE EL INSTITUTO
POLITECNICO NACIONAL, REPRESENTADO POR LA DIRECTORA GENERAL, LA DRA. YOLOXOCHITL
BUSTAMANTE DIEZ, Y POR LA OTRA, (COLOCAR EL NOMBRE O RAZON SOCIAL DE LA CONTRAPARTE)
REPRESENTADO POR EL_(COLOCAR EL NOMBRE DE QUIEN REPRESENTA) PARTES A LAS QUE EN LO
SUCESIVO SE LES DENOMINARA EL “IPN” Y (”SIGLAS DE LA CONTRAPARTE”), RESPECTIVAMENTE Y EN
SU CONJUNTO COMO “LAS PARTES” AL TENOR DE LAS DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES

Declara el “IPN” por conducto de su representante legal que:

De conformidad con lo dispuesto por los articulos 1, 2, y 6 de la Ley Organica y 2 de su Reglamento Interno,
el Instituto Politécnico Nacional es una institucion educativa del Estado con personalidad juridica y
patrimonio propio.

Tiene como finalidades, entre otras, realizar investigacién cientifica y tecnoldgica con vista al avance del
conocimiento, al desarrollo de la ensefianza tecnoldgica y al mejor aprovechamiento social de los recursos
naturales y materiales, asi como participar en los programas que para coordinar las actividades de
investigacién se formulen de acuerdo con la planeacion y desarrollo de la politica nacional de ciencia y
tecnologia, de conformidad con los requerimientos del desarrollo econémico, politico y social del pais.

Entre sus atribuciones esta el promover el intercambio cientifico, tecnoldgico y cultural con instituciones
educativas y organismos nacionales, extranjeros e internacionales, de acuerdo a lo sefialado por el articulo
4, fraccién XVII de la Ley Organica del Instituto.

La representacion legal la tiene la Directora General del Instituto Politécnico Nacional, la Dra. Yoloxdchitl
Bustamante Diez, quien se encuentra facultada para la celebracion del presente Convenio General de
Colaboracion, segun lo dispuesto por los articulos 12 y 14, fraccion XIX de la Ley Orgéanica; 137 del
Reglamento Interno y 5 del Reglamento Organico del Instituto, acreditando su personalidad juridica mediante
el nombramiento de fecha 12 de diciembre de 2009 que le fue conferido por el Licenciado Felipe de Jesus
Calderén Hinojosa, Presidente Constitucional de los Estados Unidos Mexicanos.

Es interés del Instituto Politécnico Nacional celebrar el presente Convenio General de Colaboracion, con el
proposito de contribuir al desarrollo de proyectos, programas, acuerdos y otras acciones en las areas
académicas cientificas y tecnoldgicas de interés para “LAS PARTES”.

Sefiala como su domicilio legal el edificio de la Direccién General, ubicado en Avenida Luis Enrique Erro sin
ndmero, en la Unidad Profesional “Adolfo Lépez Mateos”, Colonia Zacatenco, Delegacion Gustavo A.
Madero, Cadigo Postal 07738, México, Distrito Federal.

Declara el (ASENTAR ENTRE COMILLAS LAS SIGLAS DE LA CONTRAPARTE) por conducto de su
representante legal que:
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EN ESTE APARTADO, SE DEBEN ASENTAR LOS DATOS CORRESPONDIENTES A LA NATURALEZA
JURIDICA DE LA CONTRAPARTE, OBJETO, LOS DATOS DEL PODER NOTARIAL DE SU REPRESENTANTE
LEGAL Y SU DOMICILIO.

1.1. (SENALAR SU NATURALEZA JURIDICA)

1.2. Tiene entre como objeto (SENALAR EL OBJETO PRINCIPAL DE LA CONTRAPARTE).

1.3. Entre sus (SENALAR SI ES EL CASO, FUNCIONES, ATRIBUCIONES, ETC.) esta

4. (ACREDITAR LA PERSONALIDAD JURIDICA DE SU REPRESENTANTE LEGAL MEDIANTE EL
RESPECTIVO INSTRUMENTO JURIDICO E INTEGRAR UNA COPIA DE DICHO DOCUMENTO).

II.L5. Sefala como su domicilio legal el ubicado en

. Declaran “LAS PARTES” que:

UNICA. De conformidad con las anteriores declaraciones, “LAS PARTES” reconocen su personalidad juridica y la
capacidad legal que ostentan, asi como el alcance y contenido de este Convenio General de Colaboracion y
estan de acuerdo en someterse a las siguientes:

CLAUSULAS
PRIMERA: OBJETO.
Establecer las bases y mecanismos de colaboracion entre “LAS PARTES?”, para lograr el maximo aprovechamiento

de sus recursos humanos, materiales y financieros en el desarrollo de acciones de interés y beneficio mutuo.
(TEXTO SUGERIDO).

SEGUNDA: OBLIGACIONES CONJUNTAS.

Para el debido cumplimiento del objeto del presente Convenio, “LAS PARTES” se comprometen a llevar a cabo las
siguientes acciones:

a)

(NOTA: LAS PARTES PODRAN, DE CONFORMIDAD CON SUS NECESIDADES INSERTAR, OBLIGACIONES
CONJUNTAS O POR SEPARADO, O AMBAS, EN CASO DE SER NECESARIO.)

TERCERA: CONVENIOS ESPECIFICOS.

Para la ejecucion de las actividades descritas en la clausula que antecede, se elaboraran programas y proyectos
que de ser aprobados por “LAS PARTES”, seran elevados a la categoria de Convenios Especificos y pasaran a
formar parte del presente Convenio.

Los Convenios Especificos deberan constar por escrito y describiran con precision sus objetivos, las actividades a
realizar, calendarios y lugares de trabajo, personal involucrado, enlaces y coordinadores o responsables, recursos
técnicos y materiales, publicacion de resultados y actividades de difusion, controles de evaluacién y seguimiento,
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aportaciones economicas de cada una, asi como aquellos aspectos y elementos necesarios para determinar sus
propdsitos y alcances.

CUARTA: COMUNICACIONES.

Las comunicaciones referentes a cualquier aspecto de este Convenio, se deberan dirigir a los domicilios sefialados
en el apartado de declaraciones.

QUINTA: OBTENCION DE RECURSOS.

Para el desarrollo de los Convenios Especificos aprobados, “LAS PARTES” acuerdan buscar en forma conjunta o
separada, ante otras instituciones y dependencias gubernamentales u organismos de caracter nacional o
internacional, la obtencion de los recursos necesarios, para el caso de que dichos recursos no puedan ser
aportados total o parcialmente por “LAS PARTES”.

SEXTA: COMISION DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION.

“LAS PARTES” acuerdan constituir una Comision de Seguimiento y Evaluacién del cumplimiento del presente
instrumento, la cual se formara por igual nimero de integrantes de cada una de “LAS PARTES” y debera quedar
constituida dentro de los (DETERMINAR LOS DIAS NATURALES O HABILES) posteriores a la suscripcion de
este Convenio General de Colaboracion.

El funcionamiento de la Comision se ajustara a las reglas de operacion que para tal efecto acuerden “LAS
PARTES”, que tendra por objeto principal coadyuvar en la instrumentacién técnica y evaluacién de los alcances del
presente instrumento, asi como resolver las dudas que se originen con motivo de la interpretacion y cumplimiento
del mismo.

SEPTIMA: RELACION LABORAL.

“LAS PARTES” convienen que el personal comisionado por cada una de ellas para la realizacion del objeto materia
de este Convenio, se entendera relacionado exclusivamente con aquella que lo empled. Por ende, asumira su
responsabilidad por este concepto y en ningln caso seran consideradas como patrones solidarios o sustitutos.

Si en la realizacién de un programa interviene personal que preste sus servicios a instituciones o personas distintas
a “LAS PARTES”, éste continuara siempre bajo la direccion y dependencia de la institucion o persona para la cual
trabaja, por lo que su participacion no originara relacion de caracter laboral con el “IPN”, ni con (ASENTAR ENTRE
COMILLAS LAS SIGLAS DE LA OTRA PARTE), ni de ninguna otra naturaleza ya sea civil, mercantil o
administrativa.

OCTAVA: CONFIDENCIALIDAD.

“LAS PARTES” guardaran confidencialidad respecto de las actividades materia de este Convenio, en los casos que
se considere necesario 0 que expresamente se comuniquen.

NOVENA: PROPIEDAD INTELECTUAL.

“LAS PARTES” convienen que las publicaciones, asi como las coproducciones y la difusion del objeto del presente
Convenio, se realizaran de comun acuerdo, estipulando que gozaran de cada uno de los derechos que otorgan
tanto las leyes en materia de derechos de autor y propiedad industrial en la Republica Mexicana, y en materia de
propiedad intelectual en el extranjero.

Asimismo, “LAS PARTES” convienen de manera expresa que los trabajos que se deriven de la ejecucion del
presente Convenio que sean susceptibles de proteccion intelectual, corresponderan a la parte cuyo personal haya
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realizado el trabajo objeto de protecciéon, dandole el debido reconocimiento a quienes hayan intervenido en la
realizacion del mismo.

En caso de trabajos generados y de los cuales no sea posible determinar el grado de participacion del “IPN” y
(ASENTAR ENTRE COMILLAS LAS SIGLAS DE LA CONTRAPARTE), la titularidad de los derechos morales y
patrimoniales corresponderan a los dos en partes iguales, otorgando el debido reconocimiento a quienes hayan
intervenido en su desarrollo.

Queda expresamente entendido, que el “IPN” (EN CASO DE QUE LA CONTRAPARTE SEA UNA INSTITUCION
EDUCATIVA SERAN: “LAS PARTES”) podra(n) utilizar en sus tareas académicas, los resultados obtenidos de
las actividades amparadas por el presente instrumento.

DECIMA: VIGENCIA.

“LAS PARTES” convienen que la vigencia del presente Convenio sera de (COLOCAR EL TIEMPO DE VIGENCIA),
contados a partir de la fecha de su firma.

DECIMA PRIMERA: TERMINACION ANTICIPADA.

El presente Convenio se podra dar por terminado mediante aviso que por escrito y (DETERMINAR PLAZO EN
DIAS NATURALES O HABILES) de anticipacion, presente una de “LAS PARTES” a la otra, sin perjuicio de los
trabajos que se estén desarrollando a la fecha, los que deberan continuarse hasta su total terminacién salvo mutuo
acuerdo en contrario, para lo cual debera realizarse una conciliacién de actividades y procediendo a formalizar el
Convenio correspondiente.

DECIMA SEGUNDA: MODIFICACIONES.
El presente Convenio s6lo podra ser modificado mediante la firma del Convenio Modificatorio correspondiente.
DECIMA TERCERA: RESPONSABILIDAD CIVIL.

“‘LAS PARTES” estaran exentas de toda responsabilidad civil por los dafios y perjuicios que se puedan derivar en
caso de incumplimiento total o parcial del presente Convenio, debido a caso fortuito o fuerza mayor, entendiéndose
por esto a todo acontecimiento, presente o futuro, ya sea fenémeno de la naturaleza o no, que esté fuera del
dominio de la voluntad, que no pueda preverse o que aln previéndose no pueda evitarse, incluyendo la huelga y el
paro de labores académicas o administrativas. En tales supuestos “LAS PARTES” revisaran de comun acuerdo el
avance de los trabajos para establecer las bases de su terminacion, buscando en todo momento salvaguardar los
intereses de “LAS PARTES” y en su caso, celebrar el instrumento respectivo.

DECIMA CUARTA: ENCABEZADOS Y DEFINICIONES.

Los encabezados y definiciones contenidos en este documento se han utilizado por conveniencia, brevedad y para
facil identificacion de clausulas y términos y en ningdn momento se entenderd que dichos encabezados y
definiciones limitan o alteran el acuerdo de “LAS PARTES” contenido en el clausulado del presente Convenio.

DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS.

“LAS PARTES” manifiestan que el presente Convenio General de Colaboracién es producto de la buena fe, por lo
que realizaran todas las acciones que estén a su alcance y sean inherentes a su cumplimiento; sin embargo, en
caso de que existan controversias deberan solucionarse por la Comision de Seguimiento y Evaluacion a que se
refiere la clausula sexta o las personas que para ello “LAS PARTES” designen; en caso de no llegar a un acuerdo
se someteran a las formas previstas en el orden legal.
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Leido que fue el presente Convenio y enteradas “LAS PARTES” de su contenido y alcance legal, lo firman por

triplicado en la Ciudad de

, alos dias del mes de del

afio dos mil once.

POR EL
INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

DRA. YOLOXOCHITL BUSTAMANTE DIEZ
DIRECTORA GENERAL

ING. OSCAR JORGE SUCHIL VILLEGAS
SECRETARIO DE EXTENSION E
INTEGRACION SOCIAL

APROBACION JURIDICA

LIC. ADRIANA CAMPOS LOPEZ
ABOGADA GENERAL

POREL )
(ASENTAR LA DENOMINACION O RAZON
SOCIAL COMPLETA DE LA CONTRAPARTE)

(ASENTAR EL NOMBRE COMPLETO Y LA
CALIDAD QUE OSTENTA EL
REPRESENTANTE LEGAL DE LA
CONTRAPARTE)

ESTA ES LA HOJA Y ULTIMA DEL CONVENIO GENERAL DE COLABORACION, CELEBRADO ENTRE EL “IPN” Y (ASENTAR ENTRE

COMILLAS LAS SIGLAS DE LA CONTRAPARTE).
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1.b.- Convenio de Colaboracion. (Especifico)

GUIA PARA LA ELABORACION DE UN CONVENIO ESPECIFICO DE COLABORACION.

(NOTA: EN EL SUPUESTO DE QUE DERIVE DE UN CONVENIO GENERAL DE COLABORACION VIGENTE

Y/O QUE TENGA ORIGEN EN OTRO INSTRUMENTO JURIDICO CELEBRADOENTRE LAS PARTES, SE LE

DENOMINARA EN TODO EL DOCUMENTO CONVENIO ESPECIFICO DE COLABORACION Y SE DEBERA
INCLUIR UN APARTADO DE ANTECEDENTES QUE HAGA REFERENCIA AL MISMO)

CONVENIO ESPECIFICO DE COLABORACION QUE CELEBRAN POR UNA PARTE, EL INSTITUTO
POLITECNICO NACIONAL, AL QUE EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA EL “IPN”, REPRESENTADO EN
ESTE ACTO POR (ASENTAR EL NOMBRE DEL TITULAR DE LA SECRETARIA
COMPETENTE QUE TENGA LAS FACULTADES PARA CELEBRAR EL CONVENIO DE ACUERDO AL
OBJETO DEL MISMO), EN SU CARACTER DE SECRETARIO DE (ASENTAR DE LA
SECRETARIA), CON LA PARTICIPACION DEL (ASENTAR EL NOMBRE DEL DIRECTOR DE LA ESCUELA
CENTRO O UNIDAD RESPONSABLE Y ASENTAR EL NOMBRE DE LA ESCUELA CENTRO O UNIDAD DE
QUE SE TRATE), Y POR LA OTRA (ASENTAR EL NOMBRE COMPLETO DE LA CONTRAPARTE),
REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR (ASENTAR EL NOMBRE Y CARGO DEL REPRESENTANTE DE LA
OTRA PARTE), AL QUE EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA (ASENTAR ENTRE COMILLAS LAS SIGLAS
DE LA OTRA PARTE), Y EN SU CONJUNTO COMO “LAS PARTES” AL TENOR DE LOS ANTECEDENTES
(SOLO EN CASO DE EXISTIR EL CONVENIO GENERAL VIGENTE), DECLARACIONES Y CLAUSULAS
SIGUIENTES:

ANTECEDENTES

PRIMERO.- Con fecha , el “IPN” y “ASENTAR SIGLAS DE LA CONTRAPARTE”
suscribieron un Convenio General de Colaboracién, cuyo objeto consiste en (ASENTAR EL OBJETO DEL
CONVENIO GENERAL DE COLABORACION), con una vigencia de afos, contados a partir de la
fecha de su firma.

SEGUNDO.- En la Clausula (ASENTAR EL NUMERO DE LA CLAUSULA QUE HACE REFERENCIA A
CONVENIOS ESPECIFICOS) se establecid6 que “LAS PARTES” podran celebrar Convenios Especificos de
Colaboracion, por cada uno de los proyectos que sean aprobados derivados de la ejecucion de las actividades
descritas en dicho Convenio.

TERCERO.- En consecuencia, el presente Convenio Especifico de Colaboracién forma parte del Convenio General
de Colaboraciéon antes mencionado.

(NOTA: EN CASO DE NO DERIVAR DE UN CONVENIO GENERAL, NO DEBERA INCLUIRSE EL APARTADO
DE ANTECEDENTES).

DECLARACIONES

l. Declara el “IPN” por conducto de su representante legal que:

I.1. De conformidad con lo dispuesto por los articulos 1, 2 y 6 de su Ley Organica y 2 de su Reglamento
Interno, el Instituto Politécnico Nacional es una institucion educativa del Estado con personalidad juridica y
patrimonio propio.
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Tiene como finalidades, entre otras: realizar investigacién cientifica y tecnolégica con vista al avance del
conocimiento, al desarrollo de la ensefianza tecnolédgica y al mejor aprovechamiento social de los recursos
naturales y materiales, asi como participar en los programas que para coordinar las actividades de
investigacion, se formulen para la planeacion y desarrollo de la politica nacional de ciencia y tecnologia, de
acuerdo con los requerimientos del desarrollo econémico, politico y social del pais.

Entre sus atribuciones esta la de promover el intercambio cientifico, tecnoldgico y cultural con sus
instituciones educativas y organismos nacionales, extranjeros e internacionales de acuerdo con lo
sefialado en el articulo 4 fraccion XVII, de la Ley Orgénica del Instituto.

Segun lo dispuesto en los articulos 12 y 14 fraccion XIX de la Ley Organica; 137 del Reglamento Interno y
5 del Reglamento Organico del Instituto, la representacién legal de esta Casa de Estudios la tiene su
Directora General, la Dra. Yoloxdchitl Bustamante Diez, quien conforme a lo dispuesto en el articulo 139
del propio Reglamento Interno, tiene facultades para delegarla.

El (ASENTAR EL NOMBRE DEL TITULAR DE LA SECRETARIA COMPETENTE
QUE TENGA LAS FACULTADES PARA CELEBRAR EL CONVENIO DE ACUERDO AL OBJETO DEL
MISMO), en su caracter de Secretario de (ASENTAR DE LA SECRETARIA), se
encuentra facultado para suscribir el presente instrumento en representacion del “IPN”, como lo acredita en
términos del nombramiento de fecha , otorgado a su favor por la Dra. Yoloxéchitl
Bustamante Diez, Directora General del propio Instituto y cuenta con facultades suficientes para
comprometer a su representado en los términos del Poder Notarial nimero de fecha ,
otorgado ante la fe del Licenciado , Notario No. del , del
Patrimonio del Inmueble Federal.

Dentro de su estructura orgéanica - administrativa se encuentra (ASENTAR EL NOMBRE DE LA
ESCUELA, CENTRO O UNIDAD RESPONSABLE, CUANDO SE TRATE DE DIRECCIONES
ADSCRITAS AL AREA CENTRAL SE DEBERA ESPECIFICAR), en adelante referida como (ASENTAR
ENTRE COMILLAS LAS SIGLAS) el cual cuenta con la infraestructura y los recursos necesarios para dar
cumplimiento al objeto del presente instrumento.

El (la) C. (ASENTAR EL NOMBRE DEL DIRECTOR (A) DE LA ESCUELA, CENTRO O UNIDAD DE QUE
SE TRATE), es el (la) Director (a) de (ASENTAR LAS SIGLAS DE LA ESCUELA, CENTRO O UNIDAD
RESPONSABLE Y CUANDO SE TRATE DE DIRECCIONES ADSCRITAS AL AREA CENTRAL
ESPECIFICARLA), de conformidad con su nombramiento de fecha (ASENTAR LA FECHA DEL
NOMBRAMIENTO), expedido a su favor por la Directora General del propio Instituto. (EN CASO DE QUE
EL NOMBRAMIENTO HAYA SIDO EXPEDIDO POR EL ENTONCES DIRECTOR GENERAL, DEBERA
ASENTARSE DE ESTA FORMA).

Sefiala como su domicilio legal el Edificio de la Direccion General, ubicado en Avenida Luis Enrique Erro
sin nimero, Unidad Profesional "Adolfo Lopez Mateos" Zacatenco, Delegacion Gustavo A. Madero, Cédigo
Postal 07738, México, Distrito Federal.

Declara (ASENTAR SIGLAS DE LA CONTRAPARTE) por conducto de su representante legal que:

EN ESTE APARTADO, SE DEBEN ASENTAR LOS DATOS CORRESPONDIENTES A LA NATURALEZA

JURIDICA DE LA CONTRAPARTE, OBJETO, LOS DATOS DEL PODER NOTARIAL DE SU REPRESENTANTE

LEGAL Y SU DOMICILIO.

I.1.

Es (SENALAR SU NATURALEZA JURIDICA).
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.2. Tiene entre otros, como objeto (SENALAR EL OBJETO PRINCIPAL DE LA CONTRAPARTE).

.3. Entre sus (SENALAR SI ES EL CASO, FUNCIONES, ATRIBUCIONES, ETC.) esta

1.4 El C. es su Representante, como lo acredita con . (ACREDITAR LA
PERSONALIDAD JURIDICA DE SU REPRESENTANTE LEGAL MEDIANTE EL RESPECTIVO
INSTRUMENTO JURIDICO E INTEGRAR UNA COPIA DE DICHO DOCUMENTO).

I.5. Sefiala como su domicilio legal el ubicado en

1.6. Es su voluntad celebrar el presente Convenio en los términos y condiciones establecidos en el mismo.

Il Declaran “LAS PARTES” que:

UNICA. Se reconocen mutuamente la personalidad juridica y capacidad legal que ostentan, mismas que al
momento de suscribir el presente Convenio, no les han sido revocadas, modificadas, ni limitadas en forma
alguna, por lo que estan conformes en comprometer a sus representadas en términos de las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA: OBJETO.

“LAS PARTES”, se comprometen de manera conjunta a llevar a cabo (ESCRIBIR EL OBJETO), de conformidad
con lo establecido en el presente instrumento y su (s) respectivo (s) Anexo (s) (EN_ EL CASO DE CONTAR CON
UN SOLO ANEXO, SE DEBERA DENOMINAR COMO ANEXO UNICO), que debidamente firmado (s) por “LAS
PARTES” forma (n) parte integrante del presente Convenio.

SEGUNDA: ALCANCES.

(ASENTAR LOS EFECTOS DE LA CONTRATACION Y LA MANERA DE CUMPLIR EL OBJETO).

TERCERA: COMPROMISOS DEL “IPN”.

Para dar cumplimiento al objeto establecido en la Clausula Primera, el “IPN” se compromete a realizar las
siguientes actividades:

(DETALLAR A MANERA DE INCISOS CADA COMPROMISO).

CUARTA: COMPROMISOS DE (ASENTAR CON COMILLAS LAS SIGLAS DE LA CONTRAPARTE).

Para dar cumplimiento al objeto establecido en la Clausula Primera, ellla (ASENTAR SIGLAS DE LA
CONTRAPARTE) se compromete a realizar las siguientes actividades:

(DETALLAR A MANERA DE INCISOS CADA COMPROMISO).

QUINTA: APORTACIONES.

Por su parte, (ASENTAR SIGLAS DE LA CONTRAPARTE) aportara en tiempo y forma al “IPN” por las actividades
descritas en el presente Convenio y en su Anexo (UNICO O ENUMERARLO EN CASO DE EXISTIR MAS DE
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UNO), por la cantidad de $ (ASENTAR LA CANTIDAD EN NUMERO) (ASENTAR LA CANTIDAD EN
LETRA /100 M.N.), en ministraciones (una ministracion por mes o por el tiempo pactado, por la cantidad de

$ (ASENTAR LA CANTIDAD EN NUMERO) (ASENTAR LA CANTIDAD EN LETRA __/  M.N.), mas el
Impuesto al Valor Agregado (SI PROCEDE), DE _CONFORMIDAD CON LA LEY DEL IVA Y CON LA
NORMATIVIDAD FISCAL VIGENTE, previa entrega oportuna que realice el “IPN” de los recibos correspondientes
con los elementos fiscales necesarios. (NOTA, LA CLAUSULA QUINTA QUEDA INSERTA SIEMPRE Y CUANDO
EL OBJETO IMPLIQUE RECURSOS)

SEXTA: COMITE TECNICO.

“LAS PARTES" acuerdan constituir un Comité Técnico, el cual se formara por igual nimero de integrantes de cada
una de “LAS PARTES” y debera quedar constituido dentro de los (DETERMINAR LOS DIAS NATURALES O
HABILES) posteriores a la suscripcion de este documento.

Dicho Comité sera presidido por la persona que de comun acuerdo designen “LAS PARTES”, se reunira por lo
menos cada (ASENTAR EL PLAZO EN DIAS HABILES O NATURALES) en el lugar que al efecto se determine y
so6lo podra sesionar estando cuando menos un representante de cada parte, debiendo rendir sus informes después
de cada sesion.

SEPTIMA: ATRIBUCIONES DEL COMITE TECNICO.

Ademas de las funciones que se especifican en la clausula que antecede, el Comité Técnico tendra las siguientes
atribuciones: (DETALLAR A MANERA DE INCISOS CADA OBLIGACION).

OCTAVA: COMUNICACIONES.

Las comunicaciones referentes a cualquier aspecto de este Convenio, deberan dirigirse a los domicilios sefalados
en el apartado de declaraciones.

NOVENA: RELACION LABORAL.

“LAS PARTES” convienen que el personal participante por cada una de ellas para la realizacién del objeto materia
del Convenio, se entendera relacionado con aquella que lo empleé. Por ende, asumira su responsabilidad por este
concepto, y en ningln caso seran consideradas como patrones solidarios o sustitutos.

Si en la realizacion de alguna actividad derivada de este Convenio interviene personal que preste sus servicios a
otras instituciones o personas distintas a “LAS PARTES”, éste continuara siempre bajo la direccion y dependencia
de dicha institucion, por lo que su intervencion no originara relacion de caracter laboral, ni de ninguna otra
naturaleza con “LAS PARTES”.

DECIMA: RESPONSABLES.
El “IPN” nombra al (ASENTAR NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE) como responsable de la ejecucion de

las actividades objeto de este Convenio y (ASENTAR SIGLAS DE LA CONTRAPARTE) nombra a (ASENTAR
NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE), para los mismos efectos.

DECIMA PRIMERA: PROPIEDAD INTELECTUAL.

“LAS PARTES” convienen que las publicaciones, asi como las coproducciones y la difusion del objeto del presente
Convenio, se realizaran de comun acuerdo, estipulando que gozaran de cada uno de los derechos que otorgan
tanto las leyes en materia de derechos de autor y propiedad industrial en la Republica Mexicana, y en materia de
propiedad intelectual en el extranjero.
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b S

Asimismo, “LAS PARTES” convienen de manera expresa que los trabajos que se deriven de la ejecucion del
presente Convenio que sean susceptibles de proteccion intelectual, corresponderan a la parte cuyo personal haya
realizado el trabajo objeto de proteccion, dandole el debido reconocimiento a quienes hayan intervenido en la
realizacion del mismo.

En caso de trabajos generados y de los cuales no sea posible determinar el grado de participacién del “IPN” y
(ASENTAR ENTRE COMILLAS LAS SIGLAS DE LA CONTRAPARTE), la titularidad de los derechos morales y
patrimoniales corresponderan a los dos en partes iguales, otorgando el debido reconocimiento a quienes hayan
intervenido en su desarrollo.

Queda expresamente entendido, que el “IPN” (EN CASO DE QUE LA CONTRAPARTE SEA UNA INSTITUCION
EDUCATIVA SERAN: “LAS PARTES”) podra (n) utilizar en sus tareas académicas, los resultados obtenidos de
las actividades amparadas por el presente instrumento.

DECIMA SEGUNDA: CONFIDENCIALIDAD.

“LAS PARTES” guardaran confidencialidad respecto de las actividades materia de este Convenio en los casos en
gue se considere necesario, 0 las que expresamente se comuniquen una a otra.

DECIMA TERCERA: MODIFICACIONES.
El presente Convenio sélo podra ser modificado, mediante la firma del Convenio Modificatorio correspondiente.
DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD CIVIL.

“LAS PARTES” estardn exentas de toda responsabilidad civil por los dafios y perjuicios que se puedan derivar en
caso de incumplimiento total o parcial del presente Convenio, debido a caso fortuito, o fuerza mayor,
entendiéndose por esto a todo acontecimiento, presente o futuro, ya sea fenémeno de la naturaleza o no, que esté
fuera del dominio de la voluntad, que no pueda preverse o que aun previéndose no pueda evitarse, incluyendo la
huelga y el paro de labores académicas o administrativas. En tales supuestos “LAS PARTES” revisaran de comun
acuerdo el avance de los trabajos para establecer las bases de su terminacién, buscando en todo momento
salvaguardar los intereses de “LAS PARTES” y en su caso, celebrar el instrumento respectivo.

DECIMA QUINTA: VIGENCIA.

El presente Convenio entrara en vigor el dia de su firma y tendra una vigencia de (SENALAR CON LETRA EL
TIEMPO NECESARIO PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES OBJETO DEL CONVENIOQ).

DECIMA SEXTA: TERMINACION ANTICIPADA.

Se podra dar por terminado el presente instrumento mediante aviso que por escrito y con treinta dias naturales de
anticipacion, que presente una de “LAS PARTES” a la otra, sin perjuicio de los trabajos que se estén desarrollando
a la fecha, los que deberan continuarse hasta su total terminacion, salvo mutuo acuerdo en contrario, para lo cual
debera realizarse una conciliacion de actividades y procediendo a formalizar el Convenio correspondiente.

DECIMA SEPTIMA: RESCISION.

El presente Convenio se podra rescindir sin necesidad de declaracién judicial, en caso de incumplimiento total o
parcial de las obligaciones contraidas por cada una de “LAS PARTES”.

La parte afectada podra optar por exigir el cumplimiento de las obligaciones a cargo de la contraparte, o bien,
declarar la rescision del Convenio, de acuerdo al procedimiento que para tal efecto establezca el Comité Técnico al
que se refiere la Clausula Sexta del presente Convenio.
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DECIMA OCTAVA: ENCABEZADOS Y DEFINICIONES.

Los encabezados y definiciones contenidos en este documento se han utilizado por conveniencia, brevedad y para
facil identificacion de clausulas y términos y en ningdn momento se entendera que dichos encabezados y
definiciones limitan o alteran el acuerdo de “LAS PARTES” contenido en el clausulado del presente Convenio.

DECIMA NOVENA: INTERPRETACION Y SOLUCION DE CONTROVERSIAS.

“‘LAS PARTES” manifiestan que el presente Convenio es producto de la buena fe, por lo que realizaran todas las
acciones que estén a su alcance y sean inherentes a su cumplimiento; sin embargo, en caso de que existan
controversias que no llegaren a solucionarse, aun por el Comité Técnico a que alude la Clausula Sexta del
presente instrumento, “LAS PARTES” convienen en sujetarse a lo dispuesto en las leyes federales y a la
jurisdiccion de los Tribunales Federales de la Ciudad de México, Distrito Federal, renunciando a cualquier otro
fuero que pudiera corresponderles en razén de su domicilio presente o futuro.

Previa lectura y en pleno conocimiento de su contenido se suscribe por triplicado en la Ciudad de México, Distrito

Federal a los dias del mes de del afio dos mil once.
POR EL POR
INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL (ASENTAR EL NOMBRE,

DENOMINACION O RAZON SOCIAL
COMPLETO DE LA CONTRAPARTE)

(ASENTAR EL NOMBRE DEL TITULARDE LA

SECRETARIA COMPETENTE QUE TENGA LAS (ASENTAR NOMBRE COMPLETO Y
FACULTADES PARA CELEBRAR EL CONVENIO DE = CARGO DEL REPRESENTANTE LEGAL
ACUERDO AL OBJETO DEL MISMO) DE LA CONTRAPARTE)

SECRETARIO DE
(ASENTAR LA SECRETARIA)

(ASENTAR EL NOMBRE COMPLETO Y CARGO DEL
REPRESENTANTE DE LA ECU RESPONSABLE)

REVISION Y APROBACION JURIDICA

LIC. JULIO CESAR BENAVIDES MUNOZ
DIRECTOR DE NORMATIVIDAD,
CONSULTA Y DICTAMINACION

EL PRESENTE CONVENIO, SE REVISA EN CUANTO A LA FORMA
JURIDICA, POR LO QUE LOS COMPROMISOS SUSTANTIVOS QUE
SE ASUMAN CON SU CELEBRACION, ASi COMO LOS ASPECTOS
TECNICOS, OPERATIVOS, PRESUPUESTALES Y FISCALES SON
RESPONSABILIDAD EXCLUSIVA DEL AREA OPERATIVA.

ESTA ES LA HOJA Y ULTIMA DEL CONVENIO ESPECIFICO DE COLABORACION, CELEBRADO ENTRE EL “IPN” POR CONDUCTO
DE (SENALAR LA ECU RESPONSABLE) Y (ASENTAR EL NOMBRE O RAZON SOCIAL DE LA CONTRAPARTE).
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1.c.- Convenio de Colaboracién Académica.

GUIA PARA LA ELABORACION DE UN CONVENIO DE COLABORACION ACADEMICA.

(NOTA: EN EL SUPUESTO DE QUE DERIVE DE UN CONVENIO GENERAL DE COLABORACION VIGENTE,
SE LE DENOMINARA EN TODO EL DOCUMENTO CONVENIO ESPECIFICO DE COLABORACION
ACADEMICA Y SE DEBERA INCLUIR UN APARTADO DE ANTECEDENTES QUE HAGA REFERENCIA AL

MISMO)

CONVENIO DE COLABORACION ACADEMICA QUE CELEBRAN POR UNA PARTE, EL INSTITUTO
POLITECNICO NACIONAL, REPRESENTADO POR EL ING. OSCAR JORGE SUCHIL VILLEGAS, EN SU
CARACTER DE SECRETARIO DE EXTENSION E INTEGRACION SOCIAL, CON LA PARTICIPACION DEL
(ASENTAR EL NOMBRE DEL DIRECTOR DE LA ESCUELA CENTRO O UNIDAD RESPONSABLE Y ASENTAR
EL NOMBRE DE LA ESCUELA CENTRO O UNIDAD DE QUE SE TRATE), AL QUE EN LO SUCESIVO DE
DENOMINARA “IPN” Y POR LA OTRA (ASENTAR EL NOMBRE COMPLETO DE LA CONTRAPARTE),
REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR (ASENTAR EL NOMBRE Y CARGO DEL REPRESENTANTE DE LA
OTRA PARTE), AL QUE EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA (ASENTAR ENTRE COMILLAS LAS SIGLAS
DE LA OTRA PARTE), Y EN SU CONJUNTO COMO “LAS PARTES” AL TENOR DE LAS DECLARACIONES Y
CLAUSULAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES

l. Declara el “IPN” por conducto de su representante legal que:

I.1. De conformidad con lo dispuesto por los articulos 1, 2 y 6 de su Ley Organica y 2 de su Reglamento
Interno, el Instituto Politécnico Nacional es una institucion educativa del Estado con personalidad juridica y
patrimonio propio.

1.2. Tiene como finalidades, entre otras, realizar investigacion cientifica y tecnolégica con vista al avance del
conocimiento, al desarrollo de la ensefianza tecnoldgica y al mejor aprovechamiento social de los recursos
naturales y materiales, asi como participar en los programas que para coordinar las actividades de
investigacion se formulen para la planeacién y desarrollo de la politica nacional de ciencia y tecnologia, de
acuerdo con los requerimientos del desarrollo econémico, politico y social del pais.

1.3. Entre sus atribuciones esta la de promover el intercambio cientifico, tecnoldgico y cultural con instituciones
educativas y organismos nacionales, extranjeros e internacionales, de acuerdo a lo sefialado por el articulo
4, fraccién XVII del al Ley Organica del Instituto.

1.4. Segun lo dispuesto en los articulos 12 y 14, fraccion XIX de la Ley Orgéanica; 137 del Reglamento Interno y
5 del Reglamento Orgéanico del Instituto, la representacion legal de esta Casa de Estudios la tiene su
Directora General, la Dra. Yoloxochitl Bustamante Diez, quien conforme a lo dispuesto en el articulo 139
del propio Reglamento Interno, tiene facultades para delegarla.

I.5. El Ing. Oscar Jorge Suchil Villegas, en su caracter de Secretario de Extension e Integracion Social, se
encuentra facultado para suscribir el presente instrumento en representacion del “IPN”, como lo acredita en
términos del nombramiento de fecha 16 de enero de 2010, otorgado a su favor por la Dra. Yoloxdchitl
Bustamante Diez, Directora General del propio Instituto y cuenta con facultades suficientes para
comprometer a su representado en los términos del Poder Notarial nUmero 22,801 de fecha 12 de febrero
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de 2010, otorgado ante la fe del Licenciado Guillermo Eduardo Velazquez Quintana, Notario No. 21 del
Estado de México, y del Patrimonio del Inmueble Federal.

Dentro de su estructura organica - administrativa se encuentra (ASENTAR EL NOMBRE DE LA
ESCUELA, CENTRO O UNIDAD RESPONSABLE, CUANDO SE TRATE DE DIRECCIONES
ADSCRITAS AL AREA CENTRAL SE DEBERA ESPECIFICAR), en adelante referida como (ASENTAR
ENTRE COMILLAS LAS SIGLAS) el cual cuenta con la infraestructura y los recursos necesarios para dar
cumplimiento al objeto del presente instrumento.

El (la) C. (ASENTAR EL NOMBRE DEL DIRECTOR (A) DE LA ESCUELA, CENTRO O UNIDAD DE QUE
SE TRATE), es el (la) Director (a) de (ASENTAR LAS SIGLAS DE LA ESCUELA, CENTRO O UNIDAD
RESPONSABLE Y CUANDO SE TRATE DE DIRECCIONES ADSCRITAS AL AREA CENTRAL
ESPECIFICARLA), de conformidad con su nombramiento de fecha (ASENTAR LA FECHA DEL
NOMBRAMIENTO), expedido a su favor por la Directora General del propio Instituto. (EN CASO DE QUE
EL NOMBRAMIENTO HAYA SIDO EXPEDIDO POR EL ENTONCES DIRECTOR GENERAL, DEBERA
ASENTARSE DE ESTA FORMA).

Sefiala como su domicilio legal el Edificio de la Direccién General, ubicado en Avenida Luis Enrique Erro
sin nimero, Unidad Profesional "Adolfo Lépez Mateos" Zacatenco, Delegacién Gustavo A. Madero, Codigo
Postal 07738, México, Distrito Federal.

Sefiala como domicilio operativo el ubicado en (ASENTAR EL DOMICILO DE LA ESCUELA, CENTRO O
UNIDAD DE QUE SE TRATE).

Declara (ASENTAR SIGLAS DE LA CONTRAPARTE) por conducto de su representante legal que:

EN ESTE APARTADO, SE DEBEN ASENTAR LOS DATOS CORRESPONDIENTES A LA NATURALEZA

JURIDICA DE LA CONTRAPARTE, OBJETO, LOS DATOS DEL PODER NOTARIAL DE SU REPRESENTANTE

LEGAL Y SU DOMICILIO.

I.1.

.2.

1.3.

11.4.

I1.5.

I1.6.

Es (SENALAR SU NATURALEZA JURIDICA).

Tiene entre otros, como objeto (SENALAR EL OBJETO PRINCIPAL DE LA CONTRAPARTE).

Entre sus (SENALAR SI ES EL _CASO, FUNCIONES, ATRIBUCIONES, ETC.) esta

El C. es su Representante, como lo acredita con . (ACREDITAR LA
PERSONALIDAD JURIDICA DE_SU REPRESENTANTE LEGAL MEDIANTE EL RESPECTIVO
INSTRUMENTO JURIDICO E INTEGRAR UNA COPIA DE DICHO DOCUMENTO).

Sefiala como su domicilio legal el ubicado en

Es su voluntad celebrar el presente Convenio en los términos y condiciones establecidos en el mismo.

Declaran “LAS PARTES” que:

UNICA. Se reconocen mutuamente la personalidad juridica y capacidad legal que ostentan, mismas que al

momento de suscribir el presente Convenio, no les han sido revocadas, modificadas, ni limitadas en forma
alguna, por lo que estan conformes en comprometer a sus representadas en términos de las siguientes:
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CLAUSULAS
PRIMERA: OBJETO.
“LAS PARTES” convienen que el objeto del presente documento es
SEGUNDA: OBLIGACIONES DEL “IPN”.
Para el debido cumplimiento del objeto del presente Convenio, el “IPN” tendra como obligaciones las siguientes:

(DETALLAR EN INCISOS LAS OBLIGACIONES DEL “IPN” DE ACUERDO A SUS ATRIBUCIONES Y
EINALIDADES PARA EL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO).

TERCERA: OBLIGACIONES DE (ASENTAR ENTRE COMILLAS LAS SIGLAS DE LA OTRA PARTE).

Para el debido cumplimiento del objeto del presente Convenio, (ASENTAR ENTRE COMILLAS LAS SIGLAS DE
LA CONTRAPARTE) tendra como obligaciones las siguientes:

(DETALLAR EN INCISOS LAS OBLIGACIONES DE LA CONTRAPARTE).

CUARTA: OBLIGACIONES DE “LAS PARTES”.
Serén obligaciones conjuntas las siguientes:

(DETALLAR EN INCISOS LAS OBLIGACIONES DE “LAS PARTES”).

QUINTA: APORTACION.

“LAS PARTES” convienen que la aportacion total que (ASENTAR EL NOMBRE O SIGLAS DE LA OTRA
PARTE) realizara al “IPN” para llevar a cabo el cumplimiento del objeto del presente Convenio sera por la cantidad
total de $ (CANTIDAD EN NUMERO Y LETRA /), incluyendo el impuesto al valor agregado. (NOTA: EN
CASO DE NO SER APLICABLE LA LEY DEL IVA, SE DEBERA ESTABLECER EL FUNDAMENTO DEL NO
PAGO O EXCEPCION).

SEXTA: FORMA DE LA APORTACION.

“LAS PARTES” convienen que la aportacion se realizara en (MENSUALIDADES, QUINCENAS, BIMESTRES,
ETC., SEGUN LA EJECUCION DEL OBJETO) por la cantidad de $ (CANTIDAD EN NUMERO Y LETRA [
IVA incluido (SI ES APLICABLE SEGUN EL CASO) contra la emision del comprobante fiscal correspondiente.
(NOTA: LAS CLAUSULAS QUINTA Y SEXTA QUEDAN INSERTAS SIEMPRE Y CUANDO EL OBJETO
IMPLIQUE RECURSOS).

SEPTIMA: COMUNICACIONES.

Las comunicaciones referentes a cualquier aspecto de este Convenio, deberan dirigirse a los domicilios sefialados
en el apartado de declaraciones.

OCTAVA: COMITE TECNICO.

“‘LAS PARTES" acuerdan constituir un Comité Técnico, el cual se formara por igual nimero de integrantes de cada
una de “LAS PARTES” y debera quedar constituido dentro de los (DETERMINAR LOS DIAS NATURALES O
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HABILES) posteriores a la suscripcion de este documento.

El Comité se reunird por lo menos cada (ESPECIFICAR EL TIEMPO) de manera alternada en sus instalaciones y
s6lo podra sesionar estando cuando menos un representante de cada parte, rindiendo sus informes cada
(ESPECIFICAR EL TIEMPO), debiendo revisar y evaluar el cumplimiento del presente instrumento, y en su caso
de los Anexos, asi como hacer las recomendaciones que se requieran.

NOVENA: RELACION LABORAL.

El personal comisionado por cada una de “LAS PARTES” para el cumplimiento del presente instrumento,
continuard relacionado laboralmente con la parte que lo empled, sin que se considere a la otra como patrén
solidario o sustituto.

Si en la ejecucidn total o parcial del objeto del presente Convenio interviene personal que preste sus servicios a
instituciones o personas distintas a “LAS PARTES”, este personal continuara siempre bajo la direccion y
dependencia de dicha institucion, por lo que su intervencién no originara relacion de caracter laboral con el “IPN”,
ni con (ASENTAR ENTRE COMILLAS LAS SIGLAS DE LA CONTRAPARTE), ni de ninguna otra naturaleza ya
sea civil, mercantil o administrativa.

DECIMA: PROPIEDAD INTELECTUAL.

“LAS PARTES” convienen que las publicaciones, asi como las coproducciones y la difusion del objeto del presente
Convenio, se realizaran de comun acuerdo, estipulando que gozaran de cada uno de los derechos que otorgan
tanto las leyes en materia de derechos de autor y propiedad industrial en la Republica Mexicana, y en materia de
propiedad intelectual en el extranjero.

Asimismo, “LAS PARTES” convienen de manera expresa que los trabajos que se deriven de la ejecucion del
presente Convenio que sean susceptibles de proteccién intelectual, corresponderan a la parte cuyo personal haya
realizado el trabajo objeto de proteccién, dandole el debido reconocimiento a quienes hayan intervenido en la
realizacion del mismo.

En caso de trabajos generados y de los cuales no sea posible determinar el grado de participacion del “IPN” y
(ASENTAR ENTRE COMILLAS LAS SIGLAS DE LA CONTRAPARTE), la titularidad de los derechos morales y
patrimoniales corresponderan a los dos en partes iguales, otorgando el debido reconocimiento a quienes hayan
intervenido en su desarrollo.

Queda expresamente entendido, que el “IPN” (EN CASO DE QUE LA CONTRAPARTE SEA UNA INSTITUCION
EDUCATIVA SERAN: “LAS PARTES”) podra (n) utilizar en sus tareas académicas, los resultados obtenidos de
las actividades amparadas por el presente instrumento.

DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD.

“LAS PARTES” guardaran confidencialidad respecto de las actividades materia de este Convenio en los casos en
gue se considere necesario, o las que expresamente se comuniquen una a otra.

DECIMA SEGUNDA: MODIFICACIONES.
El presente Convenio sélo podra ser modificado mediante la firma del Convenio Modificatorio correspondiente.
DECIMA TERCERA: RESPONSABILIDAD CIVIL.

“LAS PARTES” estaran exentas de toda responsabilidad civil por los dafios y perjuicios que se puedan derivar en
caso de incumplimiento total o parcial del presente Convenio, debido a caso fortuito, o fuerza mayor,
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entendiéndose por esto a todo acontecimiento, presente o futuro, ya sea fenémeno de la naturaleza o no, que esté
fuera del dominio de la voluntad, que no pueda preverse o que aun previéndose no pueda evitarse, incluyendo la
huelga y el paro de labores académicas o administrativas.

En tales supuestos “LAS PARTES” revisaran de comun acuerdo el avance de los trabajos para establecer las
bases de su terminacién anticipada, buscando en todo momento salvaguardar los intereses de “LAS PARTES” y en
su caso, celebrar el instrumento respectivo.

DECIMA CUARTA: VIGENCIA.

El presente Convenio entrara en vigor el dia de su firma y tendra una vigencia de (SENALAR CON LETRA EL
TIEMPO NECESARIO PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES OBJETO DEL CONVENIO).

DECIMA QUINTA: TERMINACION ANTICIPADA.

Se podra dar por terminado el presente instrumento mediante aviso que por escrito y con treinta dias naturales de
anticipacion, presente una de “LAS PARTES” a la otra, sin perjuicio de los trabajos que se estén desarrollando a la
fecha, salvo mutuo acuerdo en contrario, para lo cual debera realizarse una conciliacion de actividades y
procediendo a formalizar el Convenio correspondiente.

DECIMA SEXTA: RESCISION.

El presente Convenio se podra rescindir sin necesidad de declaracién judicial, en caso de incumplimiento total o
parcial de las obligaciones contraidas por cada una de “LAS PARTES”.

La parte afectada podra optar por exigir el cumplimiento de las obligaciones a cargo de la parte responsable, o
bien, declarar la rescisién del Convenio, de acuerdo al procedimiento que para tal efecto establezca el Comité
Técnico al que se refiere la Clausula Octava del presente Convenio.

DECIMA SEPTIMA: ENCABEZADOS Y DEFINICIONES.

Los encabezados y definiciones contenidos en este documento se han utilizado por conveniencia, brevedad y para
facil identificacion de clausulas y términos y en ningdn momento se entenderd que dichos encabezados y
definiciones limitan o alteran el acuerdo de “LAS PARTES” contenido en el clausulado del presente Convenio.

DECIMA OCTAVA: INTERPRETACION Y SOLUCION DE CONTROVERSIAS.

“‘LAS PARTES” manifiestan que el presente Convenio de Colaboracién es producto de la buena fe, por lo que
realizaran todas las acciones que estén a su alcance y sean inherentes a su cumplimiento; sin embargo, en caso
de que existan controversias que no llegaren a solucionarse, aun por el Comité Técnico a que se refiere la
Clausula Octava anterior, “LAS PARTES” convienen en sujetarse a lo dispuesto en las leyes federales y a la
jurisdiccion de los Tribunales Federales de la Ciudad de México, Distrito Federal, renunciando a cualquier otro
fuero que pudiera corresponderles en razon de su domicilio presente o futuro.

Previa lectura y en pleno conocimiento de su contenido se suscribe por triplicado en la Ciudad de México, Distrito
Federal a los dias del mes de del afio dos mil once.
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POR EL POR
INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL (ASENTAR EL NOMBRE,
DENOMINACION O RAZON SOCIAL
COMPLETO DE LA CONTRAPARTE)

ING. OSCAR JORGE SUCHIL VILLEGAS (ASENTAR NOMBRE COMPLETO Y
SECRETARIO DE EXTENSION E CARGO DEL REPRESENTANTE LEGAL
INTEGRACION SOCIAL DE LA CONTRAPARTE)

(ASENTAR EL NOMBRE COMPLETO Y CARGO DEL
DIRECTOR DE LA ECU)

REVISION Y APROBACION JURIDICA

LIC. JULIO CESAR BENAVIDES MUNOZ
DIRECTOR DE NORMATIVIDAD,
CONSULTA Y DICTAMINACION

EL PRESENTE CONVENIO, SE REVISA EN CUANTO A LA FORMA
JURIDICA, POR LO QUE LOS COMPROMISOS SUSTANTIVOS QUE
SE ASUMAN CON SU CELEBRACION, ASi COMO LOS ASPECTOS
TECNICOS, OPERATIVOS, PRESUPUESTALES Y FISCALES SON
RESPONSABILIDAD EXCLUSIVA DEL AREA OPERATIVA.

ESTA ES LA HOJA Y ULTIMA DEL CONVENIO DE COLABORACION ApADEMICA, CELEBRADO ENTRE EL “IPN” POR CONDUCTO
DE (SENALAR LA ECU RESPONSABLE) Y (ASENTAR EL NOMBRE O RAZON SOCIAL DE LA CONTRAPARTE).
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1.d.- Convenio de Colaboracion en Materia de Servicio Social.

GUIA PARA LA ELABORACION DE UN CONVENIO DE COLABORACION EN MATERIA DE SERVICIO

SOCIAL.

(NOTA: EN EL SUPUESTO DE QUE DERIVE DE UN CONVENIO GENERAL DE COLABORACION VIGENTE,

SE LE DENOMINARA EN TODO EL DOCUMENTO CONVENIO ESPECIFICO DE COLABORACION EN

MATERIA DE SERVICIO SOCIAL Y SE DEBERA INCLUIR UN APARTADO DE ANTECEDENTES QUE HAGA

REFERENCIA AL MISMO)

CONVENIO DE COLABORACION QUE EN MATERIA DE SERVICIO SOCIAL, CELEBRAN, POR UNA PARTE,
EL INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL, REPRESENTADO POR EL ING. OSCAR JORGE SUCHIL
VILLEGAS, EN SU CARACTER DE SECRETARIO DE EXTENSION E INTEGRACION SOCIAL, CON LA
PARTICIPACION DEL DIRECTOR DE EGRESADOS Y SERVICIO SOCIAL, (ASENTAR NOMBRE DEL
TITULAR DE LA DIRECCION), Y POR LA OTRA (ASENTAR EL NOMBRE DE LA CONTRAPARTE),

REPRESENTADA POR (ASENTAR EL NOMBRE DEL REPRESENTANTE Y SU CARGO), PARTES A LAS QUE
EN LO SUCESIVO SE LES DENOMINARA COMO EL "IPN" Y "(ASENTAR SIGLAS O NOMBRE DE LA
CONTRAPARTE)" RESPECTIVAMENTE Y EN SU CONJUNTO COMO “LAS PARTES” AL TENOR DE LAS

DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES
Declara el “IPN” por conducto de su representante legal que:

De conformidad con lo dispuesto por los articulos 1, 2 y 6 de su Ley Organica y 2 de su Reglamento
Interno, el Instituto Politécnico Nacional es una institucién educativa del Estado con personalidad
juridica y patrimonio propio.

Tiene como finalidades, entre otras, realizar investigacion cientifica y tecnoldgica con vista al avance
del conocimiento, al desarrollo de la ensefianza tecnoldgica y al mejor aprovechamiento social de los
recursos naturales y materiales, asi como participar en los programas que para coordinar las
actividades de investigacion se formulen de acuerdo con la planeacion y desarrollo de la politica
nacional de ciencia y tecnologia, de acuerdo con los requerimientos del desarrollo econémico, politico
y social del pais.

Entre sus atribuciones, se encuentra organizar el servicio social que deben prestar sus alumnos y
pasantes, mediante el establecimiento de un sistema integral y permanente, con programas
unidisciplinarios y multidisciplinarios, asi como contribuir por medio del servicio social al mejoramiento
de los ejidos, comunidades agrarias y zonas marginadas, y mantener en forma permanente una
brigada interdisciplinaria de servicio social, que le permita coadyuvar en el auxilio a la poblacion de las
regiones declaradas zonas de desastre de acuerdo a la dispuesto por el articulo 4 fracciones XIX y XX
de la Ley Orgéanica del Instituto.

Segun lo dispuesto en los articulos 12 y 14 fraccion XIX de la Ley Orgéanica; 137 del Reglamento
Interno y 5 del Reglamento Orgénico del Instituto, la representacion legal de esta Casa de Estudios la
tiene su Directora General, la Dra. Yoloxéchitl Bustamante Diez, quien conforme a lo dispuesto en el
articulo 139 del propio Reglamento Interno, tiene facultades para delegarla.

El Ing. Oscar Jorge Suchil Villegas, en su caracter de Secretario de Extension e Integracion Social, se
encuentra facultado para suscribir el presente instrumento en representacién del “IPN”, como lo
acredita en términos del nombramiento de fecha 16 de enero de 2010, otorgado a su favor por la Dra.
Yoloxdchitl Bustamante Diez, Directora General del propio Instituto y cuenta con facultades suficientes
para comprometer a su representado en los términos del Poder Notarial numero 22,801 de fecha 12
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de febrero de 2010, otorgado ante la fe del Licenciado Guillermo Eduardo Velazquez Quintana,
Notario No. 21 del Estado de México, y del Patrimonio del Inmueble Federal.

Dentro de su estructura organica - administrativa se encuentra la Direccion de Egresados y Servicio
Social, la cual cuenta con la infraestructura y los recursos necesarios para dar cumplimiento al objeto
del presente instrumento, a cargo del Instituto.

El , es el Director de Egresados y Servicio Social, de conformidad con su
nombramiento de fecha (ASENTAR LA FECHA DEL NOMBRAMIENTO), expedido a su favor por la
Directora General del propio Instituto.

Sefiala como su domicilio el edificio de la Direcciéon General, ubicado en Avenida Luis Enrique Erro sin
namero, Unidad Profesional "Adolfo Lépez Mateos", Colonia Zacatenco, Delegacién Gustavo A.
Madero, Cédigo Postal 07738, México, Distrito Federal.

Declara (ASENTAR SIGLAS DE LA CONTRAPARTE) por conducto de su representante legal
que:

EN ESTE APARTADO, SE DEBEN ASENTAR LOS DATOS CORRESPONDIENTES A LA NATURALEZA

JURIDICA DE LA CONTRAPARTE, OBJETO, LOS DATOS DEL PODER NOTARIAL DE SU REPRESENTANTE

LEGAL Y SU DOMICILIO.

I.1.

.2.

.3.

11.4.

1.5.

I1.6.

I.1.

.2.

Es (SENALAR SU NATURALEZA JURIDICA).

Tiene entre otros, como objeto (SENALAR EL OBJETO PRINCIPAL DE LA CONTRAPARTE).

Entre sus (SENALAR SI ES EL CASO, FUNCIONES, ATRIBUCIONES, ETC.) esta

El C. es su Representante, como lo acredita con . (ACREDITAR LA
PERSONALIDAD JQRiDICA DE _SU REPRESENTANTE LEGAL MEDIANTE EL RESPECTIVO
INSTRUMENTO JURIDICO E INTEGRAR UNA COPIA DE DICHO DOCUMENTO).

Sefiala como su domicilio legal el ubicado en

Es su voluntad celebrar el presente Convenio en los términos y condiciones establecidos en el mismo.

Declaran “LAS PARTES” que:

La prestacién del servicio social a que se refiere el presente Convenio, se rige por lo dispuesto en el
Capitulo VII de la Ley Reglamentaria del articulo 50. Constitucional, relativo al ejercicio de las
profesiones en el Distrito Federal y su Reglamento, (EN EL SUPUESTO DE PRESTAR EL SERVICIO
EN_OTRA ENTIDAD QUE NO SEA EL DISTRITO FEDERAL SE DEBERA AJUSTAR A LA
LEGISLACION APLICABLE YA SEA ESTATAL O MUNICIPAL) asi como el articulo 24 de la Ley
General de Educacion, articulo 4, fracciones XIX y XX de la Ley Orgéanica del Instituto Politécnico
Nacional, y los articulos 1, 2 fraccién IX, 3, 7,10, 16 fraccion Ill, 23 y demas relativos del Reglamento
de Servicio Social del Instituto Politécnico Nacional.

De conformidad con las anteriores declaraciones, las partes reconocen su personalidad juridica y la
capacidad legal que ostentan, asimismo conocen el alcance y contenido de este Convenio y estan de
acuerdo en someterse a las siguientes:
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CLAUSULAS

PRIMERA: OBJETO.

El presente Convenio establece las bases y mecanismos operativos de colaboracion entre el "IPN" y (ASENTAR
ENTRE COMILLAS LAS SIGLAS DE LA CONTRAPARTE), respecto a la organizacién y desarrollo de programas

para la prestacién del servicio social de alumnos del "IPN".

SEGUNDA: OBLIGACIONES DEL "IPN".

El "IPN" se obliga a:

a)

b)

d)

f)

9)

Revisar y en su caso aprobar los programas de servicio social que le presente para tal efecto (ASENTAR
ENTRE COMILLAS LAS SIGLAS DE LA CONTRAPARTE), otorgando vigencia de un afio para su
desarrollo.

Proporcionar la informacién que por escrito le solicite (ASENTAR ENTRE COMILLAS LAS SIGLAS DE
LA CONTRAPARTE), respecto de los aspirantes aptos para realizar el servicio social que cumplan con
los perfiles profesionales que la (ASENTAR ENTRE COMILLAS LAS SIGLAS DE LA CONTRAPARTE)
defina.

Promover entre la comunidad estudiantil del "IPN" que esté en posibilidad de realizar su servicio social,
su incorporacion a los programas convenidos con (ASENTAR ENTRE COMILLAS LAS SIGLAS DE LA
CONTRAPARTE).

Establecer comunicacién con (ASENTAR ENTRE COMILLAS LAS SIGLAS DE LA CONTRAPARTE), a
efecto de dar a conocer las regulaciones institucionales a que debera sujetarse el ejercicio del servicio
social, mismas que no afectaran los intereses, necesidades o estructuras de la misma.

Supervisar y evaluar periédicamente el desarrollo del servicio social.

Abstenerse de divulgar institucionalmente o por conducto de su personal o alumnos del "IPN", cualquier
informacion que sea de su conocimiento relacionada con las operaciones u organizacion de (ASENTAR
ENTRE COMILLAS LAS SIGLAS DE LA CONTRAPARTE), sin contar para ello con autorizacidn escrita
de la misma.

Las demas necesarias para el adecuado cumplimiento del objeto establecido en el presente Convenio.

TERCERA: OBLIGACIONES DE (ASENTAR ENTRE COMILLAS LAS SIGLAS DE LA CONTRAPARTE).

Seran obligaciones de (ASENTAR ENTRE COMILLAS LAS SIGLAS DE LA CONTRAPARTE), las siguientes:

a)

b)

c)

d)

Presentar por escrito a la Direccion de Egresados y Servicio Social del "IPN", las propuestas de
programas de servicio social a realizar por los alumnos.

Establecer el calendario y programa de actividades para el cumplimiento de las acciones objeto de este
Convenio.

Definir el nimero de alumnos del "IPN" que prestaran su servicio social estableciendo los perfiles con los
que deberan cumplir, de acuerdo con las necesidades de los programas a desarrollar.

Determinar el monto de la beca econémica que otorgara a los alumnos del "IPN", durante su servicio
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social, en los términos de los articulos 53 y 59 de la Ley Reglamentaria del articulo 5° Constitucional,
relativo al ejercicio de las profesiones.

e) Dar facilidades asi como proporcionar la informacién necesaria a los supervisores de servicio social del
"IPN".,
f) Solicitar por escrito a la Direccién de Egresados y Servicio Social prérroga de vigencia del programa, si el

caso lo amerita, anexando el avance del mismo.

g) Determinar el area responsable para la captaciéon de alumnos del "IPN", dentro de la cual se llevaran a
cabo las acciones referentes al servicio social.

h) Las demas que sean necesarias para el adecuado cumplimiento del objeto establecido en el presente
instrumento.

CUARTA: OBLIGACIONES CONJUNTAS.
Seran obligaciones de “LAS PARTES”, las siguientes:

a) Presentar por escrito a la otra parte los programas de trabajo que se propongan en los que se describiran
las actividades a desarrollar, el personal y presupuesto requeridos, los procedimientos de evaluacion y
seguimiento de las actividades programadas, asi como todos los datos necesarios para establecer los
fines y alcances de cada uno de los programas.

b) Considerar como anexos del presente Convenio los programas y proyectos de servicio social, que se
generen. Para la ejecucion de esta clausula, serd necesaria la designacion de un responsable por cada
programa de que se trate.

c) Otorgar las constancias a los alumnos del "IPN", que acrediten su servicio social al amparo de este
Convenio.

QUINTA: COMITE COORDINADOR.
“LAS PARTES” acuerdan constituir un Comité Coordinador, el cual se formara por igual nimero de integrantes de

cada una de “LAS PARTES" y debera quedar constituido dentro de los (DETERMINAR LOS DIAS NATURALES O
HABILES) posteriores a la suscripcion de este documento.

Dicho Comité, sera presidido por la persona que designen las partes, y se reunira por lo menos cada (ASENTAR
EL PLAZO EN DIAS HABILES O NATURALES PARA LAS REUNIONES) en el lugar que al efecto se determine y
s6lo podra sesionar estando por lo menos un representante de cada parte.

SEXTA: SEGURIDAD Y USO DE EQUIPO.

Los alumnos del "IPN" que deseen prestar su servicio social, participando en cualesquiera de los programas
amparados por este Convenio, deberan asumir por escrito el compromiso de respetar las condiciones que las
partes establezcan para el desarrollo de los trabajos, asi como cumplir con las normas vigentes en materia de
seguridad y uso de equipo, acatando en todo momento las indicaciones del personal de (ASENTAR ENTRE
COMILLAS LAS SIGLAS DE LA CONTRAPARTE) a cargo del area en la que se lleve a cabo el programa.

SEPTIMA: RELACION LABORAL.

El "IPN" y (ASENTAR ENTRE COMILLAS LAS SIGLAS DE LA CONTRAPARTE), establecen que el servicio
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social que presten los alumnos del "IPN" no originara relacion de caracter laboral ni con el “IPN” ni con (ASENTAR
ENTRE COMILLAS LAS SIGLAS DE LA CONTRAPARTE, en virtud de tratarse de un requisito de titulacion de
acuerdo a la Ley General de Educacion, mediante retribucion en interés de la sociedad y del Estado.

OCTAVA: VIGENCIA.

El presente Convenio entrara en vigor el dia de su firma y tendra una vigencia de (ASENTAR LA VIGENCIA DE
ACUERDO AL PERIODO CONVENIDO ENTRE LAS PARTES).

NOVENA: TERMINACION ANTICIPADA.

El presente Convenio sélo podr4 darse por terminado de manera anticipada, mediante aviso escrito que
proporcione a la contraparte con (ASENTAR EL PLAZO EN DIAS HABILES O NATURALES) de anticipacion, sin
perjuicio de los programas amparados por este Convenio que se estén desarrollando a la fecha, los que deberan
continuarse hasta su total terminacion salvo mutuo acuerdo en contrario, buscando en todo momento no afectar los
programas que se encuentran operando, para lo que se debe suscribir el Convenio que corresponda.

DECIMA: MODIFICACIONES.
El presente Convenio s6lo podra ser modificado mediante la firma del Convenio Modificatorio correspondiente.
DECIMA PRIMERA: RESPONSABILIDAD CIVIL.

“‘LAS PARTES” estaran exentas de toda responsabilidad en caso de incumplimiento total o parcial del presente
Convenio, debido a caso fortuito o fuerza mayor, entendiéndose por ello todo acontecimiento presente o futuro, ya
sea fendmeno de la naturaleza o no, que este fuera del dominio de la voluntad, que no pueda preverse, 0 que
siendo previsible no se pueda evitar, incluyendo la huelga y el paro de labores académicas y administrativas.

En tales supuestos “LAS PARTES” revisaran de comun acuerdo el avance de los trabajos para establecer las
bases de su terminacion anticipada, buscando en todo momento salvaguardar los intereses de “LAS PARTES” y en
Su caso, celebrar el instrumento respectivo.

DECIMA SEGUNDA: PROPIEDAD INTELECTUAL.

“‘LAS PARTES” convienen que la propiedad intelectual derivada de la ejecucidon del trabajo conjunto que sea
susceptible de proteccion, corresponderd a la parte cuyo personal lo haya realizado, dandole el debido
reconocimiento a quienes hayan intervenido en la realizacién del mismo.

Asimismo, las publicaciones resultantes del trabajo conjunto, asi como las coproducciones y la difusion del objeto
del presente Convenio, se realizaran de comun acuerdo, independientemente de quien sea el titular de los
derechos patrimoniales.

DECIMA TERCERA: CONFIDENCIALIDAD.

“LAS PARTES” guardaran confidencialidad respecto de las actividades materia de este Convenio en los casos en
gue se considere necesario, o las que expresamente se comuniquen una a otra.

DECIMA CUARTA: ENCABEZADOS Y DEFINICIONES.
Los encabezados y definiciones contenidos en este documento se han utilizado por conveniencia, brevedad y para

facil identificacion de clausulas y términos y en ningdn momento se entenderd que dichos encabezados o
definiciones limitan o alteran el acuerdo de “LAS PARTES” contenido en el clausulado del presente Convenio.
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DECIMA QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS.

“LAS PARTES” manifiestan que el presente Convenio es producto de la buena fe, por lo que realizaran todas las
acciones que estén a su alcance y sean inherentes a su cumplimiento; pero en caso de presentarse alguna
discrepancia sobre su interpretacion o ejecucién, la resolvera de mutuo acuerdo y por escrito el Comité
Coordinador establecido en la Clausula Quinta del presente instrumento o las personas que para ello “LAS
PARTES” designen; en caso de no llegar a un acuerdo se someteran a las formas previstas en el orden legal.

Leido que fue el presente Convenio y enteradas “LAS PARTES” de su contenido y alcance legal, lo firman por

triplicado en la Ciudad de México, Distrito Federal a los dias del mes de del dos mil once.
POR EL POR
INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL ASENTAR LA DENOMINACION O RAZON

SOCIAL COMPLETA DE LA CONTRAPARTE

ING. OSCAR JORGE SUCHIL VILLEGAS
SECRETARIO DE EXTENSION E INTEGRACION
SOCIAL ASENTAR EL NOMBRE Y CARGO DEL
REPRESENTANTE

ASENTAR EL NOMBRE
DIRECTOR DE EGRESADOS Y SERVICIO SOCIAL

REVISION Y APROBACION JURIDICA

LIC. JULIO CESAR BENAVIDES MUNOZ
DIRECTOR DE NORMATIVIDAD,
CONSULTA Y DICTAMINACION

EL PRESENTE CONVENIO, SE REVISA EN CUANTO A LA FORMA
JURIDICA, POR LO QUE LOS COMPROMISOS SUSTANTIVOS QUE SE
ASUMAN CON SU CELEBRACION, ASi COMO LOS ASPECTOS TECNICOS,
OPERATIVOS, PRESUPUESTALES Y FISCALES SON RESPONSABILIDAD
EXCLUSIVA DEL AREA OPERATIVA.

ESTA ES LA HOJA Y ULTIMA DEL CONVENIO DE COLABORACION EN MATERIA DE SERVICIO SOCIAL, CELEBRADO ENTRE “EL IPN” POR
CONDUCTO DE (SENALAR EL AREA O ECU RESPONSABLE) Y (ASENTAR ENTRE COMILLAS LAS SIGLAS DE LA CONTRAPARTE).
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1l.e.- Convenio de Colaboracién en Materia de Internado Médico.

GUIA PARA LA ELABORACION DE UN CONVENIO DE COLABORACION EN MATERIA DE INTERNADO
MEDICO.

(NOTA: EN EL SUPUESTO DE QUE DERIVE DE UN CONVENIO GENERAL DE COLABORACION VIGENTE,
SE LE DENOMINARA EN TODO EL DOCUMENTO CONVENIO ESPECIFICO DE COLABORACION EN
MATERIA DE INTERNADO MEDICO Y SE DEBERA INCLUIR UN APARTADO DE ANTECEDENTES QUE
HAGA REFERENCIA AL MISMO)

CONVENIO DE COLABORACION EN MATERIA DE INTERNADO MEDICO, QUE CELEBRAN, POR UNA
PARTE, EL INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL, REPRESENTADO POR EL ING. OSCAR JORGE SUCHIL
VILLEGAS, EN SU CARACTER DE SECRETARIO DE EXTENSION E INTEGRACION SOCIAL, CON LA
PARTICIPACION DEL (ASENTAR EL NOMBRE DEL DIRECTOR DE LA ESCUELA CENTRO O UNIDAD
RESPONSABLE Y ASENTAR EL NOMBRE DE LA ESCUELA CENTRO O UNIDAD DE QUE SE TRATE), AL
QUE EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “IPN” Y POR LA OTRA (ASENTAR EL NOMBRE COMPLETO
DE LA CONTRAPARTE), REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR (ASENTAR EL NOMBRE Y CARGO DEL
REPRESENTANTE DE LA OTRA PARTE), AL QUE EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA (ASENTAR
ENTRE COMILLAS LAS SIGLAS DE LA OTRA PARTE), Y EN SU CONJUNTO COMO “LAS PARTES” AL
TENOR DE LAS DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES
l. Declara el “IPN” por conducto de su representante legal que:

I.1. De conformidad con lo dispuesto por los articulos 1, 2 y 6 de su Ley Organica y 2 de su Reglamento
Interno, el Instituto Politécnico Nacional es una institucion educativa del Estado con personalidad juridica y
patrimonio propio.

1.2. Tiene como finalidades, entre otras, realizar investigacion cientifica y tecnoldgica con vista al avance del
conocimiento, al desarrollo de la ensefianza tecnol6gica y al mejor aprovechamiento social de los recursos
naturales y materiales, asi como participar en los programas que para coordinar las actividades de
investigaciéon se formulen para la planeacién y desarrollo de la politica nacional de ciencia y tecnologia, de
acuerdo con los requerimientos del desarrollo econémico, politico y social del pais.

1.3. Entre sus atribuciones esta la de promover el intercambio cientifico, tecnologico y cultural con instituciones
educativas y organismos nacionales, extranjeros e internacionales, de acuerdo a lo sefialado por el articulo
4, fraccién XVII de la Ley Organica del Instituto.

1.4, Segun lo dispuesto en los articulos 12 y 14, fraccion XIX de la Ley Orgénica; 137 del Reglamento Interno y
5 del Reglamento Organico del Instituto, la representacion legal de esta Casa de Estudios la tiene su
Directora General, la Dra. Yoloxdchitl Bustamante Diez, quien conforme a lo dispuesto en el articulo 139
del propio Reglamento Interno, tiene facultades para delegarla.

I.5. El Ing. Oscar Jorge Suchil Villegas, en su caracter de Secretario de Extension e Integracion Social, se
encuentra facultado para suscribir el presente instrumento en representacion del “IPN”, como lo acredita en
términos del nombramiento de fecha 16 de enero de 2010, otorgado a su favor por la Dra. Yoloxdchitl
Bustamante Diez, Directora General del propio Instituto y cuenta con facultades suficientes para
comprometer a su representado en los términos del Poder Notarial nUmero 22,801 de fecha 12 de febrero
de 2010, otorgado ante la fe del Licenciado Guillermo Eduardo Velazquez Quintana, Notario No. 21 del
Estado de México, y del Patrimonio del Inmueble Federal.
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Dentro de su estructura organica - administrativa se encuentra (ASENTAR EL NOMBRE DE LA
ESCUELA, CENTRO O UNIDAD RESPONSABLE, CUANDO SE TRATE DE DIRECCIONES
ADSCRITAS AL AREA CENTRAL SE DEBERA ESPECIFICAR), en adelante referida como (ASENTAR
ENTRE COMILLAS LAS SIGLAS) el cual cuenta con la infraestructura y los recursos necesarios para dar
cumplimiento al objeto del presente instrumento.

El (Ia) C. (ASENTAR EL NOMBRE DEL DIRECTOR (A) DE LA ESCUELA, CENTRO O UNIDAD DE QUE
SE TRATE), es el (la) Director (a) de (ASENTAR LAS SIGLAS DE LA ESCUELA, CENTRO O UNIDAD
RESPONSABLE Y CUANDO SE TRATE DE DIRECCIONES ADSCRITAS AL AREA CENTRAL
ESPECIFICARLA), de conformidad con su nombramiento de fecha (ASENTAR LA FECHA DEL
NOMBRAMIENTO), expedido a su favor por la Directora General del propio Instituto. (EN CASO DE QUE
EL NOMBRAMIENTO HAYA SIDO EXPEDIDO POR EL ENTONCES DIRECTOR GENERAL, DEBERA
ASENTARSE DE ESTA FORMA).

Sefiala como su domicilio legal el Edificio de la Direccién General, ubicado en Avenida Luis Enrique Erro
sin nimero, Unidad Profesional "Adolfo Lépez Mateos" Zacatenco, Delegacion Gustavo A. Madero, Cdédigo
Postal 07738, México, Distrito Federal.

Sefiala como domicilio operativo el ubicado en (ASENTAR EL DOMICILO DE LA ESCUELA, CENTRO O
UNIDAD DE QUE SE TRATE).

Declara (ASENTAR SIGLAS DE LA CONTRAPARTE) por conducto de su representante legal que:

EN ESTE APARTADO, SE DEBEN ASENTAR LOS DATOS CORRESPONDIENTES A LA NATURALEZA

JURIDICA DE LA CONTRAPARTE, OBJETO, LOS DATOS DEL PODER NOTARIAL DE SU REPRESENTANTE

LEGAL Y SU DOMICILIO.

I.1.

.2.

1.3.

I1.4.

I1.5.

I1.6.

l.1.

.2.

Es (SENALAR SU NATURALEZA JURIDICA).

Tiene entre otros, como objeto (SENALAR EL OBJETO PRINCIPAL DE LA CONTRAPARTE).

Entre sus (SENALAR SI ES EL _CASO, FUNCIONES, ATRIBUCIONES, ETC.) esta

El C. es su Representante, como lo acredita con . (ACREDITAR LA
PERSONALIDAD JURIDICA DE _SU REPRESENTANTE LEGAL MEDIANTE EL RESPECTIVO
INSTRUMENTO JURIDICO E INTEGRAR UNA COPIA DE DICHO DOCUMENTO).

Sefiala como su domicilio legal el ubicado en

Es su voluntad celebrar el presente Convenio en los términos y condiciones establecidos en el mismo.
Declaran “LAS PARTES” que:

Tienen interés reciproco en mejorar la educacion tedrica-practica de los estudiantes de las disciplinas
relacionadas con la salud, a fin de que los estudiosos de la salud, alumnos de la (el) “(ASENTAR
DENOMINACION DE LA ECU”) coadyuven al desarrollo social del pais y por lo tanto, hacen suyas las
recomendaciones que la Normatividad vigente emite en materia de educacion en estudios de pregrado.

Con la finalidad de elevar el nivel de desarrollo de ambas instituciones mediante la formacién de personal
en salud, “LAS PARTES” acuerdan celebrar el presente Convenio, de acuerdo a las necesidades propias
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del “IPN% a través de la (el) (“ASENTAR DENOIV[INACION DE LA ECU”) y los recursos disponibles
médico asistenciales de (“ASENTAR DENOMINACION DE LA CONTRAPARTE”).

I1.3. De conformidad con las anteriores declaraciones, las partes reconocen su personalidad juridica y la
capacidad legal que ostentan, asimismo, conocen el alcance y contenido del presente Convenio y estan de
acuerdo en someterse a las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA: OBJETO.

El objeto del presente Convenio, es establecer las bases de colaboracion entre el (la) “(ASENTAR SIGLAS DE LA
CONTRAPARTE?”) y el “IPN”, por conducto de la (“ASENTAR SIGLAS DE LA ECU RESPONSABLE”) a fin de:

a) Acordar la estructura académico-administrativa para el desarrollo del internado de pregrado y contribuir a la
capacitacion profesional de los educandos.

b) Adoptar en forma conjunta las recomendaciones que la normatividad vigente emita en relacién al desarrollo
del internado de pregrado.

SEGUNDA: OBLIGACIONES DE (“ASENTAR SIGLAS DE LA CONTRAPARTE”).

Serén obligaciones de (“ASENTAR SIGLAS DE LA CONTRAPARTE?”).

1. Dar a conocer al “IPN” a través de la (el)_(“ASENTAR SIGLAS DE LA ECU RESPONSABLE”), las
diferentes areas y servicios, asi como recursos y apoyos didacticos que tendra a su disposicion para el
desarrollo de los programas académicos y operativo de internado de pregrado.

2. Aceptar a los alumnos pertenecientes a la (el) (“ASENTAR SIGLAS DE LA ECU RESPONSABLE”) del
“IPN” en el (la) (“ASENTAR SIGLAS DE LA CONTRAPARTE?”) en calidad de internos de pregrado, cuyo
namero variara de acuerdo a la capacidad docente, contemplando sus derechos y obligaciones de acuerdo
a la normatividad vigente.

3. Acordar con el “IPN” la adecuacion y aplicacién de los contenidos del programa operativo de internado de
pregrado que se juzgue conveniente implementar.

4. Apoyar las actividades educativas de los alumnos con la designacion de personal, segun Clausula Tercera
numeral siete del presente Convenio, que se responsabilice de organizar, coordinar, supervisar y evaluar la
ensefianza de los alumnos pertenecientes a la (el) (“ASENTAR SIGLAS DE LA ECU RESPONSABLE?”),
de acuerdo con el programa académico del “IPN” y el programa operativo de el (la) (“ASENTAR SIGLAS
DE LA CONTRAPARTE”) que con tal fin se elabore de manera conjunta.

5. Cumplir con el Reglamento por el que se establecen las bases para la realizacion del Internado de
Pregrado de la Licenciatura de Medicina, publicado en el Diario Oficial de la Federacion del 9 de diciembre
de 1983, asi como a la normatividad vigente.

6. Las demas necesarias para el adecuado cumplimiento del objeto establecido en el presente Convenio.

TERCERA: OBLIGACIONES DEL “IPN”.

Seran obligaciones del “IPN” las siguientes:
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9.

Cumplir con los procedimientos en materia de ensefianza de pregrado establecidos por el (la) (*“ASENTAR
SIGLAS DE LA CONTRAPARTE”.)

Proponer a el (la) (“ASENTAR SIGLAS DE LA CONTRAPARTE” ) para su adecuacién y aplicacién los
contenidos tematicos del programa académico de internado de preagrado que se requiera instrumentar por
necesidades educativas.

Enviar a el (la) (“ASENTAR SIGLAS DE LA CONTRAPARTE”) con noventa dias naturales de anticipacion
a la fecha de inicio del internado de pregrado, la lista nominal de los estudiantes pertenecientes a la (el)
(“ASENTAR SIGLAS DE LA ECU RESPONSABLE?”), que posiblemente lo realizaran.

Publicar para conocimiento de los alumnos de la (el) (“ASENTAR SIGLAS DE LA ECU
RESPONSABLE”), en sitio visible del "IPN" un mes antes de la fecha de inicio del internado de pregrado,
el catdlogo de plazas autorizadas por el Comité de Pregrado y Servicio Social de la Comision
Interinstitucional para la Formacion de Recursos Humanos para la Salud.

Realizar en el mes previo al inicio del Internado de pregrado y antes de que se efectlie la asignacion de
plazas, un ciclo de conferencias para los estudiantes inscritos, a fin de que se les informe de las
caracteristicas del internado de pregrado, dentro de cada una de las instituciones de salud.

Organizar la ceremonia publica en la que se asignaran las plazas de internado de pregrado en las
instalaciones de la (el) (“ASENTAR SIGLAS DE LA ECU RESPONSABLE?”) del “IPN”.

Aprobar al personal academico que proponga el (la) (“ASENTAR SIGLAS DE LA CONTRAPARTE?”) con
base al perfil del docente requerido para el desarrollo de los programas educativos durante el periodo
correspondiente, otorgandole el nombramiento establecido por su legislacién vigente, prorrogandolo segin
los resultados de la evaluacién académica periédica del docente.

Otorgar al personal académico las prestaciones, capacitaciéon o cualquier otro tipo de estimulo de acuerdo
a la legislacion vigente.

Las demas necesarias para el adecuado cumplimiento del objeto establecido en el presente Convenio.

CUARTA. OBLIGACIONES DE “LAS PARTES”.

Para la realizacion del objeto del presente Convenio, “LAS PARTES” en forma conjunta se comprometen a:

1.

4.

Organizar el proceso educativo de los médicos internos de acuerdo al plan de estudios del “IPN”, dentro
del marco de la legislacién nacional vigente al respecto y a la normatividad que en este campo emitan de
manera conjunta, “LAS PARTES” involucradas.

Corresponsabilizarse respecto de la adecuacion, operacion, desarrollo y evaluacién de los cursos de
internado de pregrado, asi como de las actividades que se desarrollen con motivo de su ejecucion.

Acordar las medidas conducentes de cardcter disciplinario aplicable a los alumnos de la (el) (“ASENTAR
SIGLAS DE LA ECU RESPONSABLE?”), cuando el caso lo amerite en estricto apego a la reglamentacion
y hormas establecidas al respecto de manera conjunta por ambas instituciones.

Las demas necesarias para el adecuado cumplimiento del objeto establecido en el presente Convenio
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QUINTA: COMUNICACIONES.

Las comunicaciones referentes a cualquier aspecto de este Convenio, deberan dirigirse a los domicilios sefialados
en el apartado de declaraciones.

SEXTA: COMITE TECNICO.
“LAS PARTES” acuerdan constituir un Comité Técnico, el cual se formara por igual nGmero de integrantes de cada

una de “LAS PARTES” y debera quedar constituido dentro de los (DETERMINAR LOS DIAS NATURALES O
HABILES) posteriores a la suscripcion de este documento.

El Comité se reunira por lo menos cada (ASENTAR PERIORICIDAD) de manera alternada en sus instalaciones
para revisar y evaluar el cumplimiento de las actividades sefialadas en el presente documento y decidir o
recomendar las soluciones pertinentes, segun el caso.

SEPTIMA: RELACION LABORAL.

Las partes convienen en que el personal aportado por cada una de ellas para el cumplimiento del presente
instrumento, se entendera relacionado exclusivamente con la parte que lo emplea, por lo que en ningdn caso
podran ser consideradas reciprocamente como patrén sustituto o solidario, asumiendo cada una de las
responsabilidades que de tal relacién les corresponda.

Si en el desarrollo del objeto del presente Convenio interviene personal que preste sus servicios a instituciones o
personas distintas a “LAS PARTES”, este personal continuara siempre bajo la direcciéon y dependencia de dicha
institucion, por lo que su participacion no originara relacion de caracter laboral con el “IPN”, ni con el (la)
(“ASENTAR SIGLAS DE LA CONTRAPARTE?”.), ni de caracter civil, mercantil o administrativa.

OCTAVA: VIGENCIA.

El presente Convenio entrara en vigor el dia de su firma y tendra una vigencia de (ASENTAR LA VIGENCIA DE
ACUERDO AL PERIODO CONVENIDO ENTRE LAS PARTES).

NOVENA: TERMINACION ANTICIPADA.

El presente Convenio sélo podr4 darse por terminado de manera anticipada, mediante aviso escrito que
proporcione a la contraparte con (ASENTAR EL PLAZO EN DIAS HABILES O NATURALES) de anticipacion, sin
perjuicio de los programas amparados por este Convenio que se estén desarrollando a la fecha, los que deberan
continuarse hasta su total terminacion salvo mutuo acuerdo en contrario, buscando en todo momento no afectar los
programas que se encuentran operando, para lo que cual se debe suscribir el Convenio que corresponda.

DECIMA: MODIFICACIONES.
El presente Convenio sélo podra ser modificado mediante la firma del Convenio Modificatorio correspondiente.
DECIMA PRIMERA: CESION DE DERECHOS.

Ninguna de “LAS PARTES” podra ceder bajo ningun concepto o forma a terceras personas, fisicas o morales los
derechos y obligaciones derivados de este instrumento.

DECIMA SEGUNDA: RESPONSABILIDAD CIVIL.

“LAS PARTES” estaran exentas de toda responsabilidad civil por los dafios y perjuicios que se puedan derivar en
caso de incumplimiento total o parcial del presente Convenio, debido a caso fortuito, o fuerza mayor,
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entendiéndose por esto a todo acontecimiento, presente o futuro, ya sea fendmeno de la naturaleza o no, que esté
fuera del dominio de la voluntad, que no pueda preverse o que aun previéndose no pueda evitarse, incluyendo la
huelga y el paro de labores académicas o administrativas.

En tales supuestos “LAS PARTES” revisaran de comun acuerdo el avance de los trabajos para establecer las
bases de su terminacién anticipada, buscando en todo momento salvaguardar los intereses de “LAS PARTES” y en
su caso, celebrar el instrumento respectivo.

DECIMA TERCERA: PROPIEDAD INTELECTUAL.

“‘LAS PARTES” convienen que la propiedad intelectual derivada de la ejecucién del trabajo conjunto que sea
susceptible de proteccion, corresponderd a la parte cuyo personal lo haya realizado, dandole el debido
reconocimiento a quienes hayan intervenido en la realizacion del mismo.

Asimismo, las publicaciones resultantes del trabajo conjunto, asi como las coproducciones y la difusion del objeto
del presente Convenio, se realizaran de comun acuerdo, independientemente de quien sea el titular de los
derechos patrimoniales.

DECIMA CUARTA: CONFIDENCIALIDAD.

“LAS PARTES” guardaran confidencialidad respecto a las actividades materia de este Convenio en los casos que
lo consideren necesario o las que expresamente se comuniquen una a otra.

DECIMA QUINTA: ENCABEZADOS Y DEFINICIONES.

Los encabezados y definiciones contenidos en este documento se han utilizado por conveniencia, brevedad y para
facil identificacion de clausulas y términos y en ningdn momento se entendera que dichos encabezados y
definiciones limitan o alteran el acuerdo de “LAS PARTES” contenido en el clausulado del presente Convenio.

DECIMA SEXTA: INTERPRETACION Y SOLUCION DE CONTROVERSIAS.

“‘LAS PARTES” manifiestan que el presente Convenio es producto de la buena fe, por lo que realizaran todas las
acciones que estén a su alcance y sean inherentes a su cumplimiento; pero en caso de presentarse alguna
discrepancia sobre su interpretacién o ejecucién, la resolver4d de mutuo acuerdo y por escrito el Comité Técnico
establecido en la Clausula Sexta del presente instrumento o las personas que para ello “LAS PARTES” designen;
en caso de no llegar a un acuerdo se someteran a las formas previstas en el orden legal.

Leido que fue el presente Convenio y enteradas “LAS PARTES” de su contenido y alcance legal, lo firman por

triplicado en la Ciudad de México, Distrito Federal alos ___ dias del mes de de dos mil once.
POR EL POR
INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL (ASENTAR EL NOMBRE,

DENOMINACION O RAZON SOCIAL
COMPLETO DE LA CONTRAPARTE)

ING. OSCAR JORGE SUCHIL VILLEGAS (ASENTAR NOMBRE COMPLETO Y
SECRETARIO DE EXTENSION E CARGO DEL REPRESENTANTE LEGAL
INTEGRACION SOCIAL DE LA CONTRAPARTE)

(ASENTAR EL NOMBRE COMPLETO Y CARGO DEL
REPRESENTANTE DE LA ECU RESPONSABLE)
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REVISION Y APROBACION JURIDICA

LIC. JULIO CESAR BENAVIDES MUNOZ
DIRECTOR DE NORMATIVIDAD,
CONSULTA Y DICTAMINACION

EL PRESENTE CONVENIO, SE REVISA EN CUANTO A LA FORMA
JURIDICA, POR LO QUE LOS COMPROMISOS SUSTANTIVOS QUE
SE ASUMAN CON SU CELEBRACION, ASi COMO LOS ASPECTOS
TECNICOS, OPERATIVOS, PRESUPUESTALES Y FISCALES SON
RESPONSABILIDAD EXCLUSIVA DEL AREA OPERATIVA.

ESTA ES LA HOJA _ Y ULTIMA DEL CONVENIO DE COLABORACION EN MATERIA DE INTERNADO MEDICO, CELEBRADO ENTRE EL “IPN” POR
CONDUCTO DE (SENALAR EL AREA O ECU RESPONSABLE) Y (ASENTAR ENTRE COMILLAS LAS SIGLAS DE LA CONTRAPARTE).
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2. CONVENIO DE COLABORACION DE PROYECTOS VINCULADOS.

FORMATO Y/O

RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DOCUMENTO

UPDCE 1.Remite a los Abogados Delegados de la Oficina de la | Anexo 2
Abogada General el Convenio Vinculado debidamente
validado tomando en cuenta la guia de formato emitido
por la Oficina de la Abogada General contenida en la
pagina web www.abogadogeneral.ipn.mx, asi como la
documentacion soporte (Anexo 3). Lo anterior no excluye
la posibilidad de utilizar formatos o propuestas de la
contraparte siempre que se garantice el interés y la
seguridad juridica del Instituto.

Abogados 2.Reciben el Convenio Vinculado y revisa si cumple con | Anexo 3
Delegados la documentacion soporte (Anexo 3) y version electrénica.

¢,Cumple con la documentacion necesaria?

3. Si. Analiza los términos y condiciones del instrumento
juridico y su documentacion soporte de acuerdo a los
criterios establecidos por la Oficina de la Abogada
General. (Pasa a la actividad 5)

4.No. Emiten un pliego de observaciones para los efectos
legales conducentes y dejan en suspenso la revision y
aprobacion juridica, teniendo para ello un plazo de 48
horas habiles.

¢,Cumple con los criterios juridicos y normatividad
politécnica y demas legislacion aplicable?

5.Si. Revisa y aprueba el documento. (Pasa a la actividad
7).

6.No. Emiten un pliego de observaciones con el efecto de
gue sean subsanados por la UPDCE, mismas que
deberan subsanarse a la brevedad posible. (Pasa a la
actividad 1).

7.Emite dictamen positivo, devuelve a la UPDCE el
Convenio en los ejemplares correspondientes
debidamente revisado y aprobado para que recabe las
firmas faltantes.
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UPDCE 8.Recaba las firmas faltantes y remite un ejemplar
autégrafo, a la Oficina de la Abogada General para
registro y resguardo.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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ANEXO 2

2.a.- Convenio de Colaboracion de Proyectos Vinculados.

GUIA PARA LA ELABORACION DE UN CONVENIO DE COLABORACION DE PROYECTOS VINCULADOS.

(NOTA: EN EL SUPUESTO DE QUE DERIVE DE UN CONVENIO GENERAL DE COLABORACION VIGENTE
SE LE DENOMINARA EN TODO EL DOCUMENTO CONVENIO ESPECIFICO DE COLABORACION Y SE
DEBERA INCLUIR UN APARTADO DE ANTECEDENTES QUE HAGA REFERENCIA AL MISMO)

CONVENIO DE COLABORACION QUE CELEBRAN POR UNA PARTE, EL INSTITUTO POLITECNICO
NACIONAL, REPRESENTADO POR EL ING. OSCAR JORGE SUCHIL VILLEGAS, EN SU CARACTER DE
SECRETARIO DE EXTENSION E INTEGRACION SOCIAL, CON LA PARTICIPACION DEL O LA (ASENTAR EL
NOMBRE DE LA ESCUELA CENTRO O UNIDAD DE QUE SE TRATE), REPRESENTADA (O) POR (EL/LA)
(ASENTAR EL NOMBRE DEL DIRECTOR DE LA NOMBRE DE LA ESCUELA CENTRO O UNIDAD DE QUE SE
TRATE), Y POR LA OTRA, EL O LA (ASENTAR EL NOMBRE DE LA OTRA PARTE), REPRESENTADO POR
EL O LA (ASENTAR NOMBRE Y CARGO DEL REPRESENTANTE DE LA CONTRAPARTE), PARTES A LAS
QUE EN LO SUCESIVO SE LES DENOMINARA COMO EL “IPN” Y (ASENTAR ENTRE COMILLAS LAS
SIGLAS DE LA CONTRAPARTE), RESPECTIVAMENTE Y EN SU CONJUNTO COMO “LAS PARTES”, DE
CONFORMIDAD CON LAS DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES
l. Declara el “IPN” por conducto de su representante legal que:

I.1. De conformidad con lo dispuesto por los articulos 1, 2 y 6 de su Ley Organica y 2 de su Reglamento
Interno, el Instituto Politécnico Nacional es una institucion educativa del Estado con personalidad juridica y
patrimonio propio.

1.2. Tiene como finalidades, entre otras, realizar investigacion cientifica y tecnolégica con vista al avance del
conocimiento, al desarrollo de la ensefianza tecnolédgica y al mejor aprovechamiento social de los recursos
naturales y materiales, asi como participar en los programas que para coordinar las actividades de
investigaciéon se formulen para la planeacién y desarrollo de la politica nacional de ciencia y tecnologia, de
acuerdo con los requerimientos del desarrollo econémico, politico y social del pais.

1.3. Entre sus atribuciones esta la de promover el intercambio cientifico, tecnolégico y cultural con instituciones
educativas y organismos nacionales, extranjeros e internacionales, de acuerdo a lo sefialado por el articulo
4, fraccién XVII de la Ley Organica del Instituto.

1.4. Cuenta con un Fondo de Investigacion Cientifica y Desarrollo Tecnologico creado en términos de lo
establecido por el articulo 50 de la Ley de Ciencia y Tecnologia cuyos fines son, entre otros, los de regular
la aplicacion y destino de los recursos que se obtienen por los proyectos vinculados que realiza el “IPN”, el
cual para efectos del presente Convenio sefiala como R.F.C. FICO00330LK?9.

I.5. Segun lo dispuesto en los articulos 12 y 14, fraccion XIX de la Ley Orgénica; 137 del Reglamento Interno y
5 del Reglamento Organico del Instituto, la representacion legal de esta Casa de Estudios la tiene su
Directora General, la Dra. Yoloxochitl Bustamante Diez, quien conforme a lo dispuesto en el articulo 139
del propio Reglamento Interno, tiene facultades para delegarla.

1.6. El Ing. Oscar Jorge Suchil Villegas, en su caracter de Secretario de Extension e Integracion Social, se
encuentra facultado para suscribir el presente instrumento en representacion del “IPN”, como lo acredita en
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1.10.

términos del nombramiento de fecha 16 de enero de 2010, otorgado a su favor por la Dra. Yoloxdchitl
Bustamante Diez, Directora General del propio Instituto y cuenta con facultades suficientes para
comprometer a su representado en los términos del Poder Notarial numero 22,801 de fecha 12 de febrero
de 2010, otorgado ante la fe del Licenciado Guillermo Eduardo Velazquez Quintana, Notario No. 21 del
Estado de México, y del Patrimonio del Inmueble Federal.

Dentro de su estructura organica - administrativa se encuentra (ASENTAR EL NOMBRE DE LA
ESCUELA, CENTRO O UNIDAD RESPONSABLE, CUANDO SE TRATE DE DIRECCIONES
ADSCRITAS AL AREA CENTRAL SE DEBERA ESPECIFICAR), en adelante referida como (ASENTAR
ENTRE COMILLAS LAS SIGLAS) el cual cuenta con la infraestructura y los recursos necesarios para dar
cumplimiento al objeto del presente instrumento.

El (la) C. (ASENTAR EL NOMBRE DEL DIRECTOR (A) DE LA ESCUELA, CENTRO O UNIDAD DE QUE
SE TRATE), es el (la) Director (a) de (ASENTAR LAS SIGLAS DE LA ESCUELA, CENTRO O UNIDAD
RESPONSABLE Y CUANDO SE TRATE DE DIRECCIONES ADSCRITAS AL AREA CENTRAL
ESPECIFICARLA), de conformidad con su nombramiento de fecha (ASENTAR LA FECHA DEL
NOMBRAMIENTO), expedido a su favor por la Directora General del propio Instituto. (EN CASO DE QUE
EL NOMBRAMIENTO HAYA SIDO EXPEDIDO POR EL ENTONCES DIRECTOR GENERAL, DEBERA
ASENTARSE DE ESTA FORMA).

Sefiala como su domicilio legal el edificio de la Direccion General, ubicado en Avenida Luis Enrique Erro
sin numero, Unidad Profesional “Adolfo Lépez Mateos”, Colonia Zacatenco, Delegacion Gustavo A.
Madero, CAdigo Postal 07738, México, Distrito Federal.

Sefiala como domicilio operativo el ubicado en (ASENTAR EL DOMICILO DE LA ESCUELA, CENTRO O
UNIDAD RESPONSABLE).

Declara (ASENTAR ENTRE COMILLAS LAS SIGLAS DE LA OTRA PARTE) por conducto de su
representante legal que:

EN ESTE APARTADO, SE DEBEN ASENTAR LOS DATOS CORRESPONDIENTES A LA NATURALEZA

JURIDICA DE LA CONTRAPARTE, OBJETO, LOS DATOS DEL PODER NOTARIAL DE SU REPRESENTANTE

LEGAL Y SU DOMICILIO.

I.1.

.2.

.3

11.4.

.5.

I1.6.

1.7.

Es (SENALAR SU NATURALEZA JURIDICA).

Tiene entre otros, como objeto (SENALAR EL OBJETO PRINCIPAL DE LA CONTRAPARTE).

Entre sus (SENALAR SI ES EL CASO, FUNCIONES, ATRIBUCIONES, ETC.) esta

El C. es su Representante, como lo acredita con . (ACREDITAR LA
PERSONALIDAD JL}RIDICA DE SU REPRESENTANTE LEGAL MEDIANTE EL RESPECTIVO
INSTRUMENTO JURIDICO E INTEGRAR UNA COPIA DE DICHO DOCUMENTO).

Tiene como Registro Federal de Contribuyentes

Sefiala como su domicilio legal el ubicado en

Es su voluntad celebrar el presente Convenio en los términos y condiciones establecidos en el mismo.
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V. Declaran “LAS PARTES” que:

UNICA. De conformidad con los antecedentes y declaraciones anteriores, “LAS PARTES” reconocen su
personalidad juridica y la capacidad legal que ostentan, asimismo conocen el alcance y contenido de este
Convenio y estan de acuerdo en someterse a las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA: OBJETO.

“LAS PARTES” convienen que el objeto del presente documento es

SEGUNDA: OBLIGACIONES DEL “IPN”.

Para el debido cumplimiento del objeto del presente Convenio, el “IPN” tendra como obligaciones las siguientes:

(DETALLAR EN INCISOS LAS OBLIGACIONES DEL “IPN” DE ACUERDO A SUS ATRIBUCIONES Y
FINALIDADES PARA EL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO).

TERCERA: OBLIGACIONES DE (ASENTAR ENTRE COMILLAS LAS SIGLAS DE LA OTRA PARTE).

Para el debido cumplimiento del objeto del presente Convenio, (ASENTAR ENTRE COMILLAS LAS SIGLAS DE
LA CONTRAPARTE) tendra como obligaciones las siguientes:

(DETALLAR EN INCISOS LAS OBLIGACIONES DE LA CONTRAPARTE).

CUARTA: OBLIGACIONES DE “LAS PARTES”.
Seran obligaciones conjuntas las siguientes:

(DETALLAR EN INCISOS LAS OBLIGACIONES DE “LAS PARTES?”).

QUINTA: APORTACION.

“LAS PARTES” convienen que la aportacion total que_(ASENTAR EL NOMBRE O SIGLAS DE LA OTRA PARTE)
realizara al “IPN” por el cumplimiento del objeto del presente Convenio sera por la cantidad total de $ (CANTIDAD
EN NUMERO Y LETRA /___)Ymas IVA (EN CASO DE NO SER APLICABLE LEY DEL IVA, ESTABLECER EL
FUNDAMENTO DEL NO PAGO O EXCEPCION).

SEXTA: FORMA DE LA APORTACION.

“LAS PARTES” convienen que la aportacion se realizara en (MENSUALIDADES, QUINCENAS, BIMESTRES,
ETC, SEGUN LA EJECUCION DEL OBJETO) por la cantidad de $ (CANTIDAD EN NUMERO Y LETRA [ )
maés IVA (S| ES APLICABLE SEGUN EL CASQ) contra la emisién del comprobante fiscal correspondiente, en el
domicilio ubicado en (ASENTAR EL LUGAR DE PAGO).

SEPTIMA: COMUNICACIONES.

Las comunicaciones referentes a cualquier aspecto de este Convenio, deberan dirigirse a los domicilios sefialados en
el apartado de declaraciones.
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OCTAVA: COMITE TECNICO.

“‘LAS PARTES" acuerdan constituir un Comité Técnico, el cual se formara por igual nimero de integrantes de cada
una de “LAS PARTES" y debera quedar constituido dentro de los (DETERMINAR LOS DIAS NATURALES O
HABILES) posteriores a la suscripcion de este documento.

El Comité se reunira por lo menos cada (ESPECIFICAR EL TIEMPO) de manera alternada en sus instalaciones y
s6lo podra sesionar estando cuando menos un representante de cada parte, rindiendo sus informes cada
(ESPECIFICAR EL TIEMPO), debiendo revisar y evaluar el cumplimiento del presente instrumento, y en su caso
de los Anexos, asi como hacer las recomendaciones que se requieran.

NOVENA: RELACION LABORAL.

El personal comisionado por cada una de “LAS PARTES” para el cumplimiento del presente instrumento,
continuara relacionado laboralmente con la parte que lo empled, sin que se considere a la otra como patrén
solidario o sustituto.

Si en la ejecucidn total o parcial del objeto del presente Convenio interviene personal que preste sus servicios a
instituciones o personas distintas a “LAS PARTES”, este personal continuara siempre bajo la direccién y
dependencia de dicha institucién, por lo que su intervencién no originara relacién de caracter laboral con el “IPN”,
ni con (ASENTAR ENTRE COMILLAS LAS SIGLAS DE LA CONTRAPARTE), ni de ninguna otra naturaleza ya
sea civil, mercantil o administrativa.

DECIMA: PROPIEDAD INTELECTUAL.

“LAS PARTES” convienen que las publicaciones, asi como las coproducciones y la difusion del objeto del presente
Convenio, se realizaran de comun acuerdo, estipulando que gozaran de cada uno de los derechos que otorgan
tanto las leyes en materia de derechos de autor y propiedad industrial en la Republica Mexicana, y en materia de
propiedad intelectual en el extranjero.

Asimismo, “LAS PARTES” convienen de manera expresa que los trabajos que se deriven de la ejecucion del
presente Convenio que sean susceptibles de proteccién intelectual, corresponderan a la parte cuyo personal haya
realizado el trabajo objeto de proteccidn, dandole el debido reconocimiento a quienes hayan intervenido en la
realizacién del mismo.

En caso de trabajos generados y de los cuales no sea posible determinar el grado de participacion del “IPN” y
(ASENTAR ENTRE COMILLAS LAS SIGLAS DE LA CONTRAPARTE) la titularidad de los derechos morales y
patrimoniales corresponderan a los dos en partes iguales, otorgando el debido reconocimiento a quienes hayan
intervenido en su desarrollo.

Queda expresamente entendido, que el “IPN” (EN CASO DE QUE LA CONTRAPARTE SEA UNA INSTITUCION
EDUCATIVA SERAN: “LAS PARTES”) podra (n) utilizar en sus tareas académicas, los resultados obtenidos de
las actividades amparadas por el presente instrumento.

DECIMA PRIMERA: CONFIDENCIALIDAD.

“LAS PARTES” guardaran confidencialidad respecto de las actividades materia de este Convenio en los casos en
gue se considere necesario, o las que expresamente se comuniquen una a otra.

DECIMA SEGUNDA: MODIFICACIONES.

El presente Convenio sélo podra ser modificado mediante la firma del Convenio Modificatorio correspondiente.
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DECIMA TERCERA: RESPONSABILIDAD CIVIL.

“LAS PARTES” estaran exentas de toda responsabilidad civil por los dafios y perjuicios que se puedan derivar en
caso de incumplimiento total o parcial del presente Convenio, debido a caso fortuito, o fuerza mayor,
entendiéndose por esto a todo acontecimiento, presente o futuro, ya sea fenémeno de la naturaleza o no, que esté
fuera del dominio de la voluntad, que no pueda preverse o0 que aun previéndose no pueda evitarse, incluyendo la
huelga y el paro de labores académicas o administrativas.

En tales supuestos “LAS PARTES” revisaran de comln acuerdo el avance de los trabajos para establecer las
bases de su terminacion, buscando en todo momento salvaguardar los intereses de “LAS PARTES” y en su caso,
celebrar el instrumento respectivo.

DECIMA CUARTA: VIGENCIA.

El presente Convenio entrara en vigor el dia de su firma y tendra una vigencia de (SENALAR CON LETRA EL
TIEMPO NECESARIO PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES OBJETO DEL CONVENIO).

DECIMA QUINTA: TERMINACION ANTICIPADA.

Se podra dar por terminado el presente instrumento mediante aviso que por escrito y con treinta dias naturales de
anticipacion, presente una de “LAS PARTES” a la otra, sin perjuicio de los trabajos que se estén desarrollando a la
fecha, salvo mutuo acuerdo en contrario, para lo cual deberd realizarse una conciliacion de actividades y
procediendo a formalizar el Convenio correspondiente.

DECIMA SEXTA: RESCISION.

El presente Convenio se podra rescindir sin necesidad de declaracién judicial, en caso de incumplimiento total o
parcial de las obligaciones contraidas por cada una de “LAS PARTES”.

La parte afectada podra optar por exigir el cumplimiento de las obligaciones a cargo de la parte responsable, o
bien, declarar la rescisién del Convenio, de acuerdo al procedimiento que para tal efecto establezca el Comité
Técnico al que se refiere la Clausula Octava del presente Convenio.

DECIMA SEPTIMA: ENCABEZADOS Y DEFINICIONES.

Los encabezados y definiciones contenidos en este documento se han utilizado por conveniencia, brevedad y para
facil identificacion de clausulas y términos y en ningdn momento se entenderd que dichos encabezados y
definiciones limitan o alteran el acuerdo de “LAS PARTES” contenido en el clausulado del presente Convenio.

DECIMA OCTAVA: INTERPRETACION Y SOLUCION DE CONTROVERSIAS.

“‘LAS PARTES” manifiestan que el presente Convenio es producto de la buena fe, por lo que realizaran todas las
acciones que estén a su alcance y sean inherentes a su cumplimiento; sin embargo, en caso de que existan
controversias que no llegaren a solucionarse, aun por el Comité Técnico a que se refiere la Clausula Octava
anterior, “LAS PARTES” convienen en sujetarse a lo dispuesto en las leyes federales y a la jurisdiccion de los
Tribunales Federales de la Ciudad de México, Distrito Federal, renunciando a cualquier otro fuero que pudiera
corresponderles en razén de su domicilio presente o futuro.

Previa lectura y en pleno conocimiento de su contenido se suscribe por triplicado en la Ciudad de México, Distrito
Federal a los dias del mes de del afio dos mil once.
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POR EL POR

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL (ASENTAR EL NOMBRE,
DENOMINACION O RAZON SOCIAL

COMPLETO DE LA CONTRAPARTE)

ING. OSCAR JORGE SUCHIL VILLEGAS (ASENTAR NOMBRE COMPLETO Y
SECRETARIO DE EXTENSION E CARGO DEL REPRESENTANTE LEGAL
INTEGRACION SOCIAL DE LA CONTRAPARTE)

(ASENTAR EL NOMBRE COMPLETO Y CARGO DEL
DIRECTOR DE LA ECU)

REVISION Y APROBACION JURIDICA

(ASENTAR NOMBRE DEL ABOGADO DELEGADO)
ABOGADO DELEGADO

EL PRESENTE CONVENIO, SE REVISA EN CUANTO A LA FORMA JURIDICA,
POR LO QUE LOS COMPROMISOS SUSTANTIVOS QUE SE ASUMAN CON
SU CELEBRACION, ASi COMO LOS ASPECTOS TECNICOS, OPERATIVOS,
PRESUPUESTALES Y FISCALES SON RESPONSABILIDAD EXCLUSIVA DEL
AREA OPERATIVA.

ESTA ES LA HOJA Y ULTIMA DEL CONVENIO DE COLABORACION, CELEBRADO ENTRE EL “IPN” POR CONDUCTO DE (SENALAR
LA ECU RESPONSABLE) Y (ASENTAR EL NOMBRE O RAZON SOCIAL DE LA CONTRAPARTE).

51




GUIA NORMATIVA PARA LA FORMULACION,
COTEJO, REVISION, APROBACION, REGISTRO Y
RESGUARDO DE CONVENIOS Y CONTRATOS

ANEXO 3

3.a.- Documentacion soporte que acredite la naturaleza y personalidad juridica e
identificacion fiscal para Convenios u 6rdenes de servicios.

1.- Personafisica.

Identificacion Oficial (Credencial para votar con fotografia expedida por el Instituto
Federal Electoral, Cartilla del Servicio Militar Nacional o Cédula Profesional).

Registro Federal de Contribuyentes y Cédula de Identificacion Fiscal.
Comprobante de Domicilio (Recibo de luz, teléfono, agua, predial).

Extranjeros: Identificaciéon de calidad migratoria expedida por la Secretaria de
Gobernacion.

2.- Persona moral.

Escritura o Acta Constitutiva debidamente inscrita en el Registro Publico de la
Propiedad.

Poderes, en donde conste la personalidad del representante legal.

Registro Federal de Contribuyentes y Cédula de Identificacién Fiscal.

Comprobante de Domicilio (Recibo de Luz, Teléfono, Agua, Predial).

Extranjeros: Reconocimiento de la naturaleza de la empresa y documento que
acredite la representacion, en ambos casos con su respectivo apostillamiento, los
documentos deberan ser acompafiados de la traduccion hecha por perito

autorizado y en su caso, contar con la opinion previa de la Secretaria de
Relaciones Exteriores.

3.- Dependencias o Entidades de la Administracion Publica Federal, Estatal o del Distrito
Federal.

Ley o Decreto de Creacion.

Fundamentos de Representacion y/o Poder en donde conste la Personalidad del
Representante Legal.

Registro Federal de Contribuyentes y Cédula de Identificacién Fiscal.
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B) DE LAS ORDENES DE SERVICIO

FORMATO Y/O

RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES F O TR
Area 1.Genera la orden de servicio tomando en cuenta el | Anexo 4
Solicitante formato emitido por la Oficina de la Abogada General
contenida en la pagina web www.abogadogeneral.ipn.mx
2.Recaba documentacion soporte de la contraparte que
acredite la naturaleza y personalidad juridica e
identificacion fiscal.
3.Remite orden de servicio con anticipacion al inicio de su | Anexo 3
vigencia (debidamente gestionado con la contraparte) con
la documentacion soporte y versién electronica a
instancia de Validacion (Secretaria Académica).
Instancia de 4.Recibe orden de servicio y revisa si cumple con la
Validacion documentacion soporte y version electrénica.
(Secretaria
Académica) ¢ Cumple con la documentacion necesaria?

5.Si. Analiza los términos y condiciones del instrumento
juridico y su documentacién soporte. (Pasa a la actividad
7)

6.No. Devuelve la documentacion al area solicitante y
solicita se complemente.
(Pasa a la actividad 2)

¢Cumple con los aspectos técnicos operativos Yy
presupuestales de acuerdo a.la normatividad politécnica?

7.Si. Valida los aspectos técnicos operativos Yy
presupuestales con fundamento en los Lineamientos que
regulan la Programacion, Captacion, Ejercicio, Registro y
Reporte de los Recursos Autogenerados que Ingresan al
Presupuesto Federal o al Fondo de Investigacion
Cientifica y Desarrollo Tecnolégico del IPN, dichas
ordenes de servicio no requieren de la aprobacion
juridica, revisiobn y aprobacion juridica o del Cotejo
Juridico. (Pasa a la actividad 9)
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8.No. Devuelve la documentacion al area solicitante y
hace valer observaciones en materia de su competencia.
(Pase a la actividad 2)

9.Recaba las firmas faltantes.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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Diagrama de Flujo
Ordenes de Servicio
Instancia de Validacion vécnica, Operativay Presupuestal]
Inicio |

}

Envia solicitud de revision y
validacion, acompanando
proyecto de orden de Servicio

Recibe documentacion pararevision y
 validacion técnica operativa y presupuestal

con documentacion soporte >
Version I
documentaly
electronica
e Cumple requisitos?

I Solicita
modificaciones

Realiza modificacionesy
devuelve documentacion

\J

Gestiona suscripcion del documento ’

L
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ANEXO 4
4.a.- Orden de Servicio.
ORDEN DE SERVICIO

N o.

FOLI | ESCUELA, CENTRO O UNIDAD PARTICIPANTE
o

FECHA
DIA MES ANO
IPN

ESCUELA, CENTRO O UNIDAD PARTICIPANTE

SERVICIO REQUERIDO Seialar si se trata de SERVICIOS EXTERNO: Andlisis Quimicos, fisicos, biolégicos, Estudios, Ensayos, Normalizacién, Metrologia y Control
de Calidad, Asesorias y Consultorias relacionadas con la Investigacion y el desarrollo experimental que contribuyan a la generacién, difusién y aplicacion de los
conocimientos cientificos y tecnolégicos, o de SERVICIOS EDUCATIVOS: Actividades de Extension, Actividades Deportivas, Culturales, de Servicios Bibliotecarios, Obra
Editorial, Educacion Continua, Educacion a Distancia, Educacion Virtual, Ensefianza de Idiomas, Cursos varios, Seminarios, Diplomados, asi como aquellos dirigidos a la
sociedad por medio de programas de difusién y preservacion de la cultura cientifica y tecnolégica

DESCRIPCION:

VIGENCIA:

[ US UA R IO (PERSONA FISICA O PERSONA MORAL, ASENTAR DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL)

NOMBRE:

(NOMBRE DEL REPRESENTANTE O APODERADO EN CASO DE SER PERSONA MORAL)
R.F.C.:

DOMICILIO:

FORMA DE PAGO COSTO LV.A.
UNITARIO IMPORTE TOTAL

% | IMPORTE

FIRMA DE RECIBIDO

LOS SERVICIOS SE SUJETARAN A LAS ESTIPULACIONES CONTENIDAS EN EL REVERSO DE ESTA ORDEN DE SERVICIO

POR EL IPN
USUARIO DEL SERVICIO RESPONSABLE DEL SERVICIO
(PARTICIPANTE) REPRESENTANTE LEGAL DEL IPN
ASENTAR CARGO (EN SU CASO) ASENTAR CARGO AREA QUE CUENTA CON LAS

FACULTADES DE REPRESENTACION

NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

FECHA DE VALIDACION
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DECLARACIONES

1.1. De conformidad con lo dispuesto por los articulos 1, 2, y 6 de la Ley Orgénica y 2 de su
Reglamento Intermo, el Instituto Politécnico Nacional es una institucion educativa del Estado
con personalidad juridica y patrimonio propio.

12. Tiene como finalidades, entre otras: formar profesionales e investigadores en los
diversos campos de la ciencia y la tecnologia, de acuerdo a los requerimientos del
desarrollo econémico, politico y social del pafs, asi como realizar investigacion cientifica y
tecnolégica con vista al avance del al desarrollo de la

y a mejor aprovechamiento social de los recursos naturales y materiales, asi como
participar en los programas que para coordinar las actividades de investigacion, se formulen
para la planeacion y desarrollo de la politica nacional de ciencia y tecnologia.

1.3. Entre sus atribuciones esta la de promover el intercambio Clenliflco tecnolgico y

QUINTA. LUGAR DE PAGO.

Las partes sefialan como lugar de pago, las oficinas de (LA ESCUELA, CENTRO, O
UNIDAD RESPONSABLE, ASENTAR EL AREA CORRESPONDIENTE). ubicadas en

(ASENTAR EL DOMICILIO).

SEXTA. INFORMES. (Solo en caso de que los servicios no se ejecuten en un solo
momento y lleven consigo un plazo de tiempo considerable)*

El “IPN” entregara al (ASENTAR SIGLAS DE LA CONTRAPARTE, por conducto de
(ASENTAR LA ECU CORRESPONDIENTE), Un informe (ASENTAR LA PERIODICIDAD
DE LA PRESENTACION DEL AVANCE O INFORME), mismo que contendra todas las
acciones realizadas en ese lapso, orientadas al cumplimiento de los objetivos de la Orden de
Servicio, a fin de soportar el pago o pagos que corresponda realizar a el “IPN" como
de los servicios prestados, mismo que debera ser autorizado por el

cultural con
de acuerdo alo sefialado por el ariculo 4 raceion XVil de la Ley Organica (del mstitito

1.4. Segn lo dispuesto en los articulos 12 y 14, fraccién XIX de la Ley Organica; 137 del

terno y 5 del Organico del Instituto, la representacion legal de
esta Casa de Estudios la tiene su Directora General, la Yoloxochitl Bustamante Diez, quien
conforme a lo dispuesto en el articulo 139 del propio Reglamento Interno, tiene facultades
para delegarla.

15. El (ASENTAR NOMBRE DEL REPRESENTANTE DE LA AUTORIDAD DE
VALIDACION TECNICA Y OPERATIVA), en su caracter de (ASENTAR CARGO), se
encuentra facultado para suscribir el presente instrumento en represemac\cn del “\FN
como lo acredita en términos del nombramiento de fecha 201,
otorgado a su favor por la Dra. Yoloxéchitl Bustamante Diez, Duecmra General de\ propio

Instituto y cuenta con facultades para u en los
términos del Poder Notarial nimero de fecha de febrero de 201_,
otorgado ante la fe del Licenciado . Notario No. de

1.6. Dentro de su estructura orgénica - administrativa se encuentra la (ASENTAR EL
NOMBRE DE LA UNIDAD RESPONSABLE (U.R.), quien cuenta con los recursos
materiales y humanos para dar cumplimiento a la presente orden de servicio.

1.7. El (la) C. (ASENTAR EL NOMBRE DEL DIRECTOR (A) DE LA ESCUELA. CENTRO O
UNIDAD DE QUE SE TRATE), es el (la) Director (a) de (ASENTAR LAS SIGLAS DE LA
ESCUELA, CENTRO O UNIDAD RESPONSABLE Y CUANDO SE TRATE DE
DIRECCIONES ADSCRITAS AL EA CENTRAL ESPECIFICAR LA RAMA
CORRESPONDIENTE A LA DIRECCION), de conformidad con su nombramientoto de
fecha (ASENTAR LA FECHA DEL NOMBRAMIENTO), expedido a su favor por la Directora
General del propio Instituto.

1.8. Sefiala como su domicilio legal el edificio de la Direccion General, ubicado en Av. Luis
Enrique Erro s/n, en la Unidad Profesional "Adolfo Lopez Mateos", Zacatenco, Delegacion
Gustavo A. Madero, C.P. 07738, México Distrito Federal.

Il-Declara (ASENTAR SIGLAS DE LA CONTRAPARTE) por conducto de su
representante legal que:

EN ESTE APARTADO, SE DEBEN ASENTAR LOS DATOS CORRESPONDIENTES A LA
NATURALEZA JURIDICA DE LA CONTRAPARTE, OBJETO, LOS DATOS DEL PODER
NOTARIAL DE SU REPRESENTANTE LEGAL Y SU DOMICILIO.

(5% Es

n.2. Tiene como objeto
11.3. Entre sus funciones
estan

.4 El C. es su Representante, como lo acredita con
115 Es su voluntad celebrar la presente Orden de Servicios, y se adhiere a

cada uno de sus términos y condiciones establecidos en la misma.

11.6. Sefiala  como su domicilio legal el ubicado en

Il Declaran las partes que:

UNICA. De conformidad con las anteriores declaraciones, las partes reconocen
su personalidad juridica y la capacidad legal que ostentan, asimismo conocen el alcance y
contenido de ésta Orden y estan de acuerdo en someterse a las siguientes:

CLAUSULAS
PRIMERA. OBJETO.

El _(ASENTAR SIGLAS DE LA CONTRAPARTE) solicita al “IPN" (ASENTAR LA
DECRIPCION DEL SERVICIO EXTERNO O EL SERVICIO EDUCATIVO. EN CASO DE NO
SER POSIBLE SU DESCRIPCION INTEGRAR EL SIGUIENTE PARRAFO). Mismos que se
detallan en el Anexo Unico que debidamente firmado por las partes forma parte integral de la
presente Orden de Servicios.

SEGUNDA. COMPROMISOS DEL “IPN”.

Para dar cumplimiento al objeto establecido en la Clausula Primera, el “IPN” se compromete
arealizar las siguientes actividades

(DETALLAR A MANERA DE INCISOS CADA OBLIGACION O ESPECIFICACION DEL
SERVICIO)

TERCERA. COMPROMISOS DE “ASENTAR CON COMILLAS LAS SIGLAS DE LA
CONTRAPARTE”.

Para dar cumplimiento al objeto establecido en la Clausula Primera, ellla (ASENTAR
SIGLAS DE LA CONTRAPARTE) se arealizar las siguientes actividades:

CUARTA. APORTACIONES.

Por su parte, (ASENTAR SIGLAS DE LA CONTRAPARTE) aportara en tiempo y forma al
“IPN" por las actividades descritas en la presente Orden de Servicios y en su Anexo (Unico
6 ENUMERARLO EN CASO DE EXISTIR MAS DE UNO) , por la cantidad de $(ASENTAR
LA CANTIDAD EN NUMERO) (ASENTAR LA CANTIDAD EN LETRA /100 M.N.). en ___
ministraciones (una ministracion por mes o por el tiempo pactado, por la cantidad de
$(ASENTAR LA CANTIDAD EN NUMERO) (ASENTAR LA CANTIDAD EN LETRA
00/100 M.N.), mas el Impuesto al Valor Agregado (S| PROCEDE), DE_CONFORMIDAD
CON LA LEY DEL IVA Y CON LA NORMATIVIDAD FISCAL VIGENTE, previa entrega
oportuna que realice el “IPN" de los recibos correspondientes con los elementos fiscales
necesarios.

responsable técnico de los Servicios (Educativos o Externos)

Lo anterior, sin demérito de obligarse a realizar los ajustes o modificaciones que para el
mejor cumphmlenm del objeto de este instrumento sean acordadas entre las partes y sin que
de pactadas.

SEPTIMA. ENTREGA DE LOS SERVICIOS.

El “IPN" entregara al (ASENTAR SIGLAS DE LA CONTRAPARTE) por conducto de
(ASENTAR LA ECU CORRESPONDIENTE), “ASENTAR LOS SERVICIOS” objeto de la
presente orden, en (ASENTAR LUGAR DEL SERVICIO).

OCTAVA. SUPERVISION Y VIGILANCIA.

EI “IPN" podré en todo tiempo, dar seguimiento al presente instrumento a fin de supervisar y
vigilar que los servicios objeto de ésta Orden se estén brindando en los términos convenidos
a través del __ (ASENTAR NOMBRE Y CARGO DEL FUNCIONARIO PUBLICO
RESPONSABLE DE LA SUPERVISION Y VIGILANCIA DE LOS SERVICIOS)

Asimismo, podra dar las instrucciones que estime convenientes para una mejor ejecucion,
sin que esto implique modificaciones a las obligaciones a cargo del “IPN".

NOVENA. MODIFICACIONES.
El presente documento solo podré ser modificado en cuanto al tiempo de ejecucion y entrega

de los servicios 0 en su caso la cantidad, mediante la firma del Convenio Modificatorio
correspondiente.

distintas a las pactadas, las partes
del presente liquidando los costos que al respecto
resultaren, con el objeto de evitar dafios y perjuicios, en cuyo caso el “IPN', se reserva a
emprender las acciones legales que correspondan.

En caso de solicitar
ala

DECIMA. DERECHOS DE PROPIEDAD INTELECTUAL.

Las partes convienen que las publicaciones, asi como las coproducciones y la difusién del
objeto de la presente Orden, se realizaran de comun acuerdo, estipulando que gozaran de
cada uno de los derechos que otorgan tanto las leyes en materia de derechos de autor y
propiedad industrial en la Repablica Mexicana, y en materia de propiedad intelectual en el
extranjero,

Asi mismo, las partes convienen de manera expresa que los trabajos que se deriven de la
ejecucion del presente instrumento que sean susceptibles de proteccion intelectual,
corresponderén a la parte cuyo personal haya realizado el trabajo objeto de proteccion,
dandole el debido reconocimiento a quienes hayan intervenido en la realizacion del mismo.

En caso de uabajos generados y de los cuales no sea posible determinar el grado de

del “IPN" y (ASENTAR ENTRE COMILLAS LAS SIGLAS DE LA
CONTRAPARTE) \a titularidad de los derechos morales y patrimoniales corresponderan a
os dos en partes iguales, otorgando el debido reconocimiento a quienes hayan intervenido
en la realizacion del mismo.

Queda expresamente entendido, que el “IPN" (en caso de que la contraparte sea una
institucién educativa serén: “Las partes”) podran utilizar en sus tareas académicas, los
resultados obtenidos de las por el presente it

DECIMA PRIMERA. VIGENCIA.

La presente Orden de Servicios, tendra una vigencia de (ASENTAR EL PERIODO O EL
DiA), a partir de la fecha de su firma.

Concluida la vigencia de la presente Orden, no podré haber préroga automtica por el
simple transcurso del tiempo y terminaré sin necesidad de darse aviso entre las partes.

DECIMA SEGUNDA. COMUNICACIONES.

Las comunicaciones referentes a cualquier aspecto de ésta Orden, deberan dirigirse a los
domicilios sefialados en el apartado de declaraciones.

DECIMA TERCERA. RELACION LABORAL

Las partes convienen que el personal participante por cada una de ellas para la realizacion
de los servicios, se entenderé relacionado con aquella que lo empled. Por ende, asumira su
responsabilidad por este concepto, y en ningin caso seran consideradas como patrones
solidarios o sustitutos.

Si en Ia realizacion de alguna actividad derivada de ésta Orden interviene personal que
preste sus servicios a otras instituciones o personas distintas a las partes, éste continuara
siempre bajo la direccion y dependencia de dicha institucion, por lo que su intervencion no
originara relaci6n de caracter laboral, ni de ninguna otra naturaleza con las partes firmantes.

DECIMA CUARTA. COMUNICACIONES.

Las comunicaciones referentes a cualquier aspecto de ésta Orden, deberan dirigirse a los
domicilios sefialados en el apartado de declaraciones.

DECIMA QUINTA. RESPONSABILIDAD CIVIL.

Ambas partes estarén exentas de toda responsabilidad civil por los dafios y perjuicios que se
puedan derivar en caso de incumplimiento total o parcial de la presente Orden, debido a
caso fortuito, o fuerza mayor, entendiéndose por esto a todo acontecimiento, presente o
futuro, ya sea fendmeno de la naturaleza o no, que esté fuera del dominio de la voluntad,
que no pueda preverse o e ain previéndose no pueda evitarse, incluyendo la huelga y el
paro de labores . En tales supuestos las partes revisaran de
Comn acuerdo of avance de los trabajos para establecer las bases de su terminacion

DECIMA SEXTA. RESCISION.

El presente Instrumento se podra rescindir sin necesidad de declaracién judicial, en caso de
incumplimiento total o parcial de las obligaciones contraidas por cada una de las partes.

En caso de dafios y perjuicios en contra del IPN, por el incumplimiento a sus obligaciones
por parte de (ASENTAR SIGLAS DE LA CONTRAPARTE), se reserva las acciones legales
que correspondan.

DECIMA SEPTIMA. JURISDICCION.

Las partes manifiestan que la presente Orden es producto de su buena fe, por lo que
realizaran todas las acciones posibles para su cumpllm\emo pero en caso. de
alguna sobre su interpi se
Ia jurisdiccién de los Tribunales Federales de la Ciudad de Miéxico, Disrto Federai,
renunciando a cualquier otro fuero que por razén de su domicilio, presente o futuro, les

pudiera corresponder.

Leido que fue el presente instrumento y enteradas las partes de su contenido y alcance
legal lo firman por triplicado en la Ciudad de México, Distrito Federal, alos ___ dias del
del afio dos mil

POR EL IPN

(ASENTAR NOMBRE Y CARGO DEL REPRESENTANTE LEGAL)

(ASENTAR EL_NOMBRE COMPLETO Y CARGO DEL
ECU RESPONSABLE

ITANTE DE LA
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D) DE LOS CONTRATOS

1. Escuelas Centros y Unidades Académicas.

; FORMATO Y/O
RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES SR
Area 1.Genera el contrato y su anexo Unico (de prestacion de 82ﬁ't?am y Anexo
Requirente servicios profesionales y/o servicios generales a pagarse | Unico (4 ejemplares)

con recursos presupuestales (capitulo 3000); recursos
autogenerados que ingresan al presupuesto; recursos de
proyectos vinculados, educativos o servicios externos
(contrataciones que no se rigen por la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico) de acuerdo a las guias de formato emitidas por
la Oficina de la Abogada General contenidas en la pagina
web www.abogadogeneral.ipn.mx (Anexo 5).

2.Recaba documentacion soporte de los prestadores de
servicios que acredite sus generales y capacidad técnica
y legal para contratar con el IPN. (Anexo 6)

3.Remite instrumento juridico con anexo Unico,
previamente validado en sus aspectos técnicos,
operativos y presupuestales, por cuadruplicado
debidamente firmado por las partes con anticipacion al
inicio de su vigencia, acompafiado de la documentacion
soporte y en su caso version electronica (contratos de
servicios generales) a la Oficina de la Abogada General.

Documentacién
Soporte.

a) Identificacion
Oficial (Credencial
de Elector,
Pasaporte o}
Cartilla del
Servicio Militar
Nacional;

b)  Cédula de

identificacion
fiscal;

c) Documento
migratorio (s6lo
prestadores de
servicios
extranjeros);

d) Suficiencia
presupuestal
(recursos
federales ylo
autogenerados;

e) Comprobante de
capacidad técnica
o profesional;

f) Comprobante de
domicilio; y

g) Version
electronica
(cuando sea
procedente).

Oficio
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. FORMATO Y/O
RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES SR
Oficina de la 4.Revisa cuantitativamente el contrato, anexo Unico, |guee ¥ snee
Abogada documentacion soporte y en su caso version electronica. gggggeemacién
General '
(Direccion de ¢, Cumple con la documentacién necesaria?

Normatividad,

Consultay 5.Si. Recibe contrato con anexo Unico y documentacion | osicio

Dictaminacion)

Area
requirente

Oficina de la
Abogada
General

soporte para dar trdmite a su cotejo juridico. (Pase a la
actividad 7)

6.No. Devuelve documentacién al area requirente antes
de su recepcion. (Pase a la actividad 2)

7.Revisa cualitativamente en materia juridica los términos
y condiciones del contrato asi como la documentacién
soporte.

¢,Cumple con los elementos de existencia y validez asi
como la forma juridica predeterminada en términos de la
legislacién aplicable y la normatividad politécnica?

8.Si. Coteja o Revisa y Aprueba el contrato y emite
dictamen PROCEDENTE dejando un ejemplar autégrafo
para su registro y resguardo institucional. (Pasa a la
actividad 18)

9.No. Realiza observaciones y solicita al area requirente
mediante correo electronico o por el medio de
comunicacion idéneo se subsanen las mismas a la
brevedad posible.

10.Recibe notificacion de las observaciones.

¢,Cumple en tiempo y forma con la solicitud, subsana las
observaciones y/o proporciona la informacion requerida?

11.Si. Coteja o Revisa y Aprueba el contrato y emite
dictamen PROCEDENTE, devolviendo el mismo en los
ejemplares correspondientes con el objeto de que el Area
Requirente recabe las firmas y rdbricas faltantes y una
vez hecho esto envie a la Oficina de la Abogada General
(Direccion de Normatividad Consulta y Dictaminacion) un

Contrato 'y  Anexo
Unico (4 ejemplares)
Documentacién
Soporte.

Oficio

Contrato (4
ejemplares)
Documentacion
Soporte
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- FORMATO Y/O

RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES SR
ejemplar autégrafo para su registro y resguardo
institucional. (Pase a la actividad 13)
12.No. Emite dictamen de NO PROCEDENCIA vy B
devuelve el instrumento juridico en todos sus ejemplares Contato @
al area requirente, con el objeto de que subsane las | gempares)
observaciones realizadas. (Pase actividad 3) Soporte

Area 13.Recaba las firmas faltantes.

Requirente
14.Envia un ejemplar autografo a la Oficina de la oo
Abogada General para su registro y resguardo | contrato (1 ejemplar
institucional. autografo)

Oficina de la 15.Revisa la totalidad de las firmas y rdbricas del

Abogada documento.

General

(Direccion de ¢ El contrato que el Area Requirente envia para registro y

Normatividad, resguardo institucional, se encuentra debidamente

Consulta 'y firmado?

Dictaminacion)

16.Si recibe documento para registro y resguardo. (Pasa
actividad 18)

17.No. Devuelve el documento al area requirente antes
de su recepcién. (Pase a la actividad 13)

18.Proporciona numero de registro y resguarda en
archivo.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

Oficio
Contrato (1 ejemplar
autégrafo)
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Diagrama de Flujo

Contratos. Procedimiento Escuelas, Centros y Unidades Académicas

Oficina de la Abogada General

Inicio |

'

Envia solicitud de revision,
acompanando proyecto de

contrato previamente validado ==

en sus aspectos técnicos,
operativosy presupuestales
con documentacion soporte

Version

documentaly
electronica

-

Anexa la documentacion
faltante y devuelve
documentacion

Gestiona suscripcion del documento ‘ €

Revisa documentacion
cuantitativamente — Coteja o Revisa
Cumple Lumple
requisitos? requisitos?
/ -
! No Si
No I Si @ i _v/
Norecibe y Recibe y turna Soliita Dictamen
, documentacion 2 la madificacionss (vs
o e I?, Direccionde elactednics o medio de proced.ente de
documentacion Normativided, T T comunicacidn dénes) cotejoy/o
faltante Consultay ‘ revision y
F” Dictaminzcion aprobation
—_—

v

Devuelve un tanto original firmado ‘r

Seenvia para recahar firmas

_ Registra y resguarda documento ‘

{

Fin
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2. Direcciones de Coordinacion, Coordinaciones y Areas dependientes de la

Administracion Central del IPN.

FORMATO Y/O

RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES F O TR
Area 1.Genera el contrato y su anexo Unico (de prestacion de 82ﬁ't?am y Anexo
Requirente servicios profesionales y/o servicios generales a pagarse | Unico (4 ejemplares)

con recursos presupuestales (capitulo 1000 y 3000);
recursos autogenerados que ingresan al presupuesto; asi
como con recursos de proyectos vinculados, educativos o
servicios externos (estos Ultimos recursos no se rigen por
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico) de acuerdo a las guias de formato
emitidas por la Oficina de la Abogada General asi como
las autorizadas por la Secretaria de la Funcién Publica,
contenidas en la pagina web
www.abogadogeneral.ipn.mx (Anexo 5)

2.Recaba documentacion soporte de los prestadores de
servicios que acredite sus generales y capacidad técnica
y legal para contratar con el IPN. (Anexo 6)

3.Remite instrumento juridico con su anexo Unico,
previamente validado en sus aspectos técnicos,
operativos y presupuestales, por cuadruplicado
debidamente firmado por el responsable de la supervision
y vigilancia de los servicios y el prestador con anticipacion

Documentacion
Soporte.

a) Identificacion
Oficial (Credencial

de Elector,
Pasaporte (o]
Cartilla del
Servicio Militar
Nacional;

b) Cédula de

identificacion
fiscal;

c¢) Documento
migratorio  (s6lo
prestadores de
servicios
extranjeros);

d) Suficiencia
presupuestal o]
autorizacion de
autoridad
competente
(recursos
federales ylo
autogenerados,
asi como recursos
para servicios
personales);

e) Comprobante de
capacidad técnica
o profesional;

f) Comprobante de
domicilio; y

g) Version
electrénica

Oficio

Contrato 'y Anexo
Unico (4 ejemplares)
Documentacion
Soporte.
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FORMATO Y/O

RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES O TR
al inicio de su vigencia y con la documentacion soporte y
en su caso version electrénica (contratos de servicios
generales) a la Oficina de la Abogada General.
Oficina de la 4.Revisa cuantitativamente el contrato, anexo Unico y su Oficio -
Abogada documentacion soporte y en su caso version electrénica. Unico (4 ejemplares)
General Documentacion
. o . . Soporte.
(Direccién de ¢,Cumple con la documentacion necesaria?
Normatividad,
Consulta'y 5.Si. Recibe contrato, anexo Unico y documentacion | 2fice

Dictaminacion)

Area
requirente

soporte para dar trdmite a su cotejo juridico. (Pase a la
actividad 7)

6.No. Devuelve el documento al &rea requirente antes de
su recepcion. (Pase a la actividad 2)

7.Revisa cualitativamente en materia juridica los términos
y condiciones del contrato asi como la documentacién
soporte.

¢,Cumple con los elementos de existencia y validez asi
como la forma juridica predeterminada en términos de la
legislacién aplicable y la normatividad politécnica?

8.Si. Coteja o Revisa y Aprueba el contrato y emite
dictamen PROCEDENTE dirigido al Area Central para
gue recabe firma del Apoderado Legal del Instituto y
envie a la Oficina de la Abogada General (Direccion de
Normatividad, Consulta y Dictaminacién) un ejemplar
autografo del mismo una vez formalizado (Pasa a la
actividad 13)

9.No. Realiza observaciones y solicita al area requirente
mediante correo electronico o por el medio de
comunicacién idéneo se subsanen las mismas a la
brevedad posible.

10.Recibe notificacion de las observaciones.
¢Cumple el Area Requirente en tiempo y forma con la

solicitud, subsana las observaciones y/o proporciona la
informacion requerida?

Contrato 'y  Anexo
Unico (4 ejemplares)
Documentacién
Soporte.

Oficio

Contrato (4
ejemplares)
Documentacion
Soporte
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FORMATO Y/O

RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES O TR
Oficina de la 11.Si. Coteja o Revisa y Aprueba el contrato y emite | 2ice
Abogada dictamen PROCEDENTE, dirigido al Area Requirente, cjemplares)
General devolviendo el mismo en los ejemplares correspondientes | soporte.
con el objeto de que ésta recabe las firmas y/o rabricas
faltantes en el contrato y/o sus anexos una vez hecho
esto envie a la Oficina de la Abogada General (Direccion
de Normatividad Consulta y Dictaminacion) un ejemplar
autografo para su registro y resguardo institucional. (Pase
a la actividad 14)
12.No. Emite dictamen de NO PROCEDENCIA al Area 82§it?ato(4
Requirente y devuelve el instrumento juridico en todos | ejempiares)
sus ejemplares, con el objeto de que subsane las | oo
observaciones realizadas. (Pase a la actividad 3)
Area Central 13.Recaba firma del Apoderado Legal. (Pase a la
actividad 15)
Area 14.Recaba firmas y/o rubricas faltantes.
Requirente ) o N
15.Envia un ejemplar autografo a la Oficina de la | ofice (L cjemplar
Abogada General para su registro y resguardo | autografo)
institucional.
Oficina de la 16.Revisa la totalidad de las firmas y rubricas del ggﬁit?ato(lejemmar
Abogada documento. autégrafo)
Ef)?rneir;lén de ¢El contrato que el Area Rquirerjte 0 Area Central envia
Normatividad) para registro y resguardo institucional, se encuentra

debidamente firmado?

17.Si. Recibe documento para registro y resguardo.
(Pasa actividad 19)

18. No. Devuelve el documento al Area Requirente o Area
Central antes de su recepcion. (Pase a la actividad 14)

19. Proporciona numero de registro y resguarda en
archivo.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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Diagrama de Flujo
Contratos. Procedimiento Direcciones de Coordinacion, Coordinaciones y Areas Dependientes de la

Administracion Central

|

Inicio

'

Envia solicitud de revision,

acompafiando proyecto de ‘ Revisa documentacion Cotel :
contrato previamente validado === .\ nitativamente > ;e:::: susf::g::a el
en sus aspectos técnicos, A ' RS
operativos y presupuestales I J—
con documentacion soporte j A
Versian <Cumple Cumple

"

T
requisitos? -

documentaly requisitos?
electronica . /
. , No I §i | Devuelve
No }-[ Si

& 4 -V/ -> —¢ / untanto
— original
Norechey |  Recibeytuma Solicita ; )
UG IZ documentacion 2 la i Gak ries Dictamen firmado |
q 7 Direccionde RS, procedente
documentacion Normtividzd, e de de cotejo
faltante Consultay comu?imién vlorviin
Anexa la documentacion © Dictaminzcion | Wsnes) :
faltante y devuelve aprobacion
documentacion *
Seenvia para recabar firmas -

Registray resguarda documenty s

&

fin
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b S

3. Contratos para Servicios Consolidados o Partidas de Manejo Restringido
Exclusivo de Area Central.

) FORMATO Y/O
RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DOCUMENTO
Secretariade | 1.Genera el contrato y su anexo Unico/técnico de |rP. | e
Administracion | prestacion de servicios profesionales y/0 servicios | UnicoTécnico (4

(Direccion de
Recursos
Materiales y
Servicios)

Oficina de la
Abogada
General

generales cuya afectacion del recurso se deriva de
partidas de manejo restringido o exclusivo de la
Secretaria de Administracion asi como la contratacion de
servicios consolidados, de acuerdo a las guias de formato
emitidas por la Oficina de la Abogada General contenidas
en la pagina web www.abogadogeneral.ipn.mx y en

términos de la normatividad presupuestaria
correspondiente (Anexo 5).
2.Recaba documentacion soporte de los

prestadores/proveedores de bienes/servicios que acredite
sus generales y capacidad técnica y legal para contratar
con el IPN, asi como la documentacion del procedimiento
de contratacién. (Anexos 6y 7)

3.Remite instrumento juridico y su anexo unico/técnico,
previamente validado en sus aspectos técnicos,
operativos y presupuestales, por cuadruplicado, con
anticipacion al inicio de su vigencia y con la
documentacion soporte y su version electronica a la

Oficina de Ila Abogada General (Direccion de
Normatividad, Consulta y Dictaminacion).

4.Revisa  cuantitativamente el contrato, anexo
anico/técnico, documentacién soporte 'y  version
electronica.

ejemplares)
Documentacién
Soporte.

a)

b)
c)

d)

e)

Identificacion ~ Oficial
(Credencial de
Elector, Pasaporte o
Cartilla del Servicio
Militar Nacional;
Cédula de
identificacion fiscal,
Documento migratorio
(s6lo prestadores de
servicios extranjeros);
Suficiencia
presupuestal
(recursos federales);
Comprobante de
capacidad técnica o
profesional;
Comprobante de
domicilio;

Versién electrénica;
Acta Constitutiva;
Poder Notarial;

Anexo Unico/Técnico;
Propuesta
Econdmica;
Documentacién  del
procedimiento de
adjudicacion.

Oficio

(;ontrato

y Anexo

Unico/Técnico (4
ejemplares)
Documentacion

Soporte

y version

electrénica.

Oficio

Contrato

y Anexo

Unico/Técnico (4
ejemplares)
Documentacion
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- FORMATO Y/O
RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DOCUMENTO
(NDirecci_énddg ¢ Cumple con la documentacion necesaria? Soporle Y version
ormatividad,
Consulta y 5.Si. Recibe contrato, anexo Unico/técnico Yy
Dictaminacion) | documentacion soporte para dar tramite a su revision y
aprobacion juridica. (Pase a la actividad 7)
6.No. Devuelve el documento al area requirente antes de
su recepcion. (Pase a la actividad 2)
7.Revisa cualitativamente en materia juridica los términos | ofice y Anexo
y condiciones del contrato, asi como la documentacion | Unicorécnico (4
soporte. Bocumentacion
cketomca,
¢Cumple con los elementos de existencia y validez asi
como la forma juridica predeterminada en términos de la
legislacion aplicable y la normatividad politécnica?
8.Si. Revisa y Aprueba el contrato y emite dictamen |2 A0
PROCEDENTE dirigido a la Secretaria de Administracion | UnicoTécnico (4
. ., . .. ejemplares)
(Direccion de Recursos Materiales y Servicios) para que | pocumentacion
culmine el tramite de formalizacion del contrato, | SoPone =~ versen
recabando las firmas correspondientes. (Pasa a la
actividad 13)
9.No. Realiza observaciones y solicita a la Secretaria de
Administraciéon (Direccion de Recursos Materiales y
Servicios) mediante correo electrénico o por el medio de
comunicacion idoneo se subsanen las mismas a la
brevedad posible.
Secretaria de 10.Recibe notificacion de las observaciones.
Administracion
(Direccién de ¢,Cumple en tiempo y forma con la solicitud, subsana las
Recursos observaciones y/o proporciona la informacion requerida?
Materiales y
Servicios) 11.Si. (Pase a la actividad 8)
Oficina de la 12.No. Emite dictamen de NO PROCEDENCIA a la | ofico
, .. ., . ., Contrato 'y  Anexo
Abogada Secretaria de Administracion (Direccion de Recursos | onicomécnico (4
General Materiales y Servicios) y devuelve el instrumento juridico | Zempares)

Documentacion

67




GUIA NORMATIVA PARA LA FORMULACION,
COTEJO, REVISION, APROBACION, REGISTRO Y
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) FORMATO Y/O
RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES SR
(Direccion de en todos sus ejemplares, con el objeto de que subsane | Soeote. - version
Normatividad las observaciones realizadas. (Pase actividad 3)
Consulta y
Dictaminacion)
Secretaria de 13. Recaba las firmas y rabricas faltantes. (Pase a la
Administracion | actividad 14)
(Direccion de
Recursos 14. Envia un ejemplar autografo a la Oficina de la | e J Anexo
Materiales y Abogada General (Direccién de Normatividad, Consulta y | Unicorrécnico (1
Servicios) Dictaminacion) para su registro y resguardo institucional. | #mP 2 esrar
Oficina de la 15. Revisa la totalidad de las firmas y rubricas del
Abogada documento.
General
(Direccién de ¢ El contrato que se encuentra debidamente firmado, para
Normatividad, proceder al registro y resguardo institucional?
Consulta y
Dictaminacion)

16.Si recibe documento para registro y resguardo. (Pasa | Oficio

.. Contrato 'y  Anexo
actividad 18) Unico/Técnico @

17.No. Devuelve el documento a la Secretaria de
Administracion antes de su recepcion. (Pasa a la
actividad 13)

18.Proporciona numero de registro y resguarda en
archivo.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

ejemplar autoégrafo)
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Diagrama de Flujo

Contratos. Procedimiento para Servicios Consolidados o Partidas de Manejo Restringido

o Exclusivo de Area Central

Oficina de la Abogada General

Inicio |

'

Envia solicitud de revision,
acompanando proyecto de

contrato previamente validado ===

en sus aspectos técnicos,
operativosy presupuestales
con documentacion soporte

Version
documentaly
electronica

o~

Anexa la documentacion
faltante y devuelve
documentacion

Gestiona suscripcion del documento

v

Devuelve un tanto original firmado

Revisa documentacion
cuantitativamente —_ Coteja o Revisa
+Cumple sCumple
requisitos? requisitos?
g >
: No Si
No r[ Si 1 s ‘v J
Norecibe y Recibe yturna Solicita :
SO documentacion 2la madificacianes (v Dictamen
q 7 Direccionde elactrdnica o medio de procedente de
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ANEXOS 5,6 Y 7
ANEXO 5

Formatos de Contratos

ANEXO 6

Documentacion soporte que acredite la naturaleza y personalidad juridica e identificacion
fiscal para Contratos.

1.- Persona fisica.

2.- Persona moral.

3.- Dependencias o Entidades de la Administracion Publica Federal, Estatal o del Distrito
Federal.

ANEXO 7

Documentacion soporte que acredite el procedimiento dirigido por la Direccion de
Recursos Materiales y Servicios, mediante el cual se llevé a cabo la contratacion de los
bienes o servicios como son:

1.- Licitacion Publica.

2.- Invitacion a Cuando Menos Tres Personas.

3.- Adjudicacion Directa.
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ANEXO 5

5.a.- FORMATO DE CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS GENERALES

PARA LAS ESCUELAS, CENTROS Y UNIDADES ACADEMICAS

CONTRATO No.: AREA SOLICITANTE:
PARTIDA:

REQUISICION No.:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE QUE CELEBRAN POR UNA PARTE, EL INSTITUTO
POLITECNICO NACIONAL, POR CONDUCTO DEL(A) REPRESENTADO EN ESTE ACTO POR §] Y POR LA
OTRA, 3] REPRESENTADO (A) EN ESTE ACTO POR B} PARTES A LAS QUE EN LO SUCESIVO SE LES
DENOMINARA COMO EL “IPN” Y EL “PROVEEDOR’, RESPECTIVAMENTE, SUJETANDOSE A LAS
DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES
Declara el “IPN” por conducto de FII2ZIE que:

Es Bl quien requiere y se responsabiliza de los servicios profesionales del “PROVEEDOR”.

Tiene como objetivos, entre otros: N7
Entre sus funciones esta la de: NS
El 8] segun consta en el nombramiento de fecha IO, otorgado a su favor por la

Dra. Yoloxéchitl Bustamante Diez, Directora General del Instituto Politécnico Nacional (NOTA. En caso de
haber sido otorgado dicho nombramiento por el ex - director del IPN, asentar la redaccién siguiente
“... otorgado a su favor por el Dr. José Enrique Villa Rivera, entonces Director General...”) y cuenta
con facultades suficientes para comprometer a su representado con fundamento en el articulo 173 fraccién

XVI del Reglamento Interno y en los términos del Poder Notarial niimero de fecha [l de
Notario Publico nimero

de otorgado ante la fe del Lic.
Cuenta con la autorizacion del presupuesto para cubrir el compromiso derivado del presente Contrato,
como consta en la Partida Presupuestal No

del

Sefiala como su domicilio operativo el ubicado en AT

Sefiala como legal el ubicado en Av. Luis Enrique Erro s/n Unidad Profesional “Adolfo Lépez Mateos,
Colonia Zacatenco, Delegacion Gustavo A. Madero en la Ciudad de México D.F. C.P. 07738.

Declara el “PROVEEDOR” que:

Es una persona moral, debidamente constituida por las leyes mexicanas, segin consta en la Escritura
Publica nimero de fecha del

otorgada ante la fe del Lic. Notario Publico Numero

en el e inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio bajo el folio
Asimismo declara que se encuentra registrada ante el Registro Federal

en fecha
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1.2.

.3.

1.4
5.

I1.6.

de Contribuientes de la Secretaria de Hacienda i Crédito PuUblico con el nuUmero

El I cuenta con las facultades suficientes y el poder amplio para

contratar y obligar a su representada en los términos del presente contrato, de conformidad con el Poder
Wde fecha otorgado ante la fe del

Notario Publico nimero del manifestando bajo protesta
de decir verdad que este mandato no le ha sido modificado, revocado ni restringido, a la fecha de
suscripcion del presente contrato.

Tiene como objeto social, E 7 s,

Protesta de decir verdad, manifiesta que no se encuentra en ninguno de los supuestos establecidos en los
articulos 50 y 60 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico.

Bajo protesta de decir verdad, manifiesta que se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus
obligaciones fiscales, en términos de lo dispuesto por el articulo 32-D del Cddigo Fiscal de la Federacion.

Sefiala como su domicilio el ubicado en (TSI I

lll. De las “PARTES”

I.1.

.2.

1.3.

La adjudicacién del presente contrato se llevo a cabo mediante el procedimiento de AN, de
conformidad con lo dispuesto en los articulos 134 constitucional y ZEI9I de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. (PARA EL CASO DE INVITACION A CUANDO MENOS
TRES PERSONAS O LICITACION PUBLICA ES NECESARIO ASENTAR LOS DATOS DEL FALLO
CORRESPONDIENTE.)

El presente contrato se celebra sin vicios en el consentimiento de las partes y licitud en el objeto, sin
embargo en el supuesto de no cumplir con lo establecido en la declaracion I1.4., las partes se sujetaran a lo
establecido en el articulo 2224, 2225 y 2230 del Cédigo Civil Federal.

De conformidad con las anteriores declaraciones, las partes reconocen su personalidad juridica y la
capacidad legal que ostentan, asimismo conocen el alcance y contenido de este Contrato y estan de
acuerdo en someterse a las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA.- OBJETO.
El “IPN” por conducto de II2IIN encomienda a “EL PROVEEDOR’, los servicios de [N conforme a la
oferta técnica y econémica que presenté al Instituto Politécnico Nacional y que se estipula en el Anexo Unico del

Eresente contrato, iue debidamente firmado ior las Eartes, forma parte integrante del presente contrato. [l

El lugar donde se llevaran a cabo los servicios contratados es el ubicado en |20 para lo cual el
representante referido en la declaracion 1.4. (Verificar el nimero de declaracion que corresponda a la autoridad
responsable), se compromete a facilitar el acceso al o los inmuebles descritos y a proporcionarle los oficios para su
ingreso que en su caso se requieran.

SEGUNDA.- OBLIGACIONES DEL “PROVEEDOR”
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Para el cumplimiento del presente Contrato el “PROVEEDOR” se obliga con el “IPN” a llevar a cabo las siguientes
acciones:

a) Cumplir con las normas establecidas por el “IPN” en relaciéon con los servicios que se obliga a prestar o
bienes a entregar.

b) Desarrollar los servicios o entregar los bienes que se establecen en la clausula que antecede, a entera
satisfaccion del “IPN”, aportando toda su experiencia y capacidad, dedicandole todo el tiempo que sea
necesario, garantizando la prestacion de los mismos de forma éptima y de manera ininterrumpida en el
caso de bhienes garantizara su calidad asi como el tiempo de entrega.

C) Guardar absoluta confidencialidad con respecto a los datos y documentos que el “IPN” le proporcione para
las actividades que desarrolle, ni dar informes a personas distintas a las autorizadas por el “IPN”, y

d) Las demés necesarias para el adecuado cumplimiento del objeto establecido en el presente Contrato.
TERCERA. MONTO DE LOS SERVICIOS.

BA(ESTABLECER EL MONTO DE LOS BIENES O SERVICIOS CORRESPONDIENTES TOMANDO EN
CUENTA LA FORMA DE PAGO.)

Este precio quedara firme durante la vigencia del presente contrato y hasta la conclusion total del servicio
contratado.

CUARTA.- FORMA Y LUGAR DE PAGO.
El “IPN” se compromete a efectuar el pago de los servicios objeto del presente contrato de la siguiente forma:

*ESPECIFICAR A DETALLE LA FORMA DE LOS PAGOS Y SUS RESPECTIVAS CANTIDADES CON NUMERO
Y LETRA, SUS RETENCIONES, ASi COMO LAS FECHAS O LA PERIODICIDAD DEL PAGO.

Dichos pagos se realizaran contra la prestacion del servicio objeto del presente contrato a entera satisfaccion del
“IPN”, previa presentacion de la factura que cumpla con los requisitos fiscales vigentes para este tipo de pago, en
la

QUINTA.- POLIZA DE SEGURO.

“EL PROVEEDOR” se obliga a cubrir el costo de los empaques y la péliza de seguro de los bienes que se utilicen
en la prestacion de los servicios objeto de este contrato, hasta la prestacion total de los mismos, por lo que el “IPN”
no tendra ningun tipo de responsabilidad sobre el equipo y medios que el “EL PROVEEDOR” emplee para la
prestacion del servicio que se realizara dentro de sus instalaciones.

SEXTA. GARANTIA.

El (LA) “PROVEEDOR” (A)” para garantizar el cumplimiento de sus obligaciones presentara fianza, cheque
certificado o de caja, conforme el “IPN”, le establezca por un [2800% (asentar porcentaje con letra) del
monto total de este contrato. Esta garantia debera ser presentada a mas tardar dentro de los diez dias naturales
posteriores a la firma del mismo. Para estos efectos se tiene contemplada como fecha limite
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La fianza deberd incluir la clausula de sometimiento de la afianzadora al procedimiento de ejecucion de la misma,
establecido en el articulo 95 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas y el correspondiente del Cadigo Fiscal
de la Federacion.

*NOTA. EN EL CASO DE QUE EL DIRECTOR DE LA UNIDAD, ESCUELA O CENTRO, DECIDA EXCEPTUAR
DE GARANTIA AL PROVEEDOR, QUEDA BAJO SU MAS ESTRICTA RESPONSABILIDAD, SUGIRIENDO,
ASENTAR EN EL CONTRATO EL TEXTO DE LA SIGUIENTE CLAUSULA.

*SEXTA. GARANTIA.

Con fundamento en los articulos 42 y 48 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico la 2 , por conducto de su Director (o quien por suplencia corresponda) bajo su mas estricta
responsabilidad, exceptia al “PROVEEDOR?” de presentar garantia de cumplimiento para el presente contrato.

SEPTIMA.- PENA CONVENCIONAL.

El “IPN”, conviene con el “PROVEEDOR” en pactar, por atraso en el cumplimiento de las fechas acordadas para
prestar el servicio, o por incumplimiento parcial de los bienes o servicios objeto del contrato, una pena del

del valor total de los servicios dejados de prestar oportunamente, por cada dia natural de atraso y su
tope maximo sera del 2489, del importe total de los bienes o servicios dejados de prestar o entregados con
atraso, mediante el procedimiento que la normatividad politécnica y legislacién aplicable determine, en cuyo caso al
vencer el término para dar cumplimiento el “IPN”, procedera a hacer efectiva la garantia de cumplimiento
establecida en la clausula anterior, y empezaré con el proceso de rescision correspondiente. (NOTA: Lo referente a
ejercer la garantia, solo aplicard en el caso de que se otorgue dicha garantia, por lo que en caso contrario se
debera eliminar dicho supuesto y empezar con el proceso de rescision.)

OCTAVA.- VICIOS OCULTOS.

“El PROVEEDOR’ se obliga a responder ante el “IPN” por los defectos y vicios ocultos de los bienes y de la calidad
de los servicios objeto del presente contrato, asi como de cualquier otra responsabilidad en que incurra, en los
términos sefialados en este contrato y de conformidad con lo dispuesto en el articulo 53 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

NOVENA.- TERMINACION ANTICIPADA.

Derivado de lo anterior se realizaran los ajustes que correspondan, a fin de que el “IPN” pague al “PROVEEDOR”
aquellos servicios efectivamente prestados siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados
y se relacionen directamente con el objeto del Contrato y previa presentacion del recibo o factura que retina los
requisitos de Ley.

En cuyo caso el “IPN”, se reserva el derecho de ejecutar las acciones conducentes en el caso de que los servicios
proporcionados antes de la terminacion, presenten vicios 0 por su incorrecta ejecucion cause a sus intereses
dafos y/o perjuicios.
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DECIMA.-MODIFICACIONES

El presente Contrato podra ser modificado o adicionado de comun acuerdo, de conformidad con los términos
establecidos en el articulo 52 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y solo
seran validas cuando hayan sido hechas por escrito, y firmadas por las partes.

DECIMA PRIMERA.- RESCISION.

Si se dan una o varias de las hipétesis previstas en la clausula siguiente, el “IPN” podra ejercer su derecho de
rescision administrativa, en términos de lo dispuesto por el articulo 54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico, sin necesidad de intervencion judicial y sin perjuicio de que se lleven a cabo las
demas acciones legales a que tenga derecho para salvaguarda de sus intereses.

En caso de que el “IPN” determine la rescision de este Contrato, el “IPN” podra en funcién del interés publico y de
evitar mayores quebrantos patrimoniales, el contratar con un tercero la prestacion de servicios objeto del mismo, y
conforme a la Ley arriba mencionada.

La firma del presente Contrato implica la aceptacion y sometimiento expreso de las partes al procedimiento
establecido en esta clausula.

DECIMA SEGUNDA. CAUSAS DE RESCISION

El “IPN” podra rescindir el presente Contrato, sin responsabilidad para él en los siguientes casos que de manera
enunciativa mas no limitativa se sefialan:

a) Si el “PROVEEDOR” incumple con cualquiera de los términos y condiciones establecidas en el
presente Contrato y su Anexo Unico.

b) Siel “PROVEEDOR?" no realiza los servicios con la calidad, eficiencia y especificaciones solicitadas, en
las fechas convenidas y conforme al programa de trabajo estipulado en el Anexo Unico.

c) Si el “PROVEEDOR” suspende injustificadamente los servicios o no les otorgue la debida atencion
conforme las instrucciones del “IPN”.

d) Siel “PROVEEDOR’” cede total o parcialmente, bajo cualquier titulo, los derechos y obligaciones a que
se refiera el Contrato.

e) Siel “PROVEEDOR” no sustituye los servicios que le hubieren sido rechazados.

f) Si el “PROVEEDOR”, no cumpliere con la pena convencional al que fuere obligado para el
cumplimiento del presente contrato.

g) Siel “PROVEEDOR”, no otorga la garantia en el tiempo establecido en el presente contrato (NOTA: SI
SE EXCEPTUA DE PRESENTAR GARANTIA DE CUMPLIMIENTO, SE DEBERA ELIMINAR ESTE
INSCISO)

h) Cuando las diversas disposiciones aplicables asi lo sefalen.
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DECIMA TERCERA.- SUSPENSION.

El “IPN” en cualquier tiempo podra suspender temporalmente todo o en parte los servicios contratados por causas
justificadas, sin que ello implique su terminacion definitiva. El presente contrato podra continuar produciendo sus
efectos legales una vez que hayan desaparecido las causas que motivaron dicha suspension.

DECIMA CUARTA. CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR.

Ambas partes estaran exentas de toda responsabilidad civil, en caso de retraso, mora e incumplimiento total o
parcial del presente Contrato, debido a causas de fuerza mayor o caso fortuito, entendiéndose por esto a todo
acontecimiento presente o futuro, ya sea fendmeno de la naturaleza o no, que esté fuera del dominio de la
voluntad, que no pueda preverse y que auln previéndolo no se pueda evitar, tales como la huelga y el paro de
labores académicas o administrativas. Pero la parte que se le presente cualquiera de las causas arriba citadas, en
cuanto le sea posible debe notificar por escrito a la otra, o al término de dicha causa en forma fehaciente.

En tales casos, deberan revisar de comun acuerdo el avance de los trabajos para establecer las bases del
convenio de terminacién anticipada.

DECIMA QUINTA.- CESION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES.

Los derechos y obligaciones que se deriven del presente contrato en favor de “EL PROVEEDOR” no podran
cederse ni subrogarse parcial o totalmente en favor de cualquier otra persona fisica o0 moral. La contravencién a
esta disposicion sera causa de rescision.

DECIMA SEXTA.- EXCLUSION LABORAL.

El personal designado o contratado por “EL PROVEEDOR” para la prestacion de los servicios, estard bajo su
dependencia directa y en ningun caso se considerara al “IPN” como patrén sustituto o solidario, quedando liberado
de cualquier responsabilidad relativa a cualquier accidente o enfermedad que pudiera sufrir o contraer durante el
desarrollo de sus labores o como consecuencia de ellos y/o que resulte de la aplicacion de la Ley Federal del
Trabajo, Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado Reglamentaria del Apartado “B” del articulo 123
Constitucional, Ley del Seguro Social, Ley del INFONAVIT, Ley del ISSSTE y/o cualesquiera otra aplicable,
derivada de la prestacion de los servicios materia de este contrato

DECIMA SEPTIMA.- CONFIDENCIALIDAD.

“El PROVEEDOR” mantendra absoluta confidencialidad con respecto a la informacion a que tenga acceso derivada
del presente contrato, durante su vigencia y auln con posterioridad a la terminacion del mismo. Sera su
responsabilidad exigir a su personal acatar este compromiso de confidencialidad.

DECIMA OCTAVA. PLAZO DE EJECUCION.

“El PROVEEDOR” se obliga a iniciar la prestacion de sus servicios, el dia J250| y terminarlos el dia E250 de
conformidad con lo establecido en el Anexo Unico.

**NOTA: LA FECHA DE INICIO DE VIGENCIA NO D,EBERA' SER ANTERIOR A LA FECHA DE
FIRMA DEL CONTRATO, ASIMISMO, LA FECHA DE TERMINO DEBERA SER COMO MAXIMO AL

31 DE DICIEMBRE DEL MISMO ANO, A MENOS QUE SE CUENTE CON LA AUTORIZACION
CORRESPONDIENTE POR PARTE DE LA SHCP.
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ASIMISMO, CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 148 DEL REGLAMENTO INTERNO, Y 29
FRACCION VIII DEL REGLAMENTO ORGANICO, SE SOLICITA SE ENVIEN A ESTA INSTANCIA
JURIDICA TODOS LOS CONTRATOS CON ANTERIORIDAD AL INICIO DE SU VIGENCIA.

DECIMA NOVENA.- SUPERVISION Y VIGILANCIA DE LOS SERVICIOS.

El “IPN” acuerda con el “PROVEEDOR” que el seguimiento y verificacion de los servicios de su parte, estara a
cargo de la ._Ia cual designara a una persona quien sera responsable de coordinar el libre acceso al personal
técnico del “PROVEEDOR” para la prestacién de los servicios, siempre y cuando no interrumpa el procedimiento
de operacién normal y se respeten los sistemas de control y de administracion que la misma tenga vigentes para
tales efectos.

VIGESIMA.- ASUNTOS NO PREVISTOS.

Las partes convienen en que para todo lo no previsto en el presente contrato se sujetardn a lo dispuesto en las
Politicas, Bases y Lineamientos del IPN en materia de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico y su Reglamento.

VIGESIMA PRIMERA. JURISDICCION.

Para la interpretacion y/o cumplimiento del presente contrato, ambas partes convienen someterse a la jurisdiccion

de los Tribunales Federales de la Ciudad de México, Distrito Federal, renunciando a cualquier otro fuero que por
razon de sus domicilios presentes o futuros les llegara a corresponder.

Previa lectura y con pleno conocimiento del alcance legal del contenido del presente contrato, las partes lo
suscriben, por cuadruplicado en el Distrito Federal a los 27 dias del mes de
del afio dos mil once.

POR EL POR
“IPN” El “PROVEEDOR”

SUPERVISION Y VIGILANCIA

(ASENTAR NOMBRE DEL RESPONSABLE)

REVISION Y APROBACION JURIDICA

EN EL PRESENTE CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS [ SOLO SE PROCEDE A SU REVISION EN CUANTO A LA FORMA JURIDICA,

POR LO QUE LOS COMPROMISOS SUSTANTIVOS QUE SE ASUMAN CON SU CELEBRACION, ASi COMO LOS ASPECTOS TECNICOS, OPERATIVOS Y
PRESUPUESTALES SON RESPONSABLIDAD EXCLUSIVA DEL AREA CONTRATANTE.
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ESTA ES LA HOJA Y ULTIMA DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS CELEBRADO ENTRE ASENTAR NOMBRE DE LA ECU
RESPONSABLE Y REQUIRENTE DEL SERVICIO Y (ASENTAR EL NOMBRE DEL PROVEEDOR)

(1) Asentar el tipo de servicio o nombre del contrato
(2) Asentar nombre de la Escuela, Centro o Unidad requirente del IPN .

( 3 ) Sefialar el cargo y nombre completo (sin abreviaturas) del servidor publico que representa a la Escuela, Centro o Unidad requirente del
IPN.

(4) Asentar nombre de la empresa proveedora con la que se celebra el contrato.

(5) Sefalar el nombre completo (sin abreviaturas) del representante legal de la empresa proveedora con quien se celebra el contrato.
(6) Asentar la personalidad de la Escuela, Centro o Unidad requirente, su naturaleza juridica, formay fecha de creacion.

(7) Sefialar los objetivos de la Escuela, Centro o Unidad, conforme a su creacién.

(8) Asentar las funciones de la Escuela, Centro o Unidad, conforme a su creacion.

(9) Asentar si es Director, Encargado o Interino y el nombre de la Escuela, Centro o Unidad a la que pertenece.

(10 ) Establecer la fecha (dia, mes y afio) en que se otorg6 el nombramiento por parte de la Directora General.

(11) Establecer los datos del poder notarial.

( 12 ) Asentar la partida correspondiente del Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracién Publica Federal, del ejercicio fiscal
correspondiente, armonizando para ello la partida.

(13) Indicar el nombre y cargo de la persona autorizada por area central para la celebracion del contrato.

(14 ) Indicar el domicilio operativo de la unidad requirente.

(15 ) Asentar datos de los instrumentos de constitucion y de registro de la empresa proveedora.

(16) Sefalar datos completos del instrumento notarial, a través del cual el representante legal se encuentra autorizado para celebrar contratos.
(17 ) Referir al objeto social de la empresa, conforme a la documentacion soporte.

(18 ) Asentar el domicilio legal de la empresa.

(19) Asentar el fundamento legal de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios, de acuerdo al tipo de procedimiento de contratacion
realizado, para el caso de ADJUDICACION DIRECTA: 26 fraccion Ill, 40 y 42; LICITACION PUBLICA: 26 fraccion |, 26 Bis, 28 y 29; PARA EL
CASO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS 26 fraccion Il, 26 Bis, 28,29 y 43)

(20) Indicar el domicilio de la escuela, unidad o instituto donde se prestaran los servicios.

(21 ) Sefalar el monto convenido para pagar a la empresa proveedora de servicios y/o bienes con nimero y letra, desglosando el IVA que
corresponda a la localidad o domicilio y el monto neto total acordados.

(22 ) Indicar nombre del lugar y ubicacién donde se hara el pago.
(23)) Asentar el porcentaje que cubrird la garantia en relacion al monto total del contrato, asi como la fecha limite para su presentacion.
(24 ) Asentar el porcentaje que cubrira la pena convencional en relacioén al monto total del contrato.

(25)Indicar fecha (dia, mes y afio) del inicio y término de la vigencia del contrato.
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(26 ) Asentar el nombre y cargo de la autoridad encargada de la vigilancia y supervision.

(27) Asentar fecha de suscripcion del contrato.

Notas relevantes.

5.b.- FORMATO DE CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
PARA LAS ESCUELAS, CENTROS Y UNIDADES ACADEMICAS DEL IPN

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE EL
INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL, POR CONDUCTO DE , REPRESENTADO(A) EN
ESTE ACTO POR (N2 Y POR LA OTRA, EL C. , PARTES A LAS
QUE EN LO SUCESIVO SE LES DENOMINARA EL “IPN” Y EL “PRESTADOR”, RESPECTIVAMENTE, AL
TENOR DE LAS DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES

Declara el “IPN” por conducto de SN que:

1. Es (s, quien requiere 'y se  responsabiliza de los  servicios
profesionales del “PRESTADOR”.

2. Tiene como objetivos, entre otros (NS
1.3, Entre sus funciones esté la de (N
1.4. El es el de (I, segun consta en el

nombramiento de fecha , otorgado a su favor por la Dra. Yoloxéchitl Bustamante
Diez, Directora General del Instituto Politécnico Nacional (NOTA. En caso de haber sido otorgado dicho
nombramiento por el ex - director del IPN, asentar la redacciéon siguiente “... otorgado a su favor
por el Dr. José Enrique Villa Rivera, entonces Director General...”) y cuenta con facultades suficientes
para comprometer a su representado con fundamento en el articulo 173 fraccién XVI del Reglamento

Interno i/ en los términos del Poder Notarial nimero (G, de fecha de (O de

, otorgado ante la fe del Lic. (8, Notario Publico nimero del

*NOTA: LA PARTIDA PRESUPUESTAL AUTORIZADA DEBERA DE ESTABLECERSE ACORDE AL NUEVO
CLASIFICADOR DEL OBJETO POR EL GASTO 2011).

I.5. Cuenta con la autorizacion del presupuesto para cubrir el compromiso derivado del presente Contrato,
como consta en la Partida Presupuestal No. (0N *(ASENTAR LA PARTIDA AUTORIZADA DE SU
PRESUPUESTO O EN SU CASO EL ORIGEN DEL RECURSO PARA CUBRIR ESTA PRESTACION).

.6. Sefala como su domicilio operativo el ubicado en
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I.1.

.2.

1.3.

El domicilio legal del Instituto Politécnico Nacional es el ubicado en Avenida Luis Enrique Erro sin niUmero,
Unidad Profesional Adolfo Lopez Mateos, Colonia Zacatenco, Delegacion Gustavo A. Madero, en la Ciudad
de México Distrito Federal, C. P. 07738.

Declara el “PRESTADOR” que:

Cuenta con la experiencia, conocimientos y recursos necesarios para realizar los servicios objeto de este
Contrato, lo cual se corrobora con los documentos que exhibe al representante, responsable de la presente
contratacion.

Tiene capacidad juridica para contratar y acepta en todos sus términos, los lineamientos, normatividad y
politicas conforme a las cuales deberéa de prestar los servicios profesionales materia de este Contrato.

Es de nacionalidad mexicana, estado civil ((EI2H, cuenta con afios de edad y se
encuentra inscrito en el Registro Federal de Contribuyentes con el nimero y para
acreditarlo exhibe copia de la cédula de identificacion fiscal y aviso de alta como contribuyente.

*(NOTA.- ESTA DECLARACION UNICAMENTE PROCEDERA EN EL CASO DE EXTRANJEROS, SUPLIENDO

LA ANTERIOR).

*11.3.

11.4.

.5.

I1.6.

I.1.

l.2.

Es de nacionalidad _(establecer de que nacionalidad es proveniente)  estado civil ( 12 ), cuenta
con (__13 ) aflos de edad y se encuentra inscrito en el Registro Federal de Contribuyentes con el

namero ( 14 ) y para acreditarlo exhibe copia de la cédula de identificacion fiscal y aviso de
alta como contribuyente. Que cuenta con el permiso correspondiente y acredita su estancia legal para
prestar los servicios materia de este Contrato al “IPN’, como lo acredita con
( 15 ) expedida por la Secretaria de Gobernaciébn con fecha
( 15 ), de la cual exhibe original y anexa copia fotostéatica al presente Contrato.

Bajo protesta de decir verdad, manifiesta que no se encuentra en ninguno de los supuestos establecidos
en los articulos 50 y 60 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Bajo protesta de decir verdad, manifiesta que se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus
obligaciones fiscales, en términos de lo dispuesto por el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion.

Sefiala como su domicilio el ubicado en (G

Declaran las partes que:

La adjudicacién del presente Contrato se llevo a cabo mediante el Procedimiento de

de conformidad con lo dispuesto en los articulos 134 Constitucional, y

de La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. (PARA

EL CASO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS O LICITACION ES NECESARIO
ASENTAR LOS DATOS DEL FALLO CORRESPONDIENTE).

El presente contrato se celebra sin vicios en el consentimiento de las partes y licitud en el objeto, sin
embargo en el supuesto de no cumplir con lo establecido en la declaracion 11.4., las partes se sujetaran a lo
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establecido en el articulo 2224, 2225 y 2230 del Codigo Civil Federal.

l1.3. De conformidad con las anteriores declaraciones, las partes reconocen su personalidad juridica y la
capacidad legal que ostentan, asimismo conocen el alcance y contenido de este Contrato y estan de
acuerdo en someterse a las siguientes:

CLAUSULAS
PRIMERA. OBJETO.
El “PRESTADOR" se obliga a prestar sus servicios profesionales al “IPN”, los cuales se describen en el Anexo
Unico que debidamente firmado por ambas partes, formara parte integral del presente Contrato. Estos servicios se
prestaran en el Distrito Federal o en el lugar que el “IPN” le indique, mediante las comunicaciones de movilizacion y

de radicacién de ingresos que se le giren, por conducto de (S de la (ASENTAR
DENOMINACION DE LA ESCUELA, CENTRO O UNIDAD).

SEGUNDA. OBLIGACIONES DEL “PRESTADOR”.

Para el cumplimiento del presente Contrato el “PRESTADOR” se obliga con el “IPN” a llevar a cabo las siguientes
acciones:

a) Cumplir con las normas establecidas por el “IPN” en relacion con los servicios que se obliga a prestar;
b) Desarrollar los servicios que se establecen en la clausula que antecede, a entera satisfaccion del “IPN”,

aportando toda su experiencia y capacidad, dedicandole todo el tiempo que sea necesario, garantizando
que la prestacion de sus servicios se realice en forma 6ptima y de manera ininterrumpida;

c) Guardar absoluta confidencialidad con respecto a los datos y documentos que el “IPN” le proporcione para
las actividades que desarrolle, absteniéndose de dar informes a personas distintas a las autorizadas por el
“IPN"; y

d) Las demas necesarias para el adecuado cumplimiento del objeto establecido en el presente Contrato.

TERCERA. MONTO DEL CONTRATO.

Por la prestaciéon de los servicios a que se refiere la Clausula Primera del presente Contrato, el “PRESTADOR”
recibira como ingresos la cantidad neta de

(*NOTA: LA CANTIDAD NETA ES EL RESULTADO DE LA APLICACION DE IMPUESTOS
Y RETENCIONES A LA CANTIDAD BRUTA, LOS CUALES SON DIFERENTES SEGUN SEA EL CASO DE
PERSONA FISICA, O FISICA CON ACTIVIDAD EMPRESARIAL) misma que el “IPN” se obliga a cubrir de la
siguiente manera:

La cantidad de més la cantidad de $ [N
, por concepto del [ % de IVA,(Se debera establecer y retener el IVA

de acuerdo a la normatividad fiscal vigente, considerando las zonas fronterizas y el resto de la Republica)
reteniéndosele las cantidades de, por
concepto del [ll% de ISR y de , por concepto del %
(Asentar la retencion de acuerdo a la miscelanea fiscal del ejercicio fiscal correspondiente) de IVA,
prorrateada en [l mensualidades (quincenas) vencidas (*NOTA: PARA EL CASO DE QUE LOS PAGOS SE
LLEVEN EN FECHAS DETERMINADAS SE RECOMIENDA ESTABLECER LA FECHA EXACTA EN QUE SE
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REALIZARAN LOS MISMOS) a razén de SN i100- M.N) cada

una.

*NOTA: (PARA EL CASO DE PERSONAS FISICAS CON ACTIVIDAD EMPRESARIAL DEBERA ESTABLECER
LA SIGUIENTE REDACCION)

*Las partes convienen que el precio del servicio, objeto del presente contrato, serd de $(SENALAR LA CANTIDAD
CON LETRA Y NUMERO /100 M.N.) més la cantidad de $(SENALAR LA CANTIDAD CON LETRA Y NUMERO
/100 M.N.) por concepto del % de Impuesto al Valor Agregado, (Se debera establecer y retener el IVA de
acuerdo a la normatividad fiscal vigente, considerando las zonas fronterizas y el resto de la Republica) lo
que hace la cantidad total de $(SENALAR LA CANTIDAD CON LETRA Y NUMERO /100 M.N.) (ESPECIFICAR
LAS RETENCIONES PROCEDENTES ACUERDO A LA NORMATIVIDAD FISCAL VIGENTE) prorrateada en
____mensualidades (quincenas) vencidas (para el caso de que los pagos se lleven en fechas determinadas
se recomienda establecer la fecha exacta en que se realizaran los mismos) a razén de $

( /100 M.N.) cada una.

Dicha cantidad no podra ser modificada durante la vigencia del presente Contrato y serd pagada previa
presentacion del(os) recibo(s) de honorarios o factura(s) que retdna(n) los requisitos fiscales que las leyes vigentes
determinen. En caso de que el “PRESTADOR” no presente en tiempo y forma dicha documentacion el “IPN” podra
posponer los pagos sin responsabilidad para éste, hasta en tanto no se subsanen dichas omisiones.

Para que proceda el pago, se presentara ante (IO encargada de realizar el pago, el
recibo de honorarios o factura de los ingresos del “PRESTADOR”, anexando una copia del avance al que se refiere

la Clausula Quinta de este Contrato, debidamente autorizado.

En caso de que se presenten pagos en exceso, se estara a lo dispuesto por el articulo 51 parrafo tercero de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

CUARTA. LUGAR DE PAGO.

Las partes sefialan como lugar de pago, las oficinas de [N ubicadas en

QUINTA. PRESENTACION DEL TRABAJO

El “PRESTADOR” debera entregar a el “IPN”, por conducto de ([P0, el avance del trabajo objeto
del presente contrato [JN2IN. mismo que contendrd todas las acciones realizadas en ese lapso,
orientadas al cumplimiento de los objetivos del Contrato, o su culminacidn, en su caso, de las obligaciones a cargo
del “PRESTADOR?”, a fin de soportar el pago o pagos que corresponda realizar al “IPN” como contraprestacion de
los servicios prestados, mismo que debera ser autorizado por el representante del “IPN”, referido en la declaracion
1.4

Lo anterior, sin demérito de obligarse a realizar los ajustes o modificaciones que para el mejor cumplimiento del
objeto de este instrumento sean acordadas entre las partes y sin que constituyan una sustitucion de las
obligaciones originalmente pactadas.

SEXTA. SUPERVISION Y VIGILANCIA DE LOS SERVICIOS.

El “IPN” podra en todo tiempo, dar seguimiento al presente instrumento a fin de supervisar y vigilar el cumplimiento
de los servicios objeto de este Contrato que se estén brindando en los términos convenidos, a través del
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(o, quien podra dar las instrucciones que estime convenientes para una mejor

ejecucion, sin que esto implique modificaciones a las obligaciones a cargo del “PRESTADOR”.

De no ajustarse a las caracteristicas y especificaciones dadas, el “IPN” procedera a aplicar la pena convencional
establecida en el presente Contrato y, en su caso, a la rescision del contrato.

El “IPN” solo recibira los servicios objeto de este Contrato, si los mismos hubiesen sido realizados en tiempo y
forma de acuerdo con lo establecido en el presente instrumento y su respectivo anexo.

*(NOTA: ASENTAR ESTA CLAUSULA SOLO EN CASO DE QUE LA NATURALEZA DEL SERVICIO LO
EXIJA).

*SEPTIMA. VIATICOS.

Cuando por necesidad de los servicios, el “IPN” requiera que el “PRESTADOR” se traslade en forma transitoria a
un lugar distinto a los sefalados en la Clausula Primera del presente Contrato, el “IPN”, previa comprobacién y
autorizacion, le cubrira los viaticos de conformidad con las tarifas y zonificacion correspondiente.

OCTAVA. EXCLUSION LABORAL.

Las partes convienen en que el "IPN" no adquiere ninguna obligacién de caracter laboral con el “PRESTADOR?”,
por lo cual no se le podra considerar como patrén solidario ni sustituto.

Igualmente, y para este efecto y cualquiera no previsto, el “PRESTADOR?”, exime expresamente al “IPN” de
cualquier responsabilidad laboral, civil, penal, de seguridad social o de otra especie que, en su caso, pudiera llegar
a generarse.

Por lo anterior, las partes reconocen expresamente en este acto que el “IPN” no tiene nexo laboral alguno con el
“PRESTADOR?”, por lo que éste ultimo libera a el “IPN” de toda responsabilidad relativa a cualquier accidente o
enfermedad que pudiera sufrir o contraer durante el desarrollo de sus labores o como consecuencia de ellos; asi
como de cualquier responsabilidad que resulte de la aplicaciéon de la Ley Federal del Trabajo, Ley Federal de los
Trabajadores al Servicio del Estado Reglamentaria del Apartado “B” del articulo 123 Constitucional, Ley del Seguro
Social, Ley del INFONAVIT, Ley del ISSSTE y/o cualesquiera otra aplicable, derivada de la prestacion de los
servicios materia de este contrato

NOVENA. SERVICIOS NO ESPECIFICADOS.

Si el “PRESTADOR” realiza trabajos que no se encuentren especificados en el presente Contrato o su anexo, 0
que no hayan sido expresamente ordenados por el “IPN”, independientemente de las responsabilidades en que
incurra por su ejecucion, no tendra derecho a reclamar pago alguno por ello. Los trabajos realizados en este
contexto, quedaran en beneficio del “IPN”.

DECIMA. MODIFICACIONES.
El presente Contrato podra ser modificado o adicionado de comun acuerdo, de conformidad con los términos
establecidos en el articulo 52 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y sélo

seran validas cuando hayan sido hechas por escrito y firmadas por las partes.

DECIMA PRIMERA. DERECHOS DE PROPIEDAD INTELECTUAL.
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El “PRESTADOR” esta de acuerdo y reconoce que al “IPN” le corresponde toda propiedad y dominio de los
derechos patrimoniales que pudieran resultar en virtud de la prestacion de los servicios objeto del presente
Contrato, sin embargo el Instituto Politécnico Nacional reconocera al “PRESTADOR” su calidad de autor o inventor,
quedando el “PRESTADOR” obligado a celebrar con el Instituto Politécnico Nacional los instrumentos que
conforme a derecho sean necesarios para este propdsito.

DECIMA SEGUNDA. CONFIDENCIALIDAD.

El “PRESTADOR”, se obliga a no divulgar por cualquier medio impreso, electrénico, conferencias o publicidad la
informacion, datos, informes o documentos a que tenga acceso derivados de la prestacion objeto del presente
Contrato por ser propiedad exclusiva del Instituto Politécnico Nacional; esta obligacion subsistird aun después de
haber terminado sus servicios.

En caso de contravenir el “PRESTADOR” esta disposicion, el Instituto Politécnico Nacional se reserva el derecho
de rescindir el presente Contrato y aplicar la pena correspondiente, por incumplimiento con independencia de las
demas acciones judiciales que pueda ejercitar en su contra.

DECIMA TERCERA. CASO FORTUITO.

Ambas partes estaran exentas de toda responsabilidad civil, en caso de retraso, mora e incumplimiento total o
parcial del presente Contrato, debido a causas de fuerza mayor o caso fortuito, entendiéndose por esto a todo
acontecimiento presente o futuro, ya sea fendmeno de la naturaleza o no, que esté fuera del dominio de la
voluntad, que no pueda preverse y que aun previéndolo no se pueda evitar, tales como la huelga y el paro de
labores académicas o administrativas.

En tales casos, deberan revisar de comun acuerdo el avance de los trabajos para establecer las bases de su
terminacién anticipada.

DECIMA CUARTA. VIGENCIA.

El presente Contrato empezara a surtir sus efectos a partir del (220NN - (2.

*NOTA: LA FECHA DE_INICIO DE VIGENCIA NO DEBERA SER ANTERIOR A LA FECHA DE FIRMA DEL
CONTRATO, DE IGUAL MANERA, LA FECHA DE TERMINO DEBERA SER COMO MAXIMO AL 31 DE
DICIEMBRE DEL MISMO ANO, A MENOS QUE SE CUENTE CON LA AUTORIZACION CORRESPONDIENTE
POR PARTE DE LA SHCP.

ASIMISMO, CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 148 DEL REGLAMENTO INTERNO, Y 29 FRACCION VIiI
DEL REGLAMENTO ORGANICO, SE SOLICITA SE ENVIEN A ESTA INSTANCIA JURIDICA TODOS LOS
CONTRATOS CON ANTERIORIDAD AL INICIO DE SU VIGENCIA.

Concluida la vigencia del presente Contrato, no podrd haber prorroga automatica por el simple transcurso del
tiempo y terminara sin necesidad de darse aviso entre las partes.

DECIMA QUINTA. TERMINACION ANTICIPADA.
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Derivado de lo anterior se realizaran los ajustes que correspondan, a fin de que el “IPN” pague al “PRESTADOR”
aquellos servicios efectivamente prestados siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados
y se relacionen directamente con el objeto del Contrato y previa presentacion del recibo o factura que retna los
requisitos de Ley.

En cuyo caso el “IPN”, se reserva el derecho de ejecutar las acciones conducentes en el caso de que los servicios
proporcionados antes de la terminacion, presenten vicios 0 por su incorrecta ejecucion cause a sus intereses
dafos y/o perjuicios.

DECIMA SEXTA. CESION DE DERECHOS.

El “PRESTADOR” no podra ceder total o parcialmente, temporal o definitivamente los derechos y obligaciones
derivadas del presente Contrato, ni hacer ejecutar parcial o totalmente los servicios contratados por tercera
persona.

En caso de contravenir lo anterior, serd causa de rescision del presente Contrato, sin necesidad de declaracion
judicial, ejecutando las medidas necesarias que se deriven del presente contrato y la legislacion aplicable.

DECIMA SEPTIMA. GARANTIA.

El “PRESTADOR” para garantizar el cumplimiento de sus obligaciones presentara fianza, cheque cruzado,

certificado o de caja, a favor de la Tesoreria de la Federacién, por un 22000 % (ASENTARIDICHO
— del monto total de este contrato. Esta garantia debera ser presentada a méas tardar
dentro de los diez (10) dias naturales posteriores a la firma del mismo. Para estos efectos se tiene contemplada
como fecha limite H de conformidad con lo establecido en el articulo 48 de la Ley de

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

La fianza debera incluir la clausula de sometimiento de la afianzadora al procedimiento de ejecucion de la misma,
establecido en el articulo 95 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas y el correspondiente del Cédigo Fiscal
de la Federacion.

*(ESTA CLAUSULA SOLO PROCEDE PARA EL CASO DE PERSONAS FiSICAS Y EN CASO DE QUE EL
TITULAR DE LA ESCUELA, CENTRO O UNIDAD ASI LO DETERMINE BAJO SU RESPONSABILIDAD, LA
EXCEPCION A LA GARANTIA PROCEDERA MEDIANTE LA ADJUDICACION DIRECTA DE ACUERDO AL 41,
FRACCIONES IV, Xl y XIV Y DE CONFORMIDAD A LOS MONTOS SEGUN EL ARTICULO 42 AMBOS DE LA
LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

*DECIMA SEPTIMA. GARANTIA.

Con fundamento en el articulo 48 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, el
titular del_( 1 ) exceptua al “PRESTADOR” de presentar fianza para garantizar el cumplimiento del
presente contrato.
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DECIMA OCTAVA. PENA CONVENCIONAL.

El “IPN”, conviene con el “PRESTADOR” en pactar, por atraso en el cumplimiento de las fechas pactadas para
prestar el servicio, o por incumplimiento parcial de los bienes o servicios objeto del contrato, una pena del [JEIl%
(ASENTARICONINETRAEINPORCENTAUE) del valor total de los servicios dejados de prestar oportunamente, por
cada dia natural de atraso y su tope maximo sera del JI28I% ( ), del
importe total de los bienes o servicios dejados de prestar o entregados con atraso, mediante el procedimiento que
la normatividad politécnica y legislacion aplicable determine, en cuyo caso al vencer el término para dar
cumplimiento el IPN, procedera a hacer efectiva la garantia de cumplimiento establecida en la clausula anterior
*(NOTA: EN CASO DE EXCEPTUAR LA GARANTIA SE DEBERA SUPRIMIR ESTA PARTE), y empezara con el
proceso de rescision correspondiente.

DECIMA NOVENA. VICIOS OCULTOS

Asimismo, el “PRESTADOR” queda obligado ante el “IPN” a responder de los defectos y vicios ocultos de bienes
y/o de la calidad de los servicios, asi como de cualquier otra responsabilidad en que hubieren incurrido, en los
términos de la legislacion aplicable.

VIGESIMA. CAUSAS DE RESCISION.

El “IPN” podra rescindir el presente Contrato, sin responsabilidad para ella en los siguientes casos que de manera
enunciativa mas no limitativa se sefialan:

a) Si el “PRESTADOR” incumple con cualquiera de los términos y condiciones establecidas en el
presente Contrato y su Anexo Unico.

b) Si el “PRESTADOR?” no realiza los servicios con la calidad, eficiencia y especificaciones solicitadas,
en las fechas convenidas y conforme al programa de trabajo estipulado en el Anexo Unico.

c) Si el “PRESTADOR?” suspende injustificadamente los servicios o no les otorgue la debida atencién
conforme las instrucciones del “IPN”.

d) Siel “PRESTADOR?” cede total o parcialmente, bajo cualquier titulo, los derechos y obligaciones a que
se refiera el Contrato.

e) Siel “PRESTADOR” no sustituye los servicios que le hubieren sido rechazados.

f) Si el “PRESTADOR”, no cumpliere con la pena convencional al que fuere obligado para el
cumplimiento del presente contrato.

i) Siel “PROVEEDOR?”, no otorga la garantia en el tiempo establecido en el presente contrato (NOTA: SI
SE EXCEPTUA DE PRESENTAR GARANTIA DE CUMPLIMIENTO, SE DEBERA ELIMINAR ESTE
INSCISO)

g) Cuando las diversas disposiciones aplicables asi lo sefialen.

VIGESIMA PRIMERA. PROCEDIMIENTO DE RESCISION.

Si se dan una o varias de las hipétesis previstas en la clausula que antecede, el “IPN” podra ejercer su derecho de
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rescision administrativa, en términos de lo dispuesto por el articulo 54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico, sin necesidad de intervencion judicial y sin perjuicio de que se lleven a cabo las
demas acciones legales a que tenga derecho para salvaguarda de sus intereses.

En caso de que el “IPN” determine la rescision de este Contrato, el “IPN” podra en funcion del interés publico y de
evitar mayores quebrantos patrimoniales, el contratar con un tercero la prestacion de servicios objeto del mismo, y
conforme a la Ley arriba mencionada.

La firma del presente Contrato implica la aceptacion y sometimiento expreso de las partes al procedimiento
establecido en esta clausula.

VIGESIMA SEGUNDA. JURISDICCION.

Las partes manifiestan que el presente Contrato es producto de su buena fe, por lo que realizaran todas las
acciones posibles para su cumplimiento, pero en caso de presentarse alguna discrepancia sobre su interpretacion
o cumplimiento se someteran a la jurisdiccion de los Tribunales Federales de la Ciudad de México, Distrito Federal,
renunciando a cualquier otro fuero que por razén de su domicilio, presente o futuro, les pudiera corresponder.

Leido que fue el presente instrumento y enteradas las partes de su contenido y alcance legal lo firman por

cuadruplicado en la Ciudad de México, Distrito Federal, a los 248l dias del mes de
del afio dos mil once.

POR EL POR EL
INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL PRESTADOR

RESPONSABLE DE LA SUPERVISION Y
VIGILANCIA

COTEJO JURIDICO

LIC. JOHANN MANFRED LEDESMA KAPELLMANN
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ENCARGADO DE LA DIVISION DE ANALISIS Y CONTROL NORMATIVO

EN EL PRESENTE CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES SOLO SE PROCEDE A SU COTEJO EN CUANTO A LA FORMA
JURIDICA, POR LO QUE LOS COMPROMISOS SUSTANTIVOS QUE SE ASUMAN CON SU CELEBRACION, ASI COMO LOS ASPECTOS TECNICOS,
OPERATIVOS Y PRESUPUESTALES SON RESPONSABLIDAD EXCLUSIVA DEL AREA CONTRATANTE.

ESTA ES LA HOJA . Y ULTIMA DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES CELEBRADO ENTRE
Y (S —
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL MODELO DE CONTRATO DE PRESTACIONES DE SERVICIOS PROFESIONALES
(1) Asentar nombre de la unidad requirente del IPN .
(2) Senalar el cargo y nombre completo (sin abreviaturas) del servidor publico que representa a la unidad requirente del IPN.

( 3) Sefialar el nombre completo (sin abreviaturas) de la persona fisica con quien se celebra el contrato y a quien se otorgara el caracter de
“Prestador”.

(4) Asentar la personalidad de la unidad requirente, su naturaleza juridica, forma y fecha de creacién.

(5) Sefialar los objetivos de la unidad, conforme a su creacién.

(6) Asentar las funciones de la unidad, conforme a su creacion.

(7)) Asentar si es Director, Encargado o Interino.

(8) Establecer la fecha (dia, mes y afio) en que se otorgé el nombramiento por parte de la Directora General.

(9) Establecer los datos del poder notarial.

( 10 ) Asentar la partida correspondiente del capitulo de servicios personales del Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion
Publica Federal, armonizando para ello la partida. Si se trata de recursos propios u obtenidos a través de créditos externos, asentar los datos
del oficio en que conste la disponibilidad presupuestaria.

(11 ) Asentar el domicilio operativo de la unidad requirente.

(12 ) Asentar el estado civil del “Prestador” con quien se celebra el contrato.

(13 ) Asentar la edad del “Prestador” con quien se celebra el contrato.

(14 ) Indicar el Registro Federal de Contribuyentes del “Prestador ”, incluyendo su homonimia.

( 15) Indicar el documento con el que acredita su estancia y actividades a desarrollar dentro del pais, estableciendo la fecha en que le fue
emitida (dia, mes y afio). La unidad debera asegurarse que retne los requisitos y condiciones establecidas en la Ley General de Poblacion vy,
en su caso, en la Ley de Nacionalidad

(16 ) Asentar el domicilio del “Prestador”.

(17 ) Indicar mediante que procedimiento se esté llevando a cabo la contratacion: adjudicacion directa, licitacion publica ¢ invitacion a cuando
menos tres personas.

(18) Asentar el fundamento legal de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios, de acuerdo al tipo de procedimiento de contratacion
realizado. para el caso de ADJUDICACION DIRECTA: 26 fraccion Ill, 40 y 42; LICITACION PUBLICA: 26 fraccion |, 26 Bis, 28 y 29; PARA EL
CASO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS 26 fraccion Il, 26 Bis, 28,29 y 43)

(19 ) Asentar la Autoridad correspondiente encargada de realizar el pago.

(20) Asentar el cargo y nombre del Responsable de la supervision y vigilancia.

(21 ) Asentar la periodicidad de la presentacion del avance. El periodo que se establezca deberda de homologarse con los plazos de pago
(mensual, quincenal, etc.).

(22 ) Asentar el porcentaje de la garantia establecida para el cumplimiento del contrato.
(23 ) Asentar el porcentaje de la pena convencional establecida.

(24 ) Indicar fecha (dia, mes y afio) del inicio y término de la vigencia del contrato.
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Notas relevantes.

5.c.- FORMATO DE CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS GENERALES
PARA LAS ESCUELAS, CENTROS Y UNIDADES ACEDEMICAS
QUE PRETENDAN PAGAR CON RECURSOS AUTOGENERADOS QUE INGRESEN AL FONDO DE
INVESTIGACION CIENTIFICA Y DESARROLLO TECNOLOGICO DEL IPN.

CONTRATO No.: AREA SOLICITANTE:
REQUISICION No.:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE ‘UE CELEBRAN POR UNA PARTE, EL INSTITUTO
POLITECNICO NACIONAL, POR CONDUCTO DEL(A) REPRESENTADO EN ESTE ACTO POR (8IS
Y POR LA OTRA, [() REPRESENTADO (A) EN ESTE ACTO POR (B! PARTES A LAS QUE EN LO
SUCESIVO SE LES DENOMINARA COMO EL “IPN” Y “EL PROVEEDOR”, RESPECTIVAMENTE,
SUJETANDOSE A LAS DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES

l. Declara el “IPN” por conducto de E{NNZNNNNNNNNE que:

1. Es (e, quien requiere 'y se responsabiliza de los servicios
profesionales del “PROVEEDOR”.

2. Tiene como objetivos, entre otros (7 )
3. Entre sus funciones esta la de (S .

1.4. El es el de (N2, segun consta en el
nombramiento de fecha , otorgado a su favor por la Dra. Yoloxdchitl Bustamante
Diez, Directora General del Instituto Politécnico Nacional (NOTA. En caso de haber sido otorgado dicho
nombramiento por el ex - director del IPN, asentar la redaccidon siguiente “... otorgado a su favor

por el Dr. José Enrique Villa Rivera, entonces Director General...”) y cuenta con facultades suficientes
para comprometer a su representado con fundamento en el articulo 173 fraccién XVI del Reglamento

Interno y en los términos del Poder Notarial nimero (A, de fecha de de
(), otorgado ante la fe del Lic. (8, Notario Publico nimero del
I.5. Cuenta con un Fondo de Investigacion Cientifica y Desarrollo Tecnoldgico creado en términos de lo

establecido por el articulo 50 de la Ley de Ciencia y Tecnologia cuyos fines son, entre otros, los de regular
la aplicacion y destino de los recursos que se obtienen por los proyectos vinculados que realiza el “IPN”, el
cual para efectos del presente Contrato sefiala como R.F.C. FICO00330LK?9.

.6. Cuenta con los recursos necesarios para cubrir el compromiso derivado del presente Contrato, como
consta en

I.7.  Sefiala como su domicilio operativo el ubicado en (SN
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I1.5.

I1.6.

1.7.

1.8.

l.1.

.2.

El domicilio legal del Instituto Politécnico Nacional es el ubicado en Avenida Luis Enrique Erro sin niUmero,
Unidad Profesional Adolfo Lopez Mateos, Colonia Zacatenco, Delegacion Gustavo A. Madero, en la ciudad
de México, Distrito Federal, C. P. 07738.

Declara el “PROVEEDOR” que:

Es una empresa legalmente constituida conforme a las leyes mexicanas, como se desprende de la copia
fotostatica de la escritura publica

Comparece representado en este acto a través del , en su caracter de (51 como lo acredita

con copia fotostatica de la escritura publica quien declara “bajo protesta de decir verdad” que
las facultades conferidas no le han sido modificadas ni revocadas en forma alguna.

Tiene por objeto entre otros: (6N

Su RFC es (78 y declara que se obliga a cubrir bajo su més estricta responsabilidad los impuestos
que se generen con motivo del presente contrato, conforme a las disposiciones fiscales vigentes.

Manifiesta bajo protesta de decir verdad, que no se encuentra inhabilitado (a) para la celebracion de
Contratos con la Administracion Publica Federal.

Declara bajo protesta de decir verdad que se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones
o cargas fiscales.

Cuenta con los recursos materiales y humanos para cumplir en forma debida con las obligaciones
contraidas con motivo del presente contrato.

Se obliga a prestar los servicios contratados con todos los medios técnicos, manuales, de personal,
capacitacién y equipo a su alcance, siguiendo las técnicas mas adelantadas aplicables y las instrucciones
que con relacion a ellos le gire el “IPN”.

Para los efectos legales del presente contrato sefiala como su domicilio el ubicado en (IS

(Es necesario _adjuntar la documentacion soporte que acredite la informacidon establecida en las
declaraciones, 1.1, 1.2 , 11.3;: 1.4 y 11.7)

Declaran las partes que:

El presente contrato se celebra sin vicios en el consentimiento y licitud en el objeto, sin embargo en el
supuesto de no cumplir con lo establecido en la declaracion 11.4., las partes se sujetaran a lo establecido en
el articulo 10, 1795, 2228 y 2230 del Codigo Civil Federal.

De conformidad con las anteriores declaraciones, las partes reconocen su personalidad juridica y la
capacidad legal que ostentan, asimismo conocen el alcance y contenido de este Contrato y estan de
acuerdo en someterse a las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA.- OBJETO.
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El “IPN” por conducto de (28 encomienda a EL “PROVEEDOR””, los servicios de [, conforme a la
oferta técnica y econdmica que present6 al Instituto Politécnico Nacional y que se estipula en el Anexo Unico del
presente contrato, que debidamente firmado por las partes se agrega como parte integral del mismo.

El lugar donde se llevaran a cabo los servicios contratados es el ubicado en (8 para lo cual el representante
referido en la declaracion 1.4., se compromete a facilitar el acceso al o los inmuebles descritos y a proporcionarle
los oficios para su ingreso que en su caso se requieran.

El “PROVEEDOR” se obliga a prestar sus servicios profesionales al “IPN”, los cuales se describen en el Anexo
Unico que debidamente firmado por ambas partes, formara parte integral del presente Contrato. Estos servicios se
prestaran en el Distrito Federal o en el lugar que el “IPN” le indique, mediante la comumcac:lon de movilizacién y de
radicacion de ingresos que se le giren, por conducto de (280 de la

SEGUNDA.- OBLIGACIONES DEL PROVEEDOR

Para el cumplimiento del presente Contrato el “PROVEEDOR?” se obliga con el “IPN” a llevar a cabo las siguientes
acciones:

a) Cumplir con las normas establecidas por el “IPN” en relacion con los servicios que se obliga a prestar o
bienes a entregar.

b) Desarrollar los servicios o entregar los bienes que se establecen en la clausula que antecede, a entera
satisfaccion del “IPN”, aportando toda su experiencia y capacidad, dedicandole todo el tiempo que sea
necesario, garantizando la prestacién de los mismos de forma Optima y de manera ininterrumpida en el
caso de bienes garantizara su calidad asi como el tiempo de entrega.

c) Guardar absoluta confidencialidad con respecto a los datos y documentos que el “IPN” le proporcione para
las actividades que desarrolle, ni dar informes a personas distintas a las autorizadas por el “IPN”, y

d) Las demas necesarias para el adecuado cumplimiento del objeto establecido en el presente Contrato.
TERCERA.- MONTO DEL CONTRATO.

(ESTABLECER EL MONTO DE LOS BIENES O SERVICIOS CORRESPONDIENTES TOMANDO EN CUENTA
LA FORMA DE PAGO.)

Este precio quedara firme durante la vigencia del presente contrato y hasta la conclusion total del servicio
contratado.

CUARTA.- FORMA Y LUGAR DE PAGO.
El “IPN” se compromete a efectuar el pago de los servicios objeto del presente contrato de la siguiente forma:

ESPECIFICAR A DETALLE LA FORMA DE LOS PAGOS Y SUS RESPECTIVAS CANTIDADES CON NUMERO
Y LETRA, SUS RETENCIONES, ASI COMO LAS FECHAS O LA PERIODICIDAD DEL PAGO.

Dichos pagos se realizaran contra la prestacion del servicio objeto del presente contrato, previa presentacion de la
factura que cumpla con los requisitos fiscales vigentes para este tipo de pago, en la

QUINTA.- PRESENTACION DE INFORME (S)

El PROVEEDOR debera entregar al “IPN”, por conducto de[(@88), el informe con el avance del trabajo objeto
del presente contrato i(NOTA: DEBERA COINCIDIR CON LA VIGENCIA) mismo que contendra todas
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las acciones realizadas en ese lapso, orientadas al cumplimiento de los objetivos del Contrato, o su culminacion,
en su caso, de las obligaciones a cargo del PROVEEDOR a fin de soportar el pago o pagos que corresponda
realizar al “IPN” como contraprestacion de los servicios prestados, mismo que debera ser autorizado por el
representante del “IPN”, referido en la declaracion 1.4.

Lo anterior, sin demérito de obligarse a realizar los ajustes o modificaciones que para el mejor cumplimiento del
objeto de este instrumento sean acordadas entre las partes y sin que constituyan una sustitucion de las
obligaciones originalmente pactadas.

SEXTA.- SUPERVISION Y VIGILANCIA DE LOS SERVICIOS.

El “IPN” podra en todo tiempo, dar seguimiento al presente instrumento a fin de supervisar y vigilar el cumplimiento
de los servicios objeto de este Contrato que se estén brindando en los términos convenidos, a través del h
quien podra dar las instrucciones que estime convenientes para una mejor ejecucion, sin que esto implique
modificaciones a las obligaciones a cargo del PROVEEDOR

De no ajustarse a las caracteristicas y especificaciones dadas, el “IPN” procedera a aplicar la pena convencional
establecida en el presente Contrato y, en su caso, a la rescisién del mismo.

El “IPN” solo recibira los servicios objeto de este Contrato, si los mismos hubiesen sido realizados en tiempo y
forma de acuerdo con lo establecido en el presente instrumento y su respectivo anexo.

SEPTIMA.- POLIZA DE SEGURO.

“EL PROVEEDOR?” se obliga a cubrir el costo de los empaques y la poéliza de seguro de los bienes que se utilicen
en la prestacion de los servicios objeto de este contrato, hasta la prestacion total de los mismos, por lo que el “IPN”
no tendra ningun tipo de responsabilidad sobre el equipo y medios que el “EL PROVEEDOR” emplee para la
prestacion del servicio que se realizara dentro de sus instalaciones.

OCTAVA.- GARANTIA.

El PROVEEDOR para garantizar el cumplimiento de sus obligaciones presentara fianza, cheque certificado o de
caja, a favor del (IPN / FONDO) por un (11220 1% (ASENTAR DICHO PORCENTAJE CON LETRA) del monto
total de este contrato. Esta garantia deberd ser presentada a mas tardar dentro de los diez dias naturales
posteriores a la firma del mismo. Para estos efectos se tiene contemplada como fecha limite

La fianza debera incluir la clausula de sometimiento de la afianzadora al procedimiento de ejecucion de la misma,
establecido en el articulo 95 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas y el correspondiente del Cddigo Fiscal
de la Federacion.

NOTA. EN EL CASO DE QUE EL DIRECTOR DE LA ESCUELA, CENTRO O UNIDAD, DECIDA EXCEPTUAR
DE GARANTIA AL PROVEEDOR, QUEDA BAJO SU MAS ESTRICTA RESPONSABILIDAD, SUGIRIENDO,
ASENTAR EN EL CONTRATO EL TEXTO DE LA SIGUIENTE CLAUSULA.

*OCTAVA.- GARANTIA.

La ( 2 ), por conducto del (3 ), bajo su mas estricta responsabilidad, exceptia al “PROVEEDOR”
de presentar garantia de cumplimiento para el presente contrato.
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NOVENA.- PENA CONVENCIONAL.

En caso de incumplimiento de las obligaciones que contrae el “PROVEEDOR?” en virtud de este Contrato, el “IPN”
podra optar por exigir la rescision o el cumplimiento del mismo, mas el pago en ambos casos de la pena
convencional que aqui se pacta, sin necesidad de previa interpelacion judicial.

La pena convencional podra ser compensatoria 0 moratoria y en ningiin caso podra exceder cada una del importe
de la obligacién principal. La primera se pagara al “IPN” por el incumplimiento total de la obligacién que conlleve a
la rescisién legal del Contrato; la segunda, es consecuencia del retraso o del indebido cumplimiento, de acuerdo a
lo que dispone el Cadigo Civil Federal en vigor, en sus articulos 1840, 1844 y 1846.

En lo que se refiere a las penas convencionales moratorias, si “PROVEEDOR” cumple con retraso o cumple en
forma indebida cualquiera de las obligaciones pactadas, el “IPN” notificara a “PROVEEDOR” con efectos de
requerimiento, para que atienda y resuelva la falla u omisiéon de que se trate; si “PROVEEDOR?” persistiere en la
mora 0 no reparara su indebido cumplimiento, se generara entonces automaticamente a cargo de “PROVEEDOR?”,
una pena equivalente al 0.5% (CERO PUNTO CINCO POR CIENTO) sobre el monto total del Contrato.

Si continuare el incumplimiento por “PROVEEDOR?” en forma total o parcial, o en forma indebida, el “IPN” podra
rescindir el presente Contrato, aplicando una pena compensatoria igual al 5% (CINCO POR CIENTO) del monto
total del Contrato.

En el supuesto de que el “IPN” tuviera algin adeudo pendiente con “PROVEEDOR” en virtud de este Contrato,
las partes estdn de acuerdo en que el importe de la pena convencional correspondiente se compensara con el
adeudo.

DECIMA.- VICIOS OCULTOS.

Asimismo, El “PROVEEDOR” queda obligado ante el “IPN” a responder de los defectos y vicios ocultos de los
servicios, asi como de cualquier otra responsabilidad en que hubieren incurrido, en los términos de la legislacién
aplicable.

DECIMA PRIMERA.- PLAZO DE EJECUCION.
El presente Contrato empezara a surtir sus efectos a partir del ({21 )

“*NOTA: LA FECHA DE FIRMA NO DEBERA SER POSTERIOR A LA FECHA DE _INICIO DE
VIGENCIA, ASIMISMO SE SOLICITA VERIFICAR LAS FACULTADES DEL DIRECTOR DE LA
ESCUELAS, CENTROS Y UNIDADES EN CONCORDANCIA CON LA FECHA DE FIRMA DEL
CONTRATO Y SU VIGENCIA.

ASIMISMO, CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 148 DEL REGLAMENTO INTERNO, Y 29 FRACCION VIiI
DEL REGLAMENTO ORGANICO, SE SOLICITA SE ENVIEN A ESTA INSTANCIA JURIDICA TODOS LOS
CONTRATOS CON ANTERIORIDAD AL INICIO DE SU VIGENCIA.

DECIMA SEGUNDA.- TERMINACION ANTICIPADA.
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El “IPN” podra dar por terminado anticipadamente el presente Contrato cuando concurran razones de interés
general, o bien cuando de acuerdo a sus necesidades no requiera los bienes o servicios originalmente pactados,
asimismo podra darlo por terminado cuando se demuestre que continuar con el cumplimiento del contrato se
ocasionaria un dafio o perjuicio o se determine la nulidad de los actos que dieron origen al mismo, previa
notificacion por escrito al “PROVEEDOR?”, dentro de un término no mayor de diez dias naturales a la fecha que el
“IPN” determine para tal terminacion.

Derivado de lo anterior se realizaran los ajustes que correspondan, a fin de que el “IPN” pague al “PROVEEDOR”
aquellos servicios efectivamente prestados siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados
y se relacionen directamente con el objeto del Contrato y previa presentacion del recibo o factura que retna los
requisitos de Ley.

En cuyo caso el “IPN”, se reserva el derecho de ejecutar las acciones conducentes en el caso de que los servicios
proporcionados antes de la terminacién, presenten vicios 0 por su incorrecta ejecucion cause a sus intereses
dafos y/o perjuicios.

DECIMA TERCERA.- MODIFICACIONES

El presente Contrato podra ser modificado de comin acuerdo dichas modificaciones sélo seran validas cuando
hayan sido hechas por escrito y debidamente firmadas por las partes.

DECIMA CUARTA.- CAUSAS DE RESCISION.

El “IPN” podra rescindir el presente Contrato, sin responsabilidad para él en los siguientes casos que de manera
enunciativa mas no limitativa se sefialan:

a) Si El “PROVEEDOR” incumple con cualquiera de los términos y condiciones establecidas en el
presente Contrato y su Anexo Unico.

b) Si EI “PROVEEDOR” no realiza los servicios en las fechas convenidas y conforme al programa de
trabajo estipulado en el Anexo Unico.

c) SiEl “PROVEEDOR” suspende injustificadamente los servicios.

d) SiEl “PROVEEDOR?” cede total o parcialmente, por cualquier titulo los derechos y obligaciones a que
se refiere el contrate.

e) SiEl“PROVEEDOR” no sustituye los servicios que le hubieren sido rechazados.

f) Si El “PROVEEDOR?”, no cumpliere con la (s) pena (s) convencional (es) a los que fuere obligado para
el cumplimiento del presente contrato.

g) Si El “PROVEEDOR?”, no otorga la garantia en el tiempo establecido en el presente contrato. (NOTA:
S| SE EXCEPTUA DE PRESENTAR GARANTIA DE CUMPLIMIENTO, SE DEBERA ELIMINAR ESTE
INCISO.)

h) Cuando las diversas disposiciones aplicables asi lo sefialen.

DECIMA QUINTA.- PROCEDIMIENTO DE RESCISION.
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Si se dan una o varias de las hipétesis previstas en la clausula que antecede, el “IPN” podra ejercer su derecho de
rescision por incumplimiento de las obligaciones del “PROVEEDOR?” a través del siguiente procedimiento:

A. Se iniciara a partir de que el “PROVEEDOR” le sea comunicado por escrito el incumplimiento
en que haya incurrido, para que en un término de tres dias habiles exponga lo que a su derecho
convenga y aporte, en su caso, las pruebas que estime pertinentes;

B. Transcurrido el término a que se refiere parrafo que antecede, el titular de la (2 )
resolverd considerando los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer; el “PROVEEDOR”.

C. La determinaciéon de dar o no por rescindido el contrato debera ser debidamente fundada,
motivada y comunicada al “PROVEEDOR?” dentro de los ocho dias habiles.

D. Cuando se rescinda el contrato el (LA) ((__2 ) realizara los ajustes que correspondan a
efecto de que pague al “PROVEEDOR” aquellos servicios efectivamente prestados siempre
que estos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con
el objeto, previa presentacion del recibo o factura que corresponda, descontando en todo caso
el porcentaje de la pena convencional correspondiente.

E. Si de manera previa a la determinacion de dar por rescindido el contrato, se diera cumplimiento a
las obligaciones incumplidas, el procedimiento iniciado quedarad sin efecto, previa aceptacion y
verificacion del (la) titular del (la) ( 2 ) de que continla vigente la necesidad de los mismos,
aplicando, en su caso, las penas convencionales correspondientes.

En caso de que el “IPN” determine la rescision de este Contrato, el “IPN” podra en funcién del interés publico y de
evitar mayores quebrantos patrimoniales, el contratar con un tercero la prestacion de servicios objeto del mismo.

La firma del presente Contrato implica la aceptacion y sometimiento expreso de las partes al Procedimiento
establecido en esta clausula.

DECIMA SEXTA.- SUSPENSION.

El “IPN” en cualquier tiempo podra suspender temporalmente todo o en parte los servicios contratados por causas
justificadas, sin que ello impliqgue su terminacion definitiva. El presente contrato podra continuar produciendo sus
efectos legales una vez que hayan desaparecido las causas que motivaron dicha suspension.

DECIMA SEPTIMA.- CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR.

Ambas partes estaran exentas de toda responsabilidad civil, en caso de retraso, mora e incumplimiento total o
parcial del presente Contrato, debido a causas de fuerza mayor o caso fortuito, entendiéndose por esto a todo
acontecimiento presente o futuro, ya sea fenédmeno de la naturaleza o no, que esté fuera del dominio de la
voluntad, que no pueda preverse y que aun previéndolo no se pueda evitar, tales como la huelga y el paro de
labores académicas o administrativas. Pero la parte que se le presente cualquiera de las causas arriba citadas, en
cuanto le sea posible debe notificar por escrito a la otra, o al término de dicha causa en forma fehaciente.

En tales casos, deberan revisar de comin acuerdo el avance de los trabajos para establecer las bases del
convenio de terminacién anticipada.

DECIMA OCTAVA.- DERECHOS DE PROPIEDAD INTELECTUAL.

El “PROVEEDOR” esta de acuerdo y reconoce que al “IPN” le corresponde toda propiedad y dominio de los
derechos patrimoniales que pudieran resultar en virtud de la prestacion de los servicios objeto del presente
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Contrato, sin embargo el “IPN” reconocera al El “PROVEEDOR” su calidad de autor o inventor, quedando EIl
“PROVEEDOR?” obligado a celebrar con el “IPN” los instrumentos que conforme a derecho sean necesarios para
este propdésito.

DECIMA NOVENA.- CONFIDENCIALIDAD.

El “PROVEEDOR” se obliga a no divulgar por cualquier medio impreso, electrénico, conferencias o publicidad la
informacion, datos, informes o documentos a que tenga acceso derivados de la prestacion objeto del presente
Contrato por ser propiedad exclusiva del “IPN”; esta obligacion subsistira alin después de haber terminado sus
servicios.

En caso de contravenir El “PROVEEDOR” esta disposicion, el “IPN” se reserva el derecho de rescindir el
presente Contrato, por incumplimiento con independencia de las demés acciones judiciales que pueda ejercitar en
Su contra.

VIGESIMA.- CESION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES.

Los derechos y obligaciones que se deriven del presente contrato en favor de EL “PROVEEDOR” no podran
cederse ni subrogarse parcial o totalmente en favor de cualquier otra persona fisica 6 moral. La contravencion a
esta disposicion sera causa de rescision.

VIGESIMA PRIMERA.- EXCLUSION LABORAL.

El personal designado o contratado por “EL PROVEEDOR” para la prestacion de los servicios, estara bajo su
dependencia directa y en ningln caso se considerara al “IPN” como patrdén sustituto o solidario, quedando liberado
de cualquier responsabilidad relativa a cualquier accidente o enfermedad que pudiera sufrir o contraer durante el
desarrollo de sus labores o como consecuencia de ellos y/o que resulte de la aplicacién la Ley Federal del Trabajo,
Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado Reglamentaria del Apartado “B” del articulo 123
Constitucional, Ley del Seguro Social, Ley del INFONAVIT, Ley del ISSSTE y/o cualesquiera otra aplicable,
derivada de la prestacion de los servicios materia de este contrato

“EI PROVEEDOR" se obliga a proveer a su personal con el equipo y medidas de seguridad necesarias para la
ejecucion de los servicios contratados por lo tanto sera la Unica responsable ante las autoridades competentes de
los riesgos en que incurran y/o los accidentes que se presenten dentro de las instalaciones del “"IPN”.

Igualmente, y para este efecto y cualquiera no previsto, el ““PROVEEDOR”, exime expresamente a el “IPN” de
cualquier responsabilidad laboral, civil, penal, de seguridad social o de otra especie que, en su caso, pudiera llegar
a generarse.

VIGESIMA SEGUNDA.- SEGUNDA. JURISDICCION.
Las partes manifiestan que el presente Contrato es producto de su buena fe, por lo que realizaran todas las
acciones posibles para su cumplimiento, pero en caso de presentarse alguna discrepancia sobre su interpretacion

o cumplimiento se someteran a la jurisdiccion de los Tribunales Federales de la Ciudad de México, Distrito Federal,
renunciando a cualquier otro fuero que por razon de su domicilio, presente o futuro, les pudiera corresponder.

Leido que fue el presente instrumento y enteradas las partes de su contenido y alcance legal lo firman por
cuadnpicadoon 2 i de o, Do Federal 2o I
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POR EL POR
INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

El “PROVEEDOR”

————
R

REVISION Y APROBACION JURIDICA

LIC. JULIO CESAR BENAVIDES MUNOZ
DIRECTOR DE NORMATIVIDAD, CONSULTA Y DICTAMINACION

EN EL PRESENTE CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES SOLO SE
PROCEDE A SU COTEJO EN CUANTO A LA FORMA JURIDICA, POR LO QUE LOS COMPROMISOS
SUSTANTIVOS QUE SE ASUMAN CON SU CELEBRACION, ASI COMO LOS ASPECTOS TECNICOS,
OPERATIVOS Y PRESUPUESTALES SON RESPONSABLIDAD EXCLUSIVA DEL AREA CONTRATANTE.

ESTA ES LA HOJA [l Y ULTIMA DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES CELEBRADO ENTRE [2l Y
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(1) Especificar el servicio contratado
(2) Asentar nombre de la unidad requirente del IPN .

( 3 ) Senalar el cargo y nombre completo (sin abreviaturas) del servidor publico que representa a la unidad
requirente del IPN.

(4) Asentar el nombre, denominacion o razon social completo de la contratada,

(5) Asentar el nombre y cargo del representante legal

(6 ) Asentar la personalidad de la unidad requirente, su naturaleza juridica, forma y fecha de creacion.

(7) Senfalar los objetivos de la unidad, conforme a su creacion.

( 8) Asentar las funciones de la unidad, conforme a su creacion.

(9) Asentar si es Director, Encargado o Interino.

(10) Establecer la fecha (dia, mes y afio) en que se otorgd el nombramiento por parte de la Directora General.
(11) Establecer los datos del poder notarial.

(12) Asentar los datos del proyecto vinculado del cual se desprenden los recursos (nimero de convenio, fecha y
objeto)

(13) Asentar el domicilio operativo de la unidad requirente.

(14) Se deberan establecer todos los datos del acta constitutiva de la empresa

Ejemplo de redaccion: “escritura publica niumero , de fecha de de ,
otorgada ante la fe del Lic. , Notario
Pudblico numero del , e inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio, bajo el
folio mercantil numero ,defecha __ de de 7

(15) Establecer los datos del instrumento publico por el cual le otorgan las facultades para celebrar el contrato.
(16) Objeto de la empresa

(17) Indicar el Registro Federal de Contribuyentes del “Proveedor *, incluyendo su homoclave

( 18 ) Asentar el domicilio del “Proveedor”

(19) Asentar el area correspondiente de la escuela, centro o unidad, asi como su domicilio

(20) Asentar la periodicidad de la presentacién del avance. El periodo que se establezca debera de homologarse
con los plazos de pago (mensual, quincenal, etc.)

(21) Indicar fecha (dia, mes y afio) del inicio y término de la vigencia del contrato.

(22) Establecer porcentaje de la garantia establecida para su cumplimiento.
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Notas relevantes.

5.d.- FORMATO DE CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

PARA LAS ESCUELAS, CENTROS Y UNIDADES DEPENDIENTES DEL IPN, QUE PRETENDAN PAGAR CON

RECURSOS AUTOGENERADOS QUE INGRESEN AL FONDO DE INVESTIGACION CIENTIFICA Y

DESARROLLO TECNOLOGICO DEL IPN.

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE EL
INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL, POR CONDUCTO DE , REPRESENTADO(A) EN ESTE
ACTO POR [NZ Y POR LA OTRA, EL C. PARTES A LAS QUE EN LO
SUCESIVO SE LES DENOMINARA EL “IPN” Y EL (LA) “PRESTADOR” (A), RESPECTIVAMENTE, AL TENOR
DE LAS DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES

Declara el “IPN” por conducto de F{NNNTNNNE que:

Es (s, quien requiere 'y se  responsabiliza de los  servicios
profesionales del “PRESTADOR”.

Tiene como obijetivos, entre otros (S ).
Entre sus funciones esta la de (NG
El de (T, segin consta en el

nombramiento de fecha , otorgado a su favor por la Dra. Yoloxéchitl Bustamante
Diez, Directora General del Instituto Politécnico Nacional (NOTA. En caso de haber sido otorgado dicho
nombramiento por el ex - director del IPN, asentar la redaccidon siguiente “... otorgado a su favor
por el Dr. José Enrique Villa Rivera, entonces Director General...”) y cuenta con facultades suficientes
para comprometer a su representado con fundamento en el articulo 173 fraccién XVI del Reglamento
Interno y en los términos del Poder Notarial nimero (MG, de fecha de (O de
, otorgado ante la fe del Lic. (8, Notario Publico nimero del

es el

Cuenta con un Fondo de Investigacion Cientifica y Desarrollo Tecnoldgico creado en términos de lo
establecido por el articulo 50 de la Ley de Ciencia y Tecnologia cuyos fines son, entre otros, los de regular
la aplicacion y destino de los recursos que se obtienen por los proyectos vinculados que realiza el “IPN”, el
cual para efectos del presente Contrato sefiala como R.F.C. FICO00330LK?9.

Cuenta con los recursos necesarios para cubrir el compromiso derivado del presente Contrato, como
consta en

Sefiala como su domicilio operativo el ubicado en [(NTIN

El domicilio legal del Instituto Politécnico Nacional es el ubicado en Avenida Luis Enrique Erro sin nUmero,
Unidad Profesional Adolfo Lépez Mateos, Colonia Zacatenco, Delegacion Gustavo A. Madero, en la Ciudad
de México Distrito Federal, C. P. 07738.
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I.1.

Declara El (LA) “PRESTADOR” (A) que:

Cuenta con la experiencia, conocimientos y recursos necesarios para realizar los servicios objeto de este
Contrato, lo cual se corrobora con los documentos que exhibe al representante, referido en la declaracion
1.4, responsable de la presente contratacion.

Ostenta titulo de (28] con nimero de Cédula Profesional (8] expedida por la Direccion
General de Profesiones, el dia (8] documentos de los cuales anexa fotocopia al presente
Contrato. (NOTA: En caso de no contar con cédula profesional asentar la descripcion de la constancia que
acredite su técnica y experiencia).

Es de nacionalidad mexicana, estado civil (48 cuenta con afios de edad y se encuentra
inscrito (a) en el Registro Federal de Contribuyentes con el nimero y para acreditarlo anexa

copia fotostatica de la cédula de identificacién fiscal. (Es necesario que la actividad por la gue este
dado de alta en SHCP, corresponda a las funciones encomendadas, ﬁ

*(NOTA.- ESTA DECLARACION UNICAMENTE PROCEDERA EN EL CASO DE EXTRANJEROS, SUPLIENDO

LA ANTERIOR).

*11.3.

11.4.

I1.5.

I.1.

l.2.

Es de nacionalidad (ESiablECERAEGUSNACONAIIdAdESIBIOVERIENte) estado civil

afios de
edad y se encuentra inscrito (a) en el Registro Federal de Contribuyentes conm y

para acreditarlo exhibe copia de la cédula de identificacion fiscal. Que cuenta con el permiso
correspondiente y acredita su estancia legal para prestar los servicios materia de este Contrato al “IPN”,
como lo acredita con la FM vigente, expedida por la Secretaria de Gobernacion el dia
(6 de la cual anexa copia fotostéatica al presente Contrato.

Manifiesta bajo protesta de decir verdad, que no es empleado del Instituto Politécnico Nacional, y no se
encuentra inhabilitado (a) para la celebraciéon de Contratos con la Administracion Publica Federal.

Declara bajo protesta de decir verdad que se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones
o cargas fiscales.

Para los efectos legales del presente contrato Sefiala como su domicilio el ubicado en (N7

(Es necesario adjuntar la documentacion soporte que acredite la informacién establecida en las
declaraciones, 1.2, [1.3 y 11.7)

Declaran las partes que:

El presente contrato se celebra sin vicios en el consentimiento y licitud en el objeto, sin embargo en el
supuesto de no cumplir con lo establecido en la declaracion 11.4., las partes se sujetaran a lo establecido en
el articulo 10, 1795, 2228 y 2230 del Codigo Civil Federal.

De conformidad con las anteriores declaraciones, las partes reconocen su personalidad juridica y la
capacidad legal que ostentan, asimismo conocen el alcance y contenido de este Contrato y estan de
acuerdo en someterse a las siguientes:
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CLAUSULAS
PRIMERA. OBJETO.

El (LA) “PRESTADOR” (A) se obliga a prestar sus servicios profesionales al “IPN”, los cuales se describen en el
Anexo Unico que debidamente firmado por ambas partes, formara parte integral del presente Contrato. Estos
servicios se prestaran en el Distrito Federal o en el lugar que el “IPN” le indique, mediante la comunicacion de
movilizacién y de radicacién de ingresos que se le giren, por conducto de (200 de la §

SEGUNDA. OBLIGACIONES DEL (LA) “PRESTADOR?” (A).

Para el cumplimiento del presente Contrato El (LA) “PRESTADOR” (A) se obliga con el “IPN” a llevar a cabo las
siguientes acciones:

a) Cumplir con las normas establecidas por el “IPN” en relacién con los servicios que se obliga a prestar;

b) Desarrollar los servicios que se establecen en la clausula que antecede, a entera satisfaccion del “IPN”,
aportando toda su experiencia y capacidad, dedicandole todo el tiempo que sea necesario, garantizando
que la prestacion de sus servicios se realice en forma éptima y de manera ininterrumpida;

¢) Guardar absoluta confidencialidad con respecto a los datos y documentos que el “IPN” le proporcione para
las actividades que desarrolle, absteniéndose de dar informes a personas distintas a las autorizadas por el
HIPNH; y

d) Las demas necesarias para el adecuado cumplimiento del objeto establecido en el presente Contrato.
TERCERA. MONTO DEL CONTRATO.
Por la prestacion del servicio a que se refiere la Clausula Primera del presente Contrato, El (LA) “PRESTADOR”
(A) recibird como honorarios la cantidad neta {
LETRANO0/A000VINDN (LA CANTIDAD NETA ES EL RESULTADO DE LA APLICACION DE IMPUESTOS Y
RETENCIONES A LA CANTIDAD BRUTA, LOS CUALES SON DIFERENTES SEGUN SEA EL CASO DE

PERSONA FISICA, O FISICA CON ACTIVIDAD EMPRESARIAL) misma que el “IPN” se obliga a cubrir de la
siguiente manera:

La cantidad

(PARA PERSONAS FISICAS CON ACTIVIDAD EMPRESARIAL)

Las partes convienen que el precio del servicio, objeto del

presente contrato, sera de
mas la cantidad de

por concepto del de Impuesto al Valor Agregado, (Se debera establecer v retener el IVA de
acuerdo a la normatividad fiscal vigente, considerando las zonas fronterizas v el resto de la Republica) lo
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que hace la cantidad total de ESPECIFICAR
LAS RETENCIONES PROCEDENTES DE ACUERDO A LA NORMATIVIDAD FISCAL VIGENTE) prorrateada .

vencidas (o en su caso los periodos establecidos claramente con la fecha exacta de
pago) arazén de

Dicha cantidad no podra ser modificada durante la vigencia del presente Contrato y serda pagada previa
presentacion del(os) recibo(s) de honorarios o factura(s) que reuna(n) los requisitos fiscales que la legislacion y
normatividad en la materia determinen.

Para que proceda el pago, se presentara ante (IS encargada de realizar el pago, el recibo de honorarios
o factura de los ingresos del (la) “PRESTADOR” (A), anexando una copia del informe al que se refiere la Clausula
Quinta de este Contrato, debidamente autorizado.

CUARTA. LUGAR DE PAGO.
Las partes sefialan como lugar de pago, las oficinas de (IO
QUINTA. PRESENTACION DE INFORME (S)

El (LA) “PRESTADOR’ (A) debera entregar al “IPN”, por conducto de(l#@8), el informe con el avance del
trabajo objeto del presente contrato [IN20BMI(NOTA: DEBERA COINCIDIR CON LA VIGENCIA) mismo que
contendra todas las acciones realizadas en ese lapso, orientadas al cumplimiento de los objetivos del Contrato, o
su culminacion, en su caso, de las obligaciones a cargo del (LA) “PRESTADOR” (A), a fin de soportar el pago o
pagos que corresponda realizar al “IPN” como contraprestacion de los servicios prestados, mismo que debera ser
autorizado por el representante del “IPN”, referido en la declaracién 1.4.

Lo anterior, sin demérito de obligarse a realizar los ajustes o modificaciones que para el mejor cumplimiento del
objeto de este instrumento sean acordadas entre las partes y sin que constituyan una sustitucién de las
obligaciones originalmente pactadas.

SEXTA. SUPERVISION Y VIGILANCIA DE LOS SERVICIOS.

El “IPN” podra en todo tiempo, dar seguimiento al presente instrumento a fin de supervisar y vigilar el cumplimiento
de los servicios objeto de este Contrato que se estén brindando en los términos convenidos, a través del

quien podra dar las instrucciones que estime convenientes para una mejor ejecucion, sin que esto implique
modificaciones a las obligaciones a cargo del El (LA) “PRESTADOR” (A).

De no ajustarse a las caracteristicas y especificaciones dadas, el “IPN” procedera a aplicar la pena convencional
establecida en el presente Contrato y, en su caso, a la rescisién del mismo.

El “IPN” sélo recibira los servicios objeto de este Contrato, si los mismos hubiesen sido realizados en tiempo y
forma de acuerdo con lo establecido en el presente instrumento y su respectivo anexo.

*SEPTIMA. VIATICOS.
Cuando por necesidad de los servicios, el “IPN” requiera que EIl (LA) “PRESTADOR” (A) se traslade en forma
transitoria a un lugar distinto al sefialado en la Clausula Primera del presente Contrato, el “IPN”, previa

comprobacion y autorizacion, le cubrira los viaticos de conformidad con las tarifas y zonificacién correspondiente.

*(ASENTAR ESTA CLAUSULA SOLO EN CASO DE QUE LA NATURALEZA DEL SERVICIO LO EXIJA).
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OCTAVA. EXCLUSION LABORAL.

Las partes convienen en que el "IPN" no adquiere ninguna obligacion de caracter laboral con el “PRESTADOR A)”,
por lo cual no se le podra considerar como patrdn solidario ni sustituto.

Igualmente, y para este efecto y cualquiera no previsto, el “PRESTADOR (A)”, exime expresamente a el “IPN” de
cualquier responsabilidad laboral, civil, penal, de seguridad social o de otra especie que, en su caso, pudiera llegar
a generarse.

Por lo anterior, las partes reconocen expresamente en este acto que el “IPN” no tiene nexo laboral alguno con el
“‘PRESTADOR (A)”, por lo que éste ultimo libera a el “IPN” de toda responsabilidad relativa a cualquier accidente o
enfermedad que pudiera sufrir o contraer durante el desarrollo de sus labores o como consecuencia de ellos, asi
como de cualquier responsabilidad que resulte de la aplicacion de la Ley Federal del Trabajo, Ley Federal de los
Trabajadores al Servicio del Estado Reglamentaria del Apartado “B” del articulo 123 Constitucional, Ley del Seguro
Social, Ley del INFONAVIT, Ley del ISSSTE y/o cualesquiera otra aplicable, derivada de la prestacion de los
servicios materia de este contrato

NOVENA. SERVICIOS NO ESPECIFICADOS.

Si El (LA) “PRESTADOR?” (A) realiza trabajos que no se encuentren especificados en el presente Contrato o su
anexo, o que no hayan sido expresamente ordenados por el “IPN”, independientemente de las responsabilidades
en que incurra por su ejecucion, no tendra derecho a reclamar pago alguno por ello. Los trabajos realizados en
este contexto, quedaran en beneficio del “IPN”.

DECIMA. MODIFICACIONES.
El presente Contrato podré ser modificado de comun acuerdo dichas modificaciones sélo seran vélidas cuando
hayan sido hechas por escrito y debidamente firmadas por las partes.

DECIMA PRIMERA. DERECHOS DE PROPIEDAD INTELECTUAL.

El (LA) “PRESTADOR” (A) esta de acuerdo y reconoce que al “IPN” le corresponde toda propiedad y dominio de
los derechos patrimoniales que pudieran resultar en virtud de la prestacion de los servicios objeto del presente
Contrato, sin embargo el “IPN” reconocera al El (LA) “PRESTADOR” (A) su calidad de autor o inventor, quedando
El (LA) “PRESTADOR” (A) obligado a celebrar con el “IPN” los instrumentos que conforme a derecho sean
necesarios para este proposito.

DECIMA SEGUNDA. CONFIDENCIALIDAD.

El (LA) “PRESTADOR” (A), se obliga a no divulgar por cualquier medio impreso, electrénico, conferencias o
publicidad la informacion, datos, informes o documentos a que tenga acceso derivados de la prestacion objeto del
presente Contrato por ser propiedad exclusiva del “IPN”; esta obligacion subsistird aiun después de haber
terminado sus servicios.

En caso de contravenir El (LA) “PRESTADOR” (A) esta disposicion, el “IPN” se reserva el derecho de rescindir el
presente Contrato, por incumplimiento con independencia de las demas acciones judiciales que pueda ejercitar en
su contra.

DECIMA TERCERA. CASO FORTUITO.
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Ambas partes estaran exentas de toda responsabilidad civil, en caso de retraso, mora e incumplimiento total o
parcial del presente Contrato, debido a causas de fuerza mayor o caso fortuito, entendiéndose por esto a todo
acontecimiento presente o futuro, ya sea fenémeno de la naturaleza o no, que esté fuera del dominio de la
voluntad, que no pueda preverse y que aun previéndolo no se pueda evitar, tales como la huelga y el paro de
labores académicas o administrativas.

En tales casos, deberan revisar de comun acuerdo el avance de los trabajos para establecer las bases de su
terminacién anticipada.

DECIMA CUARTA. VIGENCIA.

El presente Contrato empezara a surtir sus efectos a partir del (2200
*NOTA: LA FECHA DE FIRMA NO DEBERA SER POSTERIOR A LA FECHA DE INICIO DE
VIGENCIA, ASIMISMO SE SOLICITA VERIFICAR LAS FACULTADES DEL DIRECTOR DE LA

ESCUELAS, CENTROS Y UNIADES EN CONCORDANCIA CON LA FECHA DE FIRMA DEL
CONTRATO Y SU VIGENCIA.

ASIMISMO, CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 148 DEL REGLAMENTO INTERNO, Y 29 FRACCION VIII
DEL REGLAMENTO ORGANICO, SE SOLICITA SE ENVIEN A ESTA INSTANCIA JURIDICA TODOS LOS
CONTRATOS CON ANTERIORIDAD AL INICIO DE SU VIGENCIA.

Concluida la vigencia del presente Contrato, no podra haber prérroga automética por el simple transcurso del
tiempo y terminar& sin necesidad de darse aviso entre las partes.

DECIMA QUINTA. TERMINACION ANTICIPADA.

El “IPN” podra dar por terminado anticipadamente el presente Contrato cuando concurran razones de interés
general, o bien cuando de acuerdo a sus necesidades no requiera los bienes o servicios originalmente pactados,
asimismo podra darlo por terminado cuando se demuestre que continuar con el cumplimiento del contrato se
ocasionaria un dafio o perjuicio o se determine la nulidad de los actos que dieron origen al mismo, previa
notificacion por escrito al “PRESTADOR”, dentro de un término no mayor de diez dias naturales a la fecha que el
“IPN” determine para tal terminacion.

Derivado de lo anterior se realizaran los ajustes que correspondan, a fin de que el “IPN” pague al “PRESTADOR”
aquellos servicios efectivamente prestados siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados
y se relacionen directamente con el objeto del Contrato y previa presentacion del recibo o factura que redna los
requisitos de Ley.

En cuyo caso el “IPN”, se reserva el derecho de ejecutar las acciones conducentes en el caso de que los servicios
proporcionados antes de la terminacidén, presenten vicios 0 por su incorrecta ejecuciéon cause a sus intereses
dafos y/o perjuicios.

DECIMA SEXTA. CESION DE DERECHOS.
El (LA) “PRESTADOR” (A) no podra ceder total o parcialmente, temporal o definitivamente los derechos vy

obligaciones derivadas del presente Contrato, ni hacer ejecutar parcial o totalmente los servicios contratados por
tercera persona.
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En caso de contravenir lo anterior, serd causa de rescision del presente Contrato, sin necesidad de declaracion
judicial, ejecutando las medidas necesarias que se deriven del presente contrato y la legislacion aplicable.

DECIMA SEPTIMA. GARANTIA.

El (LA) “PRESTADOR” (A) para garantizar el cumplimiento de sus obligaciones presentara fianza, cheque
certificado o de caja, a favor del (IPN / FONDO) por un 21 % (ASENTAR DICHO PORCENTAJE CON
LETRA) del monto total de este contrato. Esta garantia debera ser presentada a mas tardar dentro de los diez dias
naturales posteriores a la firma del mismo. Para estos efectos se tiene contemplada como fecha limite

La fianza debera incluir la clausula de sometimiento de la afianzadora al procedimiento de ejecucion de la misma,
establecido en el articulo 95 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas y el correspondiente del Cddigo Fiscal
de la Federacion.

NOTA. EN EL CASO DE QUE EL DIRECTOR DE LA ESCUELA, CENTRO O UNIDAD, DECIDA EXCEPTUAR
DE GARANTIA AL PRESTADOR DE SERVICIOS, QUEDA BAJO SU MAS ESTRICTA RESPONSABILIDAD,
SUGIRIENDO, ASENTAR EN EL CONTRATO EL TEXTO DE LA SIGUIENTE CLAUSULA.

*DECIMA SEPTIMA. GARANTIA.

La ( 1 ), por conducto del (__2_ ), bajo su mas estricta responsabilidad, exceptia al “PRESTADOR (A)” de
presentar garantia de cumplimiento para el presente contrato.

DECIMA OCTAVA. PENA CONVENCIONAL.

En caso de incumplimiento de las obligaciones que contrae “EL PRESTADOR” en virtud de este Contrato, el
“IPN” podra optar por exigir la rescisiéon o el cumplimiento del mismo, mas el pago en ambos casos de la pena
convencional que aqui se pacta, sin necesidad de previa interpelacion judicial.

La pena convencional podra ser compensatoria 0 moratoria y en ninglin caso podra exceder cada una del importe
de la obligacién principal. La primera se pagara al “IPN” por el incumplimiento total de la obligacién que conlleve a
la rescision legal del Contrato; la segunda, es consecuencia del retraso o del indebido cumplimiento, de acuerdo a
lo que dispone el Cadigo Civil Federal en vigor, en sus articulos 1840, 1844 y 1846.

En lo que se refiere a las penas convencionales moratorias, si “EL PRESTADOR” cumple con retraso o cumple en
forma indebida cualquiera de las obligaciones pactadas, el “IPN” notificara a “EL PRESTADOR?” con efectos de
requerimiento, para que atienda y resuelva la falla u omision de que se trate; si “EL PRESTADOR?” persistiere en
la mora o no reparara su indebido cumplimiento, se generara entonces automaticamente a cargo de “EL
PRESTADOR”, una pena equivalente al 0.5% (CERO PUNTO CINCO POR CIENTO) sobre el monto total del
Contrato.

Si continuare el incumplimiento por “EL PRESTADOR” en forma total o parcial, o en forma indebida, el “IPN”
podréa rescindir el presente Contrato, aplicando una pena compensatoria igual al 5% (CINCO POR CIENTO) del
monto total del Contrato.

En el supuesto de que el “IPN” tuviera algin adeudo pendiente con “EL PRESTADOR” en virtud de este
Contrato, las partes estan de acuerdo en que el importe de la pena convencional correspondiente se compensara
con el adeudo.

DECIMA NOVENA. VICIOS OCULTOS
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Asimismo, El (LA) “PRESTADOR” (A) queda obligado ante el “IPN” a responder de los defectos y vicios ocultos de
los servicios, asi como de cualquier otra responsabilidad en que hubieren incurrido, en los términos de la
legislacion aplicable.

VIGESIMA. CAUSAS DE RESCISION.

El “IPN” podra rescindir el presente Contrato, sin responsabilidad para él en los siguientes casos que de manera
enunciativa mas no limitativa se sefalan:

a)

b)

c)
d)

e)

f)

)}

h)

Si El (LA) “PRESTADOR" (A) incumple con cualquiera de los términos y condiciones establecidas en
el presente Contrato y su Anexo Unico.

Si el “PRESTADOR no realiza los servicios en las fechas convenidas y conforme al programa de
trabajo estipulado en el Anexo Unico.

Si El (LA) “PRESTADOR” (A) suspende injustificadamente los servicios.
Si El (LA) “PRESTADOR” (A) no sustituye los servicios que le hubieren sido rechazados.

Si El “PRESTADOR” cede total o parcialmente, por cualquier titulo los derechos y obligaciones a que
se refiere el contrato.

Si El (LA) “PRESTADOR” (A), no otorga la garantia en el tiempo establecido en el presente contrato. .
(NOTA: SI SE EXCEPTUA DE PRESENTAR GARANTIA DE CUMPLIMIENTO, SE DEBERA
ELIMINAR ESTE INCISO.)

Si El (LA) “PRESTADOR” (A), no cumpliere con la (s) pena (s) convencional (es) a los que fuere
obligado para el cumplimiento del presente contrato.

Cuando las diversas disposiciones aplicables asi lo sefialen.

VIGESIMA PRIMERA. PROCEDIMIENTO DE RESCISION.

Si se dan una o varias de las hipétesis previstas en la clausula que antecede, el “IPN” podra ejercer su derecho de
rescision por incumplimiento de las obligaciones del (LA) “PRESTADOR (A) a través del siguiente procedimiento”:

A. Se iniciara a partir de que el (la) Prestador (a) le sea comunicado por escrito el incumplimiento
en que haya incurrido, para que en un término de tres dias habiles exponga lo que a su derecho
convenga y aporte, en su caso, las pruebas que estime pertinentes;

B. Transcurrido el término a que se refiere parrafo que antecede, el titular de la (A
resolvera considerando los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer; el Prestador (a)

C. La determinacion de dar o no por rescindido el contrato debera ser debidamente fundada,
motivada y comunicada al Prestador (a) dentro de los ocho dias habiles.

D. Cuando se rescinda el contrato el (LA) (A0 realizara los ajustes que correspondan a
efecto de que pague al prestador (a) aquellos servicios efectivamente prestados siempre que
estos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el
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objeto, previa presentacion del recibo o factura que corresponda, descontando en todo caso el
porcentaje de la pena convencional correspondiente.

E. Si de manera previa a la determinacion de dar por rescindido el contrato, se diera cumplimiento a
las obligaciones incumplidas, el procedimiento iniciado quedara sin efecto, previa aceptaciéon y
verificacion del (la) titular del (la) h de que contintia vigente la necesidad de los mismos,
aplicando, en su caso, las penas convencionales correspondientes.

En caso de que el “IPN” determine la rescision de este Contrato, el “IPN” podra en funcién del interés publico y de
evitar mayores quebrantos patrimoniales, el contratar con un tercero la prestacion de servicios objeto del mismo.

La firma del presente Contrato implica la aceptacion y sometimiento expreso de las partes al Procedimiento
establecido en esta clausula.

VIGESIMA SEGUNDA. JURISDICCION.

Las partes manifiestan que el presente Contrato es producto de su buena fe, por lo que realizaran todas las
acciones posibles para su cumplimiento, pero en caso de presentarse alguna discrepancia sobre su interpretacion
o cumplimiento se someteran a la jurisdiccién de los Tribunales Federales de la Ciudad de México, Distrito Federal,
renunciando a cualquier otro fuero que por razén de su domicilio, presente o futuro, les pudiera corresponder.

Leido que fue el presente instrumento y enteradas las partes de su contenido y alcance legal lo firman por
cuadruplicado en la Ciudad de México, Distrito Federal, a los

POR EL POR EL
INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL PRESTADOR

———
—

COTEJO JURIDICO

LIC. JOHANN MANFRED LEDESMA KAPELLMANN
ENCARGADO DE LA DIVISION DE ANALISIS Y CONTROL NORMATIVO

EN EL PRESENTE CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES SOLO SE
PROCEDE A SU COTEJO EN CUANTO A LA FORMA JURIDICA, POR LO QUE LOS COMPROMISOS
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SUSTANTIVOS QUE SE ASUMAN CON SU CELEBRACION, ASi COMO LOS ASPECTOS TECNICOS,
OPERATIVOS Y PRESUPUESTALES SON RESPONSABLIDAD EXCLUSIVA DEL AREA CONTRATANTE.

ESTA ES LA HOJA [l Y ULTIMA DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES CELEBRADO ENTRE [l Y
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(1) Asentar nombre de la unidad requirente del IPN .

( 2 ) Sefalar el cargo y nombre completo (sin abreviaturas) del servidor publico que representa a la Escuela,
Centro o Unidad requirente del IPN.

( 3) Sefialar el nombre completo (sin abreviaturas) de la persona fisica con quien se celebra el contrato y a quien
se otorgara el caracter de “Prestador’.

(4) Asentar la personalidad de la unidad requirente, su naturaleza juridica, forma y fecha de creacion.

(5) Senfialar los objetivos de la Escuela, Centro o Unidad, conforme a su creacion.

( 6) Asentar las funciones de la Escuela, Centro o Unidad, conforme a su creacion.

(7 ) Asentar si es Director, Encargado o Interino.

( 8) Establecer la fecha (dia, mes y afio) en que se otorgd el nombramiento por parte de la Directora General.
(9) Establecer los datos del poder notarial.

( 10 ) Asentar los datos del proyecto vinculado de servicios externos o educativos del cual se desprenden los
recursos (nimero de convenio, fecha y objeto)

(11) Asentar el domicilio operativo de la Escuela, Centro o Unidad requirente.

(12 ) Establecer la profesion del prestador de servicio.

(13) Se debera establecer el nUmero de cedula profesional y fecha en la que fue expedida.

(14 ) estado civil y la edad del “Prestador” con quien se celebra el contrato.

(15) Indicar el Registro Federal de Contribuyentes del “Prestador ”, incluyendo su homoclave

( 16 ) Indicar el documento con el que acredita su estancia y actividades a desarrollar dentro del pais,
estableciendo la fecha en que le fue emitida (dia, mes y afio). La Escuela, Centro o Unidad debera asegurarse que
retne los requisitos y condiciones establecidas en la Ley General de Poblacién y, en su caso, en la Ley de
Nacionalidad

( 17 ) Asentar el domicilio del “Prestador”

(18) Asentar la Autoridad correspondiente encargada de realizar el pago.

(19) Asentar el area correspondiente de la escuela, centro o unidad, asi como su domicilio.

(20) Asentar la periodicidad de la presentacion del avance. El periodo que se establezca debera de homologarse
con los plazos de pago (mensual, quincenal, etc.)

(21) Asentar porcentaje de la garantia de cumplimiento.

(22) Indicar fecha (dia, mes y afo) del inicio y término de la vigencia del contrato.
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5.e.- FORMATO DE CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS GENERALES
PARA AREAS CENTRALES
REGIDOS POR LA LEY DE ADQUISICIONES

CONTRATO No.: AREA SOLICITANTE:
PARTIDA:

REQUISICION No.:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE ] QUE CELEBRAN POR UNA PARTE, EL INSTITUTO
POLITECNICO NACIONAL, REPRESENTADO EN ESTE ACTO POR LA M. EN C. EMMA FRIDA GALICIA HARO,
SECRETARIA DE ADMINISTRACION CON LA PARTICIPACION DE 2, REPRESENTADA POR 8} Y POR LA
OTRA, 4] REPRESENTADO (A) EN ESTE ACTO POR B, PARTES A LAS QUE EN LO SUCESIVO SE LES
DENOMINARA COMO EL “IPN” Y “EL PROVEEDOR’, RESPECTIVAMENTE, SUJETANDOSE A LAS
DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES

Declara el “IPN” por conducto de su representante legal que:

De conformidad con lo dispuesto por los articulos 1, 2, y 6 de la Ley Organica y 2 de su Reglamento
Interno, el Instituto Politécnico Nacional es una institucién educativa del Estado con personalidad juridica y
patrimonio propio.

Tiene como finalidades, entre otras: formar profesionales e investigadores en los diversos campos de la
ciencia y la tecnologia, de acuerdo a los requerimientos del desarrollo econémico, politico y social del pais,
asi como realizar investigacién cientifica y tecnoldgica con vista al avance del conocimiento, al desarrollo
de la ensefianza tecnoldgica y al mejor aprovechamiento social de los recursos naturales y materiales, asi
como participar en los programas que para coordinar las actividades de investigacion, se formulen para la
planeacién y desarrollo de la politica nacional de ciencia y tecnologia.

Entre sus atribuciones esta la de promover el intercambio cientifico, tecnologico y cultural con instituciones
educativas y organismos nacionales, extranjeros e internacionales, de acuerdo a lo sefialado por el articulo
4, fraccion XVII de la Ley Organica del Instituto.

Segun lo dispuesto en los articulos 12 y 14 fraccion XIX de la Ley Orgénica; 137 del Reglamento Interno y
5 del Reglamento Orgéanico del Instituto, la representacion legal de esta Casa de Estudios la tiene su
Directora General, la Dra. Yoloxochitl Bustamante Diez, quien conforme a lo dispuesto en el articulo 139
del propio Reglamento Interno, tiene facultades para delegarla.

La Secretaria de Administracion, es un organo de Autoridad del Instituto Politécnico Nacional de
conformidad con lo dispuesto por la Ley Organica del Instituto Politécnico Nacional, y tiene entre otras, la
funcion de autorizar los convenios y contratos que impliquen erogaciones para el Instituto de conformidad
con el articulo 23 fraccion Xl del Reglamento Organico del Instituto Politécnico Nacional.

La M. en C. Emma Frida Galicia Haro, es la Secretaria de Administracion del “IPN”, segun consta en el
nombramiento de fecha 1° de marzo de 2011, otorgado a su favor por la Dra. Yoloxéchitl Bustamante Diez,
Directora General del propio Instituto y cuenta con facultades suficientes para comprometer a su
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*1.9.

1.10.

[.11.

.2.

1.3.

1.4

1.5,

representado en los términos del Poder Notarial nimero 66,252, libro nimero 890, de fecha 3 de marzo de
2011, otorgado ante la fe del Licenciado Carlos Catafio Muro Sandoval, Notario No. 51 del Distrito Federal,
asimismo entre sus atribuciones se encuentran las de supervision y vigilancia del cumplimiento del
presente contrato.

Es I quien requiere y se responsabiliza de los servicios profesionales del “PROVEEDOR”.

EL B8 acta en el presente acto en su calidad de Zl de J8ll de acuerdo al nombramiento de fecha §
otorgado a su favor, por la Dra. Yoloxochitl Bustamante Diez, Directora General del “IPN”.

Cuenta con la autorizacion del presupuesto para cubrir el compromiso derivado del presente Contrato,
como consta en la Partida Presupuestal No. fungir en el presente acto

como aval financiero.

Cuenta con la autorizacion del presupuesto para cubrir el compromiso derivado del presente Contrato,
como consta en la Partida Presupuestal No. 9 y de acuerdo con el fallo de fecha 9, correspondiendo al
_10___ fungir en el presente acto como aval financiero. (ESTA DECLARACION SE ESTABLECERA
SOLO DE SER PROCEDENTE DE LO CONTRARIO SE DEBERA ELIMINAR DEL FORMATOJ)

Sefiala como su domicilio operativo el ubicado en EEN I

El domicilio legal del Instituto Politécnico Nacional es el ubicado en Avenida Luis Enrique Erro sin niUmero,
Unidad Profesional Adolfo Lopez Mateos, Colonia Zacatenco, Delegacion Gustavo A. Madero, en la ciudad
de México Distrito Federal, C. P. 07738.

Declara el “PROVEEDOR” que:

Es una persona moral, debidamente constituida por las leyes mexicanas, segin consta en la Escritura
Publica nimero de fecha del

otorgada ante la fe del Lic. Notario Publico Nimero

en el e inscrita en el Registro Publico de la Propiedad, Sector Comercio bajo el
folio en fecha 2B Asimismo declara que se encuentra registrada ante el Registro
Federal de Contribuyentes de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico con el ndmero

El ISl cuenta con las facultades suficientes y el poder amplio para

contratar y obligar a su representada en los términos del presente contrato, de conformidad con el Poder
Notarial numero de fecha otorgado ante la fe del
Notario Publico nUmero del manifestando bajo protesta

de decir verdad que este mandato no le ha sido modificado, revocado ni restringido, a la fecha de
suscripcion del presente contrato. (Anexar la fotocopia correspondiente).

Tiene como objeto social, AT

Bajo protesta de decir verdad, manifiesta que no se encuentra en ninguno de los supuestos establecidos
en los articulos 50 y 60 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Bajo protesta de decir verdad, manifiesta que se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus
obligaciones fiscales, en términos de lo dispuesto por el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion.

112




GUIA NORMATIVA PARA LA FORMULACION,
COTEJO, REVISION, APROBACION, REGISTRO Y
RESGUARDO DE CONVENIOS Y CONTRATOS

I.6.  Sefiala como su domicilio el ubicado en (IS ———

Il Declaran las partes que:

.1. La adjudicacion del presente Contrato se llevd a cabo mediante el Procedimiento de

de conformidad con lo dispuesto en los articulos 134 Constitucional, vy

de La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico._(PARA

EL CASO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS O LICITACION ES NECESARIO
ASENTAR LOS DATOS DEL FALLO CORRESPONDIENTE).

Il.2.  El presente contrato se celebra sin vicios en el consentimiento de las partes y licitud en el objeto, sin
embargo en el supuesto de no cumplir con lo establecido en la declaracién 11.4., las partes se sujetaran a lo
establecido en los articulos 2224, 2225 y 2230 del Codigo Civil Federal.

I1.3. De conformidad con las anteriores declaraciones, las partes reconocen su personalidad juridica y la
capacidad legal que ostentan, asimismo conocen el alcance y contenido de este Contrato y estan de
acuerdo en someterse a las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA.- OBJETO.

El “IPN” por conducto de @ encomienda a “EL PROVEEDOR”, los servicios de l] conforme a la oferta técnica y
econdmica que presentd al Instituto Politécnico Nacional y que se estipula en el Anexo Unico del presente contrato,
gue debidamente firmado por las partes, forma parte integral del mismo.

El lugar donde se llevaran a cabo los servicios contratados es el ubicado en [ para lo cual el
representante referido en la declaracion |__. (verificar el ndmero de declaracion que corresponda), se
compromete a facilitar el acceso al o los inmuebles descritos y a proporcionarle los oficios para su ingreso que en
Su caso se requieran.

SEGUNDA.- OBLIGACIONES DEL “PROVEEDOR”

Para el cumplimiento del presente Contrato el “PROVEEDOR” se obliga con el “IPN” a llevar a cabo las siguientes
acciones:

a) Cumplir con las normas establecidas por el “IPN” en relaciéon con los servicios que se obliga a prestar o
bienes a entregar.

b) Desarrollar los servicios o entregar los bienes que se establecen en la clausula que antecede, a entera
satisfaccion del “IPN”, aportando toda su experiencia y capacidad, dedicandole todo el tiempo que sea
necesario, garantizando la prestacién de los mismos de forma Optima y de manera ininterrumpida en el
caso de bienes garantizara su calidad asi como el tiempo de entrega.

c) Guardar absoluta confidencialidad con respecto a los datos y documentos que el “IPN” le proporcione para
las actividades que desarrolle, ni dar informes a personas distintas a las autorizadas por el “IPN”, y

d) Las demas necesarias para el adecuado cumplimiento del objeto establecido en el presente Contrato.
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TERCERA. MONTO DE LOS SERVICIOS.

A7 (ESTABLECER EL MONTO DE LOS BIENES O SERVICIOS CORRESPONDIENTES TOMANDO EN
CUENTA LA FORMA DE PAGO.)

Este precio quedara firme durante la vigencia del presente contrato y hasta la conclusion total del servicio
contratado.

CUARTA.- FORMA Y LUGAR DE PAGO.

El “IPN” se compromete a efectuar el pago de los servicios objeto del presente contrato de la siguiente forma:

*ESPECIFICAR A DETALLE LA FORMA DE LOS PAGOS Y SUS RESPECTIVAS CANTIDADES CON NUMERO
Y LETRA, SUS RETENCIONES, ASI COMO LAS FECHAS O LA PERIODICIDAD DEL PAGO.

Dichos pagos se realizardn contra la prestacién del servicio objeto del presente contrato a entera satisfaccion del
“IPN”, previa presentacion de la factura que cumpla con los requisitos fiscales vigentes para este tipo de pago, en
la

QUINTA.- POLIZA DE SEGURO.

“EL PROVEEDOR” se obliga a cubrir el costo de los empaques y la pdéliza de seguro de los bienes que se utilicen
en la prestacion de los servicios objeto de este contrato, hasta la prestacion total de los mismos, por lo que el “IPN”
no tendrd ningun tipo de responsabilidad sobre el equipo y medios que el “EL PROVEEDOR” emplee para la
prestacion del servicio que se realizard dentro de sus instalaciones.

SEXTA. GARANTIA.

El (LA) “PRESTADOR (A)” para garantizar el cumplimiento de sus obligaciones presentara fianza, cheque
certificado o de caja, conforme el “IPN”, le establezca por un A9 (asentar con letra el porcentaje) del
monto total de este contrato. Esta garantia debera ser presentada a mas tardar dentro de los diez dias naturales
posteriores a la firma del mismo. Para estos efectos se tiene contemplada como fecha limite

La fianza debera incluir la clausula de sometimiento de la afianzadora al procedimiento de ejecucion de la misma,
establecido en el articulo 95 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas y el correspondiente del Cédigo Fiscal
de la Federacion.

*NOTA. EN EL CASO DE QUE EL DIRECTOR DE LA UNIDAD, ESCUELA O INSTITUTO, DECIDA
EXCEPTUAR DE GARANTIA AL PROVEEDOR DE LOS SERVICIOS, QUEDA BAJO SU MAS ESTRICTA
RESPONSABILIDAD, SUGIRIENDO, ASENTAR EN EL CONTRATO EL TEXTO DE LA SIGUIENTE
CLAUSULA.

ASIMISMO, CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 148 DEL REGLAMENTO INTERNO, Y 29 FRACCION VIII
DEL REGLAMENTO ORGANICO, SE SOLICITA SE ENVIEN A ESTA INSTANCIA JURIDICA TODOS LOS
CONTRATOS CON ANTERIORIDAD AL INICIO DE SU VIGENCIA.

114




GUIA NORMATIVA PARA LA FORMULACION,
COTEJO, REVISION, APROBACION, REGISTRO Y
RESGUARDO DE CONVENIOS Y CONTRATOS

SEXTA. GARANTIA.

La (sefialar unidad, escuela o instituto), por conducto de su Director (o quien por suplencia corresponda) ,
bajo su mas estricta responsabilidad, exceptia al “PROVEEDOR” de presentar garantia de cumplimiento para el
presente contrato, con fundamento en los articulo 42 y 48 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico.

SEPTIMA.- PENA CONVENCIONAL.

El “IPN”, conviene con el “PROVEEDOR” en pactar, por atraso en el cumplimiento de las fechas acordadas para

restar el servicio, o por incumplimiento parcial de los bienes o servicios objeto del contrato, una pena del
h del valor total de los servicios dejados de prestar oportunamente, por cada dia natural de atraso y su
tope maximo sera del _ , del importe total de los bienes o servicios dejados de prestar o entregados con
atraso, mediante el procedimiento que la normatividad politécnica y legislacién aplicable determine, en cuyo caso al
vencer el término para dar cumplimiento el “IPN”, procederd a hacer efectiva la garantia de cumplimiento
establecida en la clausula anterior *(NOTA: EN CASO DE EXCEPTUAR LA GARANTIA SE DEBERA SUPRIMIR
ESTA PARTE), (y) empezaréa con el proceso de rescision correspondiente.

OCTAVA.- VICIOS OCULTOS.

“El PROVEEDOR” se obliga a responder ante el “IPN” por los defectos y vicios ocultos de los bienes y de la calidad
de los servicios objeto del presente contrato, asi como de cualquier otra responsabilidad en que incurra, en los
términos sefialados en este contrato y de conformidad con lo dispuesto en el articulo 53 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico.

NOVENA.- TERMINACION ANTICIPADA.

El “IPN” podra dar por terminado anticipadamente el presente Contrato cuando concurran razones de interés
general, o bien cuando de acuerdo a sus necesidades no requiera los bienes o servicios originalmente pactados,
asimismo podra darlo por terminado cuando se demuestre que continuar con el cumplimiento del contrato se
ocasionaria un dafio o perjuicio o se determine la nulidad de los actos que dieron origen al mismo, en términos de
lo dispuesto por el articulo 54 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, previa
notificacion por escrito al “PROVEEDOR”, dentro de un término no mayor de diez dias naturales a la fecha que el
“IPN” determine para tal terminacion.

Derivado de lo anterior se realizardn los ajustes que correspondan, a fin de que el “IPN” pague al “PROVEEDOR”
aquellos servicios efectivamente prestados siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados
y se relacionen directamente con el objeto del Contrato y previa presentacion del recibo o factura que retina los
requisitos de Ley.

En cuyo caso el “IPN”, se reserva el derecho de ejecutar las acciones conducentes en el caso de que los servicios
proporcionados antes de la terminacion, presenten vicios 0 por su incorrecta ejecucion cause a sus intereses
dafos y/o perjuicios.

DECIMA.-MODIFICACIONES

El presente Contrato podra ser modificado o adicionado de comdn acuerdo, de conformidad con los términos
establecidos en el articulo 52 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y solo
seran validas cuando hayan sido hechas por escrito, y firmadas por las partes.
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DECIMA PRIMERA.- RESCISION.

Si se dan una o varias de las hipétesis previstas en la clausula siguiente, el “IPN” podra ejercer su derecho de
rescision administrativa, de acuerdo al procedimiento que para tal efecto determine la normatividad del “IPN”, con
fundamento en lo dispuesto por el articulo 54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, sin necesidad de intervencion judicial y sin perjuicio de que se lleven a cabo las demas acciones legales a
gue tenga derecho para salvaguarda de sus intereses.

En caso de que el “IPN” determine la rescisién de este Contrato, el “IPN” podra en funcién del interés publico y de
evitar mayores quebrantos patrimoniales, el contratar con un tercero la prestacién de servicios objeto del mismo, y
conforme a la Ley arriba mencionada.

La firma del presente Contrato implica la aceptacion y sometimiento expreso de las partes al procedimiento
establecido en esta clausula.

DECIMA SEGUNDA. CAUSAS DE RESCISION
El “IPN” podra rescindir el presente Contrato, sin responsabilidad para él en los siguientes casos que de manera
enunciativa mas no limitativa se sefialan:

a) Si El “PROVEEDOR” incumple con cualquiera de los términos y condiciones establecidas en el

presente Contrato y su Anexo Unico.

b) Si El “PROVEEDOR” no realiza los servicios en las fechas convenidas y conforme al programa de
trabajo estipulado en el Anexo Unico.

c) SiEl “PROVEEDOR” suspende injustificadamente los servicios.

d) SiEl “PROVEEDOR?” cede total o parcialmente, por cualquier titulo los derechos y obligaciones a que
se refiere el contrato.

e) SiEl “PROVEEDOR?” no sustituye los servicios que le hubieren sido rechazados.

f) Si El “PROVEEDOR?”, no cumpliere con la (s) pena (s) convencional (es) a los que fuere obligado para
el cumplimiento del presente contrato.

g) SiEl “PROVEEDOR?”, no otorga la garantia en el tiempo establecido en el presente contrato. (NOTA:
SI SE EXCEPTUA DE PRESENTAR GARANTIA DE CUMPLIMIENTO, SE DEBERA ELIMINAR
ESTE INCISO.)

h) Cuando las diversas disposiciones aplicables asi lo sefialen.

DECIMA TERCERA.- SUSPENSION.

El “IPN” en cualquier tiempo podra suspender temporalmente todo o en parte los servicios contratados por causas
justificadas, sin que ello implique su terminacion definitiva. El presente contrato podra continuar produciendo sus
efectos legales una vez que hayan desaparecido las causas que motivaron dicha suspension.

DECIMA CUARTA. CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR.
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Ambas partes estaran exentas de toda responsabilidad civil, en caso de retraso, mora e incumplimiento total o
parcial del presente Contrato, debido a causas de fuerza mayor o caso fortuito, entendiéndose por esto a todo
acontecimiento presente o futuro, ya sea fenémeno de la naturaleza o no, que esté fuera del dominio de la
voluntad, que no pueda preverse y que aun previéndolo no se pueda evitar, tales como la huelga y el paro de
labores académicas o administrativas. Pero la parte que se le presente cualquiera de las causas arriba citadas, en
cuanto le sea posible debe natificar por escrito a la otra, o al término de dicha causa en forma fehaciente.

En tales casos, deberan revisar de comun acuerdo el avance de los trabajos para establecer las bases del
convenio de terminacién anticipada.

DECIMA QUINTA.- CESION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES.

Los derechos y obligaciones que se deriven del presente contrato en favor de “EL PROVEEDOR” no podran
cederse ni subrogarse parcial o totalmente en favor de cualquier otra persona fisica o0 moral. La contravencién a
esta disposicion sera causa de rescision.

DECIMA SEXTA.- EXCLUSION LABORAL.

El personal designado o contratado por “EL PROVEEDOR” para la prestacion de los servicios, estara bajo su
dependencia directa y en ningun caso se considerara al “IPN” como patrén sustituto o solidario, quedando liberado
de cualquier responsabilidad relativa a cualquier accidente o enfermedad que pudiera sufrir o contraer durante el
desarrollo de sus labores o como consecuencia de ellos y/o que resulte de la aplicacion de la Ley Federal del
Trabajo, Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado Reglamentaria del Apartado “B” del articulo 123
Constitucional, Ley del Seguro Social, Ley del INFONAVIT, Ley del ISSSTE y/o cualesquiera otra aplicable,
derivada de la prestacion de los servicios materia de este contrato

DECIMA SEPTIMA.- CONFIDENCIALIDAD.

“El PROVEEDOR” mantendra absoluta confidencialidad con respecto a la informacion a que tenga acceso derivada
del presente contrato, durante su vigencia y aln con posterioridad a la terminacion del mismo. Sera su
responsabilidad exigir a su personal acatar este compromiso de confidencialidad.

DECIMA OCTAVA. PLAZO DE EJECUCION.

“El PROVEEDOR” se obliga a iniciar la prestacion de sus servicios, el dia [28l] y terminarlos el dia F28ll de
conformidad con lo establecido en el Anexo Unico.

**NOTA: LA FECHA DE INICIO DE VIGENCIA NO DEBERA SER ANTERIOR A LA FECHA DE
FIRMA DEL CONTRATO, ASIMISMO, LA FECHA DE TERMINO DEBERA SER COMO MAXIMO AL
31 DE DICIEMBRE DEL MISMO ANO, A MENOS QUE SE CUENTE CON LA AUTORIZACION
CORRESPONDIENTE POR PARTE DE LA SHCP.

DECIMA NOVENA.- SUPERVISION Y VIGILANCIA DE LOS SERVICIOS.

El “IPN” acuerda con el “PROVEEDOR” que el seguimiento y verificacion de los servicios de su parte, estara a
cargo de la B2 _la cual designara a una persona quien seré responsable de coordinar el libre acceso al personal
técnico del “PROVEEDOR” para la prestacion de los servicios, siempre y cuando no interrumpa el procedimiento
de operacion normal y se respeten los sistemas de control y de administracion que la misma tenga vigentes para
tales efectos.
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VIGESIMA.- ASUNTOS NO PREVISTOS.

Las partes convienen en que para todo lo no previsto en el presente contrato se sujetaran a lo dispuesto en las
Politicas, Bases y Lineamientos del IPN en materia de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico y su Reglamento.

VIGESIMA PRIMERA. JURISDICCION.

Para la interpretacion y/o cumplimiento del presente contrato, ambas partes convienen someterse a la jurisdiccion

de los Tribunales Federales de la Ciudad de México, Distrito Federal, renunciando a cualquier otro fuero que por
razon de sus domicilios presentes o futuros les llegara a corresponder.

Previa lectura y con pleno conocimiento del alcance legal del contenido del presente contrato, las partes lo
suscriben, por cuadruplicado en el Distrito Federal a los dias del mes de

del aflo dos mil once.

POR EL POR
“IPN” El “PROVEEDOR”

M. EN C. EMMA FRIDA GALICIA HARO
SECRETARIA DE ADMINISTRACION

SUPERVISION Y VIGILANCIA

(ASENTAR NOMBRE DEL RESPONSABLE)

REVISION Y APROBACION JURIDICA

EN EL PRESENTE CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS [N SOLO SE PROCEDE A SU REVISION EN CUANTO A LA FORMA JURIDICA,
POR LO QUE LOS COMPROMISOS SUSTANTIVOS QUE SE ASUMAN CON SU CELEBRACION, ASi COMO LOS ASPECTOS TECNICOS, OPERATIVOS Y
PRESUPUESTALES SON RESPONSABLIDAD EXCLUSIVA DEL AREA CONTRATANTE.

ESTA ES LA HOJA Y ULTIMA DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS CELEBRADO ENTRE ASENTAR NOMBRE DE LA ECU
RESPONSABLE Y REQUIRENTE DEL SERVICIO Y (ASENTAR EL NOMBRE DEL PROVEEDOR DE SERVICIOS).
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(1) Asentar el tipo de servicio o nombre del contrato

(2) Asentar nombre de la Escuela, Centro o Unidad requirente del IPN .

(3) Senalar el cargo y nombre completo (sin abreviaturas) del servidor publico que representa a la unidad requirente del IPN.

(4) Asentar nombre de la empresa proveedora con la que se celebra el contrato.

(5) Sefalar el nombre completo (sin abreviaturas) del representante legal de la empresa proveedora con quien se celebra el contrato.

(6) Asentar la personalidad de la unidad requirente, su naturaleza juridica, formay fecha de creacion.

(7) Asentar si es Director, Encargado o Interino y el nombre de la escuela, centro o unidad a la que pertenece.

(8) Establecer la fecha (dia, mes y afio) en que se otorgé el nombramiento por parte de la Directora General.

(9) Asentar la partida (armonizada) correspondiente del Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion Publica Federal. Si se trata de
recursos propios u obtenidos a través de créditos externos, asentar los datos del oficio en que conste la disponibilidad presupuestaria, asi como
los datos en su caso del fallo para los procedimientos de licitacién e invitacién a cuando menos tres personas.

(10) Indicar el nombre y cargo de la persona autorizada por area central para la celebracion del contrato.

(11) Indicar el domicilio operativo de la unidad requirente.

(12 ) Asentar datos de los instrumentos de constitucién y de registro de la empresa proveedora.

(13 ) Seialar datos completos del instrumento notarial, a través del cual el representante legal se encuentra autorizado para celebrar contratos.
(14 ) Referir al objeto social de la empresa.

(15 ) Establecer el domicilio legal de la empresa

(16 ) Asentar el fundamento legal de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios, de acuerdo al tipo de procedimiento de contratacion
realizado. para el caso de ADJUDICACION DIRECTA: 26 fraccion Ill, 40 y 42; LICITACION PUBLICA: 26 fraccion |, 26 Bis, 28 y 29; PARA EL
CASO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS 26 fraccion Il, 26 Bis, 28,29 y 43)

(17 ) Sefialar el monto convenido para pagar a la empresa proveedora de servicios y/o bienes con namero y letra, desglosando el IVA que
corresponda a la localidad o domicilio y el monto total acordados.

(18 ) Indicar nombre del lugar y ubicacion del donde se prestan los servicios y se hara el pago.

(19) Asentar el porcentaje que cubrira la garantia en relacion al monto total del contrato, asi como la fecha limite para su presentacion.
(20) Asentar el porcentaje que cubrira la pena convencional en relacién al monto total del contrato.

(21)Indicar fecha (dia, mes y afio) del inicio y término de la vigencia del contrato.

(22 ) Asentar el nombre y cargo de la autoridad encargada de la vigilancia y supervision.

(23) Asentar fecha de celebracion del contrato.
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Llenado.
Notas relevantes.

5.f.- FORMATO DE CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
PARA AREAS CENTRALES
REGIDOS POR LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTO Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE EL
INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL, POR CONDUCTO DE LA M. EN C. EMMA FRIDA GALICIA HARO,

SECRETARIA DE ADMINISTRACION, CON LA PARTICIPACION DE [ 1 ),
REPRESENTADO(A) EN ESTE ACTO POR ( 2 2, Y POR LA OTRA, EL C.
( 3 ), PARTES A LAS QUE EN LO SUCESIVO SE LES DENOMINARA EL “IPN” Y EL

“PRESTADOR”, RESPECTIVAMENTE, AL TENOR DE LAS DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES
l. Declara el “IPN” por conducto de su representante legal que:

I.1. De conformidad con lo dispuesto por los articulos 1, 2, y 6 de la Ley Organica y 2 de su Reglamento
Interno, el Instituto Politécnico Nacional es una institucién educativa del Estado con personalidad juridica y
patrimonio propio.

1.2. Tiene como finalidades, entre otras: formar profesionales e investigadores en los diversos campos de la
ciencia y la tecnologia, de acuerdo a los requerimientos del desarrollo econémico, politico y social del pais,
asi como realizar investigacion cientifica y tecnolégica con vista al avance del conocimiento, al desarrollo
de la ensefianza tecnoldgica y al mejor aprovechamiento social de los recursos naturales y materiales, asi
como participar en los programas que para coordinar las actividades de investigacién, se formulen para la
planeacién y desarrollo de la politica nacional de ciencia y tecnologia.

1.3. Entre sus atribuciones esta la de promover el intercambio cientifico, tecnoldgico y cultural con instituciones
educativas y organismos nacionales, extranjeros e internacionales, de acuerdo a lo sefialado por el articulo
4, fraccion XVII de la Ley Organica del Instituto.

1.4. Segun lo dispuesto en los articulos 12 y 14 fraccion XIX de la Ley Orgénica; 137 del Reglamento Interno y
5 del Reglamento Organico del Instituto, la representacion legal de esta Casa de Estudios la tiene su
Directora General, la Dra. Yoloxdchitl Bustamante Diez, quien conforme a lo dispuesto en el articulo 139
del propio Reglamento Interno, tiene facultades para delegarla.

I.5. La Secretaria de Administracion, es un érgano de Autoridad del Instituto Politécnico Nacional de
conformidad con lo dispuesto por la Ley Orgénica del Instituto Politécnico Nacional, y tiene entre otras, la
funcién de autorizar los convenios y contratos que impliquen erogaciones para el Instituto de conformidad
con el articulo 23 fraccion Xl del Reglamento Organico del Instituto Politécnico Nacional.

.6. La M. en C. Emma Frida Galicia Haro, es la Secretaria de Administracion del “IPN”, segun consta en el
nombramiento de fecha 1° de marzo de 2011, otorgado a su favor por la Dra. Yoloxéchitl Bustamante Diez,
Directora General del propio Instituto y cuenta con facultades suficientes para comprometer a su
representado en los términos del Poder Notarial nimero 66,252, libro nimero 890, de fecha 3 de marzo de
2011, otorgado ante la fe del Licenciado Carlos Catafio Muro Sandoval, Notario No. 51 del Distrito Federal,
asimismo entre sus atribuciones se encuentran las de supervision y vigilancia del cumplimiento del
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presente contrato.

En su estructura organica se encuentra la/el (2N, quien requiere y se

responsabiliza de los servicios profesionales del “PRESTADOR”.

Se encuentra representado en este acto por [N, de acuerdo al nombramiento otorgado
a su favor de fecha (G por la Dra. Yol6xochitl Bustamante Diez, Directora General del IPN.

*NOTA: LA PARTIDA PRESUPUESTAL AUTORIZADA DEBERA DE ESTABLECERSE ACORDE AL NUEVO
CLASIFICADOR DEL OBJETO POR EL GASTO 2011).

I.5.

I.1.

1.2.

1.3.

Cuenta con la autorizacion del presupuesto para cubrir el compromiso derivado del presente Contrato,
como consta en la Partida Presupuestal No.([EES70 *(ASENTAR LA PARTIDA AUTORIZADA DE SU
PRESUPUESTO O EN SU CASO EL ORIGEN DEL RECURSO PARA CUBRIR ESTA PRESTACION).

Sefala como su domicilio operativo el ubicado en

El domicilio legal del Instituto Politécnico Nacional es el ubicado en Avenida Luis Enrique Erro sin nimero,
Unidad Profesional Adolfo Lopez Mateos, Colonia Zacatenco, Delegacion Gustavo A. Madero, en la ciudad
de México Distrito Federal, C. P. 07738.

Declara el “PRESTADOR” que:
Cuenta con la experiencia, conocimientos y recursos necesarios para realizar los servicios objeto de este

Contrato, lo cual se corrobora con los documentos que exhibe al representante, responsable de la presente
contratacion,

Tiene capacidad juridica para contratar y acepta en todos sus términos, los lineamientos, normatividad y
politicas conforme a las cuales debera de prestar los servicios profesionales materia de este Contrato.

Es de nacionalidad mexicana, estado civil (NG, cuenta con

aflos de edad y se
encuentra inscrito en el Registro Federal de Contribuyentes con el nimero y para
acreditarlo exhibe copia de la cédula de identificacion fiscal y aviso de alta como contribuyente.

*(NOTA.- ESTA DECLARACION UNICAMENTE PROCEDERA EN EL CASO DE EXTRANJEROS, SUPLIENDO

LA ANTERIOR).

*11.3.

Es de nacionalidad _(establecer de que nacionalidad es proveniente)  estado civil ( 9 ), cuenta
con (10 ) afos de edad y se encuentra inscrito en el Registro Federal de Contribuyentes con el

namero ( 11 ) y para acreditarlo exhibe copia de la cédula de identificacion fiscal y aviso de
alta como contribuyente. Que cuenta con el permiso correspondiente y acredita su estancia legal para
prestar los servicios materia de este Contrato al “IPN’, como lo acredita con
( 12 ) expedida por la Secretaria de Gobernacion con fecha
( 12 ), de la cual exhibe original y anexa copia fotostatica al presente Contrato.
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.4. Bajo protesta de decir verdad, manifiesta que no se encuentra en ninguno de los supuestos establecidos
en los articulos 50 y 60 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

I1.5. Bajo protesta de decir verdad, manifiesta que se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus
obligaciones fiscales, en términos de lo dispuesto por el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion.

6. Sefiala como su domicilio el ubicado en (IS I——

[l Declaran las partes que:

.. La adjudicacibn del presente Contrato se llevo a cabo mediante el Procedimiento de

de conformidad con lo dispuesto en los articulos 134 Constitucional, y

de La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. (PARA

EL_CASO DE_INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS O LICITACION ES NECESARIO
ASENTAR LOS DATOS DEL FALLO CORRESPONDIENTE).

[l.2.  El presente contrato se celebra sin vicios en el consentimiento de las partes y licitud en el objeto, sin
embargo en el supuesto de no cumplir con lo establecido en la declaracién I1.4., las partes se sujetaran a lo
establecido en el articulo 2224, 2225 y 2230 del Cédigo Civil Federal.

I11.3. De conformidad con las anteriores declaraciones, las partes reconocen su personalidad juridica y la
capacidad legal que ostentan, asimismo conocen el alcance y contenido de este Contrato y estan de
acuerdo en someterse a las siguientes:

CLAUSULAS
PRIMERA. OBJETO.

El “PRESTADOR” se obliga a prestar sus servicios profesionales al “IPN”, los cuales se describen en el Anexo
Unico que debidamente firmado por ambas partes, formara parte integral del presente Contrato. Estos servicios se
prestaran en el Distrito Federal o en el lugar que el “IPN” le indique, mediante las comunicaciones de movilizacion y
de radicacién de ingresos que se le giren, por conducto de (Y de la (Asentar Escuela
Centro o Unidad).

SEGUNDA. OBLIGACIONES DEL “PRESTADOR”.

Para el cumplimiento del presente Contrato el “PRESTADOR” se obliga con el “IPN” a llevar a cabo las siguientes
acciones:

a) Cumplir con las normas establecidas por el “IPN” en relacion con los servicios que se obliga a prestar;
b) Desarrollar los servicios que se establecen en la clausula que antecede, a entera satisfaccion del “IPN”,

aportando toda su experiencia y capacidad, dedicandole todo el tiempo que sea necesario, garantizando
que la prestacion de sus servicios se realice en forma éptima y de manera ininterrumpida;

c) Guardar absoluta confidencialidad con respecto a los datos y documentos que el “IPN” le proporcione para
las actividades que desarrolle, absteniéndose de dar informes a personas distintas a las autorizadas por el
“IPNH; y

d) Las demas necesarias para el adecuado cumplimiento del objeto establecido en el presente Contrato.
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TERCERA. MONTO DEL CONTRATO.

Por la prestacion de los servicios a que se refiere la Clausula Primera del presente Contrato, el “PRESTADOR”
recibird como ingresos la cantidad de

La cantidad de més la cantidad de $ [N
, por concepto del [|% de IVA,(Se deberéa establecer y retener el IVA

de acuerdo a la normatividad fiscal vigente, considerando las zonas fronterizas y el resto de la Republica)
reteniéndosele las cantidades de, por
concepto del 1% de ISR y de , por concepto del %
(Asentar la retencion de acuerdo a la misceldnea fiscal del ejercicio fiscal correspondiente) de IVA,
prorrateada en [l (mensualidades quincenas) vencidas (*NOTA: PARA EL CASO DE QUE LOS PAGOS SE
LLEVEN EN FECHAS DETERMINADAS SE RECOMIENDA ESTABLECER LA FECHA EXACTA EN QUE SE
REALIZARAN LOS MISMOS) a razon de 100 M.N.) cada
una.

*NOTA: (PARA EL CASO DE PERSONAS FISICAS CON ACTIVIDAD EMPRESARIAL DEBERA ESTABLECER
LA SIGUIENTE REDACCION)

*Las partes convienen que el precio del servicio, objeto del presente contrato, sera de $(SENALAR LA CANTIDAD
CON LETRA Y NUMERO /100 M.N.) més la cantidad de $(SENALAR LA CANTIDAD CON LETRA Y NUMERO
/100 M.N.) por concepto del _ % de Impuesto al Valor Agregado, (Se debera establecer y retener el IVA de
acuerdo a la normatividad fiscal vigente, considerando las zonas fronterizas y el resto de la Republica) lo
que hace la cantidad total de $(SENALAR LA CANTIDAD CON LETRA Y NUMERO /100 M.N.) (ESPECIFICAR
LAS RETENCIONES PROCEDENTES ACUERDO A LA NORMATIVIDAD FISCAL VIGENTE) prorrateada en
____mensualidades (quincenas) vencidas (para el caso de que los pagos se lleven en fechas determinadas
se recomienda establecer la fecha exacta en que se realizaran los mismos) a razén de $

( /100 M.N.) cada una.

Dicha cantidad no podra ser modificada durante la vigencia del presente Contrato y sera pagada previa
presentacion del(os) recibo(s) de honorarios o factura(s) que redna(n) los requisitos fiscales que las leyes vigentes
determinen. En caso de que el “PRESTADOR” no presente en tiempo y forma dicha documentacién el “IPN” podra
posponer los pagos sin responsabilidad para éste, hasta en tanto no se subsanen dichas omisiones.

Para que proceda el pago, se presentara ante (I encargada de realizar el pago, el recibo
de honorarios o factura de los ingresos del “PRESTADOR”, anexando una copia del avance al que se refiere la
Clausula Quinta de este Contrato, debidamente autorizado.

En caso de que se presenten pagos en exceso, se estara a lo dispuesto por el articulo 51 parrafo tercero de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

CUARTA. LUGAR DE PAGO.

Las Eartes sefialan como lugar de pago, las oficinas de [N ubicadas en

QUINTA. PRESENTACION DEL TRABAJO

El “PRESTADOR” debera entregar a el “IPN”, por conducto de [[INI7RN, el avance del trabajo objeto
del presente contrato [(ISIIN. mismo que contendra todas las acciones realizadas en ese lapso,
orientadas al cumplimiento de los objetivos del Contrato, o su culminacion, en su caso, de las obligaciones a cargo
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del “PRESTADOR?”, a fin de soportar el pago o pagos que corresponda realizar al “IPN” como contraprestacion de
los servicios prestados, mismo que debera ser autorizado por el representante del “IPN”, referido en la declaracion
1.8.

Lo anterior, sin demérito de obligarse a realizar los ajustes o modificaciones que para el mejor cumplimiento del
objeto de este instrumento sean acordadas entre las partes y sin que constituyan una sustitucion de las
obligaciones originalmente pactadas.

SEXTA. SUPERVISION Y VIGILANCIA DE LOS SERVICIOS.

El “IPN” podra en todo tiempo, dar seguimiento al presente instrumento a fin de supervisar y vigilar el cumplimiento
de los servicios objeto de este Contrato que se estén brindando en los términos convenidos, a través del
—, quien podra dar las instrucciones que estime convenientes para una mejor
ejecucion, sin que esto implique modificaciones a las obligaciones a cargo del “PRESTADOR”.

De no ajustarse a las caracteristicas y especificaciones dadas, el “IPN” procedera a aplicar la pena convencional
establecida en el presente Contrato y, en su caso, a la rescision del contrato.

El “IPN” solo recibira los servicios objeto de este Contrato, si los mismos hubiesen sido realizados en tiempo y
forma de acuerdo con lo establecido en el presente instrumento y su respectivo anexo.

*(NOTA: ASENTAR ESTA CLAUSULA SOLO EN CASO DE QUE LA NATURALEZA DEL SERVICIO LO
EXIJA).

*SEPTIMA. VIATICOS.

Cuando por necesidad de los servicios, el “IPN” requiera que el “PRESTADOR?” se traslade en forma transitoria a
un lugar distinto a los sefialados en la Clausula Primera del presente Contrato, el “IPN”, previa comprobacién y
autorizacién, le cubrira los viaticos de conformidad con las tarifas y zonificacién correspondiente.

OCTAVA. EXCLUSION LABORAL.

Las partes convienen en que el "IPN" no adquiere ninguna obligacion de caracter laboral con el “PRESTADOR?”,
por lo cual no se le podra considerar como patrén sustituto o solidario.

Igualmente, y para este efecto y cualquiera no previsto, el “PRESTADOR”, exime expresamente al “IPN” de
cualquier responsabilidad laboral, civil, penal, de seguridad social o de otra especie que, en su caso, pudiera llegar
a generarse.

Por lo anterior, las partes reconocen expresamente en este acto que el “IPN” no tiene nexo laboral alguno con el
“PRESTADOR?”, por lo que éste ultimo libera al “IPN” de toda responsabilidad relativa a cualquier accidente o
enfermedad que pudiera sufrir o contraer durante el desarrollo de sus labores o como consecuencia de ellos; asi
como de cualquier responsabilidad que resulte de la aplicacion de la Ley Federal del Trabajo, Ley Federal de los
Trabajadores al Servicio del Estado Reglamentaria del Apartado “B” del articulo 123 Constitucional, Ley del Seguro
Social, Ley del INFONAVIT, Ley del ISSSTE y/o cualesquiera otra aplicable, derivada de la prestacion de los
servicios materia de este contrato.

NOVENA. SERVICIOS NO ESPECIFICADOS.

Si el “PRESTADOR” realiza trabajos que no se encuentren especificados en el presente Contrato o su anexo, 0
que no hayan sido expresamente ordenados por el “IPN”, independientemente de las responsabilidades en que
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incurra por su ejecucién, no tendra derecho a reclamar pago alguno por ello. Los trabajos realizados en este
contexto, quedaran en beneficio del “IPN”.

DECIMA. MODIFICACIONES.

El presente Contrato podra ser modificado o adicionado de comdn acuerdo, de conformidad con los términos
establecidos en el articulo 52 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y solo
seran validas cuando hayan sido hechas por escrito y firmadas por las partes.

DECIMA PRIMERA. DERECHOS DE PROPIEDAD INTELECTUAL.

El “PRESTADOR” esta de acuerdo y reconoce que al “IPN” le corresponde toda propiedad y dominio de los
derechos patrimoniales que pudieran resultar en virtud de la prestacién de los servicios objeto del presente
Contrato, sin embargo el Instituto Politécnico Nacional reconocera al “PRESTADOR” su calidad de autor o inventor,
quedando el “PRESTADOR” obligado a celebrar con el Instituto Politécnico Nacional los instrumentos que
conforme a derecho sean necesarios para este propésito.

DECIMA SEGUNDA. CONFIDENCIALIDAD.

El “PRESTADOR”, se obliga a no divulgar por cualquier medio impreso, electrénico, conferencias o publicidad la
informacion, datos, informes o documentos a que tenga acceso derivados de la prestacion objeto del presente
Contrato por ser propiedad exclusiva del Instituto Politécnico Nacional; esta obligacion subsistira aun después de
haber terminado sus servicios.

En caso de contravenir el “PRESTADOR” esta disposicion, el Instituto Politécnico Nacional se reserva el derecho
de rescindir el presente Contrato y aplicar la pena correspondiente, por incumplimiento con independencia de las
demas acciones judiciales que pueda ejercitar en su contra.

DECIMA TERCERA. CASO FORTUITO.

Ambas partes estaran exentas de toda responsabilidad civil, en caso de retraso, mora e incumplimiento total o
parcial del presente Contrato, debido a causas de fuerza mayor o caso fortuito, entendiéndose por esto a todo
acontecimiento presente o futuro, ya sea fenédmeno de la naturaleza o no, que esté fuera del dominio de la
voluntad, que no pueda preverse y que auln previéndolo no se pueda evitar, tales como la huelga y el paro de
labores académicas o administrativas.

En tales casos, deberan revisar de comin acuerdo el avance de los trabajos para establecer las bases de su
terminacién anticipada.

DECIMA CUARTA. VIGENCIA.

El presente Contrato empezara a surtir sus efectos a partir del (IO - (.

*NOTA: LA FECHA DE _INICIO DE VIGENCIA NO DEBERA SER ANTERIOR A LA FECHA DE FIRMA DEL
CONTRATO, DE IGUAL MANERA, LA FECHA DE TERMINO DEBERA SER COMO MAXIMO AL 31 DE
DICIEMBRE DEL MISMO ANO, A MENOS QUE SE CUENTE CON LA AUTORIZACION CORRESPONDIENTE
POR PARTE DE LA SHCP.
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ASIMISMO, CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 148 DEL REGLAMENTO INTERNO, Y 29 FRACCION VIiI
DEL REGLAMENTO ORGANICO, SE SOLICITA SE ENVIEN A ESTA INSTANCIA JURIDICA TODOS LOS
CONTRATOS CON ANTERIORIDAD AL INICIO DE SU VIGENCIA.

Concluida la vigencia del presente Contrato, no podra haber prorroga automatica por el simple transcurso del
tiempo y terminard sin necesidad de darse aviso entre las partes.

DECIMA QUINTA. TERMINACION ANTICIPADA.

El “IPN” podra dar por terminado anticipadamente el presente Contrato cuando concurran razones de interés
general, o bien cuando de acuerdo a sus necesidades no requiera los bienes o servicios originalmente pactados,
asimismo podra darlo por terminado cuando se demuestre que continuar con el cumplimiento del contrato se
ocasionaria un dafio o perjuicio o se determine la nulidad de los actos que dieron origen al mismo, en términos de
lo dispuesto por el articulo 54 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, previa
notificacion por escrito al “PRESTADOR”, dentro de un término no mayor de diez dias naturales a la fecha que el
“IPN” determine para tal terminacion.

Derivado de lo anterior se realizaran los ajustes que correspondan, a fin de que el “IPN” pague al “PRESTADOR”
aquellos servicios efectivamente prestados siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados
y se relacionen directamente con el objeto del Contrato y previa presentacion del recibo o factura que retna los
requisitos de Ley.

En cuyo caso el “IPN”, se reserva el derecho de ejecutar las acciones conducentes en el caso de que los servicios
proporcionados antes de la terminacién, presenten vicios 0 por su incorrecta ejecucion cause a sus intereses
dafos y/o perjuicios.

DECIMA SEXTA. CESION DE DERECHOS.

El “PRESTADOR” no podra ceder total o parcialmente, temporal o definitivamente los derechos y obligaciones
derivadas del presente Contrato, ni hacer ejecutar parcial o totalmente los servicios contratados por tercera
persona.

En caso de contravenir lo anterior, sera causa de rescision del presente Contrato, sin necesidad de declaracion
judicial, ejecutando las medidas necesarias que se deriven del presente contrato y la legislacion aplicable.

DECIMA SEPTIMA. GARANTIA.

El “PRESTADOR” para garantizar el cumplimiento de sus obligaciones presentard fianza, cheque cruzado,
certificado o de caja, a favor de la Tesoreria de la Federacion, por un 2000 %

del monto total de este contrato. Esta garantia debera ser presentada a mas tardar
dentro de los diez (10) dias naturales posteriores a la firma del mismo. Para estos efectos se tiene contemplada
como fecha limite b de conformidad con lo establecido en el articulo 48 de la Ley de

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

La fianza deberd incluir la clausula de sometimiento de la afianzadora al procedimiento de ejecucion de la misma,
establecido en el articulo 95 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas y el correspondiente del Cédigo Fiscal
de la Federacion.

*(ESTA CLAUSULA SOLO PROCEDE PARA EL CASO DE PERSONAS FISICAS Y EN CASO DE QUE EL
TITULAR DE LA ESCUELA, CENTRO O UNIDAD ASI LO DETERMINE BAJO SU RESPONSABILIDAD, LA
EXCEPCION A LA GARANTIA PROCEDERA EN MEDIANTE LA ADJUDICACION DIRECTA DE ACUERDO AL
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41, FRACCIONES IV, Xl y XIV Y DE ACUERDO A LOS MONTOS SEGUN EL ARTICULO 42 AMBOS DE LA
LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

*DECIMA SEPTIMA. GARANTIA.

Con fundamento en el articulo 48 y (ASENTAR FUNDAMENTO) de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, el titular del (1 ) exceptiua al “PRESTADOR” de presentar fianza para
garantizar el cumplimiento del presente contrato.

DECIMA OCTAVA. PENA CONVENCIONAL.

El “IPN”, conviene con el “PRESTADOR” en pactar, por atraso en el cumplimiento de las fechas pactadas para

restar el servicio, o por incumplimiento parcial de los bienes o servicios objeto del contrato, una pena del
h% (*) del valor total de los servicios dejados de prestar
oportunamente, por cada dia natural de atraso y su tope méaximo sera del 2l (ASENTAR CONETRAER
), del importe total de los bienes o servicios dejados de prestar o entregados con atraso, mediante
el procedimiento que la normatividad politécnica y legislacion aplicable determine, en cuyo caso al vencer el
término para dar cumplimiento el IPN, procedera a hacer efectiva la garantia de cumplimiento establecida en la
clausula anterior *(NOTA: EN CASO DE EXCEPTUAR LA GARANTIA SE DEBERA SUPRIMIR ESTA PARTE), y
empezar con el proceso de rescision correspondiente.

DECIMA NOVENA. VICIOS OCULTOS

Asimismo, el “PRESTADOR” queda obligado ante el “IPN” a responder de los defectos y vicios ocultos de bienes
y/o de la calidad de los servicios, asi como de cualquier otra responsabilidad en que hubieren incurrido, en los
términos de la legislacién aplicable.

VIGESIMA. CAUSAS DE RESCISION.

El “IPN” podra rescindir el presente Contrato, sin responsabilidad para ella en los siguientes casos que de manera
enunciativa mas no limitativa se sefialan:

a) Si el “PRESTADOR” incumple con cualquiera de los términos y condiciones establecidas en el
presente Contrato y su Anexo Unico.

b) Si el “PRESTADOR” no realiza los servicios con la calidad, eficiencia y especificaciones solicitadas,
en las fechas convenidas y conforme al programa de trabajo estipulado en el Anexo Unico.

c) Si el “PRESTADOR” suspende injustificadamente los servicios o no les otorgue la debida atencion
conforme las instrucciones del “IPN”.

d) Siel “PRESTADOR?” cede total o parcialmente, bajo cualquier titulo, los derechos y obligaciones a que
se refiera el Contrato.

e) Siel “PRESTADOR” no sustituye los servicios que le hubieren sido rechazados.

f) Si el “PRESTADOR”, no cumpliere con la pena convencional al que fuere obligado para el
cumplimiento del presente contrato.

g) Siel “PRESTADOR”, no otorga la garantia en el tiempo establecido en el presente contrato. (NOTA:
S| SE EXCEPTUA DE PRESENTAR GARANTIA DE CUMPLIMIENTO, SE DEBERA ELIMINAR ESTE
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INCISO)
h) Cuando las diversas disposiciones aplicables asi lo sefialen.
VIGESIMA PRIMERA. PROCEDIMIENTO DE RESCISION.

Si se dan una o varias de las hipétesis previstas en la clausula que antecede, el “IPN” podra ejercer su derecho de
rescision administrativa, en términos de lo dispuesto por el articulo 54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico, sin necesidad de intervencion judicial y sin perjuicio de que se lleven a cabo las
demas acciones legales a que tenga derecho para salvaguarda de sus intereses.

En caso de que el “IPN” determine la rescision de este Contrato, el “IPN” podra en funcién del interés publico y de
evitar mayores quebrantos patrimoniales, el contratar con un tercero la prestacion de servicios objeto del mismo, y
conforme a la Ley arriba mencionada.

La firma del presente Contrato implica la aceptacion y sometimiento expreso de las partes al procedimiento
establecido en esta clausula.

VIGESIMA SEGUNDA. JURISDICCION.

Las partes manifiestan que el presente Contrato es producto de su buena fe, por lo que realizaran todas las
acciones posibles para su cumplimiento, pero en caso de presentarse alguna discrepancia sobre su interpretacién
o cumplimiento se someteran a la jurisdiccion de los Tribunales Federales de la Ciudad de México, Distrito Federal,
renunciando a cualquier otro fuero que por razén de su domicilio, presente o futuro, les pudiera corresponder.

Leido que fue el presente instrumento y enteradas las partes de su contenido y alcance legal lo firman por

cuadruplicado en la Ciudad de México, Distrito Federal, a los [Jli22lll dias del mes de
del afio dos mil once.

POR EL POR EL
INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL PRESTADOR

M. en C. EMMA FRIDA GALICIA HARO
SECRETARIA DE ADMINISTRACION

RESPONSABLE DE LA SUPERVISION Y
VIGILANCIA Y/O AREA REQUIRENTE

COTEJO JURIDICO
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LIC. JOHANN MANFRED LEDESMA KAPELLMANN
ENCARGADO DE LA DIVISION DE ANALISIS Y CONTROL NORMATIVO

EN EL PRESENTE CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES SOLO SE PROCEDE A SU COTEJO EN CUANTO A LA FORMA
JURIDICA, POR LO QUE LOS COMPROMISOS SUSTANTIVOS QUE SE ASUMAN CON SU CELEBRACION, ASI COMO LOS ASPECTOS TECNICOS,
OPERATIVOS Y PRESUPUESTALES SON RESPONSABLIDAD EXCLUSIVA DEL AREA CONTRATANTE.

ESTA ES LA HOJA . Y ULTIVA DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES CELEBRADO ENTRE
Y [ —
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL MODELO DE CONTRATO DE PRESTACIONES DE SERVICIOS PROFESIONALES
(1) Asentar nombre de la unidad requirente del IPN .
(2) Senalar el cargo y nombre completo (sin abreviaturas) del servidor publico que representa a la unidad requirente del IPN.

( 3) Sefialar el nombre completo (sin abreviaturas) de la persona fisica con quien se celebra el contrato y a quien se otorgara el caracter de
“Prestador”.

(4) Asentar el nombre de la unidad requirente.
(5) Asentar nombre del representante de la unidad requirente..
( 6) Asentar fecha del nombramiento del representante de la unidad requirente.

(7)) Asentar la partida (armonizada) correspondiente de acuerdo al Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion Publica Federal. Si
se trata de recursos propios u obtenidos a través de créditos externos, anexar al contrato constancia de la disponibilidad presupuestal.

(8) Asentar el domicilio operativo de la unidad requirente.

(19) Asentar el estado civil del “Prestador” con quien se celebra el contrato.

(10 ) Asentar la edad del “Prestador” con quien se celebra el contrato.

(11) Indicar el Registro Federal de Contribuyentes del “Prestador ”, incluyendo su homoclave.

(12 ) Indicar el documento con el que acredita su estancia y actividades a desarrollar dentro del pais, estableciendo la fecha en que le fue
emitida (dia, mes y afio). La unidad debera asegurarse que retne los requisitos y condiciones establecidas en la Ley General de Poblacién vy,
en su caso, en la Ley de Nacionalidad.

(13 ) Asentar el domicilio del “Prestador”.

( 14 ) Indicar mediante que procedimiento se esté llevando a cabo la contratacion: adjudicacion directa, licitacion publica 6 invitaciéon a cuando
menos tres personas.

(15) Asentar el fundamento legal de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios, de acuerdo al tipo de procedimiento de contratacion
realizado. para el caso de ADJUDICACION DIRECTA: 26 fraccion lll, 40 y 42; LICITACION PUBLICA: 26 fraccion |, 26 Bis, 28 y 29; PARA EL
CASO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS 26 fraccion II, 26 Bis, 28,29 y 43)

(16 ) Asentar la Autoridad correspondiente encargada de realizar el pago.

(17 ) Asentar el cargo y nombre del responsable de la supervisién y vigilancia de los servicios.

(18 ) Asentar la periodicidad de la presentacion del avance. El periodo que se establezca deberda de homologarse con los plazos de pago
(mensual, quincenal, etc.).

(19) Indicar fecha (dia, mes y afio) del inicio y término de la vigencia del contrato.
(20) Asentar porcentaje de la garantia de cumplimiento.
(21) Asentar porcentaje de la pena convencional, misma que no podra superar el monto de la garantia de cumplimiento.

(22) Asentar fecha de formalizacién del contrato.-
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Llenado.
Notas relevantes.

5.9.- GUIA DE FORMATO DE CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES POR

HONORARIOS (SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA)

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES POR HONORARIOS QUE CELEBRAN, POR
UNA PARTE, EL EJECUTIVO FEDERAL POR CONDUCTO DEL INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL,
REPRESENTADO POR LA M. EN C. EMMA FRIDA GALICIA HARO, EN SU CARACTER DE SECRETARIA DE
ADMINISTRACION CON LA PARTICIPACION DE ("1 ) REPRESENTADO EN ESTE ACTOPOR (2 )
Y POR LA OTRA, 3 ), A QUIENES EN LO SUCESIVO Y PARA LOS EFECTOS DEL PRESENTE
CONTRATO SE LES DENOMINARA COMO EL “IPN” Y "EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS",
RESPECTIVAMENTE, AL TENOR DE LAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES
l. Declara el "IPN", por conducto de su representante que:

lL.a. De conformidad con lo dispuesto por los articulos, 1, 2, y 6 de la Ley Organica y 2 de su Reglamento
Interno, el Instituto Politécnico Nacional es una institucién educativa del Estado con personalidad juridica y
patrimonio propio.

I.b. Tiene como finalidades, entre otras: realizar investigaciéon cientifica y tecnoldgica con vista al avance del
conocimiento, al desarrollo de la ensefianza tecnolédgica y al mejor aprovechamiento social de los recursos
naturales y materiales, asi como participar en los programas que para coordinar las actividades de
investigacion, se formulen para la planeacién y desarrollo de la politica nacional de ciencia y tecnologia, de
acuerdo con los requerimientos del desarrollo econdmico, politica y social del pais.

l.c. Entre sus atribuciones esta el promover el intercambio cientifico, tecnoldgico y cultural con instituciones
educativas y organismos nacionales, extranjeros e internacionales, de acuerdo a lo sefialado por el articulo
4, fraccién XVII de la Ley Organica.

l.d. Segun lo dispuesto en los articulos 12 y 14, fraccion XIX de la Ley Orgéanica; 137 del reglamento Interno y
5 del Reglamento Organico del Instituto, la representacion legal de esta Casa de Estudios la tiene su
Directora General, la Dra. Yoloxdchitl Bustamante Diez, quien conforme a lo dispuesto en el articulo 139
del propio Reglamento Interno, tiene facultades para delegarla.

le. Dentro de su estructura organica administrativa se encuentra la Secretaria de Administracion representada
por la M. en C. Emma Frida Galicia Haro en su caracter de Secretaria de Administracion del “IPN”, segun
consta en el nombramiento de fecha 1° de marzo de 2011, otorgado a su favor por la Dra. Yoloxdchitl
Bustamante Diez, Directora General del propio Instituto y cuenta con facultades suficientes para
comprometer a su representado en los términos del Poder Notarial nimero 66,252, libro nimero 890, de
fecha 3 de marzo de 2011, otorgado ante la fe del Licenciado Carlos Catafio Muro Sandoval, Notario No.
51 del Distrito Federal, asimismo entre sus atribuciones se encuentran las de supervision y vigilancia del
cumplimiento del presente contrato.

I.f. Dentro de su estructura organica-administrativa se encuentra (1 ) representadopor (2 )., ensu
calidad de Director/a, en términos del nombramiento otorgado a su favor por la Dra. Yoloxéchitl
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Bustamante Diez, Directora General del “IPN”. (NOTA: En caso de haber sido otorgado dicho
nombramiento por autoridad anterior integrar el siguiente parrafo:... otorgado a su favor por (ASENTAR
NOMBRE), entonces Director General del “IPN”.

De acuerdo a sus necesidades el “IPN” requiere temporalmente contar con los servicios de una persona
fisica con conocimientos en (40, por lo que ha determinado llevar a cabo la contratacién de "EL
PRESTADOR DE LOS SERVICIOS".

*(NOTA: SE'DEBERA ANEXAR LA DOCUMENTACION SOPORTE QUE COMPRUEBE LA
AUTORIZACION DEL PRESUPUESTO).

*Cuenta con la autorizacién del presupuesto para cubrir el compromiso derivado del presente Contrato,
como consta en la Partida Presupuestal No. (LZI5I), el cual sera cubierto con presupuesto asignado al
“IPN”.

Este contrato se celebra de conformidad con lo dispuesto por los articulos 69 de la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y del Decreto de Presupuesto de Egresos de la
Federacién para el Ejercicio Fiscal y a la Norma para la Celebracion de Contratos de
Servicios Profesionales por Honorarios.

Se cuenta con el dictamen presupuestario emitido por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, de
fecha ((72) , asi como con el dictamen técnico funcional validado por la Direccién General de
Planeacion, Organizacion y Compensaciones de la Administracion Publica Federal de la Secretaria de la
Funcién Publica, de fecha (7 , para celebrar el presente contrato.

Sefiala como su domicilio operativo el ubicado en (EEg ).

Sefiala como su domicilio legal el edificio de la Direccion General, ubicado en Avenida Luis Enrique Erro
s/n, en la Unidad profesional “Adolfo Lépez Mateos” Zacatenco, Delegacion Gustavo A. Madero, México
07738, Distrito Federal.

Il. Declara "EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS" que:

Il.a.

Il.b.

Es de nacionalidad ((Z9I); en pleno uso y goce de las facultades que le otorga la ley, y que cuenta
con los conocimientos y, en su caso, con la experiencia necesarios para prestar el servicio requerido por el
“IPN”.

Cuenta con el Registro Federal de Contribuyentes No. (A0, otorgado por el Servicio de
Administracién Tributaria de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
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Il.c. Cuenta con estudios y conocimientos en materia de ( 11 ) y conoce plenamente las
caracteristicas y necesidades de los servicios materia del presente contrato, asi como que ha considerado
todos los factores que intervienen para desarrollar eficazmente las actividades que desempefiara.

I.d. Manifiesta, bajo protesta de decir verdad, que no desempefia empleo, cargo o comisién en el servicio
publico ni se encuentra inhabilitado para el desempefio de éstos, asi como que a la suscripcién del
presente documento no esta prestando servicios profesionales por honorarios en la misma y/o en distinta
dependencia o entidad de la Administracién Publica Federal, en la Procuraduria General de la Republica,
en un tribunal administrativo o en la Presidencia de la Republica. Asimismo, que no es parte en un juicio
del orden civil, mercantil o laboral en contra de alguna de las referidas instituciones publicas; y que no se
encuentra en algun otro supuesto o situacidon que pudiera generar conflicto de intereses para prestar los
servicios profesionales objeto del presente contrato.

*NOTA: En el caso, de que la persona a contratar, sefiale que desempefia un empleo, cargo o comisién en la
Administracién Publica Federal o bien, que tiene celebrado un contrato con la misma y/o distinta institucion publica,
la anterior declaracién se sustituira por la siguiente:

“Manifiesta, bajo protesta de decir verdad, que no se encuentra inhabilitado para el desempefio de un empleo,
cargo o comisién en el servicio publico y que conoce el régimen de compatibilidad de empleos por lo que sin
detrimento (de las funciones que tiene encomendadas en el puesto (12 ) 0 de la prestacion de los
servicios contratados con ( 12 ) , se compromete a cumplir con la méaxima diligencia las obligaciones a
gue se refiere la clausula Primera de este contrato; asimismo que no es parte en un juicio del orden civil, mercantil
o laboral en contra de alguna dependencia o entidad de la Administracion Publica Federal, de la Procuraduria
General de la Republica, de un tribunal administrativo o de la Presidencia de la Republica; y que no se encuentra
en algln otro supuesto o situacion que pudiera generar conflicto de intereses para prestar los servicios
profesionales objeto del presente contrato.”

—

Il.e. Para los efectos del presente contrato, sefiala como su domicilio el ubicadoen (13 ).

DECLARAN LAS PARTES QUE ES SU VOLUNTAD CELEBRAR EL PRESENTE CONTRATO, PARA LO CUAL
CONVIENEN EN SUJETARSE A LAS SIGUIENTES:

CLAUSULAS

PRIMERA.- El “IPN” encomienda a "EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS" y éste se obliga a prestar los
servicios profesionales consistentes en (14 ), asi como a rendir los informes de las actividades desarrolladas
cuando se le requiera, mismos que debera presentar al servidor publico que designe el “IPN”.

SEGUNDA.- “EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS” se obliga a aplicar su capacidad y sus conocimientos para
cumplir satisfactoriamente con las actividades que le encomiende el “IPN”, asi como a responder de la calidad de
los servicios y de cualquier otra responsabilidad en la que incurra, asi como de los dafios y perjuicios que por
inobservancia o negligencia de su parte se causaren al “IPN”.

TERCERA.- “EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS” se obliga a desempefiar los servicios objeto del contrato al
“IPN” en forma personal e independiente, por lo que sera el Unico responsable de la ejecucion de los servicios
cuando no se ajusten a los términos y condiciones de este contrato.
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CUARTA.- EL¥IPN” cubrira a “EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS” por concepto de sus honorarios, la cantidad neta de
S(ASENTAR LA'CANTIDAD NETA'A'PAGAR CON'NUMERO Y LETRA 00/100, M.N2) (*NOTA: LA CANTIDAD NETA ES EL
RESULTADO DE LA APLICACION DE IMPUESTOS Y RETENCIONES A LA CANTIDAD BRUTA,) misma que “EL IPN” se
obliga a cubrir de la siguiente manera:

“EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS” esta de acuerdo en que el “IPN” le retendra de los pagos que reciba por concepto de
honorarios, la cantidad que resulte aplicable en los términos de las Leyes correspondientes, por lo cual el “IPN” |le extendera la
constancia de retencion correspondiente.

QUINTA.- El presente contrato observara una vigencia del ((__15_ )| al (15 ).

SEXTA.- “EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS” no podra, con motivo de la prestacién de los servicios que
realice al “IPN”, asesorar, patrocinar o constituirse en consultor de cualquier persona que tenga relaciones directas
o indirectas con el objeto de las actividades que lleve a cabo.

SEPTIMA.- “EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS” se obliga a no divulgar a terceras personas, por medio de
publicaciones, informes, o cualquier otro medio, los datos y resultados que obtenga con motivo de la prestacion de
los servicios objeto de este contrato, o la informaciéon que el “IPN” le proporcione o a la que tenga acceso en razén
del objeto del presente contrato.

OCTAVA.- “EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS” no podra ceder en forma parcial ni total en favor de cualquier
otra persona fisica o moral, los derechos y obligaciones derivadas del presente contrato.

NOVENA.- “EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS” comunicara al “IPN”, cualquier hecho o circunstancia que
por virtud de los servicios prestados pudieran beneficiar o evitar perjuicio a la misma.

DECIMA.- El “IPN” designa a ([ 16: ), para recibir a su entera satisfaccion los informes de las actividades
desarrolladas por “EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS”, asi como el resultado de los servicios pactados en el
contrato (entregables).

DECIMA PRIMERA.- El “IPN”, podréa rescindir el presente contrato, sin necesidad de juicio, por cualquiera de las
siguientes causas imputables a “EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS”:

a) Por prestar los servicios deficientemente, de manera inoportuna o por no apegarse a lo estipulado en el presente
contrato;

b) Por no observar la discrecion debida respecto de la informacion a la que tenga acceso como consecuencia de la
prestacion de los servicios encomendados;

c) Por suspender injustificadamente la prestacion de los servicios 0 por negarse a corregir lo rechazado por el
“IPN!!;

d) Por negarse a informar al “IPN” sobre la prestacién y/o el resultado de los servicios encomendados;

e) Por impedir el desempefio normal de labores del “IPN” durante la prestacién de los servicios;
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f) Si se comprueba que la protesta a que se refiere la declaracion 11.d, se realiz6 con falsedad, y
g) Por incumplimiento de cualquiera de las obligaciones establecidas en este contrato.

Para los efectos a los que se refiere esta clausula el “IPN” comunicara por escrito a “EL PRESTADOR DE LOS
SERVICIOS”, el incumplimiento en que éste haya incurrido, para que en un término de diez dias habiles, exponga
lo que a su derecho convenga, y aporte, en su caso, las pruebas correspondientes.

Transcurrido el término sefialado en el parrafo anterior, el “IPN” tomando en cuenta los argumentos y pruebas
ofrecidos por “EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS”, determinar4 de manera fundada y motivada si resulta
procedente o no rescindir el contrato y comunicara por escrito a “EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS” dicha
determinacion.

DECIMA SEGUNDA.- El “IPN” en cualquier momento, podra dar por terminado anticipadamente el presente
contrato sin responsabilidad para éste, y sin necesidad de que medie resolucién judicial alguna, dando aviso por
escrito a “EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS” con treinta dias naturales de anticipacion. En todo caso, el
“IPN” debera cubrir los honorarios que correspondan por los servicios prestados y que haya recibido a su entera
satisfaccion.

Asimismo “EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS” podra darlo por concluido de manera anticipada, previo aviso
gue por escrito realice al “IPN” en el plazo sefialado en el parrafo que antecede. El “IPN” se reserva el derecho de
aceptar la terminacién anticipada del contrato sin que ello implique la renuncia a deducir las acciones legales que,
en su caso, procedan.

DECIMA TERCERA.- “EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS” no sera responsable por cualquier evento de caso
fortuito o de fuerza mayor que le impida parcial o totalmente cumplir con las obligaciones contraidas por virtud del
presente contrato, en el entendido de que dichos supuestos deberan ser debidamente acreditados.

DECIMA CUARTA.- El “IPN” no adquiere ni reconoce obligacion alguna de caracter laboral, a favor de “EL
PRESTADOR DE LOS SERVICIOS” en virtud de no ser aplicables a la relacién contractual que consta en este
instrumento, los articulos 1o. y 80. de la Ley Federal del Trabajo y 20. y 80. de la Ley Federal de los Trabajadores
al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B) del Articulo 123 Constitucional, por lo que “EL
PRESTADOR DE LOS SERVICIOS” no sera considerado como trabajador para los efectos legales, y en particular
para obtener las prestaciones establecidas por [la Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los
Trabajadores del Estado, de acuerdo a lo dispuesto por su articulo 50., fraccion lll, o bien, cuando corresponda la
Ley del Instituto Mexicano del Seguro Social en su articulo 5 A., fraccion V, VI y VII.]

DECIMA QUINTA.- “EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS” esta de acuerdo y reconoce que Si como
consecuencia de la prestacion de los servicios objeto de este contrato, participa en la realizaciéon o produccion de
obras protegidas por la Ley Federal del Derecho de Autor, incluyendo aquéllas elaboradas en medios electronicos
e Internet, le correspondera al “IPN” en forma exclusiva la titularidad, asi como el ejercicio sin limitacion alguna de
todos los derechos patrimoniales de autor, contemplados en la legislacion vigente y en los tratados internacionales
de los que nuestro pais forma parte, asi como las facultades relativas a la divulgacién, integridad de la obra y de
coleccion, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 83 de la Ley Federal del Derecho de Autor; el “IPN”
reconocera a “EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS” su calidad de autor, artista, intérprete o ejecutante, sobre
la parte o partes en cuya creacion haya participado.

135




GUIA NORMATIVA PARA LA FORMULACION,
COTEJO, REVISION, APROBACION, REGISTRO Y
RESGUARDO DE CONVENIOS Y CONTRATOS

b S

Asimismo, “EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS” esta de acuerdo y reconoce que si como consecuencia de la
prestacion de los servicios objeto de este contrato, realiza alguna invencioén, disefio o cualquier otra creacion
protegida por la Ley de la Propiedad Industrial, le correspondera al “IPN” exclusivamente la titularidad de los
derechos derivados de dichas creaciones.

Para la proteccion legal de las creaciones intelectuales a que se refiere esta clausula, “EL PRESTADOR DE LOS
SERVICIOS” se obliga a firmar el documento, formato, o contrato que para tal efecto le presente el “IPN”.

“EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS” se obliga a sacar en paz y a salvo al “IPN” en caso de que su creacién
intelectual invada o afecte derechos de un tercero y asumira las consecuencias legales y econémicas.

DECIMA SEXTA.- En caso de incumplimiento de las obligaciones que contrae “EL PRESTADOR DE LOS
SERVICIOS” en virtud de este Contrato, el “IPN” podra optar por exigir la rescisién o el cumplimiento del mismo,
mas el pago en ambos casos de la pena convencional que aqui se pacta, sin necesidad de previa interpelacion
judicial.

La pena convencional podr4 ser compensatoria 0 moratoria y en ningln caso podra exceder cada una del importe
de la obligacién principal. La primera se pagara al “IPN” por el incumplimiento total de la obligacién que conlleve a
la rescisién legal del Contrato; la segunda, es consecuencia del retraso o del indebido cumplimiento, de acuerdo a
lo que dispone el Cédigo Civil Federal en vigor, en sus articulos 1840, 1844 y 1846.

En lo que se refiere a las penas convencionales moratorias, si “EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS” cumple
con retraso o cumple en forma indebida cualquiera de las obligaciones pactadas, el “IPN” notificara a “EL
PRESTADOR DE LOS SERVICIOS” con efectos de requerimiento, para que atienda y resuelva la falla u omisién
de que se trate; si “EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS” persistiere en la mora o no reparara su indebido
cumplimiento, se generara entonces automaticamente a cargo de “EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS”, una
pena equivalente al 0.5% (CERO PUNTO CINCO POR CIENTO) sobre el monto total del Contrato.

Si continuare el incumplimiento por “EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS” en forma total o parcial, o en forma
indebida, el “IPN” podra rescindir el presente Contrato, aplicando una pena compensatoria igual al 5% (CINCO
POR CIENTO) del monto total del Contrato.

En el supuesto de que el “IPN” tuviera algun adeudo pendiente con “EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS” en
virtud de este Contrato, las partes estan de acuerdo en que el importe de la pena convencional correspondiente se
compensara con el adeudo.

DECIMA SEPTIMA.- Las partes aceptan que todo lo no previsto en el presente contrato se regira por las
disposiciones contenidas en el Cdédigo Civil Federal, y en caso de controversia para su interpretacion vy
cumplimiento, se someteran a la jurisdiccion de los Tribunales Federales de la Ciudad de México, Distrito Federal,
renunciando al fuero que les pudiera corresponder en razén de su domicilio presente, futuro o por cualquier otra
causa.

LEIDO QUE FUE POR LAS PARTES QUE EN EL PRESENTE CONTRATO INTERVIENEN Y SABEDORES DE
SU CONTENIDO, ALCANCE Y EFECTOS LEGALES, SE FIRMA EL MISMO, AL CALCE Y AL MARGEN EN
TODAS SUS FOJAS UTILES, EN LA CIUDAD DE MEXICO, DISTRITO FEDERAL, EL DIA (17 ).
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POR POR

“IPN” “EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS”
M. EN C. EMMA FRIDA GALICIA HARO (19)
SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y (NOMBRE) (PATERNO) (MATERNO)

APODERADA LEGAL

(18 )
(ASENTAR NOMBRE DEL AREA
REQUIRENTE Y SU TITULAR)

COTEJO JURIDICO

LIC. JOHANN MANFRED LEDESMA
KAPELLMANN
ENCARGADO DE LA DIVISION DE ANALISIS
Y CONTROL NORMATIVO

EL PRESENTE CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES SE COTEJA EN CUANTO A LA FORMA
JURIDICA, POR LO QUE LOS COMPROMISOS SUSTANTIVOS
QUE SE ASUMEN CON SU CELEBRACION, ASi COMO LOS
ASPECTOS TECNICOS, OPERATIVOS, FINANCIEROS,
PRESUPUESTALES Y FISCALES SON RESPONSABILIDAD
EXCLUSIVA DEL AREA CONTRATANTE.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL MODELO DE CONTRATO DE PRESTACIONES DE SERVICIOS PROFESIONALES POR HONORARIOS
(1) Asentar nombre de la Unidad requirente del IPN .
(2) Sefalar el nombre y cargo completos (sin abreviaturas) del servidor publico que representa a la unidad requirente del IPN.

( 3) Sefialar el nombre completo (sin abreviaturas) de la persona fisica con quien se celebra el contrato y a quien se otorgara el caracter de
“Prestador de los Servicios”.

( 4 ) Describir los conocimientos y, en su caso, experiencia, necesarios para la prestacion de los servicios objeto del contrato, los cuales
deberan coincidir con el perfil de la persona fisica que suscriba el contrato.

(5) Asentar la partida correspondiente del capitulo de servicios personales del Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracién Piblica
Federal. Si se trata de recursos propios u obtenidos a través de créditos externos, asentar los datos del oficio en que conste la disponibilidad
presupuestaria.

(6 ) Sefialar el o los articulos aplicables del Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion para el ejercicio fiscal del afio en que se
celebre el contrato.

( 7 ) Para el caso de actualizarse alguna de las opciones sefialadas, se deberd asentar los datos de los oficios o de los dictamenes de
validacion presupuestaria y técnico funcional correspondientes.

(8) Asentar el domicilio operativo de la institucion publica de que se trate.

(9 ) Anotar la nacionalidad del “Prestador de los Servicios”. En caso de personas extranjeras, la institucion publica debera asegurarse que
reuine los requisitos y condiciones establecidas en la Ley General de Poblacién y, en su caso, en la Ley de Nacionalidad.

(10) Indicar el Registro Federal de Contribuyentes del “Prestador de los Servicios”, incluyendo su homonimia.
(11 ) Describir los conocimientos y, en su caso, sefialar que cuenta con la experiencia, necesarios, para realizar los servicios profesionales
objeto del contrato, asentando los datos de los documentos con los que el “Prestador de los Servicios” acredite los conocimientos y, en su caso,

la experiencia, requeridos.

( 12 ) Indicar el nombre correcto del puesto, asi como el de la institucion publica en la que preste sus servicios, 0 bien con la que tenga
celebrado contrato de prestacion de servicios profesionales por honorarios.

(13 ) Asentar el domicilio del “Prestador de los Servicios”.

(14 ) Sefalar con precision las actividades o servicios que llevara a cabo el “Prestador de los Servicios” para cumplir con el contrato.
(15) Indicar fecha (dia, mes y afio) del inicio y término de la vigencia del contrato.

(16 ) Sefialar el nombre y cargo del servidor publico designado para recibir los entregables o los servicios pactados en el contrato.
(17) Indicar fecha (dia, mes y afio) de suscripcion del contrato.

(18 ) Sefialar el nombre completo y cargo (sin abreviaturas) del titular del area requirente

(19 ) Sefialar el nombre completo (sin abreviaturas) del “Prestador de los Servicios”.

138




GUIA NORMATIVA PARA LA FORMULACION,
COTEJO, REVISION, APROBACION, REGISTRO Y
RESGUARDO DE CONVENIOS Y CONTRATOS

ANEXO 6

Documentacion soporte que acredite la naturaleza y personalidad juridica e identificacién
fiscal para Contratos.

1.- Persona fisica:

Identificacion oficial (Credencial para votar con fotografia expedida por el Instituto
Federal Electoral, Pasaporte, Cartilla del Servicio Militar Nacional o Cédula
Profesional).

Registro Federal de Contribuyentes y Cédula de Identificacién Fiscal.

Comprobante de domicilio (Recibo de luz, teléfono, agua, predial).

Extranjeros: ldentificacion de calidad migratoria expedida por la Secretaria de
Gobernacion,

2.- Persona moral

Escritura o acta constitutiva debidamente inscrita en el Registro Puablico de la
Propiedad.

Poderes, en donde conste la personalidad del representante legal.

Registro Federal de Contribuyentes y Cédula de Identificacién Fiscal.
Comprobante de domicilio (Recibo de luz, teléfono, agua, predial).

Extranjeros: Reconocimiento de la naturaleza de la empresa y documento que
acredite la representacion, en ambos casos con su respectivo apostillamiento, los
documentos deberan ser acompafiados de la traduccion hecha por perito
autorizado.

3.- Dependencias o Entidades de la Administracion Publica Federal, Estatal o del Distrito
Federal.

Ley o decreto de creacion.

Fundamentos de representacion y o poder en donde conste la personalidad del
representante legal.

Registro Federal de Contribuyentes y Cédula de Identificacién Fiscal.

Comprobante de domicilio.
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ANEXO 7

Documentacion soporte en fotocopia que acredite el procedimiento dirigido por la
Direccién de Recursos Materiales y Servicios, mediante el cual se llevé a cabo la
contratacion de los bienes o servicios contratados, mediante Licitacion Publica,
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas y Adjudicacién Directa, asi como la que
acredite la naturaleza y personalidad juridica e identificacion fiscal de las personas
(fisicas morales).

1.-Licitacién Publica e Invitacién a Cuando Menos Tres Personas.

e Suficiencia Presupuestal
e Convocatoria
e Junta de Aclaraciones

e Fallo
e Anexo Técnico (Propuesta técnicay propuesta econdmica o cotizacion del bien o
servicio)

2.-Adjudicacion Directa.

e Suficiencia Presupuestal
e Oficio (Justificacidén y Dictaminacion de la procedencia de la contratacién).
e Anexo (Propuestatécnicay propuesta econdémica o cotizacion del bien o servicio).
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