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1. AREA DE ADQUISICION DE
BIENES DE INVERSION E
INTANGIBLES



Requisitos para tramite de Adquisiciones
a traves del FICDT

Para el ejercicio de los recursos generados por proyectos
vinculados, servicios externos y servicios de ensefianza, es
indispensable la autorizacion del Comité Técnico y de
Administracion del FICDT

La adquisicion de bienes de inversion e intangibles (los
considerados en el Capitulo 5000 del Clasificador por Objeto del
Gasto), solo podra efectuarse a traves de la Administracion del
FICDT.

Para estar en posibilidad de iniciar cualquier modalidad de
contratacion, se debera contar con la suficiencia de recursos
ademas del acuse del oficio dirigido al Administrador del Fondo,
mediante el cual se solicité la compra.
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Requisitos para tramite de Adquisiciones
a traves del FICDT

REQUISICION DE COMPRA (FAF-30/04)

Unidad Académica

Fecha de elaboracion

Namero de prioridad

Descripcion general de los bienes de inversion e intangibles
unidad de medida; cantidad

Precio unitario; IVA; importe total y

Nombres y firmas de quien elaboro la requisicion, Subdirector
Administrativo y/o Responsable del Proyecto y la autorizacion

del Titular de la Unidad Académica.
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Requisitos para tramite de Adquisiciones
a traves del FICDT

ANEXO TECNICO (FAF-31)

»Describir amplia y detalladamente las especificaciones de los
bienes de inversion e intangibles.

»Indicar en caso de ser necesaria la capacitacion de personal,
instalacion, puesta en marcha y otros requerimientos especiales.

»Nombre, cargo y extension de la persona designada por la Unidad
Académica para aclarar dudas durante el procedimiento de
adquisicion.

»De igual forma se debera indicar el nombre, cargo, horario y
extension de la persona responsable para la recepcion de los bienes




Encabezado establecido por la Direccién General del [P

ANEXO TECMNICD
NO. DE DESCRIPCION DETALLADA UNIDAD DE CANTIDAD
PRIORIDAD DEL [O5) BIEN (ES) O SERVICIO [S) MEDIDA
Mumeracion | Descripadn amplia y detallada de los bienes o servicios a adgquirir_ 5i lo que se HNumero de
Consecutiva, solicita, se pide unidades
de acuerdo |Si se trata de un equipo de marca especifica, anotar modelo de esa por balsa, solicitadas
alas marca y adj a su tramite, debida te llenado el formato FAF-33 | pagquete, kilo,
prioridades | “lustificacion”, anotar el inciso b) “por marca” pieza, equipo,
dela Bhc..
requisicion
{Indicar si se reguiere instalacion, puesta en marcha y
capacatacion)
sefialar el nombre, cargo, horario y extension de la persona designada
por la D.P. para aclarar dudas durante el proceso de adguisicion.
De igual forma indicar el nombre, cargo, horario y extensidn de la
persona responsable para la recepcion de los bienes en coordinacion
con el departamento de Bienes en Custodia del IPM (En caso de omitir
estos datos, |a requisicidn serd devuelta)
ELABORO AUTORIZA

(SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO O RESPONSABLE DEL

PROYECTO Y NO. DE EXTENSION)

FAF-31101

(TITULAR DEL AREA REQUIRENTE)

sefialar el nombre, cargo, horario y extension de la persona designada
por la D.P. para aclarar dudas durante el proceso de adguisicion.

De igual forma indicar el nombre, cargo, horario y extension de la
persona responsable para la recepcion de los bienes en coordinacion
con el departamento de Bienes en Custodia del IPN (En caso de omifir
estos datos, la requisicion sera devuelta)




Requisitos para tramite de Adquisiciones
a través del FICDT

JUSTIFICACION DE ADJUDICACION DIRECTA (FAF-33)

Justificar alguna de las siguientes causas:

> A) Por ser proveedor unico en el mercado. Debera mencionar
los datos del proveedor vy el motivo que le convierte en
“proveedor unico’, asi como anexar su carta de exclusividad o de
fabricante, segun sea el caso.
(St la carta de exclusividad proviene del extranjero debera
presentarse apostillada)

> B) Por solicitar una marca especifica. Debera sustentar con las
ventajas técnicas del equipo, su preferencia por la marca
solicitada.




Encabezado establecido por la Direccién General del IPN

JUSTIFICACION DE ADJUDICACION DIRECTA

Conforme a lo dispuesto en la fraccion IV del art. 50 de la Ley de Ciencia y Tecnologia, se emite la
presente Justificacion para la compra de los bienes que a continuacion se mencionan

1. NOMBRE DEL PROYECTO

2. DATOS DEL ACTA DE APROBACION DEL COMITE TECNICO Y DE ADMINISTRACION
2. UNKIICN UVE LU DICNED

3. IMPORTE AUTORIZADOD

4. DESCRIPCION GENERAL DE LOS BIENES 6. CAUSAS DE JUSTIFICACION

5. ORIGEN DE LOS BIENES a) Por ser proveedor unico en el mercado. (Mencionar el domicilio fiscal del provesdor v el motivo que le
convierte en proveedor Unico)
€. CAUSAS DE JUSTIFICACION

4 Porsar tor imico en el 4o. (Mencianar ef domictlo fscal del provesee b) Por solicitar una marca especifica. (Sustentar con las caracteristicas técnicas del equipo, su preferencia
COMVIZNE £n proveedar inico) por la marca solicitada)

b) Por solicitar una marca especifica. (Sustentar con las caracienisticas tecnicas oal eg
|por I3 marea solicitada)

7. ESPECIFICACION Y REQUERIMIENTOS PARA LA ENTREGA DEL BIEN

7. ESPECIFICACION Y REQUERIMIENTOS PARA LA ENTREGA DEL BIEN

8. ANEXOS (Si la carta de exclusividad proviene del exiranjero, debera venir apostillada)
Carta de exclusividad [ ]

Carta de exclusividad aposfillada [ )

ELABOROD AUTORIZA
{INVESTIGADOR O USUARID DEL BIEN O SERVICIO) {lm.!.ARDEI.DEFEhDENGuPu.n'EmGA}
Nimero de extension (Mombre, firma y sella)

FAF-33/04




Requisitos para tramite de Adquisiciones
a traves del FICDT

JUSTIFICACION DE ADQUISICION DE BIENES NO RELACIONADOS CON
CIENCIA Y TECNOLOGIA (FAF-52)

Si es el caso de solicitar compra de bienes de inversion e intangibles
aparentemente no relacionados con ciencia y tecnologia, debera:

»Mencionar qué impacto tendra el equipo requerido, en el desarrollo
tecnologico, en la investigacion cientifica o en el cumplimiento de su
proyecto, de acuerdo con el articulo 50 de la Ley de Ciencia y
Tecnologia.

»Ademas de especificar el nombre del proyecto, datos del acta de
aprobacion y monto autorizado del proyecto; asi como especificacion y
requerimientos para la entrega del bien.




Encabezado establecido por la Direccién General del IPN

JUSTIFICACION DE ADQUISICION DE BIENES O CONTRATACION DE
SERVICIOS DE OBRA NO RELACIONADOS CON CIENCIA Y
TECNOLOGIA

Conforme a lo dispuesto en la fraccion IV del art. 50 de la Ley de Ciencia y Tecnologia, s emite la
presente Justificacion para la adquisicion de los bienes o confratacion de servicios de obra, que a
continuacion se mencionan

1. NOMBRE DEL PROYECTOD

2. DATOS DEL ACTA DE APROBACION DEL COMITE TECNICO Y DE ADMINISTRACION [CTA)

3. RUBRO DEL FORMATO PV-3 AL QUE SE CARGARA LA ADQUISICION O CONTRATACION
DE OBRA (Tratandose de convenios vinculados)

7. CAUSAS DE JUSTIFICACION (Debera fundamentar en qué beneficiara la adquisicion del bien o
contratacion del servicio de obra, al desarrollo de la ciencia y tecnologia, o al desarrollo del proyecto
mencionado en el numeral 1 de este formato)

4. IMPORTE AUTORIZADO DEL ACTA DEL CTA

5. DESCRIPCION GENERAL DE LDS BIENES O DE LA OBRA

6. ORIGEN DE LOS BIENES (Fais del que provienen)

TﬂumﬂEmmﬁH{MﬁMmq&mhMWdﬂMHu
contratacion del servicio de obra, al desamollo de la ciencia y tecnologia, o al desamollo del proyecto
mencionado en el numeral 1 de este formata)

8. ESPECIFICACION ¥ REQUERIMIENTOS PARA LA ENTREGA DEL BIEN O DE LA OBRA

ELABORD AUTORIZA
{INVESTIGADOR O USUARID DEL BIEN O SERVICIO) {lm.!.ARDEI.DEPEhDENGIAPu.n'EmGA}
Nimero de extension y comeo-e {Mombre, firma y sello)

FAF-52/00




Requisitos para tramite de Adquisiciones
a través del FICDT

Para la adquisicion de bienes de inversion usados o reconstruidos, las
Unidades Académicas estaran obligadas a realizar un estudio de costo
beneficio, ademas de avaluo por institucion de crédito, corredor publico u

otros terceros autorizados.

Para formalizar los pedidos de adquisiciones mayores a $50,000 antes de
IVA, los proveedores deberan garantizar su cumplimiento mediante la
exhibicion de fianza expedida por Afianzadora legalmente establecida o

cheque certificado equivalente al 10% del total del pedido antes de IVA.

En caso de solicitar anticipo, deberan exhibir la fianza correspondiente, que

garantice el 100% del importe total otorgado.




TRAMITES NO PROCEDENTES

FECHA: 07 de marzo 2012
s v o ~
Veg. 0{55-12

1

ANEXO TECNICO

DESCRIPCION DETALLADA UNIDAD DE

PARYIDA DEL (OS) BIEN (ES) O SERVICIO (S) MEDIDA

CANTIDAD

1 SISTEMA PARA ENSAYOS DE CLORURO EN EL TERRENO Equipo 1
El sistema de ensayo (Cod. 58-E0064) incluye: Electrodo de 7

combinacién de cloruro, con un sensor de tamgeratura montado Empaque y envio
externamente, cable y conectores. Medidor electrénico de son considerados
baterias e impedancia alta, con circuitos de compensacién de la .
temperatura y microprocesador para la conversion directa a una partlda
porcentaje de cloruro. Paguete de recambio de 12 frascos, cada . .
uno con 20 ml de liquido de extraccién y 5 frascos de liguido de |ndepend|ente
calibracion coloreado- Botella de agente humectante para
electrodos. Basculas para pesar muestras de 3 g. Libro de
instrucciones y maleta de transporte. Peso aproximado: 5 kg

2 Empaque y envio asegurado a la ciudad de Qaxaca, Oaxaca. __Empaque-r—/

envio

(NO SE REQUIERE INSTALACION, PUESTA EN MARCHA Y
CAPACITACION)




TRAMITES NO PROCEDENTES

FECHA: 24 DE MAYO DEL 2012

leg 0302 12
ANEXD TECHICO
DESCRIPCION DETALLADA UNIDAD DE
PARTIDA DEL (OS) BIEN (ES) O SERVICIO (S) mEDIDA | CANTIDAD
5000 Dual 96 w-Gene Amp PCR System 9700, 4343176 \ 1 1
: *PCR systemn 9700 esta disefiado especificamente para la oo ,
| amplificacion de acidos nucleldos. | O
| *El GeneAmp se compone de un modulo de base y uno de los | InICIar por el Gen
| muchas modulos intercambiables de muestras de blogues. AYI N
*Esta disefiado para uso con tubos de 0,2 ml de reaccidn o placas PrOXI mo (en espan U
| de 96 pocillos de reaceion para PCR de alta rendimiento y ciclo de 1
la secuencia de aplicaciones. y Contl nuar con I
*El equipa cusnta con una dimensién de 30cm de ancho. 52 cm d - re
iferencia especific
UNIDAD DE
PARTIDA MEDIDA ANTIDAD
- \

5000 NI USB-5009 Lo
14-Bit, 48 K5/'s Low-Cost Multifunction DA \J
= B analog Inputs (14-bit, 48 K3/s)
+ 2 analog output (12-bit, 150 S/s; 12 digital VO, 32-bit
counter
=  Bus-powered for high mobility; buill-in signal connectivity
=« OEM version available
«  Compatible  with  LabWIEW, LabWindows/CWI, and
Measurament Studio for Visual Studio NET
Mi-DAOmx driver software and Wi LabVIEW SignalExpress LE
interactive data-logging software

TMOSEZD2812:
5000 | TpMS320F2812 eZdsp Start Kit (DSK) Pza. 1
« Host Platform Supported: TMS320F2812

Murnber of Processors: 1

Clock Speed Availabke (MHz): 150 MHz

Board Size: 83 X 146mm (3.26 X 5.75 inches)
Fxtarnal Memory 1 OMwned Total Mamaryg

Expansion Options: 3 expansion connector

Software Included: Drivers for Code Composer Studio T IDE

LI I B




; o
TRAMITES NO PROCEDENTES ANEND TENCD I
I

DESCRIPCION DETALLADA UNIDAD DE
AR DEL (OS) BIEN (ES) O SERVICIO (S) MEDIDA | CANTIDAD

El Proyecto se desarrollard en las instalaciones del laboratorio de Geomiitica
v el equipo requerido quedara después como parte de la infraestructura de PZA 2
dicho laboratorio, en el que se trabaja con Sistemas de Informacidn
Geogratica y Percepcion Remota y en el que se requiere equipo cada vez mas
moderno,

| Se solicitan procesadores de 64 bits, ya que ésta version soporta mucha mas
memoria (tanto RAM como virtual). Ademds de esta ventaja en la RAM, en
un procesador de este tipo, se puede instalar un sistema operativo de 64 bits
el cual es algo mds rdpidos que los de 32 bits, mds estables y mas seguros.
Los Sistemas Operativos de 64 bits estin disefiados mas para un uso
profesional que doméstico. Asi en un procesador de éste tipo con un sistema
operativo igual, se puede trabajar el doble de informacion en el mismo ciclo,
al tiempo que se puede acceder a mayor capacidad de memoria y procesar
archivos mds grandes,

En cuanto a los cilculos matemiticos también habrd ventajas, ya que un

I Computadora de Escritorio 23 Pulgadas HP Negro 23-N010LA Pieza
Beats Audio, HP G3R2Z5AA Special Edition

Equipo elegante que te sorprenderd con un sonido de Beats Audio en
combinacioén con cuatro altavoces significa que no solo escuchas musica
si no que ademas la siente, potencia de alto rendimiento para una
experiencia de primera clase con entretenimiento, juego y varas tareas a la
vez. Marca: HP. Modelo: G3R25AA. Procesador: Procesador Intel Core
i5. Memoria RAM: DDR3L de 8 GB (1 x 8 GB). Disco Duro: SATA de 1
TB y 5400 rpm. Lector Optico: Reproductor Blu-ray Super Multi con
bandeja delgada. Sistema Operativo: Windows 8.1 64. Tipo de Pantalla:
Pantalla FHD IPS antirreflgjo con retro iluminacién WLED y con funcién
tactil de 10 puntos de 58.4 centimetros (23 pulgadas) en diagonal (1920 x
__ 1080). Conectividad: LAN Ethernet Gigabyte 10100”1000 integrada,
Inalambrico 802.11a"b"g"n (2x2), Bluetooth 4.0. Peso: 8,35 kilogramos.




TRAMITES NO PROCEDENTES

] ACCESORINS DOS EECURRIDERCS DOS MESAS VIAJERA DE ACERD INOXIDABLE EQUIFD
10 TARJA EN ACERD INOXIDABLE DE 1.244 EQUIPD
11 ACCESCRIDS PARA TARJA DE ACEROQ INOXIDABLE EQUIFD
12 MONTAJE EQUIFD
13 MANEJD DE MATERIAL EQUIFD

AN .




TRAMITES NO PROCEDENTES

ANEXO TECNICO
LISTA 1 ne

-'L'!-LTS I?-!I" LEI.'I Fl.ll.l.4.'|"ﬂ1:l cI7 IEIEI L.5TB GTXA30M/4GE BLURAY sku: B330025

NO. DE DESCRIPCION DETALLADA UNIDAD DE
PRIORIDAD DEL (O3) BIEN (ES) O SERVICIO (S5) MEDIDA
1 LAPTOP MARCA ASUS, MODELD GFSOUZ-RAPTOR-H PIEZA

Eﬂnﬂtlrl:i' HiaT E'lprli.l-ﬂi'pﬂ-l
Wemoria: 1558, 668 . DOAIL LEXD MHr SDRAM , hasm 32 G
Fanil TFT 173" Auto FHD WY LED ritreduninadoy’ LBD retrollsmisads Non-Glare LD Panel

Tarjeta Grifica: NVIDIA® GeForce® STEAR0N 4GB SDODRAS VAAM
Aimacenamientg: 1L.5TE 58], Compatise con Bual HRO
Uniciad diptica: Gic Bl Ray AW

Suiper Muihi (550 Wiitarad: Bl ray nabd i
Cimara: HD 'Webam

Conmtividad de red; Inteprade B, 11 afc or 80111 o' §WIDH]
10/ 100, LD

Compathle BT 4.0 Con tavjers oom o WLARET 4.0)

Intariar:

1 2 Ertrida de rmicrdfan

13 Salida de awicdares

1 x Wi portiMinl B-ssh de 15 contacios pan monlior ederno
A v it DIRRE 1R

Esa memoria es
adicional a la
compra de la
computadora




No. DE ' ; i
Bl A : uEschPclﬁﬂ UNIDAD | CANT.
1 MICROCENTRIFU ITAL 14000XG 14500RFM PARA 24MLO1Z2X12M EQUIPD 1
MODELO MINISPIN PLUS
b " T il e aia o
I ANEXO TECNICO _EIFT 0114

NO. DE DESCRIPCION DETALLADA UNIDADDE [ .o

PRIORIDAD DEL (OS) BIEN (ES) O SERVICIO (S) MEDIDA
1 MICENTRIFUGA DIGITAL 14000XG,14500RPM PARA 24ML EQUIPO 1

(12X12ML)CON ROTOR DE ANGULO FLIOY RELOJ 99MIN 115V
MODELO MINISPIN PLUS MARCA EPPENDORF NO.022620207

Capacidad: 12 x 1.5R2.0 mL. Velocidad de hasta 14,100 x g
(14,500 rpm) necesaria para aplicaciones de biologia molecular.

DOS ANOS GARANTIA




VERSIONES DISPONIBLES EN EL SITIO WEB:

www.secadministracion.ipn.mx/Fideicomiso

Enlace: Comunicados y formatos



http://www.secadministracion.ipn.mx/Fideicomiso

2. AREA DE
OBRAS




TERMINOS DE REFERENCIA - OBRAS FICDT

LAS DEPENDENCIAS POLITECNICAS QUE SOLICITEN PROYECTOS
SERVICIOS DE CONSTRUCCION, REMODELACION O MANTENIMIEN
PROGRAMABLE POR CONTRATO O REQUISICION Y QUE IMPLIQUEN CAMBIOS
EN LAS INSTALACIONES FISICAS DEL IPN, DEBEN DE PRESENTAR LOS
SIGUIENTES REQUISITOS.

1.- CONTAR CON LA SUFICIENCIA DE RECURSOS
2- OFICIO DEL DIRECTOR
3.- JUSTIFICACION Formato FAF-52/00

4.- PLANOS DEL PROYECTO EJECUTIVO IMPRESO Y EN ARCHIVO
ELECTRONICO AUTOCAD (dwg). El tamario de los planos debera ser 60x 45
cms. minimo.

5.- CATALOGO DE CONCEPTOS CON LA DESCRIPCION TECNICA DETALLADA
(con marca y modelo) de acuerdo al formato FAF-47

6.- MEMORIA DESCRIPTIVA de los trabajos a ejecutar.




TERMINOS DE REFERENCIA - OBRAS FICDT

7.- OFICIO DE AUTORIZACION DEL PROYECTO emitido por el PIFIFE-IPN

8.- PLANOS O CROQUIS DEL ESTADO ACTUAL Y FOTOGRAFIAS ANTES DE LA
MODIFICACION, firmados por el responsable de su elaboracién y por parte del
director de la dependencia politecnica, tamano 60x 45 cms.

9.- REQUISION DE OBRA de acuerdo al formato FAF-35/03

10.- COTIZACION DE UN PROVEEDOR o contratista para tener referencia de los
costos

11- En caso de proceder original y copia de la FICHA DE DEPOSITO de los
recursos aportados por la dependencia politécnica .

12.- PROGRAMA QUINCENAL DE EJECUCION
13.- PROGRAMA QUINCENAL DE EJECUCION de los trabajos CON PORCENTAJE
Y MONTO de avance financiero.

NOTA: Consultar la liga de los formatos citados directamente para cada tramite, ya
eventualmente se corrigen para su mejora.



ANEXO 1

De acuerdo a la clasificacion de los proyectos:
I. Construccion (OBRA NUEVA)

II. Remodelacion (acondicionamientos y
adecuaciones) y

1. Mantenimientos

Las dependencias Politécnicas deberan presentar la
documentacion técnica descriptiva de acuerdo al
tipo y caracteristicas de cada proyecto, conforme a
lo siguiente:

OBRA NUEVA (AMPLIACION Y/O
RESTRUCTURACION)

a. Planos arquitectonicos:

Plantas ( conjunto, azoteas, sotanos y por nivel)
Cortes
iii. Fachadas

. Acabados

V.

iii. Losas tapas

Detalles de cancelerias, puertas

. Planos estructurales:
Cimentacion

Losas de entrepiso

Detalles estructurales

Detalles de armado

i. Detalles de cancelerias, puertas y ventanas




ANEXO 1

c. Instalacion hidraulica: iv. De equipos (Aire acondicionado,
extractores, equipos especiales, etc.)

i Planos de distribucion de lineas
hidraulicas v. De diagrama unifilar

vi. Cuadros de carga por tablero.

d. Instalacion sanitaria vii. De subestacion y acometida eléctrica

i. Planos de distribucion de lineas sanitarias, viii. De sistema(s) de tierra fisica

y ix. De pararrayos
Separacion y tratamientos de aguas

x. Oftros.

e. Planos de Instalacion eléctrica:
De iluminacion

De contactos (normal, regulado,
especiales)

iii. De fuerza (motores, compresores, etc.)




ANEXO 1

f. Planos de Seguridad y proteccion:
i. Programa de mitigacion de riesgos antes, durante y después de la obra
ii. Ubicacion de sistema vs incendio e hidrantes y tomas siamesas

iii. Ubicacién de extintores

iv. Rutas de evacuacion y salidas de emergencia
V. Zonas de menor riesgo y puntos de reunion
Vi Accesibilidad

vii. Delimitacion de zona de obra

viii. Zona de residuos peligrosos

iX. Planos de distribucion de lineas hidraulicas

Otros




ANEXO 1

g. Equipos de comunicacion voz y datos
I Planos del proyecto de voz y datos I. Estudios:
Ii. Autorizacion de la Direccion de Computoi. Estudios topograficos

ﬁaizgnumcac'ones (BCyC) del proyecto de voz Y, - to dios de mecanica de suelos

iii. Estudios ambientales

i iv. Estudios impacto social
h. Memorias: Y P

i. Memoria descriptiva del proyecto

i i . Anexos.
ii. Memoria de calculo estructural J

: : s i. Fotografias del estado actual del area a
iii. Memoria de instalacidon hidraulica construir

iv. Memori instalacion sanitaria - ., i
emoria de insta ii. Cotizacion de referencia

| ia de instalacion eléctri
Memoria de instalacion eléctrica i Otros.

i. Memoria de voz y datos




ANEXO 1

REMODELACION (solo planos que apliquen)

a. Planos arquitectonicos: c. Instalacion hidraulica:
i. Plantas (conjunto, azoteas, sotanosy i. Planos de distribucion de lineas

por nivel) hidraulicas
i. Cortes
iii. Fachadas d. Instalacion sanitaria
iv. Acabados i.  Planos de distribucion de lineas

] sanitarias,

v. Detalles de cancelerias, puertas y y

ventanas i. Separacion y tratamientos de aguas

b. Planos estructurales:
i. Detalles estructurales

ii. Detalles de armado




ANEXO 1

e. Planos de Instalacion eléctrica: v. Accesibilidad

i. lluminacion vi. Delimitacion de zona de obra
ii. Contactos (normal, regulado, especiales) vii.Zona de residuos peligrosos
iii. Fuerza (motores, compresores, etc.) viii.Otros

iv. Equipos (Aire acondicionado, extractores,
equipos especiales, etc.)

v. Diagrama unifilar
vi. Cuadros de carga por tablero

vii. Otros.

f. Planos de Seguridad y proteccion:

i. Programa de mitigacion de riesgos antes,
durante y después de la obra

ii. Ubicacion de extintores
iii. Rutas de evacuacion y salidas de emergencia

iv. Zonas de menor riesgo y puntos de reunidn



ANEXO 1

g. Equipos de comunicacion voz y datos i. Anexos.
I. Planos del proyecto de voz y datos i. Fotografias del estado actual del area a
remodelar

Ii. Autorizacion de la Direccion de Computo
y Comunicaciones (DCyC) del proyecto de ii. Cotizacion de referencia
voz y datos

ii. Otros.
h. Memorias:

i. Memoria descriptiva del proyecto

ii. Memoria de instalacion hidraulica

iii. Memoria de instalacion sanitaria

iv. Memoria de instalacion eléctrica

. Memoria de voz y datos




ANEXO 1

MANTENIMIENTO

i. Memoria descriptiva del proyecto

ii. Catalogo de conceptos

iii. Planos de ubicacion donde se ejecutaran los trabajos de mantenimiento
iv. Fotografias del estado actual del area a dar el mantenimiento

v. Programa de mitigacion de riesgos antes, durante y despues del
mantenimiento

vi. Delimitacion de zona a dar mantenimiento
vii.Zona de residuos peligrosos
viii.Cotizacion de referencia

ix. Otros




SEP

SECRETARIA DI
EDUCACION PUBLICA

Instituro Politécnico Nacional 3
Secretarin de Administracién
Fondo de Investigacion Cienrifica y Desarrollo Tecnoldgico

REQUISICION DE SERVICIOS DE OBRA

(CONSTRUCCION, REMODELACION Y MANTENIMIENTO PROGRAMABLE)

DEPENDENCIA POLITECNICA: 1 FOLIO
NOMBRE DEL PROYECTO: z DIA MES ANO
HNO. DESCRIPCION UNIDAD CANT. P. UNIT IMPORTE

3 4

DOCUMENTACION ANEXA 5

CATALOGO DE CONCEPTOS S
JUSTIFICACION s
PLANOS O CROQUIS Y FOTOGRAFIAS DEL ESTADO ACTUAL DE LAS AREAS A N
CONSTRUIR, REMODELAR, ADECUAR O AMPLIAR =
NOTIFICACION DE AUTORIZACION DEL PROYECTO POR PARTE DEL COMITE R
INTITUCIONAL (COREMAP) €
PROYECTO EJECUTIVO (PLANOS ARQUITECTONICOS E INSTALACIONES,

MEMORIAS DE CALCULO, MECANICA DE SUELOS ETC,), PARA EL CASO DE OBRA

NUEWA, ADECUACION, AMPLIACION, REMODELACION Y/O MANTENIMIENTO. N
FIRMADO POR EL PROYECTISTA(S) RESPONABLE(S) DE SU ELABORACION, ASi L
ICOMO POR EL DIRECTOR Y RESPONSABLE ASIGNADO POR LA DEPENDENCIA|
POLITECNICA.

PROGRAMA DE EJECUCION DE LOS TRABAJOS A REALIZAR

OFICIO DEL DIRECTOR DE LA DEPENDENCIA POLITECNICA DONDE DESIGNE A

UN RESPONSABLE DE LA SUPERVISION DE LA OBRA

I~ = |=

[OTROS DOCUMENTOS

(_)* DOCUMENTACION MINIMA OBLIGATORIA.

vo. Bo.

AREA DE OBRAS DEL FIDEICOMISO

DOCUMENTACION ANEXA 5

CATALOGO DE CONCEPTOS

JUSTIFICACION

PLAMOS O CROQUIS Y FOTOGRAFIAS DEL ESTADO ACTUAL DE LAS AREAS A
CONSTRUIR, REMODELAR, ADECUAR O AMPLIAR

NOTIFICACION DE AUTORIZACION DEL PROYECTO POR PARTE DEL COMITE
INTITUCIONAL (COREMAR)

PROYECTO EJECUTIVO (PLANOS ARQUITECTONICOS E INSTALACIONES,
MEMORIAS DE Eﬁ\.LC‘I..ILD, HEﬂﬁ.Hlﬂfn DE SUELOS ETC.), PARA EL CASO DE OBRA
NUEVA, ADECUACION, AMPLIACION, REMODELACION Y/O MANTENIMIENTO.
FIRMADO POR EL PROYECTISTA(S) RESPOMABLE(S) DE 5U ELABORACION, ASI
COMO POR EL DIRECTOR ¥ RESPONSABLE ASIGNADO POR LA DEPENDENCIA
FOLITECHICA.

PROGRAMA DE EJECUCION DE LOS TRABAJOS A REALIZAR

OFICIO DEL DIRECTOR DE LA DEPENDENCIA POLITECNICA DONDE DESIGNE A
LN RESPONSABLE DE LA SUPERVISION DE LA OBRA

OTROS DOCUMENTOS

i ) DOCUMENTACION MINIMA OBLIGATORIA.

ELABORA

SUBDIRECTOR Y/ RESPONSABLE DEL PROYECTO

AUTOREZA

DIRECTOR DE LA DEPENDENCIA POLITECNICA
(CON SELLO DE LA DEPENDENCIA POLITECNICA)

FAF-35/03




Encabezado establecido por la Direccién General del I.P.N.

FECHA:

HOJA: # DE_#

NOMRE DEL PROYECTO: nombre del proyecto dado de alta ante el Comité Institucional, de acuerdo a los Lineamientos de
Construccidon, Remodelacién y Mantenimiento Programable (COREMAP).

CATALOGO DE CONCEPTOS |
No. CONCEPTO UNIDAD | CANTIDAD
Area a trabajar: Desglosar los trabajos a ejecutar por drea
(ejemplo: edificio 1, planta baja, laboratorio de metalurgica)

Numeracion| Descripcion amplia y detallada de los trabajos o servicios a adquirir. pieza, Sa"df‘ Nmero de
consecutiva equipo, m?, unidades
de acuerdo m3, ml, solicitadas

a IZS En el caso de materiales (loseta, cables, accesorios, pintura, pastas, etc..) anotar 2 proyecto,
partidas y N N
conceptos | OPCiones de modelo y/o marca. estudio, etc.
solicitados

enla (no se acepta
requisicion la unidad de

lote)
ELABORO AUTORIZA
(SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO Y/O RESPONSABLE) (TITULAR DEL AREA REQUIRENTE)

FAF-47/02




JUSTIFICACION DE ADQUISICION DE BIENES O CONTRATACION DE
SERVICIOS DE OBRA NO RELACIONADOS CON CIENCIA'Y
TECNOLOGIA

Conforme a lo dispuesto en la fraccion IV del art. 50 de |3 Ley de Ciencia y Tecnologia, se emite 3
presente Justificacion para la adquisicion de bos bienes o contratacion de servicios de obra, que a
continuacion se mencionan

1. NOMERE DEL PROYECTO

2. DATOS DEL ACTA DE APROBACION DEL COMITE TECNICO ¥ DE ADMINISTRACION (CTA)

3. RUBRO DEL FORMATO PV-3 AL QUE SE CARGARA LA ADQUISICION O CONTRATACION
DE OBRA (Tratandase de corvenios vinculados)

4. IMPORTE AUTORIZADO DEL ACTA DEL CTA

5. DESCRIPCION GENMERAL DE LOS BIENES O DE LA OBRA

6. ORIGEN DE LOS BIENES {Pars del que proviensn)

7. CAUSAS DE JUSTIFICACION {Dzbera fundamentsr an qué bensficiard la sdquisicion del bizn o
contratacion del servicio de obra, al desarrollo de la ciencia y tecnologia, o al desarrollo dzl proyecta
mencicnado en el numeral 1 de este formato)

£ ESPECIFICACION Y REQUERIMIENTO S PARA LA ENTREGA DEL BIEN O OE LA OBRA

ELABORD AUTORIZA
(INVESTISADOR O USUARIC DEL BIEM O SERVICIO) {TITULAR DEL DEPENDENCIA POLITECHICA)
Mimerz de extension y correo-g {Mombre, firma y s=llo)

FAF-52/00
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Instituto Politécnico Nacional Fi

SECRETARIA DE ADMINISTRACIGN
SECRETARIA DR
EDBUCACION -ﬂnLlum
INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO

Fanpo oe Investicacids Cientines v Desanmcars Teenoubaico
DE LA REQUISICION DE SERVICIOS DE OBRA

1 %ﬁgﬁg Debera indicar el nombre de la Depandencia que solidte el servicio.
HOMBRE DEL P
2 PROYECTO Debera indicar el nombre del Proyecto.
3 Me. Indica el numeral consecutivo de la descripcidn.
1.-Siempre s2 debera indicar &l area especifica donde sa realizaran los trabajos
Ejemplo:
Laboratorio Termadinamica, Planta Baja, Edificio 1
2.- En caso de rebasar el espacio para la descripcion de los conceptos, poner la
descripcion general de cada partida.
Ejemplo:
Ho, DESCFarOaN [ CamT TAFCRTE
1 |PEELIMEMARES D ooverta @ ceioogo anexs, & e boim ) 4 FS0O0000
Cesmardalamierdn de canceleris ex shende..,
E o e g
2 |ALBAREERIAS (e ansvio o iofnkags eagen. 02 hovos § THLIO0
waminizire ¥ rokesanion o el oot
. 3 [INSTALACION ELECTERCA (D¢ §ouers o 0wogs areen, & d boyes |  nm0on
4 DESCRIPCION Cuminisire y cokocacion da & modalk..
SUBTOTAL | E0.330,000.00
Lva | % znLaeoon
TOT £0,531, ML

O por area a trabajar.
Trauges A& nere (sl B (0 e PR D 20 o 3
I [Tae oo o cwinga BaRE, £ i AEEC) 5 AT
Trahsjos d e rercdel s in sn & uditarks, esgund on ks edificio 1.
2 T o o caioiaga anews, # e AEL) e
) e " o

(D orueeo o catiago asers, #o by )

Eoerara |5 5,2 oo |
LA £ IRLEE
TOTAL 5 IO

DOCUMENTACION | Indicar con una ¥ que documentacidn se estd anexando, tomande en cuenta la
ANEXA documentacidn minima obligatoria indicada en el formato.

IAF-04 /702
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6. DE LOS RECURSOS AUTOGENERADOS QUE
INGRESAN AL FONDO DE INVESTIGACION
CIENTIFICA'Y DESARROLLO TECNOLOGICO DEL IPN

» LAS DEPENDECIAS POLITECNICAS SIN EXCEPCION DEBERAN
INGRESAR AL FONDO LOS RECURSOS AUTOGENERADOS QUE
OBTENGAN POR PROYECTOS VINCULADOS, SERVICIOS
EXTERNOS Y EDUCATIVOS. - ——




6.1. CAPTACION

» LAS DEPENDECIAS POLITECNICAS DEBERAN DE CONTAR CON
UNA CUENTA ESPECIFICA DEL FONDO, EN LA QUE
EXCLUSIVAMENTE INGRESARAN LOS RECURSQOS
PROVENIENTES DE PROYECTOS VINCULADQOS, SERVICIOS
EXTERNOS Y EDUCATIVOS.




6.2. CONCENTRACION

» SE_DEBERA SIN EXCEPCION ALGUNA, DEPOSITAR
LOS PAGOS DE LAS CONTRAPARTES EN LA CUENTA
CONCENTRADORA 0447943725 DE BBVA BANCOMER
A NOMBRE DEL FONDO MEDIANTE EL CONVENIO CIE
1112104 Y LA REFERENCIA BANCARIA ASIGNADA A
CADA DEPENDENCIA POLITECNICA.




6.2. CONCENTRACION

» LAS DEPENDENCIAS POLITECNICAS DEBERAN DE
INFORMAR POR ESCRITO A LA ADMINISTRACION DEL
FONDO DENTRO DE LOS 5 DIAS HABILES
SIGUIENTES DE HABER DEPOSITADO A LA CUENTA

CONCENTRADORA DEL FONDO.



6.3.REINTEGRO

» UNA VEZ DEPOSITADO EL RECURSO EN LA CUENTA
CONCENTRADORA, LAS DEPENDENCIAS POLITECNICAS
DEBERAN DE SOLICITAR MEDIANTE OFICIO A LA
ADMINISTRACION DEL FONDO, EL REINTEGRO DE LOS
RECURSOS PROVENIENTES DE PROYECTOS VINCULADOS,
SERVICIOS EXTERNOS O EDUCATIVOS. EL FONDO RETENDRA
EL 15% QUE FORMARA PARTE DE SU PATRIMONIO.




Meéxico, D.F., a 19 de
XXX

DR. FRACISCO JAVIER ANAYA TORRES
SECRETARIO DE ADMINISTRACION DEL IPN
PRESENTE

At'’n.: LIC. JOSE MANUEL CABRERA
ADMINISTRADOR DEL FI

Por este conducto, me permito informar a usted que el dia XX de XXXX de
(CONTRAPARTE), depdsito al convenio CIE 1112104 de BBVVA Bancomer a nom
FONDO DE INVESTIGACION CIENTIFICA Y DESARROLLO TECNOLOGIC
INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL, la cantidad de $X’XXX,XXX.XX, que corres
a la(s) factura(s) por el pago del proyecto XXXXXX dictaminado por el Subcomi
Proyectos Vinculados en la reunion celebrada el dia XX de XXX de 201X, y registrado c
digito No.

Se anexa ficha de depdsito o transferencia electronica (segun corresponda) asi como |
factura(s) No(s) a efecto de que sea reintegrada la parte proporcional que correspond
esta dependencia politécnica.

EnNn los casos gue asi lo ameriten, dependencia politecnica debera de solictar que
IVA trasladado se traspase a la cuenta concentradora de impuestos con objeto d
enterarlo.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

Atentamente.
“La Técnica al Servicio de la Patria”

Nombre del Director de la Dependencia Politécnica
Director



0.3.2

» SOLAMENTE SE REINTEGRARAN LOS RECURSOS A LAS
DEPENDENCIAS POLITECNICAS, SI LOS PROYECTOS QUE
GENERARON EL RECURSO CUENTAN CON EL DICTAMEN DEL
SUBCOMITE Y LA APROBACION DEL COMITE TECNICO Y DE
ADMINISTRACION.




4. AREA DE CONTABILIDAD

// @ °*C IMPUESTOS
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JERARQUIZACION DE NORMATIVIDAD APLICABLE
A CONVENIOS VINCULADQOS

CONSTITUCION
POLITICA

LEY DE CIENCIA Y/
TECNOLOGIA

REGLAS DE OPERACION

{ \




Ley de Ciencia y Tecnologia
Articulo 50 fraccion IV Objeto del Fondo

01. Financiar proyectos especificos de investigacion,
02. Complementar el financiamiento de proyectos especifi
de investigacion,

03. Financiar proyectos de desarrollo tecnologico,

04. Complementar el financiamiento de desarrollo
tecnologico,

05. Financiar proyectos de innovacion, &
06. Complementar el financiamiento de proyectos de
Innovacion,

07. La creacion de instalaciones de investigacion,




Ley de Ciencia y Tecnologia
Articulo 50 fraccion IV Objeto del Fondo

08. El mantenimiento de instalaciones de investigacion,
09. El equipamiento de instalaciones de investigacion,
10. El suministro de materiales,

11. El otorgamiento de becas

12. La formacion de recursos humanos especializados,
13. La generacion de propiedad intelectual,

14. La generacion de inversion asociada para su poten
explotacion comercial,

15. La creacion de las unidades de vinculacion,

16. La creacion de las unidades de transferencia
conocimiento,

:




Ley de Ciencia y Tecnologia
Articulo 50 fraccion IV Objeto del Fondo

17. El apoyo de las unidades de vinculacion,
18. ElI apoyo de las unidades de transferencia
conocimiento,

19. El otorgamiento de incentivos extraordinarios a |
Investigadores que participen en los proyectos,

20. Otros propodsitos directamente vinculados para proyectos
cientificos aprobados,

21. Otros propodsitos directamente vinculados para proyectos
tecnologicos aprobados,

22. Otros propositos directamente vinculados para proyec
de innovacion aprobados,



Ley de Ciencia y Tecnologia
Articulo 50 fraccion IV Objeto del Fondo

23. La contratacion de personal por tiempo determinado
proyectos cientificos, siempre que no se regularice dic
contratacion posteriormente,

24. La contratacion de personal por tiempo determinado par
proyectos tecnologicos, siempre que no se regularice dicha
contratacion posteriormente, %y

25. La contratacion de personal por tiempo determinado para
proyectos de innovacion, siempre que no se regularice dicha
contratacion posteriormente.




Obligaciones fiscales del FICDT del IPN

»Llevar sistemas contables y efectuar registr
de sus operaciones de conformidad con
CFF

» Expedir y recabar comprobantes fiscales

» Retener el ISR e IVA, enterar el impuesto
cargo de terceros y exigir el comprobant
fiscal, en su caso.



Obligaciones fiscales del FICDT del IPN

» Presentar declaracion de IVA de form
mensual

» Presentar la DIOT de forma mensual

»Presentar la DIM a mas tardar el 15 de
febrero de cada ano, por las retenciones
realizadas de ISR e IVA

» presentacion de una sola declaracion,
cuando tuviere varios establecimientos




DEPENDENCIAS FICDT
POLITECNICAS IPN

e Auditoria
- ) Superior
"€ deJaFederacion

{MARADEDIPUTADOS,



Requisitos de las deducciones
Articulo 27 LISR

» Ser estrictamente indispensable para los fines de la activi
del contribuyente

» Comprobante fiscal

» Pagos mayores a $2,000 deben realizarse mediante
transferencia, cheque nominativo

» Registradas en CONTABILIDAD
» Retencion y entero de impuestos a cargo de terceros

» La fecha de expedicion del comprobante fiscal deber
corresponder al ejercicio por el que se efectua la deduccio




Flujo de Efectico

Articulo 5 Requisitos para que sea acreditable el IVA

|. Que corresponda a bienes y/o servicios, estrictamente
indispensable para la realizacion de actividades distintas
de la importacion, por las que deba pagarse el IVA (art.
1) o las que aplique la tasa de cero porciento

Il. Trasladado expresamente y por separado

I11. Efectivamente pagado




Flujo de Efectico
Articulo 5D LIVA Calculo y plazo de pago

El IVA se calculara por cada mes de calendario y se
enterara a mas tardar el dia 17 del mes siguiente al que
corresponda el pago.

Calculo:

IVA de facturas cobradas
MENOS: IVA acreditable efectivamente pagado

IVA X pagar (a favor)




Contratos de Servicios Profesionales

Honorarios

Articulo 106 de la LISR ====) Retencion del 10%

Articulo 1A de la LIVA Retencidn de las dos
Articulo 3 de la LIVA terceras parte

El retenedor efectuara la retencion del impuesto en el
momento en el que pague la contraprestacion sobre el monto
de lo efectivamente pagado, a mas tardar el dia 17 del mes
siguiente a aquel que hubiere efectuado la retencion, sin que
en contra del entero de la retencion pueda realizarse
acreditamiento, compensacion o disminucion alguna



Contratos de Servicios Profesionales

Honorarios

Articulo 5 fracciéon IV de ====) Acreditamiento de las retenciones
la LIVA

El impuesto retenido y enterado,
podra ser acreditado en la
declaracion de pago mensual
siguiente a la declaracion en %
gue se haya efectuado el enter
de la retencion...”




Incentivos Extraordinarios
Articulo 145 LISR

Los contribuyentes que obtengan peridédicamente ingresos de
los senalados en el Capitulo IX de la LISR, efectuaran pagos
provisionales mensuales a cuenta de Impuesto anual a mas
tardar el dia 17 del mes inmediato posterior a aquel al que
corresponda el pago, aplicando la tarifa del articulo 96, sin

deduccion alguna.
» » RFC con
Egresos
homoclave




Decreto que compila diversos beneficios fiscales y

establece medidas de simplificacidon administrativa
DOF 26-DIC-2013

Articulo 1.13 Las personas morales obligadas a efectuar la
retencion del impuesto sobre la renta y del impuesto al
valor agregado, podran optar por no proporcionar la
constancia de retencion, siempre que la persona fisica
que preste los servicios profesionales o haya otorgado e
uso o0 goce temporal de bienes, le expida un
Comprobante Fiscal Digital por Internet y en el
comprobante se senale expresamente el monto del
Impuesto retenido.




Decreto que compila diversos beneficios fiscales y

establece medidas de simplificacidon administrativa
DOF 26-DIC-2013

Las personas fisicas gque expidan el comprobante fi
podran considerarlo como constancia de retencion de |
Impuestos sobre la renta y al valor agregado, y efectuar
acreditamiento de los mismos en los términos de la
disposiciones fiscales.

No se libera a las personas morales de efectuar, en tiemp
forma, la retencion y entero del impuesto de que se trate y
presentacion de las declaraciones informativ
correspondientes.

y
a




PAGO POR CUENTA DE TERCERQOS

Art. 35 del RCFF - Regla 2.7.1.14 RMF

- RFC en estado de cue
bancario

1 Recursos del Fondo » Cheque nominativo con |

leyenda ““Para abono en cuenta”
(GaStOS a ComprObar) o transferencia bancaria

- La comprobacion debera
realizarse dentro del mes que se
entrego el cheque

- RFC en estado de cuenta bancario

Recursos del - Sheque nominativo con la Ie, end
5 i » Para abono en cuenta
Investlgador transferencia bancaria
(Financiamiento = - El IVAId_eberé_ac;editarslg al
qgue el investigador realiza
Gastos por pagar) nombre del FICDT

https://siat.sat.gob.mx/PTSC/



' CONTABILIDAD ELECTRONICA

\ |- La contabilidad, para efectos fiscales, se integra
% por los libros, sistemas y registros contables,
estados de cuenta... ademas, de la documentacion
comprobatoria de los asientos respectivos, asi
como toda la documentacion e informacion
relacionada con el cumplimiento de Ila
disposiciones fiscales, la que acredite sus
Ingresos y deducciones...




Tener contabilidad ‘ Entero de impuest

Tiempo y forma legales

Extemporaneo y sin las formalidades
requeridas se considerara no realizado

La comunicacion de pago de impuesto debera yputs
senalar el perioda ah que corresponde




GENERALES

.El RFC debe tener homoclave y ser validado en todos los

.Los oficios de impuestos deben senalar el periodo al que

corresponde el pago

3.Para el caso del estatus de las facturas de proyectos vincul
si no hay aclaraciones no es necesario enviar respuesta

4.Catalogo de cuentas y guia contabilizadora estan disponibles

PDF en
http://WWW.secadministracion.ipn.mx/fideicomiso/PagirXas/
omunicados-y-formatos.aspx \
5.Los comunicados de cobro de facturas deberan indicar el
proyecto al cual pertenecen y agregar las facturas



http://www.secadministracion.ipn.mx/fideicomiso/Paginas/Comunicados-y-formatos.aspx

FICDT

Lic. José Manuel Cabrera Dominguez

Administrador del FICDT - IPN
Ext. 51211
jcabreradom@ipn.mx

M.A. Monica Reséndiz Fuentes
Contadora del FICDT del IPN
Ext. 51191
mresendizf@ipn.mx

C.P. Ricardo C. Xochihua Robles

Encargado de Tesoreria del FICDT - IPN

Ext. 51378
rxochihua@ipn.mx

Lic. Paullete Cruz Vargas
Coordinadora de Adquisiciones
xt. 51253

pcruzv@ipn.mx

FICDT

Ing. José Luis Monroy Martinez
Encargado de Obras del FICDT - |
Ext. 51378

jmonroym@ipn.mx

CSlI

| A Ing. Israel Aguirre Martinez
« GRACIAS !:oordinador del Sistema Institucional

de Informacion Ext. 57301
jaguirrem®@ipn.mx

Ing. Erika J. Fernandez Alva

Jefe de la Division de Base de Datos
Ext. 57304

efernandeza®@ipn.mx
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