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1. Introduccion

2. Objetivo del sistema

Automatizar el proceso de gestion presupuestal otorgado a cada una de las unidades
responsables del IPN.

3. Objetivo del documento

El presente documento esta elaborado para ilustrar el uso del sistema y la descripcion del
mismo.

4. Requisitos minimos

Procesador Pentium o superior.

254 megabytes en RAM.

Capacidad en disco duro (en caso de descargar documentos desde el sistema).
Tarjeta de comunicacion Ethernet TCP/IP 10/100.

Conexion a la red del IPN.

Tarjeta de video con resolucién 800X600 o superior.

Monitor con resolucion 800X600 o superior.

PC con navegador actualizado (optimizado para Google Chrome @) .

5. Descripcion de la aplicacion

Una vez que el usuario entra al sistema por medio del uso de una navegador web (Internet
Explorer, Firefox, Google Chrome, Opera, etc.), se le solicitard para su ingreso un nombre
de usuario y contrasefia, desde el inicio de sesion el sistema validara el tipo de usuario
(perfil) con el que se esta ingresando: DPP_CAPTURA, DPP_CONSULTA vy
DDP_AUTORIZACION. Dependiendo del rol de cada tipo de usuario el sistema dara
acceso al sistema y a las distintas funcionalidades del mismo.

El sistema se encuentra dividido en médulos funcionales, cada uno de ellos tiene distinta
funcionalidad dependiendo del rol de usuario con el que se ingrese al sistema. Los mddulos
son los que se mencionan a continuacion:

e Catalogos
e Solicitudes
e Transferencias
e Ampliaciones
e Reportes
e Menu de Administrador
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5.1 Disefio de pantallas

5.1.1 Estructura general de pantallas

Las pantallas del sistema se encuentran estructuradas de la siguiente forma:

5.1.1.1 Pantalla de Acceso

Esta pantalla muestra una interfaz gréafica, en la que el usuario tendrd que ingresar su
nombre de usuario y contrasefia para tener acceso al sistema. Una vez ingresados los
datos anteriores, se procede a dar clic en el botdén Aceptar, para que el sistema valide la
informacion y permita el acceso al mismo.

Sistema de Integrac estién Presupuestal
Instituto Politécnico Nacional

Secretaria de Gestion Estratégica
Direccion de Programacion y Presupuesto

", Zacatenco, Delegacion Gustave A. Madero C.P. 07738 México, D.F.

Figura 5-1 Pantalla de Acceso al Sistema
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5.1.1.2 Pantalla principal del sistema

En la pantalla siguiente, se muestra el menu de opciones que el usuario tiene al ingresar al
sistema, cada opcién del menu envia al usuario al médulo funcional correspondiente.

Sistema de Integracién y Gestién Presupuestal

Usuario:

DPP_AUTCRIZACION Rol AUTORIZACICN Cerrar Sesién

Solicitudes.

Transferencias.

Ampliaciones
Reportes

Administracion

Figura 5-2 Pantalla principal del Sistema

6. Guia de Uso del Sistema

6.1 Acceso

En la barra de direcciones del navegador web, se deberd de introducir la siguiente
direccion https://sigpre.ipn.mx/(ambiente de produccidn). Inmediatamente se cargara la
pantalla de autentificacion del sistema (login) Figura 5.1, a continuaciéon se debera
introducir el nombre de usuario y la contrasefia y dar clic en el boton Aceptar.

El mismo menu aparecera para todos los usuarios que se autentifiquen en el sistema, con
la diferencia de que cambia la funcionalidad de los moédulos para cada uno de ellos. El
usuario DPP_CONSULTA solo podra consultar informacién almacenada en el sistema,
mientras que los usuarios DDP_CAPTURA Y DPP_AUTORIZACION, pueden crear, leer,
modificar, actualizar y borrar informacion del sistema, con la diferencia de que el usuario
DPP_AUTORIZACION autorizard modificaciones en el sistema.
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En la imagen siguiente se muestra la pantalla principal del sistema, los circulos rojos
identifican las partes principales de la misma. Se puede observar que al iniciar sesion se
muestra el nombre de usuario asi como el rol que lo identifica.

Sistema de Integracién y Gestion Presupuestal

e
DFF_AUTORIZACION Rol: AUTCRIZACION

Figura 6-1 Pantalla de inicio de sesion
6.2 Catalogos

El menu de catédlogos esta divido en varios submenus, tal y como se muestra en la
siguiente imagen.

]
Inicio =
Inicie
Catalogos #
Capitulos
Conceptos
Partidas

Unidades Responsables

Cuentas
Solicitudes ¥
Transferencias ¥
Ampliaciones g
Reportes ¥
Administracitn L

Figura 6-2 Moédulos funcionales del sistema
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6.2.1 Catalogo de capitulos

Al acceder al catdlogo de capitulos se puede observar una pantalla como la que se
muestra en la imagen siguiente:

T e

. ® @0 O

Capitulo Descripcién Estatus
[ [ amn ]
1000 SERVICIOS PERSONALES @
2000 MATERIALES Y SUMINISTROS @
3000 SERVICIOS GENERALES @
4000 TRANSFEREMCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDICS Y OTRAS AYUDAS @
5000 BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES @

Figura 6-3 Lista del catdlogo de capitulos

En la tabla se enlistan los capitulos existentes dentro del catadlogo, ademas de los iconos
de edicién, insertar, eliminar y consultar registros.

e Para insertar un capitulo nuevo al catdlogo dar clic en el icono ®
inmediatamente aparecera la siguiente pantalla:

Agregar
Cape tule a
O] Descripcion: | W
Estatues: Insctive :

@ Aceptar ® Cancelar

Figura 6-4 Insertar nuevos capitulos

Se deberéa de ingresar el niumero del capitulo, su descripcién y finalmente indicar si el
capitulo estara activo o inactivo. En este caso el usuario DPP_AUTORIZAR, serd el

responsable de activar el capitulo agregado, para que pueda ser utilizado en el
sistema.

e Para editar un capitulo, es necesario seleccionarlo de la lista y posteriormente dar
clic en el icono @ | inmediatamente aparecerd la siguiente pantalla:
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Medificar

Capituke 1000
Descripeidn: |SERVICIOS FERSONALES i

Estatus: Activo :

@ Aceptar ® Cancelar

Figura 6-5 Editar informacidn de capitulos

Se podra editar la descripcién del capitulo, asi como su status de activo a inactivo lo
cudl debera de autorizar el usuario DPP_AUTORIZAR.

e Para eliminar un capitulo, es necesario seleccionarlo de la lista y posteriormente

dar clic en el icono 9, inmediatamente aparecera un cuadro de confirmacion para
indicar que el registro sera eliminado, damos clic en el boton Aceptar o en su caso
Cancelar si es que decidimos abortar la operacion.

Sistemna de Integracion y Gestion Presupusstal

Inigio ¥
Usuario;
RS0 AL TADITARIO

Rol: AUTORIZACION

Catalogos ¥
Catdloga de Capitulos
Solicitudes ¥
Capituio Descripaion Estatus

Transferencias L
I [ s

Ampliaciones ¥
1000 SERVICIOS FERSONALES ()
Bepories ¥ | 2000 MATERIALES ¥ SUMINISTROS @)
wministracion ¥ || 2000 SERVICIOS GENERALES )
4000 TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUSSIDIOS ¥ OTRAS AYUDAS @)
5000 SIENES MUEBLES, INMUESLES E INTANGIELES @

@ oAl e T v st _

@ Aceptar ® Cancelar

Figura 6-6 Eliminar capitulos

e Para consultar registros es necesario dar clic en el icono © , esto permitira que
la lista del catalogo de capitulos se actualice y se muestren en la tabla.
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LN
e i e
— ® @ @ 0
Capitulo Descripeion Estatus
| | -
1000 SERVICIOS PERSONALES @
2000 MATERIALES Y SUMINISTROS @
3000 SERVICIOS GEMERALES @
4000 TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDICS ¥ OTRAS AYUDAS @
5000 BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBELES @

Figura 6-7 Consulta del catdlogo de capitulos

Entre las opciones de este médulo también se encuentra el de la blsqueda, que en este caso
puede ser por Capitulo o por Descripcion, para llevar a cabo esta accién simplemente se
escriben las palabras claves dentro de los cuadros de texto y damos doble clic sobre el mismo,
inmediatamente apareceran filtrados los registros que contengan dicha informacion, tal y como
se muestra en la imagen siguiente:

Sistema de Integracién y Gestién Presupusstal

Usuaria:

Rol: AUTGRIZACION

Cenar Sesitn

Capitulos

Conceptos

®» 0 ©

Partidss [
Unidades Responsables 1000

Cuentas
Solicitudes.
Transferencias

Ampliaciones

€ & & €

Administracién ¥

SERVICIOS PERSONALES

SERVICIOS GENERALES

[ an o]

@
@

Figura 6-8 Ejemplo ilustrativo de la blisqueda en el catdlogo de capitulos

6.2.2 Catalogo de conceptos

Al acceder al catélogo de conceptos se pude observar una pantalla como la que se muestra en

la siguiente imagen:

BEELLICRIZACION

Rol: AUTORIZACION

Cerrar Sesign

o=

S— ® @O 0
Concepto Descripcion Estatus
[ [ [ aen [
Sin Datos
Figura 6-9 Catalogo de conceptos
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En la tabla se enlistan los conceptos existentes referentes a cada capitulo dentro del catélogo,
ademas de los iconos de edicioén, insertar, eliminar y consultar registros. Para checar los
conceptos de cada capitulo, es necesario seleccionar el capitulo del meni de opciones
marcado con el circulo rojo en la figura anterior.

e Para insertar un concepto nuevo al catalogo, es necesario seleccionar del menu
de opciones el capitulo al cudl se le desee agregar un concepto, y posteriormente

dar clic en el icono ® | inmediatamente aparecera la siguiente pantalla:

Agregar

Concepto |0
Drescripoion: |

Estatus: Inactive :

1
I @ Aceptar ® Cancelar

Figura 6-10 Insertar nuevos conceptos

Se debera de ingresar el nimero del concepto, su descripcion y finalmente indicar si el
concepto estara activo o inactivo. En este caso el usuario DPP_AUTORIZAR, sera el
responsable de activar el concepto agregado, para que pueda ser utilizado en el
sistema.

e Para editar un concepto, es necesario seleccionarlo de la lista y posteriormente

dar clic en el icono @, inmediatamente aparecera la siguiente pantalla:

Modificar

Concepte 1100
Drescripcion: |F{El'u1 UMERACIONES AL PERSOMAL DE CARACTER PE

Estatues: Active :

i @ Aceptar ® Cancelar

Figura 6-11 Editar conceptos

Se podré editar la descripcion del concepto, asi como su status de activo a inactivo lo
cual debera de autorizar el usuario DPP_AUTORIZAR.

e Para eliminar un concepto, es necesario seleccionarlo de la lista y posteriormente

dar clic en el icono 9, inmediatamente aparecera un cuadro de confirmacion para
indicar que el registro sera eliminado, damos clic en el botdn Aceptar 0 en su caso
Cancelar si es que decidimos abortar la operacion.
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Sistema de Integracion y Gestién Presupuestal

Inicio. ¥ o
Ccatal A PP AUTORIZACION Rol: AUTORIZACIGN
ogos
Capitulos Capinuio [ 1000 | SERVICIOS PERSONALES =
Conceptos

Partidas Catilogo de Conceptos @ @ @

Unidades Responsables

Concepto Descripcion Estatus
Cuentas

[ [ [ e [o]
Solicitudes ¥

1100 RENMUNERACIONES AL FERSONAL DE CARACTER PERMANENTE &)
Transferencias Y

1200 REMUNERACIONES AL PERSONAL DE CARACTER TRANSITORIO @
Ampliaciones ¥

1200 REMUNERACIONES ADICIONALES Y ESFECIALES &)
Bepories ¥ 1400 SEGURIDAD SOCIAL @
Seieibcion ¥ 1500 OTRAS PRESTACIONES SCCIALES Y ECONOMICAS @)

1600 PREVISIONES @

1700 PAGO DE ESTIMULOS A SERVIDORES PUBLICOS @

@ Se va a eliminar &l elemento selecoionado
: Unid . DF:
@] @ s @

Figura 6-12 Eliminar conceptos

e Para consultar registros es necesario dar clic en el icono © , esto permitir4 que
la lista del catalogo de capitulos se actualice y se muestren en la tabla.

e
| | an =]
1100 REMUNERACIONES AL PERSCMNAL DE CARACTER PERMANENTE @
1200 . REMUNERACIONES AL PERSONAL DE CARACTER TRANSITORIO @
1300 . REMUNERACIONES ADICIONALES Y ESPECIALES @
1400 SEGURIDAD SOCIAL @
1500 . OTRAS PRESTACIONES SOCIALES Y ECONOMICAS @
1800 . FREWISICNES @
1700 . PAGO DE ESTIMULOCS A SERVIDORES PUBLICOS @

Figura 6-13 Consulta del catdlogo de conceptos

Entre las opciones de este médulo también se encuentra el de la busqueda, que en este caso
puede ser por Concepto o por Descripcion, para llevar a cabo esta accion simplemente se
escriben las palabras claves dentro de los cuadros de texto y damos doble clic sobre el mismo,
inmediatamente apareceran filtrados los registros que contengan dicha informacion, tal y como
se muestra en la imagen siguiente:
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T OISy —_—

Capitule | 1000 | SERVICIOS PERSONALES El
Catiloge de Conceptos. @ @
Concepto Descripeién Estatus.
[ [ remre Actho
1100 REMUNERACIONES AL PERSOMAL DE CARACTER PERMANENTE @
1200 REMUNERACICNES AL FERSONAL DE CARACTER TRANSITORIC @
1200 REMUNERACICNES ADICIONALES Y ESPECIALES @

Figura 6-14 Ejemplo ilustrativo de la busqueda en el catdlogo de conceptos

6.2.3 Catalogo de partidas

Al acceder al catélogo de partidas se pude observar una pantalla como la que se muestra en la
siguiente imagen:

I: AUTORIZACION Cerrar Sesidn

Capituio | - Seleccionar

Conozpto | - Seleccionar —

E— ONORCH®)

Partida

5in Datos

Figura 6-15 Catdlogo de partidas

En la tabla se enlistan las partidas existentes referentes a cada capitulo y concepto, dentro del
catalogo, ademas de los iconos de edicion, insertar, eliminar y consultar registros. Para
checar las partidas de cada capitulo/concepto, es necesario seleccionar tanto el capitulo del
menu de opciones como el concepto, marcados con el circulo rojo en la figura anterior.

e Parainsertar una partida nueva al catalogo, es necesario seleccionar del menu de
opciones el capitulo y el concepto, a los cuales se les desee agregar una partida, y

posteriormente dar clic en el icono ® , inmediatamente aparecera la siguiente
pantalla:

- Agregar

™ Partida 0
n D\=_-=ycripcién:|

Estatus: Inadtive :

@ Aceptar ® Cancelar

Figura 6-16 Insertar partidas

Se debera de ingresar el nimero de partida, su descripcion y finalmente indicar si la
partida estard activa o inactiva. En este caso el usuario DPP_AUTORIZAR, seri el
responsable de activar la partida agregada, para que pueda ser utilizado en el sistema.
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e Para editar un partida, es necesario seleccionarla de la lista y posteriormente dar
clic en el icono @ , inmediatamente aparecera la siguiente pantalla:

o Modificar

o Partida 201

Descripoion: |E‘-Ervirjn de energia eléctrica
Extatus: Active :
@ Aceptar ® Cancelar

Figura 6-17 Editar partidas

n

Se podra editar la descripcion de la partida, asi como su status de activa a inactiva lo
cual debera de autorizar el usuario DPP_AUTORIZAR.

e Para eliminar una partida, es necesario seleccionarlo de la lista y posteriormente

dar clic en el icono @, inmediatamente aparecera un cuadro de confirmacion para
indicar que el registro sera eliminado, damos clic en el botén Aceptar 0 en su caso
Cancelar si es que decidimos abortar la operacion.

Sistema de Integracién y Gestién Presupuestal

Inicio ¥
Rol: AUTORIZACION

Usuario:
DPP_AUTORIZACION

Catélogos a
Capitulos Capitsio [ 3000 | SERVICIOS GENERALES =
Conceptos Concepto [ 3100 | SERVICIOS BASICOS. [=]
Partidas
Unidades Responsables Catilogo de Partidas @ @ @
Cuentas
Fartida Descripoion Estatus
Solicitudes ¥ T T
Transferencias ¥ | ano Servicio de energiz slédrica @
Ampliaciones ¥ | 31201 Senvicio de gas @)
Reportes ¥ || 31301 Senvicio de sgua @
Administracién ¥ | | 31401 Servicio telefénics convenciona! @
31501 Senvicio de telefonia celular @ |=
31601 Senvicio de radiolocalizacién @)
31802 Servicios de telecomunicaciones (&%)
31701 Servicic: de conduceidn de sefisles analégicss y digitsles @
21201 Servicio postal @
31802 @)
31901 ®S&naehmw\arelebmnﬁu5&b«mrﬂh @ .

@ Aceptar ® Cancelar
Unid ico, D.F.
Tel

Figura 6-18 Eliminar partidas

e Para consultar registros es necesario dar clic en el icono © , esto permitir4 que
la lista del catalogo de partidas se actualice y se muestren en la tabla.
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Capitulo [ 3000 | SERVICIOS GENERALES =
Concepto [ 2100 | SERVICIOS BASICOS =
——— ®® 0 O
Partida Descripeién Estatus

I I [ amn o]
31101 Senvicio de enengis eléchics @ -
21201 Servicio de gas @
21301 Servicio de sgus (@)
31401 Senvicio telefénico ional ]
31501 Servicic de telefonis celular @ =
31601 Servicic de radiclocalizacian @
21802 Servicios de tel =]
31701 Servicios de duccién de sefiales Sgicas y digitales @
21801 Servicio postal @ L
31802 Senvicio telegréfico (@)
31901 Servicios integrales de telecomunicacién @ i

Figura 6-19 Consulta del catalogo de partidas

Entre las opciones de este médulo también se encuentra el de la busqueda, que en este caso
puede ser por Partida, Descripcion o Estatus, para llevar a cabo esta accion simplemente se
escriben las palabras claves dentro de los cuadros de texto y damos doble clic sobre el mismo,
inmediatamente apareceran filtrados los registros que contengan dicha informacion, tal y como
se muestra en la imagen siguiente:

Capitslo | 3000 | SERVICIOS GEMERALES =
Conczpto | 3100 | SERVICIOS BASICOS =
— CRORCR®
Partida Descripcion Estatus
[ [ ez [ e L]
21602 Servicios de telecomunicaciones @
231201 Servicios integrales de telecomunicacidn @

Figura 6-20 Ejemplo ilustrativo de la busqueda en el catalogo de partidas
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6.2.4 Catalogo de unidades responsables

Al acceder al catdlogo de unidades responsables se puede observar una pantalla como la que
se muestra en la siguiente imagen:

— w_wu N [

— ® @6 0

Clave Unidad
[ [ aee ]

Sin Datos

Figura 6-21 Catalogo de Unidades Responsables

En la tabla se enlistan las unidades responsables existentes referentes a cada clasificacién
dentro del catadlogo, ademas de los iconos de edicién, insertar, eliminar y consultar
registros. Para consultar unidades responsables de cada clasificacion, es necesario
seleccionar la clasificacion del men( de opciones marcado con el circulo rojo en la figura
anterior.

e Para insertar una nueva unidad responsable al catalogo, es necesario seleccionar
del mena de opciones la clasificacion a la cuél se le desee agregar la unidad

responsable, y posteriormente dar clic en el icono ® |, inmediatamente aparecera
la siguiente pantalla:

E
Agregar

Clave
|
|

Siglas

Unidad

Estatus: | Inactivo :

| @ Aceptar ® Cancelar l

Figura 6-22 Insertar Unidades Responsables

|
k|
|

Se debera de ingresar el nimero de clave, sus siglas, el nombre de la unidad y
finalmente indicar si la unidad responsable estara activa o inactiva. En este caso el
usuario DPP_AUTORIZAR, sera el responsable de activar la unidad responsable
agregada, para que pueda ser utilizada en el sistema.

e Para editar una unidad responsable, es necesario seleccionarla de la lista y
posteriormente dar clic en el icono @ inmediatamente aparecerda la siguiente

pantalla:
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* Medificar

Clave |PDQD0D

Siges  [CHTEC

Unidad |Cenim de Investigacion e Innovacién Tecndlogica

Estatus: | Active :

@ Aceptar ® Cancelar

Figura 6-23 Editar Unidades Responsables

Se podra editar el nUmero de clave, sus siglas, el nombre de la unidad responsable, asi
como su status de activa o inactiva, lo cuél deberd de autorizar el usuario
DPP_AUTORIZAR.

e Para eliminar una unidad responsable, es necesario seleccionarla de la lista y

posteriormente dar clic en el icono @, inmediatamente aparecera un cuadro de
confirmacion para indicar que el registro sera eliminado, damos clic en el botén
Aceptar o en su caso Cancelar si es que decidimos abortar la operacion.

Sistema de Integracién y Gestion Presupuestal

Inisio ¥ e
5 DPF_AUTORIZACION "ot AUTORIZACION
Catilogos A
Capitulos Clasificacion | Escuelas de Nivel Superior E|

Conceptas

I ® O O

Unidades Responsables

Clave Unidad Estatus
Cuntas

[ [ Ao
Solicitudes ¥ .

FOQODD Centro g Investigacién = Innavacién Tecnélogics ®
Transferencias ¥

©25000 Centro Interdisciplinaria de Ciencias de |s Salud Unid. Milpa Alta (&)
Ampliaciones ¥ .

©02T000 Centro Interdisciplinario de Ciencias de Is Salud Unid. Santo Tomés &)
Beportes ¥ | rorooo Centro Mexicano pars |2 Producein Més Limpia @
ubmindskaciin ¥ | uaoooo Coordi dal Sistems Institucional de. @ |

02P000 Escuels Nacions! de Ciendias Biolégicss ®

©20000 Escuela Nacional de Medicina y Homeapatia (&)

©2u000 Escuela Superior de Comercio y Administracion Unid. Sto. Tomés. &)

ozvono Ezcucla Superior de Comercio y Administacin Unid. Tepepan @

02K000 Escuels Superior de Computs @

ozwo0D @ .

Se va 2 gliminar &l slemento seleccionado

9 OO

Figura 6-24 Eliminar Unidades Responsables

e Para consultar registros es necesario dar clic en el icono © , esto permitir4 que
la lista del catalogo de capitulos se actualice y se muestren en la tabla.
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L ALHHOREEACTON mmem oo

Clasificacian | Escuelas de Nivel Superior

Clave Unidad Estatus
| | =
FOQ000 Centro de Investigacién e | ién T @ -
025000 Centro Interdisciplinaric de Ciencias de |a Sslud Unid. Milpa Alta @
OZT000 Centro Interdisciplinario de Ciencias de |a Salud Unid. Santc Tomas @
FOROOO Centro Mexicanc para la Froduccién Més Limpia @
U20000 Coordinacion del Sistema Institucional de Informacion @ i
C2P000 Escuela i de Cienciss Biolégi @
020000 Escuels Macicnal de Medicina y Homeopatia @
O20000 Escuela ior de ic y Admini: ign Unid. Sto. Tomas @ =
O2V000 Escuela ior de io y Admini; ign Unid. Tepepan @
OZK000 Escuela Superior de Computo @
Q2W000 Escuela Superior de Economia @

1

» »m

Figura 6-25 Consulta del catalogo de Unidades Responsables

Entre las opciones de este médulo también se encuentra el de la busqueda, que en este caso
puede ser por Clave, Unidad o Estatus, para llevar a cabo esta accion simplemente se escriben
las palabras claves dentro de los cuadros de texto y damos doble clic sobre el mismo,
inmediatamente apareceran filtrados los registros que contengan dicha informacion, tal y como
se muestra en la imagen siguiente:

DPF_ALTORIZACION e S U

Clasificacidn | Escuelas de Nivel Superior

SR CRORCR®
Clave Unidad Estatus

| | == [ e =]

POQO00 Centre de Investigacién e Innovacidn Teendlegica @

025000 ‘Centro Interdisciplinario de Cienciss de s Salud Unid. Milpa Alts @

C2T000 Centro Interdisciplinario de Ciencias de |a Salud Unid. Santo Tomas @

FORO0O ‘Centro Mexicano para |a Produccidn Més Limpia @

Figura 6-26 Ejemplo ilustrativo de la busqueda en el catalogo de UR’s
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6.2.5 Catalogo de cuentas
Al acceder al catalogo de cuentas se pude observar una pantalla como la que se muestra en la
siguiente imagen:
T Ejerciciol 2012j
— —
u“ml‘% / -

Total: $0.00

Transferancizs: $0.00

Amplizciones: $0.00

Ejercido; .00

FIFI 3000

Saldo: 3000

o ®© O
Estructura Partida Monto Transferencias Ampliaciones Ejercido Saldo Fecha Estatus
I | \ | | | [harenly]
Sin Datos
Figura 6-27 Catdlogo de cuentas

En la tabla se enlistan las cuentas existentes referentes a cada unidad dentro del catélogo,
ademas de los iconos de insertar, editar, eliminar y consultar registros. Para consultar las
cuentas asociadas a cada unidad, es necesario seleccionar la unidad responsable deseada del
menu de opciones marcado con el circulo rojo en la figura anterior, una vez seleccionada
dichas cuentas se enlistaran.

e Para insertar o solicitar una nueva cuenta, es necesario seleccionar del meni de
opciones la unidad que desea solicitar dicha cuenta, y posteriormente dar clic en el
icono ‘® | inmediatamente aparecera la siguiente pantalla:

| Agregar
| Monto 47
| Capitus [ - Seleccionar - i
! Concepto —SEIED\:'DHEI—:
1 Partida —Seleu:inna!—:
| EK';H Seleccionar |
| Funcién [T=]
| suwFunctn | [=]
.- Reasignaciin Hzl
| e
| st Tl
= (=]
| ot [

Proyesto | =)

@ Aceptar ®Cancelar
; FOH O3 < I
Figura 6-28 Insertar Cuentas
Se deberéan ingresar los siguientes datos: el monto solicitado, el capitulo, el concepto,
el tipo de partida, grupo funcional, funcidon, subfuncion, reasignacion, actividad
institucional, programa presupuestario, LEA, actividad especifica, y finalmente el tipo de
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proyecto para el registro de la nueva cuenta. Una vez ingresados estos datos, el
usuario DPP_AUTORIZAR, sera el responsable de autorizar la cuenta creada.

e Para eliminar una cuenta, es necesario seleccionarla de la lista y posteriormente

dar clic en el icono @, inmediatamente aparecera un cuadro de confirmacion para
indicar que el registro sera eliminado, damos clic en el botén Aceptar 0 en su caso
Eliminar si es que decidimos abortar la operacién.

Sistema de Integracion y Gestién Presupuestal

Inicio ¥ i

: ’ SR Roi: AUTORIZACION

Catal
ogos. Eperoicio; [ 2012 [+
Capitulos
Conceptos Unidad | PIFI =

Partidas
Unidades Responsables

Cuentas

Solicitudes ¥

Transferencias ¥

Ampliaciones ¥

e p— ® 0O 0

Administracio ¥

i Estructura Partida Manto Transferencias  Ampliaciones Ejercido Saldo Fecha Estatus

[ [ [ [ [ [ [ 7 [ eeortzzan [
2,5,04,00,008 E010,3,03,17 11101 §1.00 $0.00 50.00 $0.00 $1.00 21092012 @

Se va 3 eliminar & elemento seleccionado

@ Aceptar ® Cancelar

Unidad Profesional "Adolfo Lopez Mateos”, Zacatenco, Delegacion Gustave A Madero C.P. 07738 México, D.F.
Tel. 57295000, 57296300 572422000

Figura 6-29 Eliminar Cuentas

e Para consultar registros es necesario dar clic en el icono © , esto permitira que
la lista de cuentas se actualice y se muestren en la tabla.
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Usuario:

g 3 Cenar Sesig,
DR AUTORIZACION ROk AUTORIZACION enar Sesién
Ejeroioio: [ 2012 [
Unidad | Centro de Educacién Continus Unidsd Culiacan v
Monto

Totat: $400,000.00

Transferencias: 30.00

Ampisciones: 0w

Ejercido 0w

FIFI 0w

Sakdo: $400,000.00

- @ @ O
Estructura Partida Monto Transferencias Ampliaciones Ejercido Saldo Fecha Estatus.

[ [ [ [Aorizan [,
2,5,02,00,005,E010,2,02,08 26102 | 340,000.00 $0.00 $0.00 s0.00 $40,000.00 04/08/2012 @
2,5,02,00,005,E010,2,02,08 21101 $110,000.00 $0.00 $0.00 s0.00 $110,000.00 04/08/2012 @
2,5.03,00005.E010,3.0206 | 35102 | $250,000.00 $0.00 50.00 50.00 $250.000.00 | 041092012

Mateos”, Zacatenco, Delegacion Gustave A Madero G P. 07738 México, D F.

000

Figura 6-30 Consulta del catalogo de Cuentas

Entre las opciones de este mddulo también se encuentra el de la busqueda, que en este caso
puede ser por Estructura, partida, monto, transferencias, ampliaciones, ejercido, saldo y fecha,
para llevar a cabo esta accion simplemente se escriben las palabras claves dentro de los
cuadros de texto y damos doble clic sobre el mismo, inmediatamente apareceran filtrados los
registros que contengan dicha informacion, tal y como se muestra en la imagen siguiente:

Catalogo de Cuentas @ @
Estatus

Estructura Partida Manto Ik wpliaci Ejercido Saldo Fecha
| = | | | | | | s []
2,5,04,00,008,E010,1,03.03 | 21101 $7.000.00 50.00 50.00 50.00 57.000.00 04/08/2012 @ :
2,5,04,00,006,E010,1,03.03 -21201 . 38.,000.00 30.00 . 30.00 . 50.00 . 58.,000.00 04092012 @
2,5,04,00,008,E010,1,03,02 [ 21401 . $38,000.00 $0.00 . $0.00 . $0.00 . $38,000.00 04092012 @
2,5,04,00,008,E010,1,03,03 | 21501 543,000.00 50.00 50.00 50.00 543,000.00 04/08/2012 @
2,5,04,00,008,E010,1,03.03 -21@0'1 . $8,702.00 50.00 . 50.00 . 50.00 . $8,702.00 04/08/2012 @ 3
2,5,04,00,008,E010,1,03.28 -2110‘1 . 54.800.00 50.00 . 50.00 . 50.00 . 54,800.00 04092012 @
2,5,04,00,0068,E010,1,03.28 [ 21401 . $7.000.00 $0.00 . $0.00 . $0.00 . $7.000.00 04032012 @
2,5,04,00,008,E010,1,02.28 21501 $100,000.00 50.00 50.00 80.00 $100,000.00 04/08/2012 @ .
2,5,04,00,008,E010,1,03.28 -21601 . 34,500.00 30.00 . 50.00 . 30.00 . 34,500.00 04092012 @
2,5,04,00,008,E010,2,02.08 -2110‘1 . 54,200.00 50.00 . 50.00 . 50.00 . 54,200.00 04092012 @
2,5,04,00,008,E010,2,02.08 .21201 . 54,000.00 50.00 . 50.00 . 50.00 . 54,000.00 04082012 @ -

Figura 6-31 Ejemplo ilustrativo de la busqueda en el catalogo de cuentas
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6.3

Solicitudes

Al acceder al modulo de solicitudes se puede observar una pantalla como la que se muestra en
la siguiente imagen:

Sisterna de Integracidn y Gestidn Presupuestal

ipiclo, Usearia; DF®_SISTEMAS Rat: SISTEWAS o0
Sadioaon Earsee |?:1'.a_;'
Solicitudes
Schiatua
= P @ @6 0
Ampliagicnes HumOficio Concepto UR Turnado Estatus m” Xavhe Folio e, 4
Repories | = v [ v]|[mme v i
Adminiskraekin @ @ @ &721 SE1S/53 REMANENTE DE RECURSO U000 OMISION CONCLUL.. | 080172 180172 00000 0009
@ @ @ #8720 DGPYRF . | SE HACE REFERENCIA AL OFI. | U00000 DIVISIONDE . | TURNADO | 080172 000002
@ @ @ &721 DGPYRF. . | PROBLEMATICA FINANCIERA | U00000 DMVISIONDE . | TURNADO | 08012 000003
@ @ @ &T28 DOFYRF.. | CANCELACION L00000 CONCLWN.. | 08012 | 1S01Z.. |0000D4 0008
@ @ @ CECCAJEME AUTOGENERADD: VIEMB... | REMOOD TURNADO | 080172 00DDDS
@ @ @ CNMNDSA/ 4TO SEGUIMIENTO FOA 2013 | FOTO0Q  DMISIONDE . | TURNADO | 100172 DODDDS
@ @ @ DIDSAB1E20 . REMANENTE DE RECURSO FOMODD | DIVISION DE .. | CONCLUI.. | 080172 012 | DDODOT | 0007
@ @ @ TRANSFERENCIA DE RECURS . | 040000 CONCLWI. . | 08012 | 15012 |000DOB 0008
@ @ @ REMANENTE DE RECURSO POR | 010000 DMISIONDE . | CONCLUY_ | OTOVZ . 15012 | 000010 0010
A\ A A\ pepennnan | BEMaMENTE NE 8ECuRSA AIA9N DRASIAMNE  SoMel TR tAnts annnid antn
1 s | 3

atecs”, Zacatenco, Delegaciin Gustavo A. Madero C P. 07738 Miéxico, DF
0

Figura 6-32 Catalogo de solicitudes

En la tabla se enlistan las solicitudes de presupuesto realizadas, ademas de los iconos de
insertar, editar, eliminar y consultar registros. Para cada una de estas solicitudes, es
posible descargar el oficio adjunto, el oficio de respuesta y el acuse, todos en formato .pdf

:i , de esta manera se puede obtener mas informacion referente a la solicitud, para
descargar dicho documento, se debera de dar clic en el siguiente icono ®

e Parainsertar o llevar a cabo una nueva solicitud, es necesario dar clic en el icono
@ | inmediatamente apareceré la siguiente pantalla:
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Modificar
| unisas [:nrc:-d:'m de Difusién y Fomento s Is Culturs ¥
| Turnado [Cl\"’lSl-’.;’N DE PRESUPUESTO hud
Estatus [COH:LUID’J v
| [T —
Nimeode  vEDDSA/1ZE13
Oficiar ¥
I TR Of
Folio l 008
| reoae  pogizoe
Recepoidn |
| Respuesta
da Folio poos
| J Editar Fecha de Atencion?
| TRANSFERENCIA DE RECURSO DE LA PARTIDA 20103 A LA
DRMYS
Concapto
|
]
Monto §92.088.00
Comantarios

o Agregar oficio de solicitud

d Agregar oficio de respuesta

@ Aceptar @Cancelaf

Figura 6-33 Insertar solicitudes

Se deberan ingresar los siguientes datos: unidad solicitante, nGmero de oficio, fecha de
recepcion, fecha de atencion, concepto, el monto solicitado, comentarios, y finalmente
agregar el oficio correspondiente para dicha solicitud, o en su caso si representa una
actualizacion, se debera agregar el oficio de respuesta.

e Para editar una solicitud, es necesario seleccionarla de la lista y posteriormente
dar clic en el icono @ , inmediatamente aparecera la siguiente pantalla:
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Modificar
| Urises Direccitn de Difusién y Foments 8 1s Culturs v
| [ovisicn o PRESUPUESTO v

CoNCLUIDO v

[povFoosanzens

fooos

| Fecrace
Recepadn

| Resgonsta (oo
Sa Fole '

pentzo14

| Ezanr Fecha ce Atencete?

| TRANSFERENCIA DE RECURSO DE LA PARTIDA 28103 A LA
DRMYS
| Conzest

Menta sh2 0es 00

i Comantarics

wfe Agreger oficic de solicitud

e Agreger oficio ce respussts

@ Aceptar ® Cancelar

Figura 6-34 Modificar solicitudes

Se podra editar la unidad solicitante, el nimero de oficio, la fecha de recepcion, fecha
de atencion, concepto, el monto solicitado, comentarios y modificar el archivo referente
al oficio de solicitud o respuesta.

e Para eliminar una solicitud, es necesario seleccionarla de la lista y posteriormente

dar clic en el icono 9, inmediatamente aparecera un cuadro de confirmacion para
indicar que el registro sera eliminado, damos clic en el botén Aceptar o en su caso
Cancelar si es que decidimos abortar la operacion.
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Sisterma de Integracon y Ceshion Fresupsestal

Mniclo. Usuaro DFF_SISTEVAS Rot SISTEMAS
Enbiogas ¥ Brcicie: [ 2014 ¥
Soliciudes A
Scliotud
Transferencias W Catilogo de Solicitudes @ @ @
Ampliaciones ¥ MumOficie Concepto uR Turnade it | SRctn | ERnhe | p e
R & [. an el il !
Administracion ¥ @ @ @ o721 SEI55). REMANENTE DE RECURSO U00330 DIVISIGN DE CONCLUL 08012 18012 000001 | 0DOY
@ @ @ 8720 DOPYRF. SE HACE REFERENCIA AL OF) U00000 DIISICH DE TURNADO 08012 000002
@ © @ 721 DOPYRF FROBLEMATICA FINANCIERA U9000 DIVISION DE TURNADO | 080172 000002
@ © @ 0728 DOFYRF CANCELACION ADECUACION WO0020 DIVISION DE CONCLUI 08012 189012 000004  ODOE
@ © @ CECCAJEME AUTOGENERADCS NOVIEME REMOODD DNVISION OE TURNADO | 080172 000002
@ @ @ CNMNTSATY 4TO SEGUIMIENTO POA 2013 POTO0O DIVISION CE TURNADD 100172 003002
@ @ @ DIDSAB1820 REMANENTE DE RECURSO POMODD  DIVISION DE concLu oa012 1012 000007 | 0007
® @ (P covroosat. | TRANSFERENCIADERECURS. | ©40000 |DVISISNDE . | CONCLUL. 08012, 18012 000008 | 0008
® @ ¢ “lu, lomor2. 18012 000010 0010
=& ®s. S Ut Sty w_lnTnes 1mnes | anants | andn
=1 5

@ Aceptar ® Cancelar

Figura 6-35 Eliminar solicitudes

e Para consultar registros es necesario dar clic en el icono © , esto permitira que
la lista de partidas se actualice y se muestren en la tabla.

Ejmrcicio; | 2014 ¥
Catalogo de Solicitudes @ @ @ @
NumOficio Concepto UR Turnad el ra| Fetigilf oFoRe-
[ [ [=Tex v | [=Tooe~ v | [-Toow- ¥
8721 SEIS/53 REMANENTE DE RECURSO 00000 | DIVISION DE CONCLUI 08012 150172 000001 | 0009
8720 DGPYRF SE HACE REFERENCIA AL OF UOD00D | DIVISION DE TURNADOS 0801/2 000002
721 DGPYRF. PROBLEMATICA FINANCIERA [Efedelele] DIVISION DE TURNADD 08012 000002

8728 DGPYRF CANCELACION ADECUACION U00000 | DIVISION DE CONCLUI 08012 18012 000004 OO0E

DEONORONDRORONDROND)
DEONONONDRORONDROND)
DEONORONDRORONDROND)

CECCAJEME/..  AUTOGENERADOS NCVIEMB REMO00 | DIVISIONDE ... | TURNADO | 08/01/2... 000005

CNMNDSAM1 4TO SEGUIMIENTO FOA 2012 FOTO0D | DIVISION DE TURNADOS | 100172 000008

DUDSA/B18/20 REMANENTE DE RECURSO POMO0D | DIVISION DE CONCLUI oe02 18012 000007 0007

DOYFD/DSA/ TRANSFERENCIA DE RECURS. <0000 | DMVISION DE CONCLUI 08/01/2 15012 000008 0008

DEMS0001/D. REMANENTE DE RECURSO POR | 010000 | DIVISION DE CORCLU oTo2 15012 000010 0010

NEMSNANZ M EEMANENTE NE BECBSN A10NON.__ DIVISION DE CONCLLIL ATNA2 150102 anonis _nnin
1 = »»

Figura 6-36 Consulta del catalogo de solicitudes
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Entre las opciones de este médulo también se encuentra el de la busqueda, que en este
caso puede ser por numero de oficio, concepto, monto, fecha de recepciéon y UR, para
llevar a cabo esta accidon simplemente se escriben las palabras claves dentro de los
cuadros de texto y damos doble clic sobre el mismo, inmediatamente apareceran filtrados
los registros que contengan dicha informacion.

— CRONCONG)

HNumOficio Concepto UR Turnado Estatus m&n ‘:.';"i:“ Folio ne::::m
[ [ [~roo ¥ ||[~Tosos W[ [~Toos- ¥ | | I—
@ @ @ 8721 SEIS/53 REMANENTE DE RECURSC Uoo00s | DIVISION DE CONCLUI.. | 08012 1501/2 000001 0009
@ @ @ 720 DGPYRF.. | SE HACE REFERENCIA AL OFI. | LU0O0000 | DIVISIGNDE .. TURNADO | 08012 000002
@ @ @ 721 DGPYRF...  PROBLEMATICA FINANCIERA | UO0DOO | DIVISIONDE .. | TURNADO |08012 000002
@ @ @ 6728 DGPYRF... | CANCELACION ADECUACION .. | U00000 | DIVISION DE ... | CONCLUL.. | 08/01/2.. |1501/2.. 000004 | 0008
(® ® (® ceccaEME..  AUTOGENERADOS NOVIEME.. |REMOOO | DIVISIONDE .. TURNADO 080172 000005
@ @ @ CNMNDSA/11... | 4TO SEGUIMIENTO POA 2013 | POTO00 | DIVISIONDE ..  TURNADOC | 10/01/2 000008
® @ @ DVDSAB18/20... REMANENTE DE RECURSO POMO0O | DIVISION DE ... | CONCLUI.. | 0801/2.. |1801/2.. 000007 | 0007
© @ @ DDYFD/DSA/1... A TRANSFERENCIA DE RECURS.. | Q40000 | DIVISIONDE .. CONCLUL.. 0801/2.. 15012 000008 | 0008
® |® |(® cems0001/D... | REMANENTE DE RECURSO POR | 010000 | DIVISION DE ... | CONCLUL.. [07/01/2.. | 15012.. | 000010 |0010
@ @ @ NEMENAN? T BEMANENTE NE SECIDEN MAIANAN RASIAN NE CONCLLIL N7mua 1EN12 NnnNn11 nnin

1 » »»

Figura 6-37-A Consulta del catalogo de solicitudes

6.4 Transferencias

Al acceder al médulo de transferencias se pude observar una pantalla como la que se
muestra en la siguiente imagen:

. AUTORIZACION ¢ e e mum s
Transferencias Ejercicio: | 2012 :
Monto Movimientos
Autorizados: $254,218.40 Autorizados: 1
Pendientes: 30.00 Pendientes: ]
— ® D6 0
Nimero Cuenta Cargo Cuenta Abono Monto Fecha Estatus
Ur Estructura Partida Ur Estructura Partida
I I [ [ I [ msorzaol ]
104 PIFI 2,5,02,00,005,E010,8,02,27 32201 | TBODOO | 2,5,02,00,005,E010,602,27 32301 | 8254.318.40 08/09/2012 E

Figura 6-38 Catdlogo de transferencias
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En la tabla se enlistan las transferencias realizadas a las unidades responsables,
ademas de los iconos de insertar, editar, eliminar y consultar registros. Para cada
una de estas transferencias.

e Parainsertar o solicitar una nueva transferencia, es necesario dar clic en el icono
@ | inmediatamente apareceré la siguiente pantalla:

Agregar
| UR | Estructura Frogramitica § Fartida | Saldo ] Cuenta Cargo |
; ®
| UR | Estructurs Frogramatica § Partida | Saldo ] Cuenta Abono |
; @

Monto $.|

Comentarios

@ Aceptar ® Cancelar I

Figura 6-39 Insertar transferencias

Se deberé seleccionar del catalogo de cuentas, la cuenta de la cual se hara el retiro del
recurso, asi como la cuenta a la cual se le depositarda el monto que se indique. Para
seleccionarlas es necesario dar clic sobre el icono @, inmediatamente aparecera la
pantalla siguiente:
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Catilogo de Cuentas
c = i
= =} 3 i
Bl | B | B |3E| et E
8 % $ % & 5 & 2

e M e N O S
O1B000 |2 5 .02 oo oo4 | E0DZ | 1 o1 26 24701 | $27,880.00 :
C1B000 .2 5 02 oo .DIJ"I EDDE 4 01 .ZE- 24301 51421872 |
o1B000 .2 5 .DZ o0 .004 EQDS | 1 01 .25 22401 | $12,045.12
01B000 | 2 5 o0z o 004 EDDE 1 01 28 210 50,598.46 3
C1B000 .2 5 .02 oo .004 | EQDZ | 1 01 .23 21201 | $3,030.24
C1B000 .2 5 oz oo .IJIJ"I EQDE 1 01 .28 21401 $23,538.00 =
018000 .2 5 o0z oo oo4 EQDE | 1 01 .23 21801 | $181,794.57 1
O1B000 | 2 5 oz o0 o04 E008 1 01 28 22401 $12,045.12
018000 .2 5 oz fili) oo4 | E0DZ .2 01 .na 21101 | $43.863 94

enne o a4 ne a4mn 2F 279 A0

@ Aceptar

Figura 6-40 Seleccion de cuentas para realizar la transferencia

~i@nnn

a
n
2
q
3
3
2
3
&

Se da clic sobre la cuenta que se desea seleccionar y posteriormente clic en el boton
Aceptar. Esto se realiza para seleccionar ambas cuentas, la de retiro y la de deposito,
una vez hecho lo anterior, se deberd de indicar el monto a transferir y algunos
comentarios que especifiqguen el motivo de dicha transferencia. Se da clic en el boton
Aceptar, o bien Cancelar para abortar la operacion.

La transferencia solicitada queda en status de pendiente, el usuario DPP_AUTORIZAR
serd el encargado de autorizar dicha transferencia, seleccionando de la tabla la

transferencia a autorizar y dando clic en el icono @ , una vez hecho lo anterior, la
transferencia quedara autorizada y el monto transferido se vera reflejado en su cuenta.

L A ey e e

DPPAUTORIZACION:

Transferencias Ejercicio: | 2012 :
Monto Movimientos
Autorzados: $254,218.40 Autorzados: 1
Fendientes: .00 Fendientes: 1
—— ® @000
Himero Cuenta Cargo Cuenta Abono Monto Fecha Estatus
Ur Estructura Partida Ur Estructura Partida
I I I I I I I [ Pentemd ]
122 C1B000  2,5,02,00,004,E008,1,01,25 24701 C1B000  2,5,02,00,004,E008,1,01,28 24901 | 31.00 18/09V2012 E

Figura 6-41 Autorizacion de una transferencia

e Para consultar registros es necesario dar clic en el icono © , esto permitir4 que
la lista de partidas se actualice y se muestren en la tabla.
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LPN
Mente Movimientos
Autorizados: $254,3128.40 Auwrtorizados: i
Pendientes: 30.00 Fendientes: ]
— CRORCN®
Namero Cuenta Cargo Cuenta Abono Monto Fecha Estatus
Ur Estructura Partida Ur Estructura Partida
I I I I I I I ez ]
104 PIFI 2,5,03,00,005,E010,8,02,27 32301  TE800D0DD | 2.5,02,00,005,E010,80237 22301  5254,318.40 068/09/2012 E

Figura 6-42 Consulta del catalogo de transferencias

Entre las opciones de este médulo también se encuentra el de busqueda, que en este caso
puede ser por nimero, UR, estructura, partida, monto y fecha, para llevar a cabo esta
accion simplemente se escriben las palabras claves dentro de los cuadros de texto y
damos doble clic sobre el mismo, inmediatamente apareceran filtrados los registros que
contengan dicha informacion.

6.5 Ampliaciones

Al acceder al médulo de ampliaciones se puede observar una pantalla como la que se
muestra en la siguiente imagen:

L AU ORIZACHON R —

Ampliaciones Ejercicio; | 2012 :
Monto Movimientos
Autorzados: 30,00 Autorzados: L]
Pendientes: $0.00 Pendientes: 1]

® 0 O

Namero Cuenta Abono Monto

I I Aoz [ ]
No data

Figura 6-43 Catalogo de ampliaciones

En la tabla se enlistan las ampliaciones realizadas a las unidades responsables, ademas
de los iconos de insertar, editar, eliminar y consultar registros. Para cada una de estas
ampliaciones.

e Parainsertar o solicitar una nueva transferencia, es necesario dar clic en el icono
@ | inmediatamente aparecera la siguiente pantalla:
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Agregar

| UR [ Estructura Programatica | Saldo | Cuenta Abono
3

Maonto $|

Comentarios

i @ Aceptar ® Cancelar

Figura 6-44 Insertar ampliaciones

Se debera seleccionar del catalogo de cuentas, la cuenta a la cual se le hara la
ampliacion de presupuesto. Para seleccionarla es necesario dar clic sobre el icono ®
inmediatamente aparecera la pantalla siguiente:

Catalego de Cuentas
c e E
= =} = a8
5 ] o o5 ol
g'.g 5 : E’ -1";% & % o § 5
= 5 § E § E '3'5 gﬂ & & ) E Manta
e ,_“ ,L ,L ,“‘_ "‘_” = ’; ,L ,‘“_ ,“_ {Pesos)
018000 | 2 5 02 00 004 |EO0E |1 o1 |28 |24701 | s27.380.00 -
o13000 | 2 5 [0z 00 loos  Emos |1 o1 |26 |24301  s1s21872
o13000 | 2 5 [0z 00 lo0s  Emos 1 o1 |26 |29601  s12045.12
018000 | 2 5 02 00 004 E00B |1 o1 28 21101 $9598.48 3
018000 | 2 5 [0z 00 lo0s  Emos 1 01 |28 |21201 | s202024
ots000 | 2 5 [0z 00 looe  Emos |1 o1 |28 21401 sz2sa00
otm000 2 5 [0z 00 loos  Evos 1 01 |28 |21501 13178057
018000 | 2 5 02 00 004 EDOE |1 o1 28 29401 | $12,045.12
o18000 | 2 5 0z 00 004 EOOE |2 o1 08 21101 | 343,963.94
nAonnn | L, ] 3 nn nn nnAa .|:nno L] ni .J'\D .'H'U'M /F 279 &0 A

@ Aceptar

Figura 6-45 Seleccion de cuenta para realizar la ampliacién

Se da clic sobre la cuenta que se desea seleccionar y posteriormente clic en el boton
Aceptar. Una vez hecho lo anterior, se procede ah indicar el monto de ampliacion y
algunos comentarios que especifiquen el motivo de dicha ampliacion. Se da clic en el
botén Aceptar, o bien Cancelar para abortar la operacion.
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La ampliacion solicitada queda es status de pendiente, el usuario DPP_AUTORIZAR
serd el encargado de autorizar dicha ampliacién seleccionando de la tabla la

ampliacién a autorizar y dando clic en el icono & , una vez hecho lo anterior, la
ampliacion quedard autorizada y la cantidad asignada se vera reflejada en su cuenta.

Ampliaciones

DPP_AUTORIZACION

Monto Movimientos
Autorzados: $0.00 Autorzados: 0
Pendizntes: $1.00 Pendientes: 1
Himeros Cuenta Abono Monto Fecha Estatus
Ur Estructura Partida
[ [ [ [ [ [ [ Pece []
121 C1B000 2,5,02,00,004,E008,1,01,26 24701 $1.00 18/08v2012 E

Figura 6-46 Autorizacion de una ampliacion

e Para consultar registros es necesario dar clic en el icono © , esto permitira que

los registros se actualicen y se muestren en la tabla.

Ejercicio: | 2012 :

Ampliaciones

Monto Movimientos
Autorzados: 31.00 Autorzados: 1
Pendientes: 50.00 Pendientes: 0
Nimero Cuenta Abono Monto Fecha Estatus
ur Estructura Partida
| | | | | | [ sz (]
123 C1B000 2,5,02,00,004,E008,1,01,26 24701 51.00 18/08/2012 E

Figura 6-47 Consulta del catalogo de ampliaciones

Entre las opciones de este médulo también se encuentra el de basqueda, que en este
caso puede ser por nimero, UR, estructura, partida, monto y fecha, para llevar a cabo
esta accién simplemente se escriben las palabras claves dentro de los cuadros de texto
y damos doble clic sobre el mismo, inmediatamente apareceran filtrados los registros
gue contengan dicha informacion.
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6.6 Reportes

Al acceder al médulo de reportes se puede observar una pantalla como la que se muestra
en la siguiente imagen:

Sistema de Integracién y Gestién Presupuests|

Inicio ¥
Usua

e - .
DFP ALTORIZACICN Rol: AUTCRIZACION Cermar Sesitn

Catalogos ¥ Apayes Otorgados por EP © h
Solicitudes. ¥ Apoyes Otorgados por Institucion ©
Transferencias ¥ Apayos Otorgados por URs Tolales ©
Ampliaciones L Presupuesto Regular @
Reportes A

Reporte
Administracién ¥

Unidad Prof

Tel

Figura 6-48 Moédulo de reportes

En dicho mddulo es posible obtener los reportes sobre los apoyos otorgados, ya sea por
Estructura Programatica EP, por Institucién o por apoyos otorgados a las UR’s, asi mismo
se puede descargar el reporte del presupuesto regular. Todos los reportes estan en

formato .xIsx (archivo de Excel), y dicho reporte se puede obtener dando clic en el icono®
, inmediatamente comenzara la descarga y se tendra la opcién de solo visualizar el archivo
o bien de almacenarlo.

6.7 Administracion

Este mddulo esta creado para administrar a los usuarios y roles existentes en el sistema.
Dicho médulo solo esta accesible para el usuario DPP_AUTORIZACION, dicho usuario
podra insertar, modificar, eliminar o consultar tanto a los usuarios como los roles del
sistema.

Al entrar al catdlogo de usuarios, el administrador vera una pantalla como la que se
muestra en la siguiente imagen:

OO ALTADITAC AR e v mne s

E— ®» @ 0

Usuario Rol
[ [ [ 4]
AUTORIZACION AUTORIZACION @
CAPTURA CAPTURA @
CONSULTA CONSULTA @
DPP_AUTORIZA...  AUTORIZACION @
DPP_CAPTURA CAPTURA @
DPP_CONSULTA CONSULTA @
DPP_SISTEMAS SISTEMAS @
SISTEMAS SISTEMAS @
Figura 6-49 Catalogo de usuarios
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Se enlistan los usuarios existentes en el sistema, asi como el rol de cada uno de ellos y su
estatus.

e Para insertar o0 agregar un nuevo usuario, es necesario dar clic en el icono ® |
inmediatamente aparecerd la siguiente pantalla:

Agregar

Usuario: |

Ral: | — Seleccionar — El

i Estatus: Inactivo :

I Caontraseia |

Validar
Contrasefa:

|
@ Aceptar ® Cancelar

Figura 6-50 Insertar usuarios

Se deberan ingresar los siguientes datos: usuario, rol que desempefiara en el sistema,
estatus ya sea activo o inactivo, contrasefia y finalmente se tendrd que ingresar de nuevo
la contrasefia para que esta sea validada. Una vez ingresados dichos datos, se debera de
dar clic en el botdén Aceptar para terminar con el registro, o bien en Cancelar para abortar la
operacion.

e Para editar los datos de un usuario, es necesario seleccionarlo de la lista y
posteriormente dar clic en el icono @ inmediatamente aparecera la siguiente

pantalla:
Medificar
Ustario: AUTORIZACION
Real: | AUTORIZACION [ ] ]
Estatus: Activo :
[ Editar Contrassfia?

@ Aceptar ® Cancelar

Figura 6-51 Editar usuarios

Se podra modificar el rol de usuario, su estatus y opcionalmente editar la contrasefia de
ingreso al sistema. Una vez hecho los cambios se debera dar clic en el botén Aceptar
para concluir la operacion, o bien en Cancelar para abortar los cambios efectuados.
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e Para eliminar a un usuario, es necesario seleccionarlo de la lista y posteriormente

dar clic en el icono 9, inmediatamente aparecera un cuadro de confirmacion para
indicar que el registro sera eliminado, damos clic en el botén Aceptar o0 en su caso
Cancelar si es que decidimos abortar la operacion.

Sistema de Imegracién y Gestién Presupuestal

Inicio ¥
Rol: AUTORIZACION

Catalogos 3

Catilogo de Usuarios
Solicitudes ¥

Usuario Bos

Transferencias ¥

: ‘ [ [«
Ampliaciones ¥

AUTORIZACION  AUTORIZAGION
Hepnaien ¥ capTura CAPTURA
Administracién A coNSULTA CONSULTA

Usuarios

Roles DPP_AUTORIZA. AUTORIZACION
DPP_CAPTURA CAPTURA
DPP_CONSULTA | CONSULTA
DFF_SISTEMAS  SISTEMAS

SISTEMAS SISTEMAS

HOICICICICHOROl

Unid Se va a eliminar el slemento ssleccionade Exico, O.F
Tel.
@ Aceptar ® Cancelar

Figura 6-52 Eliminar usuarios

e Para consultar registros es necesario dar clic en el icono © , esto permitir4 que
la lista de usuarios se actualice y se muestren en la tabla, tal y como se muestra en
la imagen siguiente:

ETPPRPTRTTRTET T PRITETH [ ——

T ® @ O O

Usuario Rol
[ Ao [l

AUTGRIZACION | AUTORIZACION ()]
CAPTURA CAPTURA @
CONSULTA CONSULTA ("2
DPP_AUTORIZA.. | AUTORIZACION ©
DPF_CAPTURA | CAPTURA ()]
DFP_CONSULTA | CONSULTA ()]
DPP_SISTEMAS  SISTEMAS (2]
SISTEMAS SISTEMAS @

Figura 6-53 Consulta del catalogo de usuarios

Entre las opciones de este médulo también se encuentra el de busqueda, que en este caso
puede ser por usuario y rol, para llevar a cabo esta acciéon simplemente se escriben las
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palabras claves dentro de los cuadros de texto y damos doble clic sobre el mismo,
inmediatamente apareceran filtrados los registros que contengan dicha informacion.

MOD ALTAOIT AL i e T

S—— ® @O 0

Usuaric Rol

Estatus

[ [ (3 [ aeme ]
DPP_SISTEMAS  SISTEMAS @
SISTEMAS SISTEMAS ()]

Figura 6-54 Ejemplo ilustrativo de la busqueda en el catadlogo de usuarios

Al entrar al menu de roles, el administrador vera una pantalla como la que se muestra en
la siguiente imagen:

R PEF TR PR TS PR TRTY

s e s ® @® O ©

Rol Descripeion Permisos

[ [ amn 5]
AUTORIZACION AUTORIZACION [CREATE, READ, UPDATE, DELETE, AUTHCRIZE] @
CAPTURA CAPTURA [CREATE, READ, UPDATE, DELETE] @
CONSULTA CONSULTA [READ] @
SISTEMAS SISTEMAS ' [CREATE, READ, UPDATE, DELETE, AUTHORIZE] )]
TEST TEST [READ, AUTHORIZE] )

Figura 6-55 Catalogo de roles

Se ven enlistados los roles existentes dentro del sistema, asi como la descripcion y los
permisos con los que cuentan cada uno de ellos.

e Para insertar o agregar un nuevo rol, es necesario dar clic en el icono ® |
inmediatamente aparecera la siguiente pantalla:

Agregar

Rol:
i Fermisos || creare [ reao [ ueoare [ oewere [ authorize i
I De.cripcn:|

Estatus: Inactivo :

@ Aceptar ® Cancelar

Figura 6-56 Insertar roles

Se deberan ingresar los siguientes datos: rol que desemperiara en el sistema, los permisos
con los que contara dicho rol, su descripcion y su estatus ya sea activo o inactivo. Una vez
ingresados dichos datos, se debera de dar clic en el botdon Aceptar para terminar con el
registro, o bien en Cancelar para abortar la operacion.

Elaboro: Reviso: Aprobd:

Ing. Tonantzin Marcayda Guerrero Velazquez M. en C. Ciro David Le6n Hernandez

M. en C. Alejandro Valdespino Chetirquen
Lic. Ernesto Lopez Caballero

Fecha de edicién: miércoles, 12 de septiembre de 2012 Version: 1.1 LB

Acrénimo del sistema: SIGPRE Clave del Documento: Manual de Usuario

Pagina 37 de 39
IPN-CeNaC USO INTERNO USO INTERNO IPN




INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

Centro Nacional de Calculo

e Para editar los datos de un rol, es necesario seleccionarlo de la lista y

posteriormente dar clic en el icono @ , inmediatamente aparecera la siguiente
pantalla:

Modificar

Ral: AUTORIZACION
Fermiscs CREATE READ UFDATE DELETE AUTHORIZE

Deescripcion: |AUTORIZACION

Estatus: Activo :

@ Aceptar ® Cancelar

Figura 6-57 Editar roles

Se podra modificar el rol de usuario, los permisos con los que cuenta, su descripcién y
su estatus, de activo a inactivo o viceversa. Una vez hecho los cambios se debera dar
clic en el boton Aceptar para concluir la operacién, o bien en Cancelar para abortar los
cambios efectuados.

e Para eliminar a un rol, es necesario seleccionarlo de la lista y posteriormente dar

clic en el icono 9, inmediatamente aparecerd un cuadro de confirmacién para
indicar que el registro sera eliminado, damos clic en el boton Aceptar o en su caso
Cancelar si es que decidimos abortar la operacion.

Sistems de Integracitn y Gestion Presupuestal

Inigie ¥ Usuario
b Aot AUTORIZACION Ce sién

Catilogos v

PR @ O O
Soliciludes ¥

Rol Descripeién Permisos Estatus

Transferencias ¥

[ [ [ [T Ao [l
Ampliaciones v

AUTORIZAGION | AUTORIZAGION [CREATE, READ, UPDATE, DELETE, AUTHORIZE] @
Rapories ¥ | capruma CAPTURA [CREATE, READ, UPDATE, DELETE] (&)
fministan A | consuLta CONSULTA [READ] @
Usuarios

SISTEMAS SISTEMAS [CREATE, READ, UPDATE, DELETE, AUTHORIZE] @
Rales

TEST TEST [READ, AUTHORIZE] @

Unid ico. D.F
Tel Se va a eliminar el elemento sekeccionado
@ Aceptar ® Cancelar

Figura 6-58 Eliminar roles
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e Para consultar registros es necesario dar clic en el icono © , esto permitira que

la lista de partidas se actualice y se muestren en la tabla, tal y como se muestra en
la imagen siguiente:

castog e s @ @ 6O O

Rol

Descripcion Permisos
[ [ [ [ amo o]
AUTORIZACION AUTORIZACION [CREATE. READ, UPDATE, DELETE, AUTHORIZE] @
CAFTURA . CAFTURA . [CREATE. READ, UPDATE, DELETE] @
COMSULTA COMSULTA [READ] @
SISTEMAS . SISTEMAS . [CREATE. READ, UPDATE, DELETE, AUTHORIZE] @
TEST . TEST . [READ, AUTHCRIZE] @

Figura 6-59 Consulta del catalogo de roles

Entre las opciones de este médulo también se encuentra el de busqueda, que en este caso
puede ser por rol, descripcion y permisos. Para llevar a cabo esta accién simplemente se
escriben las palabras claves dentro de los cuadros de texto y se da doble clic sobre el
mismo, inmediatamente apareceran filtrados los registros que contengan dicha informacion.
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