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INSTITUTO P: 26

POLITECNICO Procedimiento: Admision al Programa de Hoja: 2
NACIONAL Doctorado De: 37
OBJETIVO

Registrar y matricular a los aspirantes aceptados para ingresar al programa de doctorado
impartido por el Centro de Investigacion en Computacion (CIC).

NORMAS DE OPERACION

Reglamento Organico del Instituto Politecnico Nacional
CAPITULO XIV, De las Unidades Académicas de Investigacion Cientifica y Tecnolodgica.

Los centros de investigacion cientifica y tecnoldgica son unidades académicas que se
encargaran de realizar investigacion basica, aplicada y desarrollo tecnoldgico,
orientando sus resultados a la solucion de problemas en areas estratégicas del
desarrollo nacional, para generar conocimientos que contribuyan en el avance de la
ciencia y la tecnologia, a la formacion de recursos humanos de alto nivel, a mejorar la
calidad de vida de la poblacion, satisfacer necesidades especificas de los sectores
publico, social o privado y a la conservacion y uso sustentable de los recursos
naturales del pais.

Articulo 59

Los titulares de los centros de investigacion cientifica y tecnoldgica tendran las
siguientes atribuciones genéricas:

Realizar investigacion cientifica y tecnoldgica orientada a satisfacer las necesidades
de los sectores publico, social y privado, y ofrecer programas de posgrado en el
ambito de su competencia

Articulo 60, Frac. V

Reglamento Interno del Instituto Politécnico Nacional ]
CAPITULO IlI, DE LA INSCRIPCION Y LA REINSCRIPCION.

- La inscripcion se realizara mediante los procesos de seleccion y admision
correspondientes, debiéndose satisfacer, ademas de los promedios minimos
establecidos para cada nivel, los requisitos que establezcan los reglamentos y
convocatorias respectivos.

Articulo 83

Reglamento de Estudios de Posgrado del Instituto Politécnico Nacional
Capitulo Tercero, DEL INGRESO Y LA REVALIDACION

- Para ser admitido como alumno en los programas de doctorado en ciencias o0
doctorado en ingenieria, el aspirante debera satisfacer los siguientes requisitos:

I. Poseer titulo profesional de licenciatura;
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II. Poseer el grado de maestro;

lll.  Aprobar el proceso de admision disefiado para tal efecto;

IV. Obtener una calificacion minima de ocho en por lo menos dos habilidades del

examen del inglés o de aquel que el colegio de profesores considere adecuado, ya
sea a través del Centro de Lenguas Extranjeras del Instituto o el equivalente en
otro tipo de examen reconocido nacional o internacionalmente y aprobado por el
colegio académico; (fe erratas 31-dic-2006 Gaceta 645 Bis)

V. No haber causado baja de algun posgrado, salvo que le haya sido revocada por el

Colegio académico, y

VI.  Cubrir los derechos y cuotas correspondientes.

Articulo 29

El proceso de admisidén para ingresar a un programa de posgrado debera garantizar
gue el aspirante cuenta con los atributos necesarios para desarrollar adecuadamente el
perfil de egreso definido por el programa y comprendera, cuando menos, lo siguiente:

I. Examenes escritos 0 asignaturas propedéuticas;
Il. Entrevistas colegiadas;
[Il. Analisis del curriculo del aspirante, y
IV. Comprobacion documental de los requisitos.

El proceso se iniciara a partir de la emision de una convocatoria general aprobada por
el colegio correspondiente, en la que se estableceran los requisitos particulares de
cada programa.

Los cuerpos académicos que corresponda estableceran la matricula maxima que se
podra admitir en cada programa, tomando en consideracion el nUmero de estudiantes
gue cada profesor esta en posibilidad de atender, cuidando la proporcién entre dicha
matricula y el nUmero de profesores de tiempo completo, de manera que se garantice
una eficiencia terminal satisfactoria.

El proceso de admisién sera responsabilidad de la comisién de admision nombrada
para cada programa de posgrado y estara coordinado por el director de la unidad
académica o el jefe de seccion correspondiente, segun sea el caso, quienes definiran
los lineamientos generales de admision.

Articulo 32
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La comision de admision de un programa podra exigir al interesado la aprobacion de
asignaturas previas para ingresar al mismo, sin que ello implique que sea considerado
como alumno de posgrado.

El colegio de profesores deberd solicitar el dictamen académico favorable de la
Secretaria cuando el aspirante a un programa de especialidad, de especialidad médica,
de maestria o doctorado, posea un titulo o grado académico otorgado por una
institucién de ensefianza superior ajena al Instituto, antes de su ingreso.

Los documentos académicos expedidos en el extranjero deberan ser validados de
conformidad a los acuerdos internacionales vigentes.
Articulo 33

Cuando la Comisiébn de admision de un programa dictamine favorablemente la
admisiébn de un aspirante procedera a elaborar de manera inmediata el acta de
admision y el programa individual de estudios que el aspirante tendra que cumplir para
obtener su diploma o su grado.

Dicho programa individual de estudios deberd cumplir con los lineamientos y requisitos
establecidos en el plan de estudios del programa aprobado y debera incluir todas las
actividades académicas a realizar por parte del alumno. En el programa individual de
estudios se especificara el consejero de estudios del alumno en cuestion.

Articulo 34

POLITICAS DE OPERACION

- El H. Colegio de Profesores designard una Comision de Admision, la cual tendra la
facultad de elaborar y publicar la Convocatoria de Ingreso al Centro de Investigacion en
Computacion (CIC), y de decidir, después de evaluar los resultados, qué aspirantes
pueden continuar con el proceso de inscripcion, para ello emitirA un listado de
entrevistas.

- La Comision de Admision determinara en la Convocatoria de Ingreso, fechas y horarios
del examen de conocimientos, entrevistas, platica general de informacion y examen de
inglés, asi como las cuotas que deberan pagar los aspirantes, el nombre del banco y el
namero de cuenta en que deberan realizar los depdsitos correspondientes.

- La ficha de depdsito que reciba el aspirante al realizar el pago de examen de admision
la cambiara por un recibo oficial de pago en la Tesoreria del CIC.

- El periodo de ingreso a los programas de doctorado sera en agosto y en enero de cada
ano.
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- Los aspirantes a ingresar a los programas de posgrado, solo podran presentar el
examen de conocimientos en los periodos establecidos para ello en la convocatoria
correspondiente.

- El aspirante deberd presentar una identificacion oficial vigente con fotografia al
momento de realizar los exdmenes, tanto el de conocimientos como el de inglés.

- El aspirante deberd presentar junto con su solicitud de admisién al doctorado la
siguiente documentacion: 3 cartas de recomendacion de doctores en ciencias activos
en el rea de interés, de preferencia de investigadores externos al CIC, curriculum vitae
y propuesta de tesis doctoral y carta motivos.

- La lista de aspirantes aceptados en cada una de las etapas del proceso de inscripcion
(examen de conocimientos y examen de inglés), sera publicada en el portal electrénico
del CIC.

- Todo alumno de Doctorado, deberéa tener asignado un Consejero de Estudios, el cual lo
orientard en su proceso de formacion, lo dirigira en su elaboracion de tesis o en su
caso, propondra un Director para ésta.

- La Comisién de Admision designara al Consejero de Estudios de cada uno de los
alumnos del Centro.

- El Centro de Lenguas Extranjeras Unidad Zacatenco (CENLEX-Z), del Instituto
Politécnico Nacional, aplicara el examen de inglés en coordinacion con el
Departamento de Tecnologias Educativas (DTE) del CIC.

- EIl aspirante acudird al CENLEX-Zacatenco para la aplicacion del examen, quince
minutos antes de la hora sefialada y debera presentar una identificacion oficial con
fotografia (de preferencia la credencial de elector).

- Quedaran exentos de realizar el examen de inglés los aspirantes que presenten carta
toefl, por institucion autorizada, con un minimo de 500 puntos. La carta debera dirigirse
al Instituto Politécnico Nacional, y en hoja membretada, para su aceptacion.

- El acta de examen de admision sera el formato que incluira los datos del alumno que
sera aceptado al programa de posgrado y en donde se constatard quienes seran los
profesores que integraran la Comision de Admision y daran seguimiento al proceso de
admision.

ST-DF-01-07/00 FP-2



INSTI,TUTO P: 26
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) FORMATO Y/O
RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DOCUMENTO
Comision de Elabora convocatoria con  programa de Convocatoria
Doctorado actividades y publica en la pagina WEB del CIC. con programa
Archiva convocatoria.
Aspirante Revisa convocatoria, acude al Departamento de

Departamento de
Tecnologias
Educativas (DTE)

Aspirante

Subdireccion
Académica

Aspirante

DTE

Tecnologias Educativas y solicita informacion.

Informa el inicio del tramite para que acuda a la
Subdireccion Académica a solicitar entrevista
con el Subdirector y le entrega una copia del
procedimiento de admision al doctorado.

Recibe copia del procedimiento y acude a la
Subdireccion Académica, solicita entrevista.
Archiva procedimiento.

Entrevista al alumno, propone linea de
investigacion y posible director o directores de
tesis

¢ El aspirante sigue interesado?
No. Fin del procedimiento.

Si. Acude al DTE entrega carta motivos, 3. cartas
de recomendacién, curriculo vitae, copia de
certificado de maestria, publicaciones
correspondientes, si es el caso y propuesta de
tesis doctoral.

Recibe documentos y revisa, elabora original y 4
copias de oficio de autorizacibn para asignar
jurado. Entrega original a la Comision de
Doctorado junto con los documentos, copia 1 del
oficio a la Subdireccion Académica, copia 2 del
oficio al coordinador del cuerpo académico del
doctorado y copia 3 del oficio para expediente del
alumno, acusa en copia 4 del oficio. Archiva
copias 3y 4 del oficio.

Procedimiento
de admision al
doctorado

Carta motivos
Carta de
recomendacion
Curriculum
Vitae
Certificado de
Maestria
Propuesta de
tesis doctoral

Oficio de
autorizacion
para asignar
jurado
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) FORMATO Y/O
RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DOCUMENTO
Comision de 8. Recibe documentos y oficio de autorizacién para
Doctorado asignar jurado para presentar examen de
admision. Archiva oficio.
Subdireccion 9. Recibe copia 1 del oficio y archiva.
Académica
Coordinacion del | 10. Recibe copia 2 del oficio y archiva.
Cuerpo
Académico
Comisién de 11. Elabora original y copia de minuta donde asigna Minuta
Doctorado jurado, la firma y entrega junto con los Comision de
documentos al DTE. Acusa en copia y la archiva. Doctorado
DTE 12. Recibe minuta y documentos, sella minuta y la
fotocopia, entrega fotocopia de la minuta y Solicitud al
documentos y Formato Solicitud al Examen de Examen de
Admisién CIC-SAC-DTE-001 al aspirante, y| Admision CIC-
proporciona nimero de cuenta para realizar pago SAC-DTE-001
por derecho a examen. Archiva minuta original.
Aspirante 13. Recibe documentos, fotocopia de la minuta, y el
formato, llena formato CIC-SAC-DTE-001, pega Ficha de
fotografia, paga derecho de examen en banco, deposito
recibe ficha de depdsito. Acuerda con el jurado
asignado fecha de examen de conocimientos.
Entrega ficha de depdsito a tesoreria. Archiva
documentos y fotocopia de la minuta.
Tesoreria 14. Recibe ficha de depdsito, elabora recibo oficial de Recibo oficial de
pago y lo entrega al aspirante. Archiva ficha. pago
Aspirante 15. Obtiene recibo oficial de pago, lo fotocopia.

Entrega recibo oficial y formato CIC-SAC-DTE-
001 al DTE y le informa fecha de examen. Archiva
fotocopia del recibo.
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RESPONSABLE

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

FORMATO Y/O
DOCUMENTO

DTE

Aspirante

Jurado

DTE

JURADO

DTE

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Recibe formato CIC-SAC-DTE-001 y recibo y
archiva. Elabora original y 4 copias de oficio para
indicar fecha, hora de examen de admision y
jurado asignado. Entrega original al aspirante,
copias 1, 2 y 3 a cada miembro del jurado. Acusa
en copia 4, la fotocopia y archiva. Elabora minuta
de examen de admision en 3 tantos, indicando
fecha, hora y lugar , jurado, nombre del aspirante,
tema a presentar y asignacion de directores de
tesis, donde se va emitir resultado de examen y
entrega al jurado el dia del examen.

Recibe original y archiva. Realiza examen.

Recibe copias del oficio 1, 2 y 3 y 3 tantos de la
minuta. Anota resultado de examen y hora en que
concluy6 el examen en la minuta. Firma minuta.
Archiva oficios.

¢ El resultado es aprobatorio?

No. Informa al aspirante que no fue aprobado,
entrega minuta al DTE.

Recibe minuta y la archiva. Fin del procedimiento.

Si. Informa al aspirante resultado. Anota en
minuta calificacion y el programa individual de
actividades y la entrega al DTE.

Recibe y archiva minuta. Informa al aspirante
fecha y hora de examen de inglés, proporciona
cuenta para pago del examen.

Elabora original y copia de lista de aspirantes
para presentar examen de inglés en original y 5
copias de oficio solicitud de examen de 4
habilidades de inglés, lo rubrica y recaba firma de
direccién. Entrega original del oficio al CENLEX
Zacatenco y copia de la lista, acusa en copia 5,
fotocopia acuse. Entrega copia 1 a la
Subdireccion Académica, copia 2 para el propio
DTE, copia 4 y acuse a la direccidén. Archiva
copia 2 y fotocopia del acuse y copia 3 en el

- Oficio de fecha
de examen

- Minuta de
Examen de
Admision

- Lista de
aspirantes

- Oficio solicitud
de examen de
inglés
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) FORMATO Y/O
RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DOCUMENTO
expediente del alumno. Archiva lista.
CENLEX 24. Recibe original de oficio, copia de la lista y
Zacatenco archiva.
Subdireccion 25. Recibe copia 1y archiva.
Académica
Direccion 26. Recibe copia 4 y acuse y archiva.
Aspirante 27. Presenta examen en Cenlex.
CENLEX 28. Elabora original y copia de constancia con|- Constancia
Zacatenco resultados del examen presentado y envia a la
UTE, acusa en copia y la archiva.
DTE 29. Recibe constancia, informa al alumno resultado.

30.

31.

¢ Es aprobado?
No. Fin del Procedimiento.
Si. Inscribe al alumno al Programa de Doctorado.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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