INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

Coordinacion General de Servicios Informaticos
Instructivo para publicar documentos digitales en el Repositorio Institucional

La Coordinacién General de Servicios Informéticos pone a disposicion una plataforma para
publicar documentos digitales creados por la comunidad del Instituto tales como articulos de
investigacion, tesis, informes, proyectos de investigacion, memorias documentos de apoyo
académico, etc..., el procedimiento para publicar los documentos es el siguiente:

1. Abrir un explorador de Internet como Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome, y
dirigirse al sitio http://www.repositoriodigital.ipn.mx y se desplegara la pagina siguiente:

Mi Cuenta
7¢ INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL ~ REPOSITORIO L ~
4 La técnica al servicio de 1 patria Digital Institucional
Principal
Repositorio Digital Institucional (RDI) (LD S D
Tiene como objetivo: almacenar, preservar y difundir la produccion cientfica y académica de la comunidad n

Institucional, en formato digital. EI repositorio Digital, es un sistema abierto, el cual forma parte de un movimiento
intermacional conocido como Open Access Intiative. Dicha iniciativa promueve el acceso libre a la literatura cientifica.
incrementando el impacto de los trabajos por los a mejorar el sistema
de comunicacion cientifica y el acceso abierto al conocimiento. Asi come maximizar la visibilidad, el uso y el
impacto de la produccién cientifica y académica en la comunidad intemacional; retroalimentar la imvestigacicn

Bisqueda avanzada

producir /o dar soporte a las publicaciones electrdnicas de |a institucion Listar
Todo
. Comunidades y colecciones
Comunidades Bor fecha de publicacion
Autore:
Elija una comunidad para listar sus colecciones Titdlos
R Temas
« Area Central [372] Asesor o Director
« Centros de Educacién Continua [0]
- antros dg Investl.gaclon [0] Mi Cuenta
- Nivel Medio Superior [0] ccoder
- Nivel Superior [0] Registrar
RSS Feeds

Buscar en Repositorio

Introduzea el texto a buscar en el repositorio

2. En la parte superior derecha de la pantalla se encuentra la leyenda “Mi Cuenta”, dar un clic
sobre las letras para dirigirse a la pagina de autentificaciéon

Mi Cuenta

—':.‘ INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL ~ REPOSITORIO

i3 Latécnica al servicio de Ia patria Digital Institucional

Principal — Registrarse

Registrarse en el sitio Buscar en repositorio
Correo electronico: a
Biisqueda avanzada
Clave:
£Ohid6 su contraseiia?
Listar

Comunidades y colecciones

Registrar un nuevo usuario Por fecha de publicacidn

Registre una cuenta para suseribirse a las colecciones, para recibir notificacin de modificaciones y de nuevas
adquisiciones de tems en el repositorio Tiulos

Pulse aqui para registrarse
Asesor o Director

Mi Cuenta

Acceder
Registrar

Todos los documentos contenidos en este sitio estén autorizados por los autores para ser publicados con fines académicos, no lucrativos y se cie Ia fuente completa con

su direccion electronica. Sitio web por: C: General de Senicios
Gontacto | Sugerencias

3. Introducir el correo electrénico y la contrasefia de usuario, si aun no cuenta con un registro
dentro de este sistema favor de comunicarse a la ext. 51462 con la Lic. Beatriz Pérez para
obtener el acceso al sistema.

NOTA IMPORTANTE: Solo se autorizaran correos con dominio @ipn.mx.

Version 0.2



INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

Coordinacion General de Servicios Informaticos
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4. Después de introducir los datos de usuario, en la parte superior derecha aparecera nuestro
nombre, en el menu del lado derecho, se visualizara un sub men( de “Mi cuenta” donde se
encuentra la liga de “Envios / Depositos”. Para comenzar a publicar en documento hay que
darle clic a esta liga.

Perfil:Carlos Ruiz | Salir

I INSTITUTO POLITECNICO NAGIONAL  REPOSITORIQ

Latécnica al servicio de la patria '[){tffrkf[ Institucional
Principal
Repositorio Digital Institucional (RDI) (FUEEET O S 2T D
Tiene como objetivo: almacenar, preservar y difundir la produccidn cientfica y académica de la comunidad n

Institucional, en formato digital. EI repositario Digital, es un sistema abierto, el cual forma parte de un movimiento
internacional conocido como Open Access Intiative. Dicha iniciativa promueve el acceso libre a la literatura cientiica.
incrementando el impacto de los trabajos por los a mejorar el sistema Bisqueda avanzada
de comunicacion cientifica y el acceso abierto al conocimiento. Asi como maximizar la visibilidad, el uso y el
impacto de la produccion cientifica y académica en la comunidad intemacional; retroalimentar la investigacion:

producir y/o dar soporte a las publicaciones electronicas de la institucidn Listar
Todo
. Comunidades y coleccionss
Comunidades Por fecha de publicacicn
Autores
Elija una comunidad para listar sus colecciones Titulos
. Temas
- Area Central [372] Asesar o Director
- Centros de Educacién Continua [0]
- Centros de Investigacion [0] Mi Cuenta
« Nivel Medio Superior [0] Sal
- - =alr
- Nivel Superior [0] Perfil
Envios / Depésitos

Buscar en Repositorio Contexto

Introduzca el texto a buscar en el repositorio Crear comunidad

Administrativo

Control de acceso
Personas

Grupos

5. Posterior a esta accion, aparecera un parrafo con un hipervinculo activo en “comenzar un
envio” para iniciar el proceso de publicacion, para posteriores sesiones, el sistema nos muestra
los items que anteriormente ya fueron publicados por nosotros como se muestra en la siguiente
imagen.

Perfil- Carlos Ruiz | Salir
% INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL ~ REPOSITORIO
3

La técnica al senvicio de Ia patria .[_)w[tgj Institucional

Principal — Envios

Envios & tareas del flujo de trabajo Buscar en repositorio
Envios | Depésitos [ r]
Deberiacomenzar un_envio, esta funcién permite al usuario afadir items al repositorio. El proceso de emvio

supone cumplimentar el formulario de metadatos de informacion y depositar el fichero(s) que ol tem
digital. El proceso de emvio de cada comunidad o coleccin puede tener su propia poltica.

Busqueda avanzada

Listar

Todo
Archived Submissions Comunidades v colecciones

These are your completed submissions which have been accepted into DSpace
Date accepted Title Collection

2012-04-18 prueba TEM | Foros de educativa

Administrative

Control de acceso
Personas
Grupos

Autorizac

Registros
Metadatos
Formato

items

6. Al dar clic en “comenzar un envio”, se mostrara una pantalla en la cual se visualiza una
pestafia donde se enlistan las colecciones a las que tenemos acceso. Elegiremos la coleccion
donde queremos publicar el documento. Posterior a esto damos clic en siguiente.
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: INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

La técnica al servicio de la patria

Principal — Envio de items
Envio de items

Seleccionar coleccién

Perfil Carlos Ruiz | Salir

REPOSITORIO =~ =
Digital Institucional

Buscar en repositorio

Bisqueda avanzada

Coleccion:
Seleccions la coleccién ala que quiere enviarun tem
Seleccione una coleccion [=] Listar
Todo
Comunidades v colecciones
Por fecha de publicacién
Titwlos
Tema:

nvios / Depositos

m

Administrativo

Control de acceso

NOTA: Para el caso de que aparezcan varias colecciones con el mismo nombre, lo
recomendable es navegar entre las comunidades, subcomunidades y colecciones por ejemplo

“Nivel Superior” - “Escuela Superior de Computo” 2> “Tesis” = “Doctorado”

Y dar un clic en “Enviar un item a esta coleccién” como se muestra en la imagen

Perfil-Carlos Ruiz | Salir
REPOSITORIQ
Dugital Institucional

: INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

La técnica al servicio de la patria

Principal — Nivel Superior — Escuela Superior de Computo — Tesis — Doctorado

Doctorado Buscar en repositorio
Listar por _
« Por fecha de publicacion @ Buscar en repositorio
Autores © Esta coleccion
e Bisqueda avanzada
« Temas
= Asesor o Director
Listar
. Todo
Eizpeisairolcaosty ] Comunidades y colecciones
Por fecha de publicacién
Biisqueda avanzada Autores
Titulos
Tema:

Asesor o Director

Esta coleccién
Por fecha de publicacién
Autores
Titulos

emas

Asesor o Director

Enviar un item a esta coleccién

-

Mi Cuenta

= e

al

o ‘r/.

2

m

nvios / Depdsitos

Contexto

7. Los primeros datos que solicita el sistema es: si el documento tiene varios titulos y si el
documento fue publicado con anterioridad. En este caso es obligatorio la casilla de la fecha,
debido a que el sistema solicitara la fecha que se realizo el documento, de no ser asi, colocara
la fecha en la que estamos publicando el documento.

Dar clic en siguiente
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Perfil:Carlos Ruiz | Salir

a técnica al servicio de Ia patria le'ng‘i'J/ Institucional

% INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL ~ REPOSITORIO
3 IE

Principal — Area Central — Centro de Formacién e Innovacién Educativa — Foros de investigacion educativa — Envio de items

Envio de items Buscar en repositorio
- - - - - - o
. e ® Buscar en repositorio
Cuestiones iniciales © Esta coleccin

Biisqueda avanzada
Maltiples titulos:

Elitem tiene mas de un titulo, <i=p.e. un titulo raducidos/i=

Listar
Todo
. Comunidades y colecciones
Publicado: Por fecha de publicacion
Elitem ha sido publicado o piblicamente distribuido antes Autores
] Titulos
Temas

Asesor o Director
Esta coleccion
Por fecha de publicacion
Titulos
Temas
Asesor o Director

Mi Cuenta

Sal
Pe
Envios / Depdsitos

=

Contexto

8. El sistema seguira solicitando datos del item, como autor, director o asesor, titulo, fecha de
publicacion, etc.

NOTA: Utilizar letras mayusculas y mindsculas en los campos solicitados.

Perfil-Carlos Ruiz | Salir

La técnica al servicio de Ia patria .[){g[‘{g[ Institucional

% INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL ~ REPOSITORIO

Principal — Area Central — Centro de Formacién e Innovacién Educativa — Foros de investigacion educativa — Envio de items

Envio de items Buscar en repositorio
e [ escovic [ - - - -

. . v . © Buscar en repositorio
Descripcion del item © Esta coleccién

Busqueda avanzada

Authors:

Enter the names of the authors of this item below

Ruiz Judrez Carlos | Aaa | Listar
Apellido, <i=p.e. Pérez<fi= Nombre(s) + =, <i=p.e. Manuel <fi> Todo

Comunidades y colecciones

Asesor-Director:
Enter the names of the Advisor or Director of this item below.

Apelido, <i=p.e. Pérez=/i= Nembre(s) + =, <i=p.e. Manuel <ii>

Title:

Enter the main title of the item.

Instalacion del DSPACE

Mi Cuenta
Salir
Date of Issue: Peil
Please give the date of previous publication or public distribution below. You can leave ouf Envios / Depdsitos

the day and/or month ifthey arent applicable.

2010 | [sanvay [7] Gontexto

En el caso de Autor y Asesor o Director del documento podemos adicionar campos como
sean necesarios.

NOTA: Los autores, asesores o directores del proyecto deben estar escritos de la misma forma
en todos los items a fin de evitar duplicidades

Para Publisher y Citation por ejemplo, se colocan los datos de la revista en la que se
encuentra publicado un articulo de investigacion.
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En el campo de la fecha o date of issue es importante poner los tres campos, afio, mes y dia.

En el campo de series/reports no es necesario colocar algun dato a menos que en su propia
coleccion el item tenga un identificador particular como es el caso de un numero de adquisicion.

En el campo de identifiers primero se selecciona other para colocar las siglas de la unidad
(relacion anexa para colocarlo correctamente), si se trata de un libro o revista, se adiciona otro
campo para colocar el ISBN o ISSN.

En el campo de type se selecciona el tipo de documento que estamos publicando como un
libro, articulo, etc... de no aparecer una descripcion de nuestro documento se selecciona other.

En el campo Language se selecciona el lenguaje en el que esta hecho el documento.

Citation: Control de acceso
Enter the standard citation for ihe previously issued instance ofthis item.

Series/iReport No.:
Enter the series and number assigned to this item by your community.

Nombre de la serie Informe No.

Identifiers:

Ifthe item has any identification numbers or codes associated with i, please enter the fypes
and the actual numbers or codes below. Visualizar estadisticas

oter [] [crE  Ada |

Estadisticas

Type:
Select the type(s) of content of the item. To select more than one value in the list, you may
have to hold down the "CTRL or “Shift” key.

Book chapter
Dataset

Image i

item. If the language does not appear in the
oes not really have alanguage (for example, it

Al terminar de llenar estos datos damos clic en siguiente.

9. Seguimos con la descripcién del documento, ahora el sistema solicita palabras clave, la
especialidad, el abstract o resumen el patrocinador y la descripcion.

Para las palabras clave o Subject keywords colocamos palabras que describan nuestro
documento, tantas como creamos hecesarias, para esto se le da un clic en “add”.

En especialidad dependiendo a que area pertenece nuestra unidad, se colocan las palabras
Fisico-Matematicas, Ciencias Sociales y Administrativas, Medico-Biolégicas o Interdisciplinario.

En la extension del documento se coloca la extensiéon del formato del documento como PDF,
DOCX, DOC, XLSX, XLS, PPS, etc.
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En el caso del Abstact se coloca el resumen del articulo, libro tesis, etc... a fin de que el
sistema tenga mas opciones de busqueda y el usuario tenga conocimiento de que se trata el
documento.

En la casilla Sponsor se coloca Instituto Politécnico Nacional y las siglas de la Dependencia.

Y en la casilla Description se coloca una descripcion adicional al documento que no se haya
podido colocar en los anteriores campos.

Subject Keywords:
Enter appropriate subject keywords or phrases Delow.
Instalacién DSPACE  Ada | Listar
Todo
Comunidades y colecciones
Especialidad:
Especialidad de la unidad academica
Fisico-Matemticas lemas
= Koo o Dyt
Esta coleccion
Por fecha de publicacién
Extension del documento: %«uh‘:les
itulos
PDF  paa | Temas
Asesor o Director
Abstract: Mi Cuenta

Enter the abstract of the item below,

Sponsors:
Enterthe names of any sponsors and/or funding codes in the box below.

Instituto Politécnico Nacional

Administrativo

Control de acceso

Personas
Autorizaciones
Registros
Description: Metadatos
Enter any other description or comments in this box ipfgﬂ‘i‘ﬂ
Docuemento que describe 12 instalacion del DPACE en un sistema linux - ftems eliminados

Al terminar de colocar estos datos, damos un clic en siguiente.

10. Después de llenar los metadatos que describen el documento a publicar, se selecciona el
archivo o los archivos que lo componen dando clic en el botén de “add”

En este caso, documentos como tesis, libros de editorial del Politécnico, proyectos, material
didactico se deben publicar en texto completo.

NOTA IMPORTANTE: Para los articulos de investigacion que se publicaron en revistas
arbitradas solo se sube el abastract o resumen debido a que cuentan con derechos de autor.
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Perfil-Carlos Ruiz | Salir

Digital Institucional

Principal — Area Central — Centro de Formacidn e Innovacién Educativa — Foros de investigacion educativa — Emvo de items

Envio de items

Adjuntar fichero(s)

Fichero:

Por favor, inroduzca la ruta completa del fichero de su ordenador que coffesponda con el
ftem. Si pincha en "Examinar..”, se abrira una ventana que le permitira seleccionar un

fichero de su ordenador.

CiUsersvjuarezRespa (B

*El ftem debe contener al menos un fichero.

Descripcion del fichero:

Silo desea, puede describir brevemente el fichero; por ejemplo,

Adjuntar fichero y afiadir otro mas

T

Al seleccionar el o los archivos dar un clic en siguiente.

] - N [ .. IS

Buscar en repositorio

@ Buscar en repositorio
© Esta coleccion

Biisqueda avanzada

Listar

Todo
Comunidades y colecciones
Por fecha de publicacién

Ase
Esta coleccidn
Por fecha de publicacién

Contexto

11. El sistema muestra un resumen de todos los datos que colocamas a fin de revisar y hacer
alguna correccion en alguno de ellos si fuera necesario, de ser asi, se da un clic en el boton de

“corregir alguno” de la seccién que hay que corregir.

Envio de items

Revisar envio
Cuestiones iniciales

Maltiples titulos:
No

Publicado:
s

Corregir alguno

Descripcion del item
Authors:
Ruiz Judrez, Carlos
Title:
Instalacion del DSPACE

Date of Issue:
2010-01-05

Identifiers:
Other CFIE
Type:
Learning Object
Language:
Spanish

Corregir alguno

Cusstiones icaies IR Descrivr [N Desorise [N ciorar Rl euiesil

Buscar en repositorio

@ Buscar en repositorio
O Esta coleccién

Busqueda avanzada

Listar

Todo
Comunidades y colecciones
Por fecha de publicacion

Temas

Asesor o Director
Esta coleccién
Por fecha de publicacién

Asesor o Director

Mi Cuenta

Envios / Depésitos

Contexto

Editar coleccion

Administrative

De ser correctos todos los campos, se da un clic en siguiente.
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12. para finalizar un envio se selecciona la casilla de “Conceder Licencia” y dar un click en
completar en envio

13. Al finalizar nuestro envio, el sistema nos muestra una pagina de confirmacion.

Perfil-Carlos Ruiz | Salir

i INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL ~ REPOSITORIO

Latécnica al servicio de Ia patria .[)[g['flzl Institucional

Principal — Envio

Envio completado Buscar en repositorio
Su_emio pasara por el flujo de trabajo designado para la coleccion a la que lo estd enviando. Recibird una o
notificacion via correo electrdnico tan pronta como su envio forme parte de la coleccién, o si por alguna razan hubiera

algun problema con el envio. También puede verificar el estado de su envio accediendo a la pégina 'Mi Cuenta’ © Buscar en repositario

I a la pagina de envios © Esta coleccidn

Biisqueda avanzada

Listar

Todo
Comunidades y colecciones
Por fecha de publicacion

Asesor o Director
Esta coleccidn
Par fecha de publicacién

Envios / Depdsitos

14. Si queremos asegurarnos de que el item ya se encuentra publicado, nos dirigimos al cajon
de busqueda y colocamos una palabra clave que hayamos colocado en alguno de los campos
de descripcién del item y el sistema debe arrojarlo como resultado de la basqueda.

Perfil-Carlos Ruiz | Salir

i INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL ~  REPOSITORIO

Latécnica al servicio de Ia patria .[)[\g[fg[ Tnstitucional

Principal — Area Central — Centro de Formacidn e Innovacion Educativa — Foros de investigacion educativa — Ver item

L. Buscar en repositorio
Instalacion del DSPACE
Ruiz Juarez, Carlos [ r]
~ ® Buscar en repositorio
URI: hitp:/furuny ipn. mhandle/123456789/3393 ’
O Esta coleccion
Fecha: 2010-01-05

Biisqueda avanzada

Descripcion:

Docuemento que describe la instalacion del DPACE en un sistema linux Listar

Todo
Comunidades y colecciones
Por fecha de publicacion
Autores
Titulos

emas
Asesor o Director

Esta coleccién

Mostrar el registro completo del item

Ficheros en el item

=

2 Nombre: dspace. pdf VerlAbrit

™ Tamaiio: 67 56Kb Por fecha de publicacién
Formato: PDF Autore
Titulo
Te
Asesor o Director
Este item aparece en la(s) siguiente(s) coleccion(ones) Mi Cuenta
- Foros de investigacion educativa [372] Salir

Perfil
Envios / Depésitos

Contexto

Como se aprecia en la imagen anterior, el sistema despliega el documento recién publicado con
una vista previa del item, si queremos visualizar todos los metadatos, se da un clic en “Mostrar
el registro completo del item” y lo mostrara de esta manera.
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de.contributor.author
dc.date.accessioned
dc.date.available
dc.date.issued
dc.identifier.other
dc.identifier.uri
de.description

de.description.provenance

dc.description. provenance

dc.description.sponsorship

dc.language.iso

Ruiz Juérez, Carlos

2012-04-23T17:22:342

201204-23T17:22:4Z

2010-01-05

CFIE

http: . repositoriodigital ipn.mux/handle/23456789/3393
Docuemento que describe la instalacién del DPACE en un sistema linux

Submitted by Carlos Ruiz (crizj@ipn.mx) on 2012-04-23T17:22:347 No
of bitstreams: 1 dspacepdf 69191 bytes, checksum
e6eati2alcbddfB599fcazadc3bgiede (MDS)

Made available in DSpace on 2012-04-23T17:22:34Z (GMT). No. of
bitstreams: 1 dspacepdf 69191  bytes,  checksum
e6eati2alcbddfB599fcazadc3b9tede (MDS) Previous issue date: 201001
-05

Instituto Politécnico Nacional

es

de.subject Instalacion DSPACE
de.title Instalacion del DSPACE
de.type Learning Object

d Fi

de.description.tipo PDF

14. Para continuar con envios dar un clic nuevamente

localiza en el lado derecho de la pantalla.
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en

Buscar en repositorio

©® Buscar en repositorio
© Esta coleccisn

Busqueda avanzada

Listar

Todo
Comunidades y colecciones
Por fecha de publicacion

s

1 o Director
Esta colec:
Por fecha de publicacién

s

esor o Director

Mi Cuenta

jos { Depositos

Contexto

metadatos

Administrativo

Control de acceso

en “Envios / Depd0sitos” y repetir este
proceso o para salir del sistema dar un clic en “Salir” en

el submena de MI Cuenta que se



