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OBJETIVO: Al término del curso el alumno desarrollará sus 
actividades laborales o profesionales apoyados en el efectivo 
manejo de la computadora como herramienta necesaria para 
simplificar sus funciones y aumentar su productividad

DIRIGIDO A: Trabajadores de instituciones públicas y privadas o 
profesionistas con estudios mínimos de nivel bachillerato.

TEMARIO:

1. Instalación de Software.
2. Uso de enciclopedia
3. Instalación de un programa antivirus.
4. Detección de virus y limpieza de archivos infectados.
5. Cómo usar los buscadores en Internet.
6. Grabación de CD.
7. Restricciones de acceso a Internet.
8. Internet básica.
9. Cómo usar el scanner.
10. Word
11. Excel
12. Access


